MUNICIPIO DE NOVAIS

Estado de Sao Paulo
CNPJ: 65.711.699/0001-43

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Ao
Municipio de Novais/SP

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em cessdo de direito de uso (locacdo), dos seguintes
sistemas integrados de gestdo publica para atendimento da Prefeitura e Camara Municipal de
Novais: Orcamento, Contabilidade Publica e Tesouraria; Gestor Publico Municipal; Portal da
Transparéncia; Administracdo de Pessoal/Folha de Pagamento; Compras e Licitagbes; Pregio
Eletronico; Almoxarifado; Administragdo Tributaria (IPTU, ISS e Divida Ativa); Controle Interno;
Sistema de Gestdo de Comunica¢dao; Documentos e Processos; Aplicativos para Aparelhos
moveis Celulares e Tablet; Software para Assisténcia Social; Software para o Ensino Publico e
Protocolo; Além dos seguintes servicos complementares: (I) SERVICOS DE IMPLANTACAO,
INSTALACAO E CONFIGURACAO, (Il) APOIO TECNICO A DISTANCIA, (Ill) ATUALIZACAO E
MANUTENCAO DOS SISTEMAS E (IV) MANUTENCAO DOS PROGRAMAS E BANCOS DE DADOS,
conforme especificagdes e caracteristicas constantes no documento em anexo, para o periodo
de 12 (doze) meses.

SIAFIC
REQUISITOS MiNIMOS
Decreto n? 10.540, de 5 de novembro de 2020.

REQUISITO 1 - Controlar e evidenciar as operacgdes realizadas pelos poderes e 6rgdos e os seus
efeitos sobre bens, direitos, obrigacdes, receitas e despesas orcamentdrias ou patrimoniais do
ente federativo. Fundamentacdo: art. 19, §19, I.

REQUISITO 2 - Controlar e evidenciar os recursos dos orgamentos, das altera¢des decorrentes
de créditos adicionais, das receitas previstas e arrecadadas e das despesas empenhadas,
liqguidadas e pagas a conta desses recursos e das respectivas disponibilidades. Fundamentagao:
art. 19, §19, II.

REQUISITO 3 - Controlar e evidenciar perante a Fazenda Publica a situacdo daqueles que
arrecadem receitas, efetuem despesas e administrem ou guardem bens a elas pertencentes ou
confiados. Fundamentacdo: art. 19, §19, IIl.

REQUISITO 4 - Controlar e evidenciar a situacdo patrimonial do ente publico e a sua variacao
efetiva ou potencial, observada a legislacdo e normas aplicaveis. Fundamentacdo: art.19, §19,
IV.

REQUISITO 5 - Controlar e evidenciar as informagbes necessarias a apuracao dos custos dos
programas e das unidades da Administracao Publica. Fundamentacdo: art.19, §19, V.

Fone (17) 3561-8780
Rua Anténio Blasques Romeiro, n2 350, Centro, CEP: 15.885-000 — Novais/SP
WWW.novais.sp.gov.br / contratos@novais.sp.gov.br


http://www.novais.sp.gov.br/
mailto:contratos@novais.sp.gov.br

MUNICIPIO DE NOVAIS

Estado de Sao Paulo
CNPJ: 65.711.699/0001-43

REQUISITO 6 — Controlar e evidenciar a aplicagdao dos recursos pelos entes federativos,
agrupados por ente federativo beneficiado, incluido o controle de convénios, de contratos e de
instrumentos congéneres. Fundamentacdo: art.12, §19, VI.

REQUISITO 7 - Controlar e evidenciar as operac¢des de natureza financeira ndo compreendidas
na execucdo or¢camentdria das quais resultem débitos e créditos. Fundamentacgdo: art.19, §19,
VII.

REQUISITO 8 - Emitir relatérios do Didrio, Razdo e Balancete Contabil, individuais ou
consolidados, gerados em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
estabelecido pelas normas gerais de consolida¢do das contas publicas a que se refere o § 22 do
art. 50 da LC n2101/2000. Fundamentagdo: art.19, §1¢, VIII.

REQUISITO 9 - Permitir a emissdo das demonstragdes contdbeis e dos relatérios e
demonstrativos fiscais, orgamentarios, patrimoniais, econémicos e financeiros previstos em lei
ou em acordos nacionais ou internacionais, com disponibiliza¢do das informagdes em tempo
real. Fundamentacgdo: art.19, §19, IX.

REQUISITO 10 - Controlar e evidenciar as operagdes intragovernamentais, com vistas a exclusdo
de duplicidades na apuracdo de limites e na consolidagdo das contas publicas. Fundamentacao:
art.19, §1¢9, X.

REQUISITO 11 - Controlar e evidenciar a origem e destinacdo dos recursos legalmente
vinculados a finalidade especifica. Fundamentacao: art.19, §19, XI.

REQUISITO 12 - Ser unico no ente federativo e permitir a integragdo com os outros sistemas
estruturantes. Fundamentacao: art.12, §62.

REQUISITOS DE PROCEDIMENTOS CONTABEIS

REQUISITO 1 - Observar as normas de consolidacdo das contas publicas, em razao da Lei de
Responsabilidade Fiscal. Fundamentagao: art.39.

REQUISITO 2 - Processar e centralizar o registro contdabil dos atos e fatos que afetam ou podem
afetar o patrimoénio da entidade. Fundamentacao: art.49.

REQUISITO 3 - Os registros contdbeis realizados no SIAFIC deverdo estar em conformidade com
0 mecanismo de débitos e créditos em partidas dobradas, ou seja, para cada lancamento a débito ha
outro langamento a crédito de igual valor. Fundamentacdo: art.49, §19, I.

REQUISITO 4 - Registro contdbil deverd ser efetuado em idioma e correntes nacionais.
Fundamentacao: art49, §19,II.

REQUISITO 5 — Permitir a conversao de transacdes realizadas em moeda estrangeira para moeda
nacional a taxa de cdmbio vigente na data do balango. Fundamentacdo: art.49, §29.

REQUISITO 6 — Registro contabeis devem ser efetuados de forma analitica e refletir a transagao
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com base em documentagdo de suporte que assegure o cumprimento da caracteristica
qualitativa da verificabilidade. O SIAFIC somente deve permitir lancamentos contabeis em
contas analiticas. Fundamentacdo: art.42, §49.

REQUISITO 7 — Requisitos minimos para lancamentos contdbeis. O registro contabil conter3,
no minimo, os seguintes elementos: A data da ocorréncia da transagdo; a conta debitada; a
conta creditada; O histérico da transagdo, com referéncia a documentacgao de suporte, de forma
descritiva ou por meio do uso de cddigo de histérico padronizado; o valor da transagao; e o
numero de controle dos registros eletronicos que integrem um mesmo langamento contabil.
Fundamentagdo: art.42, §69.

REQUISITO 8 — No SIAFIC, o registro dos bens, dos direitos e das obriga¢cdes devera possibilitar
a indicagdo dos elementos necessarios a sua caracteriza¢ao e identificagdo. Fundamentagao:
art.49, §79,

REQUISITO 9 - Requisitos de seguranga, preservagao e disponibilidade dos documentos e dos
registros contabeis. Fundamentacdo: art.42, §89.

REQUISITO 10 - Deverd permitir a acumulacdo dos registros por centros de custos.
Fundamentacgdo: art.49, §99.

REQUISITO 11 - VEDACOES — Acumulagdo periédica de saldos sem a individualizagdo de cada
fato contabil (contabilizacdo apenas na exportacdo de dados). AlteragGes em base de dados que
modifiguem a esséncia do fato contdbil. Utilizacdo de ferramentas que refagcam lancamentos
contabeis apods o fato registrado. DEVE: possuir rotina que permita corre¢des ou anulagGes por
meio de novos registros preservando o histdrico original dos fatos anteriormente registrados.
Fundamentacao: art.42, §10.

REQUISITO 12 - A escrituracdo contabil devera representar integralmente o fato ocorrido e
observar a tempestividade necessaria para que a informacgdo contdbil gerada ndo perca a sua
utilidade. OSIAFIC assegurara a inalterabilidade das informagdes originais, impedindo alteragdo
ou exclusdo de langamentos contdbeis realizados. Fundamentacgdo: art.4¢, §19.

REQUISITO 13 - O SIAFIC conterd rotinas para a realizagdo de corre¢des ou de anulagdes por
meio de novos registros, de forma a preservar o registro histérico dos atos. Fundamentagao:
art.52.

REQUISITO 14 — O SIAFIC ficara disponivel até o vigésimo quinto dia do més para a inclusdo de
Registros necessarios a elaboracdo de balancetes relativos ao més imediatamente anterior. O
SIAFIC impedird a realizacio de lancamentos apdés o dia 25 do més subsequente.
Fundamentacdo: art.62, Ic/c § 12.

REQUISITO 15 - O SIAFIC ficara disponivel até trinta de janeiro para o registro dos atos de gestdo
orcamentaria e financeira relativos ao exercicio imediatamente anterior, inclusive para a execucdo
das rotinas de inscricdo e cancelamento de restos a pagar. O SIAFIC impedira a realizacdo de
lancamentos apods o dia 30 de janeiro. Fundamentacdo: art.69, Il.
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REQUISITO 16 —O SIAFIC ficara disponivel até o ultimo dia do més de fevereiro para outros
ajustes necessarios a elaboracdo das demonstracdes contdbeis do exercicio imediatamente
anterior e para as informacgdes com periodicidade anual a que se referem o0 §22 do art. 48 e 0
art.51 da LC n2 101/2000. O SIAFIC impedira a realizacdo de langamentos apds o ultimo dia do
més de fevereiro. Fundamentacdo: art.69, lIl.

REQUISITOS DE TRANSPARENCIA DA INFORMAGAO

REQUISITO 1 - O SIAFIC disponibilizara, em meio eletronico e de forma pormenorizada, as
informacgdes sobre a execugdo orgamentaria e financeira, em tempo real (até o primeiro dia util
subsequente a data do registro contdbil. Fundamentacgao: art.72, §19.

REQUISITO 2 - Facilidade de compartilhamento e dados abertos, permissao dos dados por meio
eletronico. Fundamentagdo: art.79, §39, I.

REQUISITO 3 — Observar requisitos de acessibilidade de governo eletrénico. Fundamentagao:
art.79, 8§39, |I.

REQUISITO 4 — A disponibilizagdo em meio eletrénico de acesso publico observara os requisitos
estabelecidos na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais. Fundamentacdo: art72, §39, lIl.

REQUISITO 5 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integracdo com outros sistemas
estruturantes, disponibilizara as informacGes relativas aos atos praticados pelas unidades
gestoras ou executoras dos dados referentes ao empenho, a liquidacdo e ao pagamento.
Fundamentacdo: art.89, |, a.

REQUISITO 6 — O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integracdo com outros sistemas
estruturantes, disponibilizara as informacdes relativas aos atos praticados pelas unidades
gestoras ou executoras do numero do processo que instruir a execucdo orcamentaria da
despesa, quando for o caso. Fundamentacdo: art.89, |, b.

REQUISITO 7 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integracdo com outros sistemas
estruturantes, disponibilizara as informacgdes relativas aos atos praticados pelas unidades
gestoras ou executoras dos dados referentes a classificagdo orcamentaria, com a especificacdo
da unidade orgamentaria, da fungao, da sub fun¢do, da natureza da despesa, do programa e da
acao e da fonte dos recursos que financiou o gasto. Fundamentacgao: art. 89, |, c.

REQUISITO 8 -0 SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integracdo com outros sistemas
estruturantes, disponibilizara as informacGes relativas aos atos praticados pelas unidades
gestoras ou executoras dos dados referentes aos desembolsos independentes da execucgdo
orcamentdria. Fundamentacdo: art.8, |, d.

REQUISITO 9 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integracdo com outros sistemas
estruturantes, disponibilizard as informacdes relativas aos atos praticados pelas unidades
gestoras ou executoras dos dados referentes a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do
pagamento, com seu respectivo nimero de inscricdo no CPF ou no CNPJ, inclusive quanto aos
desembolsos de operagdes independentes da execugdo or¢amentdria, exceto na hipdtese de
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folha de pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios. Fundamentacdo: art. 82, |, e.

REQUISITO 10 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragdo com outros sistemas
estruturantes, disponibilizara as informacGes relativas aos atos praticados pelas unidades
gestoras ou executoras dos dados referentes aos convénios realizados, com o numero do
processo correspondente, o nome e identificacdo por CPF ou CNPJ do convenente, o objeto e o
valor. Fundamentacdo: art. 8, |, f.

REQUISITO 11 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragdo com outros sistemas
estruturantes, disponibilizara as informag8es relativas aos atos praticados pelas unidades
gestoras ou executoras, quanto a despesa, dos dados referentes ao procedimento licitatdrio
realizado, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, quando for o caso, com o numero do respectivo
processo. Fundamentagdo: art.§, |, g.

REQUISITO 12 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragcdao com outros sistemas
estruturantes, disponibilizara as informag¢Ges relativas aos atos praticados pelas unidades
gestoras ou executoras, quanto a despesa, dos dados referentes a descricio do bem ou do
servico adquirido, quando for o caso. Fundamentacdo: art.89, |, h.

REQUISITO 13 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integracdo com outros sistemas
estruturantes, disponibilizara as informacGes relativas aos atos praticados pelas unidades
gestoras ou executoras dos dados e valores relativos a previsdo da receita na lei orcamentaria
anual. Fundamentacdo: art.89, Il, a.

REQUISITO 14 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integracdo com outros sistemas
estruturantes, disponibilizara as informacgGes relativas aos atos praticados pelas unidades
gestoras ou executoras, quanto a receita, dos dados e valores relativos ao lancamento,
resguardado o sigilo fiscal na forma da legislacdo, quando for o caso. Fundamentacao: art.89, Il,
b.

REQUISITO 15 — O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragdo com outros sistemas
estruturantes, disponibilizara as informacgGes relativas aos atos praticados pelas unidades
gestoras ou executoras dos dados e valores relativos a arrecadagao, inclusive referentes a
recursos extraordinarios. Fundamentacgao: art.89, I, c.

REQUISITO 16 — O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragdao com outros sistemas
estruturantes, disponibilizara as informacGes relativas aos atos praticados pelas unidades
gestoras ou executoras dos dados e valores referentes ao recolhimento. Fundamentacdo: art.89,
I, d.

REQUISITO 17 - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integracdo com outros sistemas
estruturantes, disponibilizara as informacGes relativas aos atos praticados pelas unidades
gestoras ou executoras dos dados e valores referentes a classificagdo or¢camentdria, com a
especificagcdo da natureza da receita e da fonte de recursos. Fundamentacao: art. 89, Il e.

REQUISITOS TECNOLOGICOS
REQUISITO 1 — O SIAFIC deverd permitir o armazenamento, a integragdo, a importacgdo e a
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exportacdo de dados, observados o formato, a periodicidade e o sistema estabelecidos pelo
o6rgdo central de contabilidade da Unido. Fundamentacgdo: art.99, I.

REQUISITO 2 - Conter mecanismos que garantam a integridade, confiabilidade, auditabilidade
e disponibilidade dos dados. Fundamentacao: art.99, Il.

REQUISITO 3 - Identificacdo nos documentos que geraram os registros contabeis, identificacao
do sistema de origem. Fundamentagao: art.99, lll.

REQUISITO 4 - Atender3d, preferencialmente, a arquitetura dos Padrdes de Interoperabilidade
de Governo Eletronico — ePING. Fundamentacao: art.10.

REQUISITO 5 - Controle de acesso baseado na segregac¢ao de fung¢bes. Fundamentagdo: art.11,
caput.

REQUISITO 6 — Acesso ao sistema somente por usudrios previamente cadastrados por meio de
CPF ou certificado digital e codificacdo prépria e intransferivel. O SIAFIC devera impedir a criagdo
de usuarios sem a indicacdo de CPF ou certificado digital. Fundamentacgdo: art.11, §19.

REQUISITO 7 — O SIAFIC mantera controle da concessao e da revogacdo das senhas de acesso
ao sistema. Fundamentacdo: art.11, §49.

REQUISITO 8 - O SIAFIC arquivara os documentos referentes ao cadastramento e a habilitacdo
de cada usudrio e os mantém em boa guarda e conservagao, em arquivo eletrénico centralizado,
gue permita a consulta por érgdos de controle interno e externo e por outros usuarios.
Fundamentacgdo: art.11, §59.

REQUISITO 9 - O registro das operacoes de inclusdo, exclusdo ou alteracdo de dados efetuadas
pelos usudrios sera mantido no SIAFIC e contera, no minimo: o cédigo CPF do usuario; a

operacado realizada; e a data e a hora da operacao. Fundamentacao: art. 12.

REQUISITO 10 —Devera conter mecanismos de protecdo contra acesso direto a base de dados
nao autorizados. Fundamentacgdo: art. 14.

REQUISITO 11 - Devera vedar a manipulagdo da base de dados e registrar cada operagao
realizada em histérico gerado pelo banco de dados. Fundamentacgdo: art. 14, §29.

REQUISITO 12 — Deverd ocorrer backups de seguranca, preferencialmente diarios (verificar o
gue ficou definido em contrato). Fundamentacdo: art. 15.

ORCAMENTO, CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA
PLANEJAMENTO, ELABORAGAO E PROGRAMAGAO ORCAMENTARIA

. Aproveitamento do PPA e LDO cadastrado no exercicio anterior.
. Cadastro de Entidades para posterior vinculo.
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° Cadastro das Legislagdes Municipais de alteracdes orgcamentarias, contendo as
informagdes do Projeto de Lei, permitindo posterior vinculagdo do nimero do Projeto ao
Autdgrafo da Lei.

. Preenchimento das informagGes para geragdo automatica do Anexo | do PPA, devendo
ser cadastrado sempre vinculado a uma Lei.

. Cadastro de Unidade Orgcamentaria vinculado ao érgao.

° Vincular Campo de Atuac¢do a Unidade Orgamentaria.

. Cadastro de Unidade Executora vinculada a unidade orgamentaria e ao érgao.

. Cadastro de FungBes de Governo em conformidade com a Lei 4320/64 e alteragbes
posteriores.

° Cadastro de Sub Funges vinculados as Fung¢des de Governo, em conformidade com a Lei
4320/64 e alteracdes posteriores.

. Cadastro de Programas de Governo com os seguintes campos: Codigo, Tipo (Inicial,

Alteracdo, Exclusdo ou Inclusdo), finalidade (Finalistico, Apoio Administrativo, OperacGes
Especiais), Descricdo, Objetivo, Justificativa, Justificativa de Alteracdo e vinculando ainda a lei e
a data da lei de referéncia.

. Vinculagdo dos Programas de governo as suas metas e indicadores conforme legislagdo.
. Cadastro Individualizado de Indicadores para que ndo ocorra duplicidade.

. Cadastro de Projetos, Atividades e Operacdes Especiais conforme legislacado.

. Cadastro de Metas Fiscais e Indices Fiscais conforme Legislacdo, devendo ser sempre
vinculado a uma Leij;

. Impressao automatizada do anexo | do PPA, tendo a op¢ao de imprimir no minimo: O PPA
Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a ultima posicao.

. Impressao automatizada dos anexos Il e lll do PPA tendo a opc¢ao de imprimir no minimo:
O PPA Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a uUltima posigao.

° Impressao automatizada do anexo IV do PPA.

) Impressao automatizada dos anexos V e VI da LDO, tendo a op¢do de imprimir no minimo:

Qualquer exercicio ja registrado com referéncia ao PPA em vigor, LDO Inicial, apenas os anexos
de uma determinada Lei ou a ultima posicdo do exercicio escolhido

° Impressao automatizada dos anexos de Metas Fiscais, com notas explicativas, tendo a
opcao de imprimir no minimo: Os Demonstrativos iniciais, apenas os anexos de uma
determinada Lei ou a ultima posicao, dos seguintes demonstrativos:

4 ANEXO STN DEMONSTRATIVO | = METAS ANUAIS.

4 ANEXO STN DEMONSTRATIVO Il - AVALIACAO DO CUMPRIMENTO DAS METAS FISCAIS.
4 ANEXO STN DEMONSTRATIVO Il — METAS FISCAIS ATUAIS COMPARADAS COM AS
FIXADAS NOS TRES EXERCICIO ANTERIORES.

v ANEXO STN DEMONSTRATIVO IV — EVOLUCAO DO PATRIMONIO LiQUIDO.

v ANEXO STN DEMONSTRATIVO V — ORIGEM E APLICACAO DOS RECURSOS OBTIDOS COM
A ALIENACAO DE ATIVOS.

4 ANEXO STN DEMONSTRATIVO VI — RECEITAS E DESPESAS PREVIDENCIARIAS DO RPPS.

v ANEXO STN DEMONSTRATIVO VI — PROJECAO ATUARIAL DO RPPS.

v ANEXO STN DEMONSTRATIVO VII — ESTIMATIVA E COMPENSACAO DA RENUNCIA DE
RECEITA.

v ANEXO STN DEMONSTRATIVO VIl — MARGEM DE EXPANSAO DAS DESPESAS
OBRIGATORIAS DE CARATER CONTINUADO.

4 ANEXO STN — DEMONSTRATIVO DE RISCOS FISCAIS E PROVIDENCIAS.
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° Cadastro uUnico de receitas que irdo compor o orcamento do municipio, ndo permitindo
cadastrar uma conta que nao pertenca ao plano de contas do Sistema AUDESP.

. Vincular as receitas analiticas a sua entidade e fonte de recurso, sendo opcional a
vinculagdo a aplicacdo e variacGes, conforme proposto no Sistema Audesp.

. Vinculacdo das receitas a uma Legislacdo, para fins de impressdo do Quadro de Legislacdo
da Receita.

° Digitar os valores orgados apenas nas receitas analiticas.

° Permitir vinculos no cadastro da receita, para posterior impressdo do orcamento

separados em Orcamento Fiscal e da Seguridade Social, conforme legislacdo federal.
. Cadastro de Categoria EconOmica.

. Cadastro de Elemento de Despesa vinculado a categoria conforme legislacdo federal e
alteracgOes.
° Permitir a Geracdo da proposta orcamentaria da despesa, integrada com a PPA e LDO,

fazendo as seguintes validagdes:

v NAO PERMITIR CADASTRAR UMA DESPESA COM UMA CATEGORIA ECONOMICA QUE NAO
PERTENGCA AO PLANO DE CONTAS DO SISTEMA AUDESP.

v NAO PERMITIR CADASTRAR UMA DESPESA QUE NAO ESTEJA RELACIONADA NO PPA e
LDO, A NAO SER AQUELAS DESPESAS QUE A PROPRIA LEGISLACAO PERMITE.

v QUANDO A DOTACAO POSSUIR A MESMA ESTRUTURA, POREM SOMENTE COM A FONTE
DE RECURSO DIFERENCIADA O SISTEMA DEVERA REGISTRAR DUAS DOTACOES DISTINTAS.

. Vincular as dotacgGes a sua entidade e fonte de recurso, sendo opcional a vinculacdo a
aplicagdo e variagGes, conforme proposto no Sistema Audesp.
. Permitir a realizagdo da Programacdo Financeira e o Cronograma de Execugdao Mensal de

Desembolso das receitas e despesas orgadas, conforme legislagdo federal, podendo ser de forma
individualizada ou automatica através de percentuais pré-definidos pelo usuario do sistema.

° Impressao automatizada dos seguintes Relatdrios do orgamento:

v ANEXO 1 — DEMONSTRACAO DA RECEITA E DESPESA SEGUNDO AS CATEGORIAS
ECONOMICAS.

ANEXO 2 — RESUMO GERAL DA RECEITA.

ANEXO 2 — NATUREZA DA DESPESA POR ORGAO.

ANEXO 2 — NATUREZA DA DESPESA POR UNIDADE ORCAMENTARIA.

ANEXO 2 — CONSOLIDAGCAO GERAL POR NATUREZA DA DESPESA.

ANEXO 2 — CONSOLIDACAO GERAL POR NATUREZA DA DESPESA COMPARATIVO
ERCENTUAL.

ANEXO 6 — PROGRAMA DE TRABALHO.

ANEXO 7 — FUNCAO POR PROJETO — ATIVIDADE.

ANEXO 8 — DEMONSTRATIVO DA DESPESA POR FUNCAO — PROGRAMA.

ANEXO 9 — DEMONSTRATIVO DA DESPESA POR ORGAOS E FUNCOES.

SUMARIO GERAL — RECEITAS POR FONTES E DESPESAS POR FUNCOES DE GOVERNO.
RESUMO DAS DESPESAS POR PROJETO E ATIVIDADE.

DEMONSTRATIVO DAS FUNCOES, SUB FUNCOES E PROGRAMAS POR CATEGORIA
CONOMICA.

QUADRO DE DETALHAMENTO DA DESPESA.

DEMONSTRATIVO DAS RECEITAS SEGUNDO ORCAMENTO FISCAL E DA SEGURIDADE
SOCIAL.

NN N O N NN - A N NN NN
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v DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS SEGUNDO ORCAMENTO FISCAL E DA SEGURIDADE
SOCIAL POR CATEGORIAS ECONOMICAS.

v DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS SEGUNDO ORCAMENTO FISCAL E DA SEGURIDADE
SOCIAL POR FUNCOES.

v DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS SEGUNDO ORCAMENTO FISCAL E DA SEGURIDADE
SOCIAL POR PROGRAMAS DE GOVERNO.

v PROGRAMACAO FINANCEIRA E O CRONOGRAMA DE EXECUCAO MENSAL DE
DESEMBOLSO.

QUADRO DA EVOLUCAO DA RECEITA.

QUADRO DA EVOLUCAO DA DESPESA.

QUADRO DA LEGISLACAO DA RECEITA.

CAMPO DE ATUACAO E LEGISLACAO DA DESPESA.

RELACAO DE RECEITAS E DESPESAS POR FONTE DE RECURSO.

ANEXO VIl — ANALITICO DA PREVISAO DA RECEITA — LOA.

ANEXO VIII — ANALITICO DA DESPESA — LOA.

ANEXO X — CONSOLIDADO DOS PROGRAMAS GOVERNAMENTAIS — LOA.

ANEXO XI — ANALITICO DA PREVISAO DAS TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS — LOA.
DEMONSTRATIVO DE ESTIMATIVA DOS RECURSOS PROPRIOS DE EDUCACAO.
DEMONSTRATIVO DE ESTIMATIVA DOS RECURSOS PROPRIOS DE SAUDE.
DEMONSTRATIVO DE ESTIMATIVA DE DESPESA COM PESSOAL.

. Disponibilizar, ao inicio do exercicio seguinte, o orgamento aprovado para a execugao
orcamentdria, numerando automaticamente as dotacdes orcamentdrias atribuindo cédigos
resumidos as dotacoes de despesa e rubricas de receita.

. Na rotina de abertura do orgcamento, deve disponibilizar op¢do de transportar todas as
notas de despesas sejam orcamentarias ou extraorcamentarias, inclusive as notas de empenho
que irdo passar como restos a pagar, sendo que, estas notas devem ser transportadas com a
mesma numeracao, data de emissao. Permitir ainda no inicio do exercicio, que o usuario escolha
gual item podera ser aberto, por exemplo, orcamento, saldo financeiro, restos a pagar e outros
itens necessarios para a execu¢ao orcamentaria.

AN N NN YN N N N Y NN

EXECUGAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Langar previsdo da receita por rubrica, constando no minimo os seguintes campos:
RECEITA = CODIGO E DESCRICAO.

MESES - JANEIRO A DEZEMBRO.

CAMPO PARA DIGITAR O VALOR PREVISTO POR MES PODENDO SER ALTERADO DURANTE
A EXECUCAO ORCAMENTARIA, COM A DEMONSTRACAO TAMBEM DO VALOR DO VALOR
ARRECADADO POR MES.

. Lancgar previsdo da despesa por dotacdo, constando no minimo os seguintes campos:
v IDENTIFICACAO DA DOTACAO (ORGAO - U.O. - FUNCIONAL PROGRAMATICA, ACAO,
CATEGORIA, ELEMENTO, DOTAGCAO INICIAL, FONTE DE RECURSOS, SUPLEMENTACOES,
ANULACOES, DOTACAO ATUALIZADA).

v MESES - JANEIRO A DEZEMBRO + COTA DE RESERVA.

v CAMPO PARA DIGITAR O VALOR PREVISTO POR MES, PODENDO SER ALTERADO DURANTE
A EXECUCAO ORCAMENTARIA.

v CAMPO DEMONSTRANDO O VALOR UTILIZADO POR MES.

v CAMPO DEMONSTRANDO O VALOR DE RESERVA POR MES.

AN N
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v CAMPO DEMONSTRANDO O VALOR DE PEDIDO DE COMPRAS AINDA NAO EMPENHADO.
v CAMPO DEMONSTRANDO O SALDO DISPONIVEL DA DOTACAO POR MES.

. Controlar os saldos das dotagdes orgamentarias, ndo permitindo empenhar sem que
exista saldo orgamentario disponivel.

. Controlar os saldos disponivel por cotas mensais das dotacGes or¢camentarias, ndo
permitindo empenhar sem que exista saldo orcamentario disponivel no més a ser empenhado.
. Cadastramento de fornecedores, obrigando os campos identificacdo e tipo conforme
Sistema AUDESP, e quando a identificacdo for tipo 1 ou 2, obrigar o cadastramento do CPF ou
CNPJ conforme o a identificacdo. Realizar a validacao das informacdes digitadas, ndo permitindo
o cadastramento de CPF ou CNPJ invalido.

. Controlar no cadastro de fornecedor e nao permitir incluir fornecedor em duplicidade de
CNPJ/CPF verificando a duplicidade no cadastro, apresentado o cddigo do fornecedor/credor ja
cadastrado.

. Cadastramento de Contratos da execucdo de despesa, com todas as informagGes
necessdrias para atendimento do Sistema Audesp e legislagdes pertinentes, relacionados ao
processo administrativo origem, o qual devera possuir todas as informac¢des necessaria para a
gestdo do mesmo.

° Cadastramento dos Convénios de concessdo e ou de recebimento, com todas as
informacBes necessdrias para atendimento do Sistema Audesp, provendo ao operador do
sistema, informagdes gerenciais dos convénios da entidade.

° Permitir o cadastramento prévio de “Historicos de Empenhos”, para serem utilizados no
momento do empenhamento da despesa, de livre opcdo do usuario, com o intuito de facilitar o
cadastramento do mesmo tipo de despesa, durante o exercicio.

. Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de anulagao parcial ou
anulagado total, retornando os saldos para os empenhos de origem.

. Permitir que os empenhos ordindrios sejam passiveis de anulagcdo total ou parcial e
também de emissdo de sub-empenhos.

. Permitir que os sub-empenhos sejam passiveis de anulacdo parcial ou anulacdo total,
retornando os saldos para os empenhos de origem.

. No momento da emissdo da Nota de Empenho, permitir o cadastramento das

reten¢des/descontos de receitas, com a opgdo de impressdo automatica da guia de receita e
também da Nota de Despesa Extraorgamentaria vinculada aquela retengao, quando for o caso.

. Opcao para preenchimento e posterior emissdao do Termo de Ciéncia e Notificagdo para
os processos que demandem informagdes para a Fase IV do Sistema Audesp.

° Permitir impressdo automatica da nota de empenho sempre que finalizada, sem a
necessidade de entrar em outra op¢ao para impressao.

° Opgado para que a Nota de Empenho seja enviada automaticamente por e-mail, para o
fornecedor vinculado aquela despesa.

. O Empenho devera ser automaticamente relacionado ao Contrato de Despesa (Conforme

tipos do Sistema Audesp) para envio ao Sistema Audesp, através da vinculagdo do empenho ao
Processo Administrativo previamente cadastrado.

. Na realizacdo do empenho, o sistema ndo devera permitir a finalizacdo do mesmo se o
Contrato relacionado ao mesmo estiver fora do prazo da execugao contratual (contrato vencido)
e ou o valor for superior ao contrato anteriormente cadastrado. Neste caso devera permitir que
seja realizada a prorrogacdo de prazo e complemento do valor necessario para o empenho.
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° Permitir a emissdao de empenhos por lote de empenhos, podendo ser por data, tipo de
empenho ou ambos dos pedidos de compras emitidos pelo Sistema de Compras/Licitacbes.
° Permitir relacionar o empenho a divida consolidada, através do cddigo da Divida,

realizando as contabilizacGes necessarias e resgate da mesma nos controles do Anexo 16 da Lei
4.320/64.
. O Empenho deverd ser automaticamente relacionado ao Convénio de repasse ou
recebimento, apds a vinculacdo da despesa a Aplicagdo da Fonte de Recursos (Parte Fixa e
Variavel).

. Permitir fazer a reserva de dota¢do orgamentaria, mencionando numa Unica reserva qual
o valor a ser bloqueado ao més.

. Permitir impressdo automatica da reserva de dotacdo sempre que finalizada, sem a
necessidade de entrar em outra opg¢do para impressao.

. Opcdo de anulagdo das reservas orcamentdrias de forma automatica, no momento da
elaboracdao do empenho.

. Permitir a utilizacdo de Solicitacdo de Adiantamento, com as informacgdes de Responsavel

pelo Adiantamento, Dotagdo, Destino, Motivo do Adiantamento e Acompanhantes (no caso de
deslocamento).

. Permitir o controle de adiantamentos podendo ser determinada a quantidade de
adiantamentos concedidos por servidor. Ndo podera permitir a concessdo de adiantamentos
que ultrapasse o limite definido em lei.

. Permitir o controle de adiantamentos por prazo legal de utilizacdo. Ndo podera permitir
a concessdao de adiantamentos a servidores que estejam em desacordo com o prazo lega
definido.

. Permitir a elaborag¢do da Presta¢do de Contas dos Adiantamentos, com base no empenho
emitido, podendo ser cadastradas as despesas realizadas com os recursos fornecendo ao gestor,
meios para rejeicdo parcial/total de documentos fiscais de despesas realizadas com o recurso.
. Permitir lancar a devolugcdo de adiantamento, digitando apenas a data da devolugao, a
conta que foi depositada a devolugdo e o valor devolvido, o préprio sistema devera gerar e
imprimir automaticamente uma nota de anulagdo no valor da devolugao.

. Permitir que ao final do exercicio os empenhos com saldo possam ser inscritos em restos
a pagar de acordo com a legislacao, posteriormente liquidados ou cancelados.
. Permitir o parcelamento de pagamento para despesas liquidadas em exercicios

anteriores, realizando as contabilizagGes necessarias, mantendo a informacdo da despesa
liguidada inalterada em relacdo a inscricdo da despesa liquidada em exercicios anteriores.

. Lancar Crédito adicional, equilibrando o tipo de recurso aos créditos correspondentes;
vinculando o Crédito Adicional a uma legislagdo municipal, para posterior controle.

. Possuir rotina de controle percentual das alteracGes orcamentdrias, por legislacdo e
artigos, podendo indicar quantos percentuais forem necessdrios para a gestdo do usuario.

. Permitir opcdo para alerta e ou bloqueio de alteracGes orcamentarias que estejam além
dos limites estabelecidos na legislacao municipal.

° Permitir a impressdo do Decreto (documento legal) para as alteragdes orcamentdrias, ao

final do langamento do mesmo, através de documento modelo da entidade para publicagao em
meio oficial.

. Por opc¢do do usudrio do sistema, os empenhos poderdo ser emitidos de forma que as
assinaturas possam ser setorizadas.
. Liguidacdo da Despesa, devera conter obrigatoriamente os seguintes campos e condicdes:
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v TIPO DOCUMENTO (NOTA FISCAL E OUTROS DOCUMENTOQOS).

v" NUMERO DO DOCUMENTO.

v DATA DE EMISSAO DO DOCUMENTO.

v VALOR DO DOCUMENTO.

v' RESPONSAVEL PELA LIQUIDACAO.

v DEVERA PERMITIR LANCAR MAIS DE UM DOCUMENTO POR NOTA DE EMPENHO.

v CONSISTIR A SOMA DOS DOCUMENTOS FISCAIS, NAO PERMITINDO QUE ULTRAPASSE OU
FIQUE ABAIXO DO VALOR DO EMPENHO A SER LIQUIDADO.

. No momento da liquidacdo da Nota de Empenho, permitir o cadastramento das
retencGes/descontos de receitas, quando for o caso.

. Opgao para preenchimento da Execugdo do Documento Fiscal, conforme Fase IV do
Sistema Audesp, no momento concomitante a liquida¢do da despesa.

. Permitir a verificagdo na liquidacdo da despesa de Materiais (Elementos de Despesa 30,

31 e 32) se foi realizado a devida entrada no Moddulo de Administracdo de
Materiais/Almoxarifado com o aproveitamento da informag&o do Documento Fiscal relacionado
aquela entrada.

. Permitir a verificagdo na liquidacdo da despesa de Equipamentos (Elemento de Despesa
52) se foi realizado a devida entrada no Mddulo de Administracdo de Patrim6nio com o
aproveitamento da informacdo do Documento Fiscal relacionado aquele registro.

. Permitir o cadastramento das informag¢Ges orgamentarias, financeiras e contdbeis dos
orgdos, fundo ou entidade da administracdo indireta, autarquica e fundacional, através de
simples cadastro das informac&es, sem a necessidade de emissdo de empenhos, digitacdo de
receitas, movimentos financeiros, com o objetivo de atender os dispostos de consolidacdo das
contas publicas municipais a que se refere a Lei Complementar N2 101/2000.

. Realizar a importagdo dos arquivos do Sistema Audesp dos érgdos, fundo ou entidade da
administracgdo indireta, autarquica, fundacional e legislativo municipal (arquivos conta-contabil
e conta corrente no padrdo “XML” do Sistema Audesp), proporcionando demonstracées
contabeis de forma isolada e ou conjuntamente, conforme necessidade do operador.

° Cadastramento de contas correntes bancarias, permitindo vincular fonte de recurso,
aplicagdo e variagdo a que a mesmo pertence.
. Emitir Ordem de Pagamento, relacionando em Unico documento quais documentos de

despesas serdo pagos, com campos especificos para autorizagdo do pagamento, podendo ser
informado as retencdes/descontos necessarios para cada despesa/empenho relacionado aquela
ordem e também opg¢do para informar a forma de pagamento daquela ordem.

° Permitir que sejam langadas as reten¢des/descontos dos empenhos (receitas) no ato do
pagamento dos mesmos, mesmo se a retenc¢do nao foi langcada na emissdo do empenho e ou na
liquidagao.

° Permitir no pagamento da despesa, que possam lan¢ar numa Unica tela, qualquer
guantidade de numero de empenhos a serem pagos, qualquer quantidade de nimero de
retiradas de bancos inclusive de bancos e contas diferentes, sem necessidade de um prévio
cadastro, onde o sistema s podera finalizar a transagdo se o total de recursos (soma dos saques
+ retencdes/descontos) for igual ao total das despesas (notas de empenhos a serem pagas).

. Verifica inversdo de saldo para as Contas Extraorcamentdrias no momento do registro da
receita ou da despesa.
° Realizar em tempo real a disponibilizacdo dos dados da receita e da despesa paga para o

financeiro, sem a necessidade de a¢do/importacdo complementar do usuario.
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° Permitir a consulta a qualquer tempo das notas de empenhos, por qualquer informacao
constante das mesmas, inclusive, pagamento, documento de pagamento, liquida¢do, nota fiscal
e outras opg¢dOes para que o operador do sistema possa verificar o status do empenho até aquele
momento.

. Consulta de saldo de caixa em tela.

. Efetuar a digitacdo de lancamento ou estorno da receita na mesma tela por cédigo
reduzido, com a contrapartida no banco correspondente podendo visualizar todos os
lancamentos efetuados no dia, na tela de digitacdo e totalizando o movimento.

. Verificar o saldo para estorno de Receita Or¢camentdria, devendo o usuario indicar a
referéncia do més de origem em que o estorno estd sendo feito.
° Na digitacdo das receitas de transferéncias constitucionais que sdo destinadas ao Fundo

de Manutenc¢do e Desenvolvimento da Educacdo Basica-FUNDEB, ter opg¢do para o usuario
digitar a deducdo da receita, concomitante ao langamento da receita principal, sugerindo o valor
e permitindo ao usuario realizar a alteragao do mesmo.

. Geracdo de pagamentos eletronicos, para realizar o envio através de interface
disponibilizado pela instituicdo financeira para os pagamentos dos fornecedores, com a leitura
do arquivo de retorno e baixa automatica dos documentos envolvidos.

. Emissdo de documento especifico para pagamentos de fornecedores via ordem de débito
em conta para transferéncia para o fornecedor, sendo enviado ao banco como oficio informando
o0 a conta debitada e fornecedores a serem creditados.

. Emissdo de oficios via sistema, para transferéncia entre contas, aplicacdo ou resgate, com
a informacgdo no oficio conta a ser creditada e a ser debitada.

. Transferéncia entre contas, utilizando o cddigo do oficio onde o sistema devera carregar
as informacdGes de depdsito, retirada e valor conforme oficio feito.

. Rotina de conciliagdo bancaria com a informagao do saldo do banco, do saldo conciliado

e com opcao para cadastramento das movimentag¢bes pendentes encontradas no extrato
bancario e ainda ndo contabilizadas, podendo esta ser manual ou por importacdo do arquivo do
extrato.

° Verificagdo da conciliagdo bancdria que esteja finalizada, ndo permitir qualquer
movimentagdo anterior a data do fechamento da conciliagdo.
. Permitir a gestdo de Cartas Fiancas e ou Seguro-Garantias recebidos pelo setor financeiro

para fins de licitagdo e contratacdo, com o cadastramento completo da informacdo do
fornecedor, seguradora, objeto, garantia, datas de inicio e término.

. Emissdao de documento de arrecadacao ou guia de receita, para ser utilizado a qualquer
momento e finalidade pelo operador do sistema e impressdao automatica de quantas vias forem
necessarias, com informag&es referente ao credor/requerente e rubrica da receita e ou receitas
envolvidas na operacao.

. O sistema ndo deve permitir emitir qualquer cheque, transferéncia ou ordem de débito
com valor superior ao saldo disponivel, considerando o saldo do boletim de caixa, deduzido os
cheques, pagamentos eletrénicos agendados, os oficios de transferéncias e ou ordem de débitos
emitidos e ndo pagos.

EMITIR SOB SOLICITACAO OS RELATORIOS

. Permitir a impressdo da Data e Hora da emissdao dos Relatérios nos relatérios emitidos.
° Permitir a impressdo do Usudrio, no momento da emissdo dos relatérios.
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) Boletim Diario da Tesouraria, numerados automaticamente, demonstrando os valores de
caixa, bancos e aplicagdes financeiras, bem como as receitas e despesas pertencentes aquele
dia de movimentagado solicitada, permitindo a impressdo didria ou por periodo definido pelo
usudrio dos dias que tiveram movimentacgao financeira.

. Movimentacdo de receitas arrecadadas, com as movimentacdes da receita por
langamento e em um determinado periodo a ser escolhido pelo operador.

. Movimentacdo de despesa paga, com as movimentacdes da despesa paga por
lancamento e em um determinado periodo a ser escolhido pelo operador.

. Relatdrio de contas a pagar, tendo a opgao de emitir por data de emissdo dos empenhos
e ou data de vencimento dos empenhos, e ainda, selecionar as despesas liquidadas, as nao
liquidadas ou todas as despesas, de modo geral e ou de um fornecedor especifico.

° Relatério de fluxo de caixa, onde conste o saldo da conta conforme boletim de caixa,
deduzindo os valores de cheques emitidos ndo pagos, pagamentos eletronicos agendados,
ordens de débito e transferéncias financeiras e demonstre o saldo liquido para ser utilizado.

. Permitir emissao de relacao de restos a pagar com a opgao de estabelecer uma data limite
de verificagdo, que tenha as seguintes informacbes: nome do credor/fornecedor, ano do
empenho, nimero do empenho, valor de restos a pagar processado cancelados, valor de restos
a pagar nao processados cancelados.

. Permitir emissdo de relagdo de restos a pagar com a opc¢do de estabelecer uma data limite
de verificagdo, que tenha as seguintes informac8es: nome do credor/fornecedor, ano do
empenho, nimero do empenho, valor de restos a pagar processados pagos, valor de restos a
pagar nao processado pagos.

. Relagdo das retengdes dos pagamentos efetuados, podendo ser emitidos sinteticamente
(data e valores) e ou analitico (Data, empenho e valor), sendo de um Unico credor e/ou varios,
num determinado periodo definido pelo operador e ainda podendo escolher em qual conta
bancdria houveram as retencdes.

. Permitir a geragao de DARF para recolhimento do PASEP, com base na arrecadagdo do
periodo.
° Informe de rendimentos, contendo resumidamente e separado por fornecedor, os valores

més a més de Pagamentos e retenc¢des de Previdéncia Unido, IRRF, ISS e RPPS, demonstrando
ainda os valores liquidos pagos.

Balancete da Receita tendo no minimo as seguintes informagdes:

ORCADA.

PREVISTA.

ARRECADACAO ANTERIOR.

ARRECADACAO NO MES.

ARRECADACAO TOTAL.

COMPARATIVOS DE ARRECADACAO.

MOVIMENTAGCAO DAS RECEITAS EXTRAORCAMENTARIAS, SEGREGADAS POR PLANO
ONTABIL.

SALDO FINANCEIRO DO EXERCICIO ANTERIOR.

Balancete da Despesa tendo no minimo as seguintes informacdes:

DOTACAO INICIAL.

ALTERACAO DE DOTACAO (SUPLEMENTACAO / ANULACAO).

DOTACAO ATUAL.

EMPENHADO ANTERIOR.
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EMPENHADO NO MES.

EMPENHADO TOTAL.

LIQUIDADO ANTERIOR.

LIQUIDADO NO MES.

LIQUIDADO ATUAL.

PAGO ANTERIOR.

PAGO NO MES.

PAGO TOTAL.

EMPENHOS A PAGAR.

MOVIMENTACAO DAS DESPESAS EXTRAORCAMENTARIAS SEGREGADAS POR PLANO
ONTABIL.

SALDO FINANCEIRO ATUAL.

° Relatério de controle de empenho global ou de empenho ordindrio que possua sub-
empenhos, demonstrando os empenhos, seus respectivos sub-empenhos, liquidagdes,
pagamentos e as anulagdes dos mesmos.

v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
C

v

. Demonstrativo dos Créditos Adicionais.

. Demonstrativos dos Créditos Adicionais em comparagdo com a permissao na LOA para
suplementacgdes.

o Demonstrativos dos Créditos Adicionais em comparacdo com o controle percentual por
legislacdo e dispositivo legal, conforme parametriza¢do do usudrio.

) Demonstrativo dos Créditos Adicionais, demonstrando as alteragGes ocorridas no

Planejamento Orgamentarios, com as informacdes até o nivel de Programas, Projetos,
Atividades e ou Operacgdes Especiais.

. Auditoria Langamentos Liquida¢do x Almoxarifado.

. Auditoria Langcamentos Liquidagdo x Patrimonio.

° Demonstrativo dos gastos com pessoal e encargos, conforme metodologia de calculo do
Sistema Audesp.

) Relatério de controle da Divida Consolidada, conforme metodologia de calculo do Sistema
Audesp.

. Demonstrativo de contas extraorgamentarias.

. Emissdo de Balancete Financeiro Mensal.

. Relatérios para controle da movimentacdo dos contratos com terceiros e fornecedores
celebrados pela entidade.

. Relatérios para controle da movimentagado dos Processos de despesas das modalidades
realizados pela entidade.

. Relagdo da despesa por Ordem Cronoldgica de Pagamentos, permitindo a emissdo por

periodo e fonte de recursos, apontando se houve quebra da ordem ou se os pagamentos
cumpriram o determinado pela legislagao.

. Saldo Financeiro Disponivel por Fonte de Recurso.

° Saldo Bancario por Fonte de Recurso.

. Relagdo de Transferéncias Bancarias.

. Relacdo das Cartas-Fiangas e ou Seguros-Garantias apresentando data de vencimento e
outras informagdes.

. Mapa de Conciliagdo Bancaria, para verificacdo de contas conciliadas e ndo conciliadas,

conforme calendario.
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° Emitir relatério de repasse decendial demonstrando os valores relativos aos seguintes
percentuais: 25%, 5% - FPM/ICMS/IPI/LC 87/96 e 5% - IPVA/ITR.

CONTABILIDADE
. Utilizar Plano de Contas UNICO, padronizado conforme o disponibilizado pelo Sistema

AUDESP (Lei 4.320/64 e alteragdes) ja com as devidas alteracdes/adaptacdes para atendimento
ao Plano de Contas Aplicados ao Setor Publico - PCASP (Comunicado SDG 46/2012 do TCESP).

° Permitir o cadastramento de “Histdricos Padrdes” para utilizagdo nos langamentos
contabeis.
° Permitir que sejam realizados os langamentos contdbeis de variagdes patrimoniais de

forma automadtica e ou através de lancamentos manuais, informando para cada um, histéricos
dos langamentos (histdrico padrao).

. Permitir a criacdo pelo usuario do sistema, de langamentos contabeis multiplos
padronizados para serem utilizadas através de um Unico lancamento simplificado todas as
contabilizagGes necessarias.

° Em todos os casos de langamentos contdbeis, o sistema deverd consistir todos os débitos
e créditos realizados por data e histérico padrdo, ndo permitindo a finalizacdo de langcamentos
descompensados e ou que ndo atendam o método das partidas dobradas.

. Possuir cadastramento de notas explicativas para os langamentos contabeis.

. Emissdo de Balancete Contabil.

. Emissdo de Diario.

° Emissdo do Razdo;

. Emissdo de Razonete das MovimentacGes Contabeis, demonstrando todas as contas

contabeis envolvidas em uma determinada transacdo, podendo ser diario ou por periodo
definido pelo usuario do sistema;

. Demonstracdo da Execucdo Orcamentaria, conforme anexo 18 das Instrugdes N2 02/2008
do TCESP.

° Demonstrativo da Divida Flutuante / Realizavel do Exercicio.

° Analise de Balanco - Confirmacgdo do Resultado Financeiro do Exercicio.

° Emitir os seguintes documentos conforme Lei 4.320/64 e Modelos do Sistema AUDESP

(adaptados ao DCASP - conforme disposto na Portaria STN n2 840/2016).
Anexo 1 - Demonstragao da Receita e Despesa por Categoria Econdmica.
Anexo 2 - Resumo Geral da Receita.

Anexo 2 - Natureza da Despesa por Org3o.

Anexo 2 - Natureza da Despesa por Unidade Orcamentaria.

Anexo 2 - Consolidagdo Geral - Natureza da Despesa.

Anexo 6 - Demonstrativo da Despesa por Programa de Trabalho.

Anexo 7 - Demonstrativo da Despesa por Projeto/Atividade.

Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Vinculo.

Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgdo e Funcdo.

Anexo 10 — Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada.

Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada.

Anexo 12 — Balango Orgamentario; conforme SISTEMA AUDESP.

Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execucdo Restos a Pagar Ndo Processados, conforme
SISTEMA AUDESP.
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v" Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execucdo de Restos a Pagar Processado e N3o Processado
Liquidado, conforme SISTEMA AUDESP.

v" Anexo 13 - Balanco Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP.

v" Anexo 13 A — Demonstracdo das Contas de Receita e Despesa que constituem o titulo
“Diversas Contas” do Balancete Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP.

v" Anexo 14 - Balanco Patrimonial, conforme SISTEMA AUDESP.

v' Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo Financeiro,
conforme SISTEMA AUDESP.

v" Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo Permanente,
conforme SISTEMA AUDESP.

Anexo 15 - Demonstragao das Varia¢gGes Patrimoniais, conforme SISTEMA AUDESP.

Anexo 16 — Demonstragao da Divida Fundada Interna.

Anexo 17 — Demonstragao da Divida Flutuante.

Anexo 18 - Demonstragao dos Fluxos de Caixa.

Anexo 18 A - Quadro de Receitas Derivadas e Originarias.

Anexo 18 B - Quadro de Transferéncias Recebidas e Concedidas.

Anexo 18 C - Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais Despesas por Fungao.

Anexo 18 D - Quadro de Juros e Encargos da Divida.

Anexo 19 - Demonstrativo das MutacGes no Patrimdnio Liquido.

AN N N NN NN

LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL

° Permitir a geracdo dos quadros da Lei de Responsabilidade Fiscal totalmente
automatizados, em conformidade com os quadros da Secretaria do Tesouro Nacional-STN e
portarias vigentes.

. Preenchimento automdtico e consolidado do SICONFI — Sistema de Informagbes
Contdabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (Planilha RREO — Bimestral e Planilha RGF
Quadrimestral), da Secretaria do Tesouro Nacional, para transmissdo pelo usuario no site de
declara¢des do SICONFI.

ENSINO

° Permitir a geragdo dos quadros de Receita Or¢camentdria, Despesas Orcamentdrias do
Sistema de Informacdes sobre Orcamentos Publicos em Educacdo — SIOPE.

° Permitir a geracdo dos arquivos para importacdo no Sistema de Informagdes sobre
Orcamentos Publicos em Educag¢do — SIOPE, para preenchimento da receita e despesa
orcamentaria.

SAUDE

° Permitir a geracao dos quadros de Receita Orcamentaria, Despesas Orcamentarias do
Sistema de Informacgdes sobre Orgcamentos Publicos em Saude — SIOPS.

° Permitir a geracdo dos arquivos para importacdo no Sistema de Informacbes sobre
Orcamentos Publicos em Saude — SIOPS, para preenchimento da receita e despesa
orcamentadria.
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AUDITORIA ELETRONICA DOS ORGAOS PUBLICOS — AUDESP/TCESP

. Cadastramento das VariagGes (Parte Varidvel) das Fontes de recursos com base na
Aplicacdo padrdo (Parte Fixa) do TCESP/AUDESP, identificando o nimero do convénio, ano e
descri¢cao do Convénio quando couber.

° Cadastramento dos contratos e convénios celebrados para acompanhamento dos
mesmos, conforme padroniza¢cdo do TCESP, oferecendo para o operador total controle das
informacgdes a serem prestadas.

° Geracdo de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de Contas
para a AUDESP, dos itens solicitados, para os cadastros e leis orcamentarias a serem remetidas
pelo ente, estando pronto para a criacdo e transmissao dos pacotes iniciais e quadrimestrais
através do coletor do drgdo de fiscalizacdo dos dados da movimentacdo das pegas de
planejamento/orcamento da administracdo direta e indireta com movimentacdo referente ao
periodo de competéncia da vigéncia da legislagao.

° Geracdo de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de Contas
para a AUDESP na forma “Isolado”, de toda a movimentacao contabil, financeira e orcamentaria
para geracdo dos dados de cadastro mensal, arquivo conta-contdbil e arquivo conta corrente
em padrdo “XML”, para transmissdo mensal pelo coletor de dados do Sistema Audesp.

. Geragdo automatica de arquivo de “Conciliagbes Bancdrias Mensais” para remessa ao
Sistema Audesp de todas as contas movimentadas, sendo ainda validadas e bloqueada a geragao
do arquivo padrdo “XML” se alguma conta bancaria ndo estiver finalizada para o més de geracao.

. Geracdao dos dados de Mapa de Precatdrios e Dados de Balangos Isolados, para
atendimento do Sistema Audesp no que diz respeito a Prestagdo de Contas Anuais.
° Antes do inicio da geracdo dos arquivos acima citados, o sistema devera fazer prévia

auditoria nos dados, evitando o envio de informacgGes incongruentes, inclusive, demonstrando
em tela para impressdo ou nao, quais informagdo necessitam de corre¢do antes do envio ao
Sistema Audesp.

° Realizar o bloqueio/fechamento mensal no sistema das informagdes que foram
transmitidas ao Sistema Audesp, evitando informacées em duplicidade e ou alteracGes de
resultados. O bloqueio devera ser feito automaticamente sem a intervencdo do operador do
sistema.

EMITIR RELATORIOS, SOB SOLICITACAO

. Fontes de Recursos, aplicacOes e varia¢Oes (Parte Fixa e Variavel).

. Receitas, Despesas e Contas bancdrias individualizadas por Fontes de Recursos.

. Relatério da Execugdo Orcamentaria por Fontes de Recursos.

° Despesa empenhada por fontes de recursos, demonstrando as aplicacdes e variacdes
(Parte Fixa e Variavel).

° Balancetes de Contas AUDESP, apresentando a saldo inicial, movimentos de créditos e

débitos e saldos finais, individualizados por conta contdbil, referente a um determinado més de
geragdo dos arquivos para a AUDESP.

° Balancetes de Contas AUDESP, apresentando a saldo inicial, movimentos de créditos e
débitos e saldos finais, individualizados por conta corrente, referente a um determinado més de
geracdo dos arquivos para a AUDESP, detalhando o contelddo da conta corrente solicitado.
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° Extrato bancario com filtro por fonte de recurso, cddigo de aplicagdo e variagdo (Parte
Fixa e Variavel).

° Analitico de Fornecedor e de empenhos, com filtro por fonte de recurso, cédigo de
aplicacdo e variagdo (Parte Fixa e Variavel).

. Relatério de despesas a Pagar com filtro por fonte de recurso, cédigo de aplicagdo e
variacdo (Parte Fixa e Varidvel).

° Emitir os relatdrios abaixo, em conformidade com os Modelos/Layout de Demonstrativos

disponibilizados pelo Sistema AUDESP:

Relatdrios LRF - Demonstrativo de Apuragdo das Despesas com Pessoal.
Relatérios LRF - Demonstrativo do Relatdrio de Gestao Fiscal.

Relatérios LRF - Demonstrativo da RCL.

Relatérios LRF - Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras Orcamentarias.
Relatérios LRF - Demonstrativo de Apuracdo do Cumprimento do Art. 42 da LRF.
Relatérios LRF - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida.

Ensino - Quadro 1 - Receitas de Impostos.

Ensino - Quadro 2 - Receitas Vinculadas.

Ensino - Quadro 3 - Despesas com Educacgao.

Ensino - Quadro 4 - Movimentacgao Financeira da Educacgao.

Ensino - Quadro 5 - Receitas do FUNDEB.

Ensino - Quadro 5.1 - Receitas de Exercicios Anteriores ndo Aplicadas.

Ensino - Quadro 6 - Recursos Proprios.

Ensino - Quadro 8 - Calculo Estimado do Repasse Decendial no Trimestre.
Saude - Quadro 1 - Receitas de Impostos.

Saude - Quadro 2 - Receitas Vinculadas.

Saude - Quadro 3 - Despesas com Saude.

Saude - Quadro 5 - Recursos Préprios.
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EXPORTAGAO DE DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES

° Gerar arquivo para a Receita Federal referente ao Manual Normativo de Arquivos Digitais
— MANAD.
° Preenchimento automatico e consolidado do SICONFI — Sistema de Informacoes

Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (Planilha DCA — Balango Anual), da Secretaria do
Tesouro Nacional, para transmissdo pelo usuario no site de declara¢des do SICONFI.

. Por opcdo do usuario, permitir a geracdo do arquivo no layout definido pelo PRODESP,
para atendimento da transparéncia publica e remessa dos arquivos pelo usudrio através do
“validador” do 6rgao estadual mencionado.

TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS

° Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Publica n2 131, de 27 de maio de 2009, a
gual estabelece regras para a divulgacao de informacgdes pormenorizadas das Contas Publicas
na Home Page do Org3o Publico.

° Possibilitar o atendimento ao Decreto n® 7.185 de 27/05/2010, que esclarece e acrescenta
novas regras quanto a Lei n° 131 de 27/05/2009.
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° Bloquear qualquer alteragdo no sistema das informac¢des que foram disponibilizados no
portal de transparéncia da entidade, evitando informag¢des em duplicidade e ou alteragdes de
resultados. O bloqueio devera ser feito automaticamente sem a intervenc¢do do operador do
sistema.

INTEGRACAO:

CONTABILIDADE/COMPRAS

. Preencher automaticamente o empenho a partir da identificagdo do pedido de compras,
possibilitando o usudrio a alterar a dotagdao sugerida pelo setor de compras, conforme
necessidade do operador.

. Vincular toda a despesa feita através do pedido, com os processos licitatérios, contratos
e qualquer outra informagao decorrente desta.

CONTABILIDADE/ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

. Permitir o empenho automatico proveniente da Folha de Pagamento, relativo a
contabilizacdo do pagamento de pessoal, encargos correspondentes, autbnomos cadastrados
no sistema de Folha de Pagamento. A integracdo devera ser para qualquer tipo de célculo
realizado pelo sistema de administracdo de pessoal (Folha Mensal, Férias, Rescisoes,
Adiantamentos e outros).

. Permitir que o operador escolha realizar a liquidacao da despesa no momento da
realizacdo dos empenhos de folha de pagamento.
. No Cadastro de fornecedores, possibilitar a vinculagdao ao cédigo do funciondrio se o

mesmo for funcionario da Prefeitura.
CONTABILIDADE/TESOURARIA/ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

. Rotina de registro financeiro das guias de arrecadagdo (parcelas de carné de IPTU, ISS e
outros documentos gerados pelo sistema tributdrio Municipal), através da integragdo dos
sistemas. A citada integracdo deve ser exclusivamente via rede e em tempo real, sem remessa
de dados, estando a guia disponivel para registro a partir do momento da sua emissdo no setor
de tributos. A partir do registro no sistema de recebimentos, a baixa cadastral devera ser feita
no sistema tributario.

° Rotina de registro financeiro dos lotes gerados pelo sistema de tributos (lotes eletronicos
de recebimento de baixa efetuados pelo banco), através da integra¢do dos sistemas com registro
de Guia numerada. A citada integracdo deve ser exclusivamente via rede e em tempo real, sem
remessa de dados, estando a guia do lote disponivel para registro a partir do momento da sua
finalizagdo no setor de tributos.

. Disponibilizagdo de relatério comparativo entre o sistema de recebimentos/contabilidade
e sistema de gestdo tributario, permitindo a comparacdo dos valores registrados no sistema
tributario e o efetivamente contabilizado no sistema contabil;

. No Cadastro de fornecedores, possibilitar a vinculacdo ao cadastro do contribuinte
guando o mesmo for contribuinte do municipio.
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CONTABILIDADE/TESOURARIA/COMPRAS/ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA

. Por livre opcdo do usudrio, o sistema de contabilidade e de compras podera verificar
automaticamente, se o credor/fornecedor possui débitos tributarios pendentes para o cadastro
mobilidrio apds vinculagdo do credor ao cadastro tributdrio existente, ndo permitindo a geragao
da despesa nos momentos da emissdao de pedido de compras, emissdao do empenho e
pagamento da despesa, alertando o usuario/operador do sistema sobre os débitos pendentes.

CONTABILIDADE/TESOURARIA/COMPRAS/ALMOXARIFADO/PATRIMONIO

. Cadastramento Unico de fornecedores.

° Controlar no cadastro de fornecedor e ndo permitir incluir fornecedor em duplicidade de
CNPJ/CPF verificando a duplicidade no cadastro, apresentado o cédigo do fornecedor/credor ja
cadastrado.

GESTOR PUBLICO MUNICIPAL

. Deve ser desenvolvido com tecnologia WEB.

. Deve ser compativel com os navegadores Internet Explorer 8 e 9, Mozilla Firefox e Google
Chrome.

° O aplicativo deve possuir design grafico e totalmente responsivo permitindo dessa forma

ser utilizado em desktops, notebooks, tablets e smartphones sem perda da qualidade e de
informacgdes.

. Devera ser integrado a todos os Bancos de Dados relacionados a deste edital.

) Devera obter os dados diretamente nos Bancos de Dados, ndo sendo permitido a
utilizacdo de bancos transitorios.

. Deverd obter os dados de forma online, permitindo que o Tomador de Decisdo consiga
visualizar todos os dados registrados nos Bancos de Dados sem delay.

. A criacdo dos relatérios e gréaficos deve dispensar a necessidade de linguagem de
programacao.

. A criacdo deverd ser feita a partir da configuracdo da aplicagao.

. Permitir o detalhamento das informacg&es nos relatdrios e graficos gerados.

. A seguranca de acesso ao sistema (autorizacdo) devera utilizar o conceito de perfis de
acesso.

. Deverd permitir o cruzamento de informagdes entre todos os bancos de dados
relacionados neste edital.

° Deverad trazer no minimo as seguintes visdes configuradas e parametrizadas:

- Indicadores Financeiros onde demonstra os valores disponiveis agrupados (configuravel) e o
Resultado Financeiro.

- Integragao em tempo real com os sistemas Assisténcia Social, Compras, Contabilidade, Ensino,
Pessoal, Frotas, Licitagao, Ouvidoria, Patrimdnio, Protocolo, Saude e Tributario.

- Controle de usuarios e permissoes.

- Pesquisa por contribuinte em tempo real em todos os sistemas, agrupando resultados por
sistema e detalhando os dados de cada sistema desdobrando os dados até sua origem.

- Graficos analiticos contendo filtros para pesquisas e op¢ao para detalhamento dos dados
apresentados no grafico, detalhando até o nivel em que os dados foram originados.
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Assisténcia Social: Atendimentos por unidade, Ranking de atendimentos por profissional,
Beneficios concedidos, Quantidade de pessoas por projeto e programa social, Visitas por Bairro.

Compras: Acompanhamento mensal de compras, pedidos por secretaria, Requisicdes de
entrada por secretaria, Posicdo de estoque, Quantidade de veiculos por secretaria,
Abastecimentos em litros por secretaria, Acompanhamento mensal de gastos com combustivel,
Acompanhamento das infragdes por secretaria.

Contabilidade : Aplicacdo na Saude, Aplicagdo no Ensino, Aplicagdo com FUNDEB, Aplica¢cdo no
Magistério, Despesas com Pessoal, Receita Prevista X Arrecadada, Despesa Fixada X Realizada,
Disponibilidade Comprometida, Comparativo da Arrecadagdo por Periodo (Exercicios), Restos a
Pagar, Despesa Folha Pagamento, Acompanhamento do Duodécimo, Receita Arrecadada X
Despesa, Adiantamentos / Diarias, Despesas por Secretaria, Pagamentos no dia, Despesas com
pessoal x Receita corrente liquida, Receita Tributdria x Divida Ativa.

Ensino: Total de alunos por escola, Total de professores por escola, total de alunos por linha de
onibus, total de turmas por escola.

Pessoal: Acompanhamento Mensal, comparativo entre meses, Idade dos funcionarios,
Acompanhamento das faltas, Repreensdes / Adverténcias, Acompanhamento de horas extra,
Acompanhamento das gratifica¢oes.

Licitacdo: Licitagdes integradas realizadas, Situacdo das licitacGes, Economicidade das licitagdes.

Ouvidoria: Indicadores gerais das ocorréncias, total de ocorréncias por més, total de ocorréncias
por secretaria, total de ocorréncias por assunto.

Patrimonio: Inventario patrimonial geral, Situacdo dos bens ativos em uso, Bens baixados por
tipo, Inventdrio patrimonial dos bens ativos por unidade/setor, Totalizacdo dos bens
adquiridos/baixados.

Protocolo: Indicadores gerais dos protocolos, total de protocolos por més, total de protocolos
por assunto, total de protocolos por secretaria.

Tributario: Indicadores gerais dos cadastros, Indicadores por exercicio, Evolugdo dos
langamentos, Evolucdo da divida ativa, Tipos de empresa por situagao, Imdveis por bairro,
Evolugdo dos imdveis por bairro, Evolucdo das edificages, Evolugao dos ajuizamentos, maiores
geradores de ISSQN, maiores emissores de notas.

PORTAL DA TRANSPARENCIA

As informacGes deverdo ser obrigatoriamente de livre acesso e consulta publica, sem a
necessidade de cadastramento de usuarios ou senhas, em formato de tela de consulta interativa
para os consulentes.
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As informacdes disponibilizadas e a forma de carga ndao deverdao envolver qualquer acdo dos
funcionarios da entidade, devendo a mesma ser de forma automatica.

Demonstrar as informacgGes institucionais da entidade contendo, brasdo, hordrio de
atendimento, telefone e endereco.

Contador de acessos que demonstre no acumulado os acessos gerais e das principais dreas como
despesas, receitas, recursos humanos, compras e licitagdes e contas publicas.

Perguntas frequentes e glossario sobre o drgao ou entidade além de conter as principais
questdes referentes as leis de transparéncia e acesso a informacgao.

Autonomia para criar e nomear diretdrios, onde possam ser inseridos documentos nas
extensdes PDF, Word, JPG e Excel.

Demonstrar Despesas Or¢camentarias, detalhando o empenho minimamente com a estrutura
or¢amentdria, fungdo, subfunc¢do, natureza da despesa, modalidade da licitagdo, fornecedor,
programa de governo, fonte de recurso, aplicacdo, nimero de empenhos, datas de pagamentos,
numero de documentos fiscais e histérico das despesas.

Pesquisar as Despesas Orcamentarias por periodo, por unidade orcamentdria, programa de
governo, modalidade licitatdria, fornecedor/credor além de escolher por despesas pagas,
empenhadas ou liquidadas.

Possibilidade de imprimir os dados do empenho, compartilhar URL e exportar nos formatos,
CSV, PDF, JPG e TXT.

Demonstrar Despesa Extra Orcamentdria, detalhando o fornecedor, data de emissdo, valores de
débito e crédito e ficha.

Pesquisar as Despesas Extra Orcamentadrias, por periodo, fornecedor e ficha.
Possibilidade de compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF, JPG e TXT.

Demonstrar Restos a pagar, detalhando o empenho de restos a pagar minimamente com a
funcdo, subfungdo, natureza da despesa, fonte de recurso, aplicacdo, fornecedor, nimero de
empenhos, datas de pagamentos, nimero de documentos fiscais e histérico das despesas.

Pesquisar Restos a pagar por exercicio origem do restos a pagar, fornecedor, fonte de recurso,
unidade orcamentaria, além de escolher por despesas pagas, empenhadas ou liquidadas.

Possibilidade de imprimir os dados do empenho, compartilhar URL e exportar nos formatos,
CSV, PDF, JPG e TXT.

Demonstrar Despesas com Adiantamento e Diarias, detalhando o minimamente o fornecedor,
numero da ficha, unidade orgamentdria, unidade executora, fun¢do, subfuncdo, programa,
acdo, natureza, fonte de recurso, aplicagdo, modalidade, nimero de empenhos, datas de
pagamentos, liquidagdes.
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Para Adiantamento demonstrar ainda o destino e motivo, dados da prestacao de contas e
histérico do adiantamento.

Para Diarias demonstrar ainda o cargo e histérico da didria.
Pesquisar as Despesas com Adiantamento e Didrias por periodo, por unidade or¢camentdria,
fonte de recurso, por programa, fornecedor além de escolher por despesas pagas, empenhadas

ou liquidadas.

Possibilidade de imprimir os dados, compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF, JPG e
TXT.

Demonstrar as Receitas Orgamentarias, minimamente com o cddigo da receita, conforme
cadastro extraorgamentdrio da entidade, descricdo da receita, ficha, cddigo, data do
movimento, valores creditados, debitados, previstos e acumulados.

Pesquisar as Receitas Orcamentarias por periodo, por receita e tipo.

Possibilidade de compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF, JPG e TXT.

Demonstrar as Receitas Extra Orcamentdrias, minimamente com o cddigo da receita, conforme
cadastro extraorcamentdrio da entidade, descricdo da receita, conta contabil, data do
movimento, valores creditados, debitados, previstos e receita acumulada.

Pesquisar as Receitas Extra Orcamentdrias por periodo e classificacdo da receita.

Possibilidade de compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF, JPG e TXT.

Disponibilizar dados dos repasses e transferéncias contendo o cédigo do repasse, descricao,
conta contdbil, data do movimento, valores previstos, transferidos e devolvidos, bem como o
acumulado.

Pesquisar os repasses e transferéncias por periodo e cddigo repasse.

Possibilidade de compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF, JPG e TXT.

Demonstrar os dados dos servidores publicos onde serdo divulgadas informagdes sobre os
servidores da entidade como o nome, matricula, local de trabalho, cargo/funcdo, situacdo e
remuneragoes.

Demonstrar através de parametrizagdo, caso seja o desejo da entidade, os tipos de calculos de
acordo com a ficha financeira da entidade, como por exemplo: 132 Salario, Férias, Rescisao,

Adiantamentos e Calculo Abono Pasep.

Possibilidade de demonstrar, caso seja o desejo da entidade o recibo detalhado de pagamento.
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Pesquisar as remuneracgdes por cargo/funcéo, vinculo, nome e organograma.
Possibilidade de compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF, JPG e TXT.

Em licitacbes e compras demonstrar minimamente, a modalidade da licitacdo, numero do
processo licitatorio, processo administrativo, finalidade/objeto, justificativa, valor do processo
licitatdrio, érgdo, unidade orcamentaria, descricdo de itens Material/Servicos, unidade de
medida, quantidade solicitada, valor unitério, valor total, fornecedor/credor adjudicado.

Ainda em licitagbes demonstrar detalhes do empenho vinculado a licitagdo, com dados da
emissao da nota contendo: tipo de empenho, data de emissdo, valor, nimero da nota, sequencia
ano, numero de ficha, elemento, sub elemento, fonte de recurso, aplicagcdo, variagao, fundo,
fornecedor, modalidade de licitagdo, processo, nUmero de contrato, convénio, entrega,

Demonstrar dados dos itens da nota com as seguintes informagdes: descricao, unidade de
medida, quantidade, valor unitdrio, valor total.

Demonstrar dados da liquidagdo com as seguintes informacGes: data e vencimento da mesma,
tipo de documento, nimero do documento, data de emissao, valor, responsavel.

Possibilidade de anexar os registros lancados no sistema daquela licitacdo, como editais e
contratos.

Pesquisar as licitagdes e compras por periodo, modalidade licitatdria, numero do processo
licitatdrio, ano da licitagdo, nimero e ano do processo, objeto/finalidade e registro de preco.

Possibilidade de compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF, JPG e TXT.
Divulgar os balancetes demonstrativos de receitas e despesas separados por més com opc¢ao de
visualizar em PDF e CSV.

Divulgar os contratos e seus aditivos contendo minimamente a modalidade da licitagao, numero
do processo licitatério, numero e ano do contrato, vigéncia do contrato, valor global,
fundamento legal, nimero do contrato, data da assinatura, objeto, fornecedor/credor
adjudicado, CNPJ, valor total, nimero do processo administrativo, data de publicacdao, data de
término.

Detalhamento da unidade contratante e itens com as seguintes informagdes: CNPJ, unidade
orcamentaria, descricdo de material/servicos, unidade de medida, quantidade, valor unitario,
valor total.

Detalhamento dos aditamentos com as seguintes informacgdes: justificativa, datas de inicio, fim,
assinatura e publicagdo, nos itens demonstrar o nimero do contrato, sequéncia do aditivo, valor
do aditamento, possuir tipo e nimero do empenho, a sequéncia da anulagao, nota extra, a data
de emissao e o valor.

Os contratos provenientes de Licitacgdo ou ndo, serdo apresentados, bem como seus
aditamentos com a possibilidade de anexar os registros langados no sistema daquele contrato
ou aditamento.
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Pesquisar os contratos por periodo, modalidade da licitagdo, nimero do processo licitatério, ano
da licitacdo, numero do contrato, ano do contrato, nimero e ano do processo,
objeto/finalidade.

Possibilidade de compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF, JPG e TXT.
ADMINISTRAGAO DE PESSOAL/ FOLHA DE PAGAMENTO
GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Manter a base de dados atualizada com as informagdes pessoais e funcionais, principais e
acessdrias, necessarias a gestao dos Recursos Humanos e ao pagamento do pessoal.

Permitir a captagdo e manutengdo de informagdes pessoais e funcionais dos servidores, ativos
e inativos, proprios ou recebidos em cedéncia, possibilitando acesso local e externo a
Informacdes pessoais e Informacgdes funcionais do servidor desde a admissdo ou nomeacao até
a vacancia, permitindo o tratamento de diversos regimes juridicos: celetistas, estatutarios e
contratos temporarios.

Cadastro de qualificagcdo profissional, permitindo informar os seguintes dados: inicio e fim do
curso, nivel do curso, e instituicdo de ensino.

Permitir cadastro dos dados de pensionistas informando o CPF, qual o evento sera cadastrado,
podendo ainda informar o percentual deste evento, qual sera a forma de pagamento e podendo
ainda determinar o inicio e fim do beneficio.

Controlar os dependentes de servidores realizando a sua baixa automatica na época e nas
condicdes devidas, verificando o tipo de regime.

Sistema deverad dispor no cadastro de funcionadrios, incluindo os dependentes e beneficios, com
numero do CPF, constando data de nascimento e de vacinagao, certidao de nascimento, local de
nascimento, escolaridade e outros.

Controlar o tempo de servico efetivo, podendo refletir em diversos calculos como (ATS, Sexta
Parte e outros), verificando afastamentos que tenham influéncia na apurac¢do dos periodos
automaticamente;

Registrar e controlar a promocdo e a progressao funcional dos servidores.

Controlar evolugdo funcional podendo ser ela horizontal ou vertical com variagao de tempo e
ainda verificar afastamento que tenha reflexo no periodo de direito, com emissao de relatdrios
com os servidores que obtiveram a respectiva evolu¢do automaticamente.

Permitir o gerenciamento do desenvolvimento do pessoal, através de apoiar a administra¢do do
pessoal disponibilizando informagdes atuais e histéricas dos assentamentos Funcionais e da
Folha de Pagamento.
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Emitir relatério gerencial, contendo por unidade administrativa, as diversas formas de admissao,
lotacdo atual, com seu respectivo salario, podendo ainda ser emitido de forma analitica e
sintética.

O sistema devera controlar automaticamente a quantidade de langamentos de afastamentos
conforme parametro determinado, ou seja, ndo permitindo 2 abonadas dentro do més e 8 no
ano. Possibilitando a criagao de mais 10 afastamentos.

Prontuario para registro de todo e qualquer informacgdo: portarias, licencas, puni¢des.
Emissdo de Total de Proventos e Descontos, podendo ser escolhidos os eventos, de forma
analitica ou sintética.

Permitir registrar leis de concursos publicos com suas respectivas datas de validade.

Possuir rotina de limitagdao de valores, mediante parametriza¢do, obrigatoriamente limitar o
calculo dos proventos dos servidores a remuneracgao do prefeito municipal, deputado estadual,
federal e outros parametros definidos em legislacdo pertinente, com o respectivo relatdrio de
valor creditado e a diferenca em func¢do da limitacao.

Devera propiciar a limitacdo processando de duas formas:

- Reduzindo os valores de forma individualiza.

- Apurando a reducdo e inserindo em um Unico evento de desconto do excesso verificado na
rotina de cdlculo.

FOLHA DE PAGAMENTO
Controlar e apoiar as atividades referentes ao pagamento de pessoal.

Processar o pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionista, tratando adequadamente os
diversos regimes juridicos, adiantamentos salariais, férias, 132 saldrio, 142 Saldrio, inclusive
adiantamentos, rescisdes, pensdes e beneficios, permitindo recdlculos e ainda possibilitar o
calculo de 132 e 142 serem feitos no més de aniversario.

Processar calculo de férias, abonos de férias, observando o regime contratual e seus respectivos
percentuais com verbas distintas conforme os regimes; (CLT e EST), com eventos diferenciados
por regime.

Emitir etiquetas de anotagdes de gozo de férias, cesta basica, reajuste salariais.

Possibilitar fazer manutengdes nos dias de direitos de férias e licenca prémio, podendo ajustar
saldos em periodos aquisitivos anteriores.

Processar calculo de licenga prémio, com o controle dos dias de direito, deduzindo ou ndo os
afastamentos por regime de contratagdo; (CLT e EST).
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Controlar de forma automatizada os dias de direitos a gozo de férias observando suas faltas e
auséncias, conforme regime de contratacdo; (CLT, EST).

Controlar de forma automatizada os dias de direitos a gozo de férias de fun¢Ges especiais como:
(Operador de Raios-X e similares), com periodos diferenciados, ou seja, a cada 6 meses, 20 dias
de direito a férias.

Emitir relatdrio por unidade administrativa informando por funciondrio o periodo aquisitivo de
férias, saldo de férias e data do inicio das ultimas férias gozadas.

Possuir rotinas que permitam administrar saldrios, possibilitando reajustes globais e parciais e
ainda por evento, sendo em percentual, ou valor.

Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a satisfazer limites de piso, ou
seja servidor que recebem abaixo do saldrio minimo do municipio, onde o sistema devera
possuir uma rotina de cdlculo automatica para complemento deste valor.

Permitir a utilizagdo ou ndo de centro de custo e situagdo funcional.

Gerar arquivo com dados cadastrais e financeiros para preenchimento da Planilha junto ao
sistema do SIOPE, dos Profissionais da Educacdo.

Gerar automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes tais como salario
familia e auxilio creche.

Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para previdéncia,
IRRF, FGTS, gerando os arquivos necessdrios para envio das informacdes ao érgado responsavel.

Automatizar o calculo de adicionais por tempo de servico e a concessao, observando percentuais
diferenciados, conforme regime contratual, com verbas distintas e com a possibilidade de
impressao dos funcionarios que no més adquiriram o beneficio apds calculo da folha.

Permitir cadastrar autbnomo, bem como suas respectivas remuneracdes mensais recebidas,
fazendo suas retengdes (INSS, ISS, IRRF) de forma automatica, podendo ser acumulativa, com
emissdo resumo p/empenho.

Possuir rotina de cdlculo de rescisdes contrato de trabalho com a possibilidade de ser individual
ou coletivo e ainda podendo haver célculo de rescisdo complementar.

Dispor obrigatoriamente no sistema rotina que permite o cdlculo de RRA, imposto de renda na
fonte de rendimentos.

Recebidos acumuladamente, conforme previsto nas Instru¢des Normativas 1127, 1145, 1170 e
1215 da Secretaria da Receita Federal, langando de forma automatica o valor a ser descontado
em folha de pagamento.
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Gerar as informacgdes anuais como DIRF, RAIS e Comprovante de Rendimentos Pagos, nos
padrées da legislacdo vigente, incluido auténomo (DIRF); no momento da geragdo imprimir
relatério com valores.

Emitir relatérios que detalhem por entidade beneficiaria, ou seja, valores de previdéncia com os
valores patronal/retidos por funcionario, determinando o tipo de regime previdenciario
RGPS/FGTS ou RPPS.

Emitir relatdrios de encargos sociais dos regimes (RPPS e RGPS), incluido os auténomos e com
suas respectivas guias para recolhimento, onde possa emitir com valor de passivo atuarial,
podendo ainda incluir possiveis compensagoes.

Emissdo de relatdrios de prontuarios, por tipo, por data, por funciondrios e outras formas de
agrupamentos.

Emitir relatérios de folha de pagamento de meses anteriores mantendo histéricos dos
funcionarios do referido més como (c/c, secretaria e outros).

Emitir folha de frequéncia observando a data de fechamento, demonstrando os sabados,
domingos e feriados.

Emitir relacdo de dependentes com a possibilidade de escolha do tipo de dependentes,
observando a idade dos filhos.

Emissdo de relatérios bancdrios de todos os tipos de calculos (inclusive autbnomos e pensodes
judiciais), podendo ainda ser agrupados por banco.

Emitir relacdo de quadro de vagas.
Emitir planilha de lancamentos permitindo a escolha dos eventos que irdo compor a planilha.

Emitir relatério das evolugdes funcionais ocorridas por periodo, podendo ainda parametrizar a
emissao do relatério apds calculo mensal.

Emitir relatério das substituicdes funcionais ocorridas por periodo.
Emitir relatorio com a movimentagdo de pessoal no periodo: admitidos e demitidos.
Registrar os atos de elogio, adverténcia e puni¢cdo aos servidores dentro do cadastro.

Emitir certidao por tempo de servico, podendo incluir vinculos anteriores e também com modelo
especifico da contratante do tipo doc.

Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria dos bancos:
(Banco do Brasil, CEF, Santander, Bradesco, Sicredi e Ital), com inclusdo de pensdes judiciais e
rescisoes, podendo ainda ser do tipo conta a débito, possibilitando ainda gerar por nivel salarial,
ou faixa liquida.
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Gerar informacdes SEFIP, incluido autbnomo e compensacdes financeiras.

Possibilitar calculo de adiantamento salarial, por datas para os mesmos funcionarios vérias vezes
no més, controlando o seu respectivo saldo.

Gerar arquivo de CADED, obedecendo o layout do ministério do trabalho, com opc¢bes de
geracdo diariamente/mensalmente.

Possibilitar inclusdo de informagdes de multiplos vinculos empregaticios, devendo agrupar os
calculos previdencidrio e de IRRF e calcular o IRRF, de forma que ele possa ser demonstrado nos
varios cadastros existentes ou ainda em um unico cadastro conforme parametrizagdo, e ainda
com a possibilidade de incluir autébnomos.

Anexo 19(Antigo Anexo V, do tribunal de Contas); com exportacdo p/Excel

Emissdo ficha cadastral completa, com inclusdo fotos, com seus respectivos dependentes,
podendo incluir vinculos anteriores, e os histéricos financeiros que o servidor obteve dentro do

oérgao.

Possuir simulador de aumento salarial, permitindo determinar o percentual a ser simulado.
Podendo visualizar o resultado em tela.

Permitir calculo de Vale Transporte, com a possibilidade de escolha de data de apurac¢do dentro
do més ou por data de fechamento da folha.

Emissdo de recibo de entrega de vale transporte.
Emissdo de solicitacdo de vale transporte.
Emitir resumo para empenho, por tipo de calculo de diversas formas como:

Geral, por departamento, por grupo de empenho e local de trabalho, com exportacdo
automatica para o sistema contabil quando for integrado.

Emitir Comparativo de Folha de Pagamento, permitindo a possibilidade de inserir um percentual
para verificacdo de diferenga de um més para outro, com opc¢do do bruto ou liquido.

Possibilitar inclusdo de fotos, podendo ser inserida de forma individual ou geral.
Emissdo da Guia de recolhimento de contribui¢do Sindical, demonstrando varios sindicatos.

Permitir demonstrar no relatério de ficha cadastral completa, para vinculo de pensao por morte,
demonstrar quem é esposa (o) falecido.

Possuir rotina que demonstre memoria de calculo, com sua representagdo matematica, (Adi¢do
ou subtragdo) seus eventos incidentes, para os proventos e descontos, emitindo o relatério com
as composic¢oes de calculo.
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Possibilitar auditoria para verificacdo de atividades dos operadores da folha por periodo, por
usudrio e ainda por tipo de operacao (inclusdo, alteragdo, exclusdo e consulta).

Possibilitar fazer manutencdo de cédlculos com inclusdo ou exclusdo de eventos ou ainda alterar
valores de eventos com o recalculo automatica dos encargos sociais, podendo bloquear para
nova alteracao:

Calcular de forma automatica diferencas salariais em virtude de reajustes salariais ocorridas em
meses anterior, podendo escolher sobre quais eventos vao incidir as diferencas.
Gerar o arquivo para SISCAA.

Gerar planilhas de autoria do Ministério de Previdéncia: Anexo VI, VIl e VIII.
Controlar empréstimos consignados, mantendo histéricos.

Gerar automaticamente o resumo para empenho de autébnomos, podendo haver datas
diferenciadas por auténomo, contemplado também a parte da empresa.

Emitir relacdo de funcionarios em substituicdo, contendo nome, organograma, funcao, salario,
data inicial e data final.

Emitir relacdo de eventos digitados ou calculados, contendo nome, cddigo do evento, descricdo
do evento, base de calculo, valor do evento, podendo escolher a ordem de impressao, por
funcionario, organograma, funcdo e vinculos e ainda a possibilidade de escolher data inicial e
data final.

ESOCIAL
QUALIFICACAO CADASTRAL

- Gerar arquivo no formato.TXT, contendo dados cadastrais como PISPASEP, CPF, NOME e DATA
DE NASCIMENTO, para cruzamento de dados, junto ao CNIS (Cadastro Nacional de Informacdes
Sociais).

- Possuir rotina que permita importar arquivo de retorno da qualificacdo cadastral para
levantamento dos dados cadastrais.

- Emitir Relatério de Qualificagdo Cadastral com as seguintes condicdes:

- Posicdo Atual

- Funciondrios sem Restri¢Ges

- Funciondrios com Restri¢cdes

- Funciondrios pendentes de Retorno
- Servidores pendentes de Geragao

AUDESP ATOS DE PESSOAL — FASE 11
Cadastro de Atos Normativos.

Cadastro de Agente Publico.
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Cadastro de cargos bem como os histéricos de vagas constando desde a criagdo, aumentos e
reducdes, até sua extingdo.

Cadastro de Funcoes.

Quadro de Pessoal atribuindo a cada cargo numero de vagas Total, nimero de vagas Providas e
Nao Providas.

Cadastro de Lotacgdo e seus histdricos de Agentes Publicos.

Geragado dos arquivos de remessa em atendimento a exigéncia do Atos de Pessoal.

Gerar arquivos de remessa definido pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo no formato
XML para atendimento ao Mddulo Atos de Pessoal e Fase Ill dos seguintes arquivos:

- Arquivo XML de Atos Normativos

- Arquivo XML de Agentes Publicos

- Arquivo XML de Cargos

- Arquivo XML de Fungdes

- Arquivo XML de Lotagdo de Agentes Publicos
- Arquivo XML de Quadro Pessoal

- Arquivo XML de Verbas Remuneratodrias

- Arquivo XML de Aposentados e Pensionistas
- Arquivo XML de Folha Ordinaria

- Arquivo XML de Resumo da Folha

- Arquivo XML de Folha de Pagamento Ordinaria

Possuir rotina de importacdo de dados de histérico de lotagdo, demonstrando em relatério no
sistema, todo histdrico ja armazenado pelo tribunal de contas.

Permitir controle de envio dos arquivos para Audesp, controlando o ID do arquivo enviado
anteriormente.

Permitir emissao de relatério de conferéncia no ato da geracdo dos arquivos, bem como rotina
gue permita a emissao a qualquer tempo dos relatdrios de conferéncia de todos os arquivos
gerados da Fase Ill do Atos de Pessoal.

COMPRAS E LICITACOES

Possuir banco de dados Unico para os sistemas contabilidade, compras e licita¢des, almoxarifado
e patrimonio.

Possuir integracdo com o mddulo de gestdo orcamentaria e contabil, gestdo de materiais e
gestdo patrimonial, permitindo o cadastramento Unico de fornecedores, obrigando o
preenchimento dos campos de identificacdo e classificagdo da empresa, inclusdo dos dados do
quadro societario da empresa, conforme projeto Audesp, verificando a validade do CPF/CNP)J
informado, visando a integra¢do aos modulos.

Possuir integracdo com o mddulo de gestdo de materiais com cadastro Unico de unidades de
medida, grupo e catalogo de materiais/servicos.
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Possuir integragdo com o médulo de contabilidade para permitir a vinculagdo dos produtos aos
elementos e sub-elementos da despesa, ndo permitindo, vincular produtos ao gerar solicitacao
de compras e ordens de empenho, que ndo pertencam a ficha informada para os mesmos.

Possuir integragdo com o maédulo de contabilidade para visualizar o saldo de dotacdo ao emitir
solicitacdo de compras e ao emitir ordens de empenho visualizar e validar o saldo, nao
permitindo assim que sejam geradas ordens de empenho sem saldo de dotac¢do disponivel.

Possuir integracdo com o médulo de contabilidade para bloquear a gera¢do de uma ordem de
empenho com data anterior a Ultima data utilizada para empenho, ndo permitindo desta forma,

perder a ordem cronoldgica dos langamentos.

Permitir cadastro de materiais e servicos em Unica tela, sendo possivel parametrizagdo de até
quatro niveis de classificagdo. (Categoria, subcategoria, item e especificacdo técnica do item).

Permitir no cadastro de materiais, inativar um item que ndo serd mais utilizado.

Permite o bloqueio da alteracdo dos dados cadastrais dos materiais, apds vinculagdo do mesmo
em alguma movimentacdo. (Parametrizavel).

Permitir o cadastro de diversas especificacOes técnicas para um mesmo material, desde que a
especificacdo nao interfira no controle de estoque do almoxarifado.

Permitir no cadastro de Fornecedores, identificar um Agricultor, inclusive definindo se o mesmo
é pessoa fisica (agricultor individual) ou pessoa juridica (cooperativa).

No cadastro de categorias ou subcategorias, permitir a vinculacdo dos planos contabeis aos
grupos que terdo controle de estoque, ou informar os que nao contabilizam.

Permitir ao emitir a solicitacdo de compras, que seja validada a categoria do material com o
elemento contabil informado. (Parametrizavel).

Permitir o cadastro de objetos, validando se a mesma descricdo ja estd cadastrada alertando o
usuario, permitindo emissao de relatério dos objetos previamente cadastrados.

Permitir o cadastro das prioridades de compras, podendo definir o tipo de prioridade em dias
ou em horas.

Permitir o cadastro das causas de desabilitacdo de fornecedores e de itens da licitagao.
Permitir o cadastro dos tipos de julgamento das licitagdes.

Possuir modelos de documentos para emissdo de relatérios, onde os mesmos possam ser
editados conforme o padrdo do 6rgdo publico.

Emitir solicitagcdo de ordem de empenho, demonstrando os materiais solicitados, quantitativos,
dotacdo e local de entrega. Permitindo a impressao da solicitagdo com todos os dados, exibindo
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ainda o nome do solicitante, data e nimero da solicitacdo. Podendo as solicitagcGes serem
emitidas por setores externos do érgao.

Permitir parametrizagdo para exigéncia de autorizacdo do gestor de cada divisdo administrativa,
podendo o responsavel alterar os dados das solicitagdes de seus subordinados de acordo com a
necessidade, autorizando o andamento da solicitacdo para a Cota¢do e/ou Licitacdo.

Possuir tela para cadastramento dos responsaveis pela autorizagao das solicitagdes de ordem
de empenho para cada divisdo administrativa, permitindo informar por unidade or¢amentdria
ou executora, definindo para cada responsdvel, os subordinados que poderdo emitir as
solicitagoes.

Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de compra, desde a solicitacdo até o
empenhamento, através do nimero de solicitagdo de compras emitida.

Na tela de solicitagdo de ordem de empenho, o subordinado responsavel pela emissdo da
mesma s6 podera ter acesso a estrutura orgamentaria que ele estd vinculado, devendo o sistema
bloquear a utilizacdo de dotagdes que ndo sejam de sua divisdo administrativa.

Permitir o controle da Dispensa de Agricultura Familiar, permitindo a inclusdo do cardapio, bem
como os valores estimados para o EDITAL, e ainda possuir rotina de classificagdo automatica dos
agricultores, de acordo com as regras do Manual da Agricultura Familiar — PNAE, conforme
exigido na Lei 11.947 de junho/2009.

Possuir relatdrio dos agricultores adjudicados para a chamada publica, contendo o(s) itens que
cada um foi vencedor, bem como o critério de julgamento aplicado e ainda a quantidade
adjudicada para cada situacao.

Possuir Ata da Chamada Publica da Agricultura Familiar, podendo a mesma, ser editada pelo
ente de acordo com a necessidade.

Possuir na tela de Julgamento da Chamada Publica da Agricultura Familiar, consulta as regras
aplicadas para o julgamento.

Permitir o registro de ordem de empenho, em tela Unica, para todas as modalidades e todos os
tipos de ordem (pedido de entrega imediata, global e parcial, anulacdo da ordem global e da
parcial, e aditamento).

Unica tela para abertura de licitacdo, identificando nimero do processo administrativo,
modalidade, tipo e classificacdo do objeto, conforme Audesp — fase IV, descricdo completa do
objeto, valor estimado da licitacdo, fornecedores (com validacdo do documento CPF/CNPJ e do
cadastro do quadro societario), vinculagcdo da comissdo de licitagdo participante do certame,
numero e data do EDITAL, utiliza¢do de contratos, solicitagdes de compras e datas do processo.
Permitindo anexar os documentos e imagens relacionadas ao processo licitatorio.
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Permitir identificar na abertura da licitacdo se a mesma é um registro de precos, maior desconto
ou licitacdo diferenciada, podendo esta Ultima, ser dos tipos — exclusiva, cotas ou
subcontratacdo (conforme Art. 48 da LC. 147).

Permitir na licitacdo tipo maior desconto que seja informado os valores estimados para cada
lote a ser licitado.

Possuir meios para declarar um processo licitatorio deserto.

Permitir inserir no cadastro da licitagdo, documentos, imagens e planilhas pertinentes ao
processo licitatorio.

Na licitagdo diferenciada, tipo exclusiva, o sistema devera permitir apenas a vinculagao dos
fornecedores cadastrados como ME/EPP, emitindo aviso ao usuario e ndo permitindo a
vinculagdo de outros.

Na licitacdo diferencia, tipo cota, o sistema deverad fazer a validacdo dos fornecedores
cadastrados, exigindo pelo menos um fornecedor ME/EPP e um de outra categoria, devendo
ainda, alertar o usuario o cadastramento de menos de 3 fornecedores ME/EPP, conforme exige
a lei 147 em seu art. 48. Também devera exigir que sejam identificadas as solicitacGes que se
tratam da cota aberta e reservada.

Permitir que na abertura processo licitatdrio/cotacdo, sejam escolhidos os itens requisitados
para compra, agrupando-0s hum mesmo processo, itens esses solicitados por diversos setores
através da solicitacdo de compra.

Permitir identificar no lancamento de uma cotacdo se a mesma serd utilizada em um processo
licitatério ou ndo.

Possuir tela para inclusdo de todos os dados exigidos para envio do AUDESP — FASE IV das
licitagdes, dispensas e inexigibilidades, devendo ser obrigatério os itens pertinentes a cada
modalidade.

Gerar a proposta de compras através de planilha eletrénica para que as empresas informem
valores e marcas e o sistema importe os mesmos a partir do arquivo gerado ndao modificado sem
a necessidade de redigita-los. Devendo no caso de licitacdo diferenciada por cota, gerar uma
planilha para cota aberta e outra para cota reservada (sendo esta Ultima exclusiva para
empresas ME/EPP).

Nos casos onde a licitagdo for do tipo maior desconto, a planilha deve ser gerada, de forma que
os fornecedores possam informar os descontos oferecidos para cada lote.

Possuir uma Unica tela para fazer a preenchimento e/ou importacdo da planilha referente a
proposta de compras e ambos tenham os mesmos recursos.

Permitir que um fornecedor possa ter sua proposta desclassificada em apenas um item ou toda
a proposta, indicando a causa da desabilitacdo, trazendo estas informag¢des no comparativo de
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precos, e ao adjudicar o processo nao haja permissao para adquirir tal item do fornecedor
desabilitado.

Permitir informar a condicdo de habilitacdo do fornecedor, de acordo com as exigéncias do
Audesp — fase IV.

Possuir uma Unica tela para fazer a adjudicacdo da proposta de compras, apresentando
automaticamente o resultado melhor proposta por item ou melhor proposta global.

Permitir informar na adjudica¢do da proposta, o tipo de execuc¢do e se o valor adjudicado estd
de acordo com o valor de mercado, obtido na cotagao e qual a fonte utilizada para cotagao dos
valores da licitagao.

Trazer na tela de adjudica¢do da proposta, os itens que tiveram empate de pregos em destaque,
para que seja providenciado o sorteio dos mesmos, nos casos de empate entre empresas com
mesma classificagdo.

Realizar validagdo para atendimento a LC 123 — Direito de Preferéncia, nos casos onde o empate
for ficto, por direito de preferéncia, alertando o usudrio do sistema, para que o0 mesmo possa
fazer a escolha do vencedor e a apresentagdo do novo valor adjudicado neste caso.

Possuir tela para cadastramento das comissdes de licitagdo, permitindo identificar o tipo de
comissdo, atribuicdo, cargo, natureza e documentos de cada membro e dados da portaria de
nomeacao.

O sistema deve verificar o saldo da dotacdo (on-line) na hora de emitir as ordens de empenho,
bloqueando a operacgado e informando o valor disponivel se o saldo nao for suficiente.

Possibilitar o controle dos limites referentes as modalidades ao emitir a ordem de empenho,
exibindo aviso ao ultrapassar o valor limite, solicitando justificativa para prosseguir.
(Parametrizavel).

Bloquear a geragdao de uma ordem de empenho com data anterior a Ultima data utilizada para
empenho. (Parametrizavel).

Permitir a geracdo de ordens de empenhos globais referentes a licitacdo, apenas da
quantidade/valor referente ao exercicio orcamentario corrente, visando a ndo utilizacdo de
recurso orcamentdrio indevido disponibilizando o saldo restante da licitacdo para posteriores
compras se necessario.

Permitir a troca de dotacdo orgamentaria ao emitir a ordem de empenho, caso a mesma nao
seja a correta no momento da inclusao.

Permitir exclusdo de ordens de empenho, que consiste na exclusao total quando houver geragao
incorreta. Bloqueando a operac¢do de exclusdo caso esta esteja empenhada.

Ao utilizar controle de contratos, ndo permitir que a ordem de empenho seja emitida caso o
contrato nao esteja lan¢ado no sistema.
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Ao utilizar controle de contratos, ndo permitir emissao de aditamento de ordem de empenho
caso nao haja aditamento quantitativo de contrato realizado.

N&o permitir a geracdo de ordem de empenho caso ndo haja saldo disponivel no processo ou no
contrato quando for o caso.

Possibilitar a identificacdo dos materiais utilizados no registro de precgo, exibindo mensagem de
alerta ao usuario sempre que um material estiver vinculado a registro, evitando que sejam
realizadas compras diretas de materiais ja licitados através do SRP (sistema de registro de
precos).

Possuir controle de processos licitatérios, permitindo amarrar dados do EDITAL, fornecedores
adjudicatdrios, itens adjudicados e dados de empenho. Permitindo o controle do saldo do
processo e seus aditivos.

Tela para finalizagdo de processo, devendo realizar o cancelamento de todo o saldo do processo.
Permitir desfazer a finalizagdo do processo.

Possibilitar o controle dos contratos/aditamentos por periodo de vencimento, trazendo o
relatério automaticamente ao efetuar o login e permitindo a configuracdo para envio de e-mail
ao responsavel pelo controle dos contratos.

Permitir o cadastro dos contratos, exigindo dados da licitacdo, periodo de vigéncia contratual,
data de assinatura e publicacdo, quantitativos e valores dos itens, licitante e garantia quando
for o caso. Possibilitar a visualizagdo e acompanhamento do histérico do saldo fisico e financeiro
item a item, bem como dos empenhos emitidos para o contrato.

Possibilitar no cadastro do contrato a inclusdo dos dados das clausulas contratuais, identificacdo
do gestor do contrato, veiculos de publicacdo e termos de ciéncia, exigidos pelo Audesp fase IV.

Permitir no cadastro do contrato, realizar a inclusdo das ocorréncias do contrato, podendo
registrar por data, cada ocorréncia e ainda permitir anexar documentos e fotos referentes ao
mesmo.

Permitir as licitagGes nao controladas por contrato, também realizar a inclusdo das ocorréncias
do processo, podendo registrar por data cada ocorréncia.

Possuir uma Unica tela para cadastrar aditamento de contrato licitatério, contemplando os tipos
aumento ou supressdo dos quantitativos, atualizagdo de valores, prorrogagdo ou renovagao,
amarrado aos dados do contrato original.

Possuir tela para realizar a rescisdo contratual, permitindo informar a data e a justificativa da
rescisdo, encerrando o saldo do contrato.

Permitir realizar a consulta de valores cotados dos materiais, onde o usuario possa verificar os
ultimos valores pagos; podendo filtrar por material e especificacdo técnica exibindo os ultimos
precos utilizados.
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Permitir a consulta de dados de fornecedores de determinados materiais, podendo filtra-los por
categoria ou subcategoria.

Permitir o cadastro dos registros de precos informando os dados da licitacdo, periodo de
vigéncia, trazendo automaticamente os licitantes e seus itens adjudicados, podendo gerar uma
numeracao de ata contrato por licitante.

Permitir o cadastro da adesdo a registros de outros érgaos informando os dados da licitagao,
periodo de vigéncia, nimero do registro do detentor, 6rgao responsavel, data da autorizacdo da
adesdo, trazendo automaticamente os licitantes e seus itens adjudicados, podendo gerar uma
numeracado de ata contrato por licitante.

Gerar um contrato de ata para cada fornecedor adjudicado, registrando seus valores ofertados
no registro de precos.

Permitir realizar alteragdes no registro de pregos em Unica tela, exigindo o nimero da ata e data
do movimento, carregando todos os itens para alteragao.

Permitir gerar solicitacdo para ordem de empenho referente a um registro de precos, devendo
o usudrio, vincular a ata na solicitagdo, carregando assim, apenas os fornecedores adjudicados,
e ao selecionar o fornecedor, trazer os itens adjudicados para o mesmo, permitindo visualizar
em tela o saldo disponivel dos itens.

Possuir validacdo de saldo por item, na solicitacdo de ordem de empenho para registro de
precos, ndo permitindo a geracdo da mesma quando nao houver saldo.

Permitir emissdo da ordem de empenho através da solicitacdo de registro de precos emitida,
onde os dados da mesma deverdo ser carregados automaticamente para emissao da ordem de
empenho.

Possuir tela para gerar Certificado de Registro Cadastral (CRC), permitindo amarrar a
documentacdo apresentada para possibilitar o controle de validade dos mesmos.

Possuir tela para inclusao das execug¢des das Notas Fiscais, para inclusdo de dados exigidos pela
Fase IV do Audesp.

Permitir o controle das licitagdes na modalidade pregdo presencial, onde o sistema devera ao
efetuar o cadastro do PREGAO realizar a importa¢do automatica dos itens a partir da solicitagdo
de ordem de empenho, ndo necessitando a redigitardo dos itens.

Devera oferecer a possibilidade de emitir um documento com os dados da licitagdo para ser
fixado no quadro de avisos.

Gerar anexo | do EDITAL (planilha de itens), com opgdo de geragdo por item ou por lote.
O cadastro do pregdo presencial devera ser adequado a legislagdo em vigor, lei 10.520/2002,

possibilitando estabelecer requisitos de adequagdo como, critério de julgamento, podendo ser
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por item ou por lote, contemplando também o tipo de licitacdo pregdo presencial por maior
desconto.

Permitir informar as propostas de compras item a item ou todos os itens de cada fornecedor de
uma Unica vez.

Permitir a impressao do valor estimado dos itens para acompanhamento do pregoeiro na fase
de lances.

Possuir meios de geragao de arquivo para preenchimento da proposta, que devera ser entregue
lacrado juntamente com as propostas impressas, onde no momento da digitacdo das propostas
poderdo ser importados, sem a necessidade da digitacdao item a item.

Possuir tela para credenciar os licitantes, onde o sistema carregue automaticamente as
informagdes dos mesmos, ja cadastrados, ou entdo, que inclua as informagdes ainda nao
cadastradas.

Permitir a paralisagdo e retorno do PREGAO nas fases de credenciamento e digitacdo de
proposta, constando em ata a justificativa e o horario da paralisacdo e retorno do andamento
do certame.

Permitir no cadastramento das propostas por fornecedor, efetuar a desclassificacdo do
fornecedor ou de um item especifico, que devera constar automaticamente na ata da sessao.

Permitir a exclusdo da proposta, caso esta tenha sido digitada de forma incorreta.

Quando existirem itens sem proposta, ndo obrigar a digitacdo item a item de valor zero.
Possuir recursos para a pré-classificacdo dos licitantes respeitando o limite de no maximo 10%
do menor lance proposto, levando para a etapa de lances apenas os licitantes que estejam nesta
faixa, ou ainda, ndo havendo no minimo 03 (trés), habilitar outros fora a faixa, até o maximo de
03(trés).

O aplicativo devera possuir meios de facil identificacdo aos fornecedores quando houver
concorréncia com uma ME ou EPP.

Permitir o cadastro do valor de reducdo entre os lances, onde seja possivel barrar para que o
mesmo ndo aceite valores superiores as reducdes pré-definidas.

Permitir o cadastro do desconto entre os lances para critério de maior desconto, onde seja
possivel barrar para que o mesmo ndo aceite percentuais de desconto inferiores aos acréscimos
pré-definidos.

Em caso de declinio do licitante, durante a etapa de lances, devera alertar o operador do sistema
para que o mesmo confirme se realmente ocorreu o declinio.

Durante a etapa de lances, devera possibilitar o controle de classificacdo dos licitantes lance a
lance, reclassificando o licitante apds cada lance efetuado.
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Possibilitar a alteracdao do valor de reducdo entre os lances a cada nova etapa de lances.

O aplicativo deverd contemplar a lei 123/2006 onde aplica automaticamente o critério de
empate técnico entre a empresa de grande porte e das micro e pequenas empresas (ME- EPP),
possibilitando um novo lance para a micro ou pequena empresa que manifestar interesse pelo
beneficio apds a fase de lances.

Permitir desfazer qualquer informacdo inclusa de forma indevida durante a fase de lances,
inclusive com relagdo aos valores de proposta.

Devera possuir recurso para que apos a etapa de lances, o licitante declarado como melhor
oferta e inabilitado na etapa de analise da documentagdo, possibilite a negociagdo com o
segundo colocado, negociando o prego proposto até que o valor seja considerado vantajoso
para a administragdo.

Devera permitir a paralisagao e retorno do certame por eventuais periodos durante a etapa de
lances, solicitando justificativa de paralisa¢do, permitindo o retorno aos lances a partir da ultima
etapa registrada, constando em ata as justificativas de paralisacdo e horarios.

Permitir que o certame ou apenas itens especificos sejam declarados deserto, em caso de ndo
comparecimento de licitantes.

Em de certames realizados por lote, possuir meios eletrénicos para preenchimento da proposta
dos itens adjudicados, permitindo a importacao dos valores item a item, sem a necessidade de
redigitacao.

Emissdo da ‘ATA DA SESSAO PUBLICA’, permitindo a escolha do modelo da ata conforme a
situacdo de conclusdo do PREGAO, contendo todo histérico do andamento da sessdo, bem como
seu resultado incluindo o valor total adjudicado para o PREGAO.

Emitir relatério com informacdes resumidas do andamento da sessdo do PREGAO, contendo
apenas os resultados do certame.

Emitir relatdrio de classificacdao dos Licitantes credenciados.
Emitir relatorio dos licitantes adjudicados para o pregdo presencial.

Possuir tela para adjudicacdo da proposta do pregdo presencial, que importe todas as
informacgdes dos lances, permitindo a liberagdo para emissao das ordens de empenho.

Emitir relatério que apresente a economicidade nas licitagdes, levando em consideragdo o valor
da reserva e o valor adjudicado na licitagdo.

Permitir a gera¢do de arquivos de remessa definido pelo Tribunal de Contas do Estado de S3o
Paulo no formato XML para atendimento ao Mddulo Licitagdes e Contratos Fase IV dos seguintes
arquivos: LicitagOes, Dispensas e Inexigibilidade (Compra Direta), Caronas, Ajustes, Exigéncia de
Obras, Execuc¢do, Documento Fiscal, Pagamento e Termo Aditivo.
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Possuir relatério para o controle de prazos de envio de cada pacote do Audesp — FASE 1V,
exibindo para cada tipo o prazo para envio e se 0 mesmo esta dentro do prazo ou em atraso.

Possuir relatdrio de criticas para envio do Audesp, demonstrando as inconsisténcias de cada
pacote para envio dos dados a FASE IV.

Possuir relatério com todos os dados para envio Audesp, permitindo assim, a conferéncia de
todos os dados a serem enviados, antes de confirmar a geragao definitiva dos arquivos XML.

Possuir tela para confirmacgdo dos envios ja realizados no SITE do AUDESP.

Possuir parametrizagao de assinaturas nas ordens de empenho por divisdo administrativa ou por
tipo de modalidade para cada tipo de ordem de empenho.

Permitir o controle de acesso ao sistema, bloqueando o usuario apds um nimero de tentativas
parametrizadas pelo administrador e expirar a senha dos usuarios em determinado periodo de
acordo com a parametrizagao do administrador.

Emitir relatério de todas as modalidades, permitindo filtrar por modalidade, ficha e categoria
econdmica, permitindo a impressdo apenas dos certames pertinentes as secretarias de salde e
educacdo para prestacdo de contas ao TCESP, contendo os dados exigidos tais como, dados da
licitagdo, licitantes participantes e vencedores, data de homologacao, dados contratuais e dados
orcamentarios.

Possuir controle das licitagdes por maior desconto, permitindo vincula¢do dos itens a serem
comprados no momento da emissdo da ordem de empenho, fazendo o controle do saldo do
valor estimado na licitacao.

Emitir relatdrio das licitacdes realizadas pelo critério de maior desconto, permitindo o controle
de saldo por lote, e controle de todas as ordens de Empenho emitidas por item.

Emitir relatério das solicitacdes de registro de precos emitidas, vinculadas ou ndo as ordens de
empenho, permitindo filtrar por licitagcdo, fornecedor e nimero do registro de precos.

Possuir extrato do registro de precos por fornecedor.
Possuir extrato trimestral do registro de precos.

Possuir relatério para controle de saldo de contrato, permitindo visualizar valor original
contratado, saldo de exercicio anterior quando for o caso, valores no exercicio, valores de
aditamento, anulagdes contratuais, saldo para ordem de empenho e empenho, saldo a liquidar
e pagar. Conter filtros por nimero de processo e contrato, periodo de vigéncia, licitante e
material, podendo visualizar o saldo financeiro e fisico dos contratos. Possibilitar impressao dos
contratos por plano contdbil (PCASP).

Possuir relatério para controle de saldo de processo, permitindo visualizar se o processo possui
ou nao contrato vinculado, exibindo os dados de valores originais de processo e contrato quando
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houver, valores movimentados no exercicio, aditamentos, supressdes e saldo para ordem de
empenho ou contratacdo. Conter filtros por licitagdo, licitante, material e nimero de processo,
podendo visualizar o saldo financeiro e fisico dos processos.

Possuir relatério que demonstre todos os Aditamentos realizados em um Processo.
Possuir relatério de Processos que demonstrem os dados da licitacdo, itens, licitantes e valores
adjudicados, bem com empenhos ja emitidos.

Possuir relatdrio de contratos que demonstrem os dados contratuais, itens, licitantes e valores
contratados, bem com empenhos ja emitidos. Possuir filtros por periodo de vigéncia contratual,
intervalor de numeragado, modalidade e fornecedor.

Gerar relatdrio de controle de vencimento de contratos/aditamentos, permitindo filtrar por
intervalo de numeragdao de contrato e processo, periodo de vencimento, fornecedor e
modalidade de licitagao.

Gerar relatério de aditamento de contratos licitatdrios, permitindo filtrar por intervalo de
contratos, periodo de contratacao, fornecedor, intervalo de processos e tipo de modalidade.

Relatério para apontamento das compras realizadas acima dos limites permitidos para cada
modalidade, apresentando a justificativa informada para cada caso.

Relatério das ordens de empenhos emitidas por modalidade, contendo as seguintes
informacdes, dados da ordem de empenho, itens, objeto, valores, dotacdo orcamentaria,
totalizador de cada pedido e de cada modalidade. Podendo filtrar por periodo, fornecedor,
objeto e modalidade.

Emitir relatério para acompanhamento das licitacdes ndo homologadas, permitindo filtrar por
modalidade de licitacdo e periodo, demonstrando a situacdo do processo.

Emitir relatério para acompanhamento das licitacdes canceladas, permitindo filtrar por
modalidade de licitacdo e periodo, demonstrando o motivo do Cancelamento.

Possuir emissdo de atestado de capacidade técnica para os licitantes adjudicados em licitacdes,
que possuam pedidos emitidos para somatéria dos quantitativos e valores dos produtos
entregues.

Possuir relatério do total de materiais fornecidos, demonstrando a quantidade comprada e o
valor total de cada material, podendo filtrar por licitagdo e periodo permitindo selecionar um ou
diversos materiais.

Possuir controle de saldo das ordens de empenho, podendo ser fisico ou financeiro,
demonstrando item a item o saldo disponivel para consumo. Permitindo filtrar por licitagao,
periodo e fornecedor.

Possuir controle das despesas com e sem licitacdo, demonstrando o valor da despesa por
categoria em quadro comparativo, conforme exigido pela auditoria do TCESP.
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Permitir a emissdo de relatdorio com detalhamento das despesas com e sem licitagdo, trazendo
dados por categoria de cada fornecedor, exibindo o valor licitado e nao licitado de cada um.

Possuir relatério de controle de saldo do registro de precos, demonstrando os materiais com
qguantidade e valor de saldo disponivel para emissdo de ordens de empenho, podendo visualizar
os itens sem saldo e agrupar por licitante.

Possuir relatério demonstrando todas as movimentag¢es ocorridas nos registros de precos,
podendo ser filtrados por licitagdo, nUmero da ata e tipos de movimentos.

Possuir listagem dos registros de pregos, permitindo impressdao com ou sem saldo, e ainda
completa, visualizando dados das licitagbes, a numeragdo do registro de preco, e validade.

Gerar relatdrio do saldo original das licitagdes, permitindo selecionar todas as modalidades em
geral, ou uma determinada licitacdo podendo visualizar todos os itens com ou sem saldo,
possibilitando agrupar por dotagdo e licitante.

Possuir controle de ordens ndo empenhadas integrado ao setor contabil, ordenando por periodo
ou ordens de empenho, podendo filtrar por modalidade de licitacdo.

Possuir o controle das tarefas executadas pelos usuarios do sistema, permitindo coletar
informacdo de um Unico usudrio ou de varios, filtrando por periodo, palavra chave e tipo de
operagao.

Possuir tela completa de consulta permitindo filtrar por solicitacdo de compra e ordem de
empenho, dotacdo, licitacdo, processo/ano, licitante, objeto, material e pardmetros para
insercao do periodo inicial e final.

Possuir meios para comprovar o recebimento do material ou servico executado, informando
nimero da ordem de empenho, fornecedor, unidade administrativa, tipo de documento,
nimero do documento, valor, data do documento e recebimento, responsavel pelo
recebimento e conferencia.

Possuir tela para efetuar troca do licitante na licitagdo, caso haja rescisdo contratual e outro
licitante venha a fornecer os itens com saldo disponivel, com op¢do de desfazer a troca, caso
haja algum equivoco ao realizar a troca.

Emissdo de relatério das trocas de licitantes efetuadas, permitindo visualizar os licitantes
envolvidos, bem como a data e justificativa da troca realizada.

Tela para identificagdo dos documentos encaminhados para o setor contdbil. Permitindo a
impressao daquilo que ja foi encaminhado e o que ainda nao foi.

Relatério para impressdo dos documentos de cada diretoria ja recebidos ou ndo pela
contabilidade. Permitindo a sele¢do de um documento ou varios, podendo filtrar pelo periodo
do recebimento.

Fone (17) 3561-8780
Rua Anténio Blasques Romeiro, n2 350, Centro, CEP: 15.885-000 — Novais/SP
WWW.novais.sp.gov.br / contratos@novais.sp.gov.br


http://www.novais.sp.gov.br/
mailto:contratos@novais.sp.gov.br

MUNICIPIO DE NOVAIS

Estado de Sao Paulo
CNPJ: 65.711.699/0001-43

Permitir a reimpressao das ordens de empenho, escolhendo a impressdao com ou sem itens,
podendo identificar as ordens de empenho nao liquidadas e as de registro de precos. Possuindo
filtros de pesquisa por licitagdo, ordem inicial e final, periodo, fornecedor, tipo de ordem,
material e usuario, permitindo a sele¢do de uma ou mais ordens.

Relatédrio da solicitagcdo de compras, filtrando por exercicio e intervalo de solicitagdo.

Relatdério demonstrativo das solicitacdes em aberto, quando a mesma ndo se encontra amarrada
a uma ordem de empenho.

Listagem das ordens de empenho emitidas, podendo filtrar por periodo, fornecedor, dotagdo ou
por fontes de recurso.

Emitir listagem para a impressdo das ordens de empenho de entrega imediata, podendo ser
filtrado por periodo e fornecedor.

Emitir listagem para a impressdo das ordens de anula¢do, podendo ser filtrado por licitacdo,
material, periodo, fornecedor ou ordem de anulagao.

Permitir a emissdo de relatdorio em formato HTML conforme exigéncia do tribunal de contas,
para publicacdo mensal das compras efetuadas dentro de um determinado periodo.

Possuir relatério correspondente as compras efetuadas por materiais, permitindo o filtro por
licitacdo, periodo e materiais, podendo selecionar uma Unica categoria de materiais ou varias.

Relatério completo de fornecedores, demonstrando a situa¢do atual do empenho, podendo
selecionar o periodo inicial/final, com op¢des de exibir por ficha de despesa ou somente fichas
orcamentarias, filtrando por fonte de recurso, fonte de recurso/aplicacdo/variacdo, unidade
orcamentdria ou modalidade de licitagdo, possuindo tipo analitico, sintético ou detalhado.

Relatdrio demonstrativo das despesas por dotacao, filtrando por periodo.

Permitir a manutencdo de ordem de empenho, que consiste na alteracdo de dados cadastrais
incorretos e/ou exclusdo/inclusdo de itens, apenas quando se tratar de pedido Isento e os
mesmos ainda ndo estiverem empenhados.

Tela informativa referente as versGes liberadas no sistema, listando as implementagGes
realizadas no decorrer do exercicio, podendo ser filtrada por periodo ou pelo cédigo da versao.

Possuir solicitagdo para ordem de empenho referente a licitacdo diferenciada por Cota,
permitindo informar o percentual referente a cota reservada, onde ao gravar a ordem com o
quantitativo a licitar, o sistema faca a quebra automdtica de acordo com o percentual
estipulado.

Possuir tela de consulta de dados referente aos empenhos, tais como nimeros, datas, dotagdes
e outros.
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Possuir relatério das solicitacbes de empenho sem autorizacdo do gestor das divisdes
administrativas.
Possuir relatdrio das solicitacGes de registro de precos sem autorizagdo do gestor das divisdes
administrativas.

Possuir bloqueio da movimentacdao do registro de precos, ndo permitindo a emissdao de
solicitagdes e ordens de empenho para o registro bloqueado.

Possuir bloqueio por licitante do registro de pregos, ndo permitindo a emissao de solicitacées e
ordens de empenho para o licitante bloqueado.

Permitir realizar a execugao dos dados da Nota Fiscal para envio Audesp FASE IV ja ao fazer a
inclusao dos dados da Nota na liquidagdo do Pedido, importando estas informagdes
automaticamente ao realizar a liquidagdo do empenho.

Realizar o cadastro da licitagdo em LOTE, permitindo o cadastro dos lotes na abertura da
licitagcdo, bem como a vinculacdo de cada item pertencente ao lote.

Emitir o Anexo de EDITAL em Lote, com seus devidos itens.

Permitir a geracdo e importacdo da Proposta da Licitacdo em lote, obrigando o preenchimento
do valor total de cada lote e os valores individuais de cada item, devendo a somatdria dos
mesmos ser condizente com o total estipulado para o lote.

Realizar o julgamento da licitacdo pelo critério Melhor Valor por Lote, permitindo posterior
reajuste dos valores de cada item para o controle individual cada item dentro de seu lote.

PREGAO ELETRONICO

O mddulo do Pregdo Eletronico devera ser desenvolvido em linguagem e plataforma totalmente
web, totalmente compativel com os principais browsers do mercado (Microsoft Edge, Google
Chrome, Firefox).

e Possibilitar instalagdo e provimento do servigo através de datacenters.

e Possibilitar instalagdo e provimento do servigo a partir da estrutura do Municipio de Novais.
e Funcionar integrado em tempo real com a Diretoria de Compras e LicitagGes, sema
necessidade de transferéncias de arquivos e/ou sincronizacées.

Possuir manual on-line.

Possuir disponibilizagdo de chave de acesso para licitantes através de funcdo solicitagdo de chave
na plataforma, com a necessidade de identificagdo dos dados da empresa e representante.

Envio de chave de acesso através de e-mail enviado pelo sistema.

Permitir o licitante credenciar-se e anexar documentos na participagdo ao processo licitatorio.
Permitir o licitante inserir valores da proposta e anexar a proposta digitalizada.
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Permitir o licitante inserir os documentos para a Habilitacdo através do sistema de pregao
eletrénico.

Permitir o licitante efetuar lances de menor valor ou de valores intermediarios na etapa de
disputa e em tempo real.

Vedar a identificagdo dos licitantes na sessdo até o fim da etapa de lances.
Permitir definir critério de disputa Aberto ou Aberto e Fechado para o processo.

Possuir parametrizagao padronizada pelo sistema referente aos tempos adotados na sessdo,
permitindo alteragGes se necessdrio.

Possuir geragao de chave de acesso pelo pregoeiro para acesso e condugdo da sessado.
Possuir menu detalhado e resumido para acompanhamento do Pregoeiro.

Permitir definicdo de obrigatoriedade ou ndo do preenchimento da marca na inclusdo das
propostas.

Permitir classificacdo e abertura de itens em lance sem limitacdo de itens abertos.
Permitir ao pregoeiro o estorno de lances, se necessario.
Permitir ao pregoeiro a reabertura do item em fases anteriores, se necessario.

Possuir chat para envio de mensagens entre o pregoeiro e licitantes com possibilidade de envio
de anexos.

Permitir envio de mensagem direcionada ao licitante selecionado.
Possuir cronometragem individual nos itens para acompanhamento do tempo em lance.

Possuir lances randémicos automaticos para o critério Aberto e Fechado com informagdo ao
licitante de fechamento iminente do item.

Possuir prorrogacdes de lances automaticas conforme o critério adotado inicialmente.

Possuir alteragdo de redugdo minima na etapa de lances.

Permitir a negociacdao com o licitante do melhor lance ofertado para o item.

Permitir julgamento de lances para itens com atendimento a LC147/2014.

Permitir a verificagcdo automatica e concessdo do beneficio da LC123/2006.

Possuir critérios de desempate por sorteio ou com lances fechados para os licitantes empatados.
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Permitir aceitacao do item.

Permitir recusar-se o item situando-os como Fracassado, Anulado ou Revogado e detalhando o
motivo.

Permitir Habilitacdo dos licitantes vencedores ou todos os licitantes.

Permitir Inabilitacdo dos licitantes, repassando o item automaticamente para o licitante que
esteja apto e de melhor classificagdo na etapa de lances.

Permitir negociacdo apds a etapa de habilitagdo. - Permitir desempate apds a etapa de
habilitagao.

Permitir aceitar ou recusar item pelos motivos ja citados apds a etapa de habilitagao.

Permitir a filtragem dos itens apenas em lance ou finalizados, para melhor visualiza¢do na etapa
de lances.

Possuir tela para manifestacdo da intencdo de recursos por parte dos licitantes.

Permitir ao pregoeiro e aos licitantes a andlise dos documentos de habilitacdo inseridos apds o
fim da etapa de lances.

Permitir a suspencdo da sessao por questdao Administrativa, Judicial ou Cautelar com informacao
do motivo e data e hordrio previsto para retorno.

Permitir o reinicio da sessdo em mesma etapa onde esta foi paralisada.
Permitir o publico interessado visualizar os acontecimentos da sessdo em tempo real.

Permitir a geracdao e disponibilizacdo de ata assinada e digitalizada para download na
plataforma.

Possuir integragdo automdtica com o moddulo de compras para emissdo dos pedidos de
empenho e lancamentos de almoxarifado, subtraindo os saldos do processo.

Possuir integragcdo automdtica com o mddulo de licitagGes para geragdo e transmissdo dos
processos ao Audesp.

Possuir integracdo automatica com o modulo de contratos para emissao de contratos e atas
referentes ao processo, trazendo informac¢des de maneira automatica.

Possuir integra¢cdo automatica com o médulo da contabilidade para a vinculagdo dos processos
aos empenhos e geracao de reservas nas fichas selecionadas no processo.

Permitir a atualizacdo de registro de pre¢o para processos feitos através da plataforma de
pregao eletrénico.
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Permitir a alteracdo do saldo remanescente em processos feitos através da plataforma de
pregao eletronico.

ALMOXARIFADO

Possuir integracdo com o mddulo de gestdo or¢camentdria e contabil, gestdo de materiais e
gestdo patrimonial, permitindo o cadastramento Unico de fornecedores, obrigando o
preenchimento dos campos de identificacdo e tipo, conforme projeto Audesp, verificando a
validade do CPF/CNPJ informado, visando a integra¢do aos médulos.

Possuir integracdo com o médulo de compras e licitagdes para o langamento automatico de
notas de entrada (rotativas ou para estoque) a partir das ordens de empenho emitidas, além
dos cadastros de unidades de medida, grupo e catalogo de materiais/servicos.

Possuir integracdao com o médulo de gestdao orgamentaria e contabil, permitindo a vinculagdo
dos grupos de materiais com os planos contdbeis para atender as exigéncias do projeto Audesp,
permitindo vincular os planos de entrada e saida (PCASP), conforme exigéncias da nova
legislacdo contabil.

Cadastro de fornecedores, contendo as informagdes de CNPJ, razdo social, endereco completo,
CEP, telefones, e-mail e ainda possuir identificacdo do tipo de empresa.

Cadastro de centro de custos (secretarias, coordenadorias, nucleos, se¢des e demais niveis
existentes na organizacdo), contendo, no minimo, os dados de cddigo da unidade
organizacional, nome da unidade organizacional, permitindo ainda vincular a mesma a
hierarquia da unidade organizacional.

Cadastro de materiais e servigcos separados por conta, ja vinculada a classificacdo contdbil. O
cadastro de materiais devera ter, no minimo, os seguintes dados: cddigo do material, descricdo
do material, unidade de medida do material, prazo de validade do material.

Possuir no cadastro de materiais, a opcdo de controle de estoque, permitindo o controle de
estoque minimo, maximo e ponto de reposicdo dos materiais.

Permitir inativar um item do cadastro de materiais que nao sera mais utilizado, e ainda, possuir
meios de ndo alterar os dados cadastrais apds utilizagdo do material.

Permitir a consulta e impressao do catdlogo de materiais, podendo filtrar por classe ou materiais,
e ainda, permitindo selecionar apenas itens disponiveis ou indisponiveis, com ou sem saldo.

Aquisicdes de materiais cadastrados por meio de requisicdo. Os usuarios requisitantes terao
acesso a consulta dos itens que poderdo ser solicitados, visualizando seu saldo disponivel em
estoque, e, apds encontrar determinado material, deverd ser possivel anexa-lo a requisicao.
Devera ser possivel a inclusdo de quantos itens se fagam necessarios em uma mesma requisicao.
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Realizar todos os tipos de movimentos do almoxarifado em unica tela. Permitindo a entrada
do(s) material(ais) a partir da solicitacdo de compras ou empenho, ja carregando os dados
informados, para que o almoxarife realize a conferéncia dos dados e confirme no sistema.

Possuir no minimo os seguintes controles: entrada e saida de materiais do estoque, registro do
consumo imediato, transferéncias entre secretarias e almoxarifados, movimento de
deterioracdo de produtos, estornos de entrada, saida e consumo imediato, e ainda, controle de
empréstimo de materiais, e controle de doa¢Ges e incorporagdes realizadas no estoque.

Permitir informar nos movimentos de entrada de material, a data de validade e os lotes dos
materiais entregues, quando parametrizados para tal controle, visando controlar as saidas dos
mesmos por data de vencimento crescente.

Emitir relatdrio do controle de validade dos produtos, possuindo filtro da validade, podendo
visualizar o valor e filtrar por grupo de materiais, ou produtos especificos e ainda agrupar o
relatério por data de validade ou grupo de materiais.

Impressdo de recibo ao realizar lancamento de saida de estoque e consumo imediato,
possibilitando o controle do recebimento dos materiais pelo responsavel.

Relatério para controle das ordens de compras ainda ndo langadas no estoque, ou com saldo
parcial para langcamento.

Relatério para o controle de recebimento dos materiais, com controle de recebimentos em
atraso, no prazo, entregues e ndo entregues, podendo visualizar dados do fornecedor, dados da
ordem de compra, data prevista para o recebimento.

Possuir controle de empréstimo de materiais, para uso em servicos externos, identificando o
servidor, com o preenchimento do CPF, para que o mesmo possa prestar contas do empréstimo
realizado, fazendo a devolucdo do material ndo utilizado, ou a baixa efetiva do consumo.

Possuir controle de usuarios por almoxarifado, definindo o que cada usuario poderad ter acesso,
e a qual almoxarifado ele podera realizar movimentac¢des e consultas.

Emitir relatério de cadastro de grupos de materiais, visualizando o cdédigo, descri¢do, plano
contabil de entrada e plano contabil de saida, quando parametrizados.

Relatério de toda movimentagao realizada no almoxarifado especifico, podendo filtrar o tipo de
movimento e ainda os movimentos especificos necessarios para consulta, trazendo no resultado
o cédigo do movimento e materiais, bem como quantidades e valores movimentados no filtro
selecionado.

Relatério do consumo de estoque por secretaria, podendo filtrar por almoxarifado, e selecionar
grupos e produtos especificos, conforme necessidade de consulta.
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Permitir a exclusdao do ultimo movimento realizado em determinado almoxarifado ou ultimo
lancamento realizado em determinado item, desde que tal movimento ndo esteja incluido
naqueles enviados ao Audesp, visando correcao de eventual langamento.

Consulta de todas as atividades realizadas pelos usuarios do sistema, por periodo, permitindo
filtrar por usudrio, visualizando a data do movimento, nome da estacdo de trabalho utilizada
para a execugao da tarefa e comando executado no sistema.

Relatério de entrada de materiais em estoque adquiridos por municipio, constando valor total
por fornecedor més a més, municipio sede do fornecedor, visando gerenciar as compras
efetuadas dentro e fora do municipio.

Consulta para acompanhamento das alteragdes e implementa¢des efetuadas no sistema,
podendo visualizar em tela ou imprimir.

Inventdrio por almoxarifado, podendo escolher a data desejada para a posicao do estoque,
trazendo os valores atualizados até a data informada, com opc¢do de visualizagdo dos itens com
ou sem valor, possibilitando a visualizacdo dos lotes, quando utilizado este controle nos itens.

Permitir gerenciamento integrado do estoque de materiais existentes nos diversos
almoxarifados, possibilitando emissdo de balancete de determinado almoxarifado ou ainda
relatério consolidado de todos, com as opg¢des de impressado do relatério analitico ou sintético,
permitindo, no caso de balancete para a contabilidade a emissdo dos dados por grupo de
materiais conforme planos contabeis PCASP, para atendimento das exigéncias do projeto
Audesp, podendo ainda nesta opc¢do, detalhar os tipos de movimentos ou detalhar os planos
contdbeis de saida.

Rotina de fechamento mensal da movimentacdo por almoxarifado, bloqueando qualquer tipo
de movimentacdo e manutencdo dentro do més fechado.

Relatério da média de consumo mensal por almoxarifado e secretaria, exibindo o valor médio
ou valor acumulado e classificacdao dentro da curva abc, previamente parametrizada.

Etiqueta com cédigo de barras, para identificagdo de material.

Arquivar documentos digitalizados, salvando na base de dados, permitindo que o usuario possa
acessa-los de qualquer maquina que tenha o sistema instalado.

Monitorar o prec¢o de todos os itens adquiridos, utilizando este valor na formatacdo de relatdrio
de controle financeiro devidamente apropriado por centro de custo, permitindo visualizar més
a més o valor do consumo por item.

Possuir auditoria de estoque, emitindo relatério de inconsisténcia de langamentos para
conferéncia dos dados langados no almoxarifado e incorporados no balancete contdbil, exibindo
as inconsisténcias para ajustes antes da incorporagdo e possiveis justificativas para notas
explicadas ao setor contdbil, com opgdo de controle das notas liquidadas na contabilidade e
lancadas no estoque, liquidadas na contabilidade e ndao langadas no estoque, ou ainda, nao
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liguidadas na contabilidade e langadas no estoque e lancadas no estoque sem vinculo com nota
de empenho.

Cadastro de veiculos, podendo separar por centro de custo, permitindo a vinculacdo dos
mesmos nas saidas de materiais, e também a impressdo de relatdrios de controle de consumo
por veiculo, quando parametrizados.

Permitir anexar documentos fiscais nos recebimentos de mercadorias, para que sejam
consultados quando necessdrio.

ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA (IPTU, ISS E DiVIDA ATIVA)
SISTEMA DE ISS/TAXAS
IMPOSTO SOBRE SERVICO DE QUALQUER NATUREZA/TAXAS
Permitir consultas, alteracdes e inclusGes no cadastro fiscal por um ou mais usuario simultaneos.

Na ficha cadastral deve ser possivel cadastrar contribuintes com no minimo os seguintes
enquadramentos de tributacgdo: fisico, juridico ou sociedade uni profissional. Devera conter no
minimo as seguintes informacgdes: razdo social, nome fantasia, data de abertura, nimero do
processo de abertura, nimero do alvara data de expedicdo do alvara, data de encerramento da
empresa, nimero do processo de encerramento, cddigo do tipo de cobranca, devendo ser
possivel escolher entre: normal, isento, desativado, cancelado, fiscalizar, suspenso, optante
Simples Nacional e MEI (Micro Empreendedor Individual), havendo também a possibilidade de
indicar um periodo de vigéncia do regime de tributacdo, nimero do CNPJ/CPF do contribuinte,
horarios de funcionamento, telefones comerciais, residenciais e fax, descricdo textual da
Atividade principal da empresa a critério do usuario, tipo de tributa¢do devendo estar disponivel
as opgdes: normal, feirante, érgdo publicos, condominios e construgdo civil, area ocupada pela
empresa, area de apoio adicional, nUmero de empregados.

Ter campo para descricdo da Atividade que sera descrita pelo usudrio e devera ser impressa na
emissao de alvaras.

Na Ficha Cadastral deve ser possivel informar como localizacdo da empresa no minimo as
seguintes opcdes: Pelo endereco do imdvel, que podera estar integrado ao cadastro de IPTU
contendo: nimero do cadastro do imével, cddigo e descricdo do logradouro, nimero do prédio,
codigo e descricao do bairro, complemento e CEP, ou a definir que sera digitado pelo usuario.

Permitir controle do endereco de entrega com autopreenchimento para endereco da empresa,
do contador e do sdcio ou a definir, onde usuario preencheria o endereco desejado que ainda
nao estivesse relacionado ao cadastro mobiliario.

Devera estar disponivel para o usuario, na ficha cadastral, a possibilidade de unificar diversas
parcelas de um langamento e/ou processo de parcelamento em uma Unica parcela (agregacdo
de parcelas). Para tal devera ser possivel selecionar, aleatoriamente, as parcelas ndo pagas e
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definir a nova data de vencimento para as mesmas. O sistema devera realizar automaticamente
as devidas atualizacdes monetarias para a nova data de vencimento.

Permitir que sejam feitas, na ficha cadastral, os enquadramentos de cada contribuinte nas
atividades, servicos e taxas referentes as suas caracteristicas de transa¢des comerciais. Nos
enquadramentos de atividade deverd ser informado o cédigo da atividade previamente
cadastrada, devendo ser possivel indicar mais de uma atividade, e a indica¢do de qual delas é a
principal. No enquadramento dos servicos deverd ser informado o cédigo do servico
previamente cadastrado, devendo ser possivel indicar mais de um servigo, o tipo de cobranga a
que o mesmo estd sujeito, devendo ser possivel escolher entre as opgdes: fixo, variavel ou
estimado, a quantidade multiplicadora do valor do servigo a ser aplicado no momento do
langamento tributdrio do exercicio e o valor ou aliquota do servigo. No enquadramento das taxas
devera ser informado o cédigo da taxa, previamente cadastrada, a forma de calculo do valor da
taxa, devendo estar disponivel pelo menos as opgdes: por nimero de empregados, por nimero
de sdcios, por area, pela tabela de valores previamente cadastradas, o coeficiente multiplicador
para efeitos de cdlculo do langamento tributario do exercicio e o valor correspondente de cada
taxa.

Visualizacdo, na ficha cadastral, dos langcamentos do exercicio separados por grupo de tributos
(ISS/TAXAS, eventuais, etc.) com demonstrativo individualizado por parcela, por tributo com
respectivos acréscimos, saldo corrigido por parcela, por grupo de tributo além da data de
pagamento, valor pago e lote baixado.

Devera estar disponivel a op¢do de exibir ou ndo as parcelas pagas e/ou canceladas, devendo tal
opcao se estender a impressao dos relatérios.

Visualizacdo na ficha cadastral dos processos de parcelamento da divida ativa separados por
processo (acordo), inclusive com opcdo de apresentacdo dos cancelados ou reparcelados com
informacdes de pagamento (data de pagamento, valor pago, etc.); na ficha cadastral devera ser
possivel cadastrar os sécios vinculados a cada empresa. No cadastro dos sécios devera ser
informado o cédigo do contribuinte, devendo ser possivel definir um ou mais sdcios da empresa,
além da indicacdo de qual dos sdcios é o responsavel.

Devera possuir, na tela da Ficha Cadastral, dados do veiculo / téxi contendo no minimo as
seguintes informacgdes: numero do RENAVAM, n2 do chassi, n? da placa, ano de fabricacdo, ano
do modelo, cor, modelo/marca e cédigo do cadastro de pontos de Taxi.

Deve, na ficha cadastral, permitir controle para emissdao do laudo de vistoria do corpo de
bombeiros armazenando no minimo o numero do processo, numero da vistoria, data da
expedicdo, data de validade e etc.

Na ficha cadastral devera possuir controle dos histdricos de atualizagdo cadastral organizados
por data, hora e tipo de ocorréncia.

Permitir controle na ficha cadastral, das empresas enquadradas no simples nacional, permitindo
inclusive importagdo de arquivo retorno das contribuicdes destas empresas com langamento
dos tributos e classificagdo das receitas em questao.
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Na ficha cadastral devera ser possivel emissdo de certiddo positiva/negativa, positiva com efeito
negativa, extrato unificado com todos os débitos do contribuinte atualizados, por certiddo da
divida ativa, por processo juridico, processo de parcelamento e por divida.

Visualizacdo na ficha cadastral da Divida Ativa separadas por grupo de tributos (ex.: D.A. ISS, D.A.
TAXAS, D.A. ISS/TAXAS, etc.) e por exercicio com demonstrativo individualizado por parcela, por
tributo original, com respectivos acréscimos, saldo corrigido, status de acompanhamento
(aberto, parcelado, juridico, etc.), dados de certiddo de divida e processo judicial.

Visualizagdo na ficha cadastral dos processos de parcelamento da divida ativa inclusive com
apresentacdo dos cancelados ou reparcelados com informacdes de pagamento (data de
pagamento, valor pago, etc.).

Permitir atrelar uma ou mais atividades ao cadastro para que possam ser calculados os impostos
e taxas, devendo existir campo indicador da atividade principal.

Devera possuir, na ficha cadastral, o controle de Autorizacdo para Impressdo de documentos
Fiscais (AIDF), contendo pelo menos as seguintes informacgdes: numero, ano e data de emissao
da “AIDF”, cédigo e nome da grafica e validade. Para cada AIDF devera ser exibida a lista dos
documentos da autorizagdo contendo: tipo, Documento, Espécie, Série, N2 de Vias, quantidade
de talGes, numeracdo inicial e final.

Deve permitir na ficha cadastral o parcelamento ou reparcelamento integral ou parcial das
dividas onde o usudrio poderda informar numero de parcelas, valor de entrada,
acompanhamento de honorarios, custas e restituicGes, simulacdo em tela dos valores do
parcelamento, impressdao das opg¢des possiveis de acordo com quantidades diferentes de
parcelas, impressdo do carné (FEBRABAN/ficha de compensacdo) e demais documentos
referentes ao processo ex. (confissdo de débitos, termo de acordo, etc.).

Devera ser possivel, na tela da Ficha Cadastral localizar um contribuinte através da digitacdo do
numero de algum titulo lancado em seu nome, por nimero de aviso ou processo férum.

Devera possuir, na tela da Ficha Cadastral, dados do laudo da vigilancia sanitaria contendo pelo
menos as seguintes informagdes: n2 do processo, n? da vistoria, data da expedi¢do, data de
validade, responsavel legal e CPF do responsavel.

Deverd possuir tela para cadastro de Ficha Cadastral Eventuais de contribuinte/empresa ndo
vinculados ao municipio para recolhimento de impostos de prestadores de servigos de outros
municipios.

Devera possuir tela para cadastro unificado de proprietdrios de imdveis e empresas, devendo
ser possivel incluir pelo menos as seguintes informagdes: cddigo do proprietdrio, data do
cadastramento, nome do proprietério, endereco completo, CNPJ/CPF, IE/RG, érgdo expedidor
do RG, telefone residencial, telefone comercial, nimero de fax, n? de celular, endereco
eletronico de e-mail, data de nascimento, indicagdo de proprietdrio aposentado ou nao, renda
familiar. Devera ser possivel, no cadastro de proprietarios, visualizarem todos os imdveis e todas
as empresas vinculadas a ele.
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Deve possuir cadastro de contador contendo no minimo as seguintes informacdes: cédigo,
nome, endereco completo, CPF/CNPJ, CRC, inscricdo estadual, inscricdo municipal, telefone e
endereco eletrénico para contato que serdo vinculados a empresa por meio da ficha cadastral.

Devera possuir tela para cadastro de bairros contendo as seguintes informacdes: cddigo do
bairro e descri¢cao do bairro.

Devera possuir cadastro de logradouros contendo, no minimo, as seguintes informag&es: opc¢ado
para escolha do tipo do logradouro que deverd estar previamente cadastrada, cédigo do
logradouro, descri¢cdo do logradouro, descri¢cao do antigo nome do logradouro, descri¢ao do Ato
legal como: n2 do Decreto, n? da Lei, n2 da portaria ou processo. Também devera ser possivel,
na ficha cadastral de logradouros, filtrar os registros para localizar, de forma 4&gil, um
determinado logradouro ja cadastrado no sistema. Para tal devera ser disponibilizado um campo
para busca, devendo ser possivel localizar um logradouro pelo seu cédigo, descricdo do
logradouro, descri¢ao do antigo nome do logradouro, descrigdo do Ato e tipo de logradouro.

Devera ser possivel cadastrar o calendario de todos os dias Uteis e feriados do ano para aplicacdo
de regras de atualizacdo de débitos conforme a legislagdo especifica do municipio, contendo as
informacdes: data, dia da semana e observacdo, este podendo ser informado feriado nacional,
feriado estadual e ponto facultativo.

Devera exibir relatério com todas as Atividades Econdmicas cadastradas no Sistema Mobiliario
quebrando a exibicdo em até trés niveis agrupados por Grupo de Atividade, Subgrupo de
Atividade e Atividade.

Devera exibir a lista de todos os servicos cadastrados no Sistema Mobilidrio. O relatério devera
exibir o codigo do servico, a descricdo, o valor da aliquota, o valor do servico.

Devera exibir a lista de todas as taxas de servicos publicos quebrando a exibicdo em até dois
niveis agrupados por Grupo de Taxa e item da Taxa, descrevendo, no minimo, o cddigo, a
descricdo e o valor do mesmo.

O sistema devera emitir relatério com a lista das empresas cadastradas. Para tanto devera ser
possivel filtrar os registros a serem impressos através de aplicagdo de regras a ser definida pelo
usudrio. Como critério de busca dos registros devera estar disponivel, no minimo: campo para
digitacdo de intervalo inicial e final do nimero do cadastro mobilidrio, exercicio, codigo de
bairro, cédigo de logradouro, grupo de atividade, subgrupo de atividade e atividade, escolha
aleatdria dos tipos de isencdes referentes a cada cadastro, opgao de incluir ou ndo empresas
encerradas no relatdrio, op¢do para agrupar ou ndo por atividade, op¢ao de ordenar aimpressdo
por nimero de cadastro ou inscricdo cadastral, escolha do tipo de relatério, devendo possuir,
pelo menos, o tipo sintético, onde deverd ser impresso, pelo menos, o nimero do cadastro, a
inscricao cadastral, a razdo social, a Atividade econdmica, o CNPJ, e o enderego e o tipo analitico,
onde é impresso todas as informagdes do cadastro de cada empresa.

Devera ser impresso todos os logradouros municipais utilizados pelo sistema contendo o cédigo,
a sigla do tipo de logradouro e a descri¢do do logradouro.
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Devera ser impresso todos os bairros do municipio utilizados pelo Sistema contendo o cddigo do
bairro, a descricao.

O sistema devera possuir interface para processamento de baixas de pagamentos manuais ou
automaticas. Nas baixas manuais devera ser possivel digitar a data do lote, o nimero do
convénio bancdrio, o valor do lote e o nimero do titulo bancario. Apds a digitagcdo do titulo o
sistema devera validar o nimero informado e emitir mensagem de alerta, caso encontre alguma
inconsisténcia. Nao havendo inconsisténcia o sistema devera localizar, automaticamente, todas
as informagdes a respeito do mesmo e informar, na tela de baixa, a data de vencimento, o
numero do cadastro do contribuinte, seja ele do cadastro mobiliario, imobilidrio ou da Divida
Ativa, o numero da parcela, o valor do titulo, o valor dos juros, da multa e da corregdo
atualizados, o valor real do titulo e o valor recebido. Apds este preenchimento devera ser
possivel que o usudrio reentre, se necessario, com novas informacgbes referentes a estes
campos, devendo o sistema tornar a validar os campos e realizar as devidas correcdes e/ou
atualizagdes necessarias. Caso o titulo informado pelo usuario ja tenha sido baixado o sistema
devera emitir uma mensagem de alertar e dar a opgao de cancelamento da operagdo ou inicio
de uma operacdo de estorno do pagamento anteriormente realizado. Caso o usudrio opte pelo
estorno de baixa o sistema devera retirar os registros de pagamento do referido titulo e incluir
um langamento negativo para o mesmo. Ao final do processamento o sistema deverd gerar um
numero identificador Unico de lote de baixa e emitir um relatério contendo o Demonstrativo de
Arrecadacdo Municipal (DAM), contendo a classificacdo contabil das receitas baixadas. Nas
baixas automaticas o usuario devera informar: a localizagdo do arquivo de retorno, do tipo texto,
enviado pela rede bancaria contendo as informacGes dos titulos recebidos. Feita a leitura do
arquivo o sistema deverd, automaticamente, gerar um numero identificador Unico de lote de
baixa, deverd informar o valor total do lote, devera identificar, no arquivo de retorno, o numero
do convénio que estd sendo processado, deverd identificar os titulos no banco de dados e
preencher automaticamente os campos: data de vencimento, numero do cadastro do
contribuinte, seja ele do cadastro mobilidrio, imobilidrio ou da Divida Ativa, nimero da parcela,
valor do titulo, valor dos juros, da multa e da correcao atualizados, o valor real e o valor recebido
de todos os titulos existentes no arquivo de retorno. Terminado o processamento o sistema
deverad exibir um relatério contendo as diferencas de valores recebidos a menor ou a maior dos
titulos processados. Neste relatério devera ser informado no minimo: o exercicio atual, o
numero do lote, o nimero do titulo, a data de vencimento, a data do pagamento, o niumero do
cadastro ou do processo de parcelamento, o niUmero da parcela, o valor real, o valor recebido,
e o valor da diferenca de todos os titulos do arquivo de retorno e o somatdrio total das
diferencas apuradas. O sistema também devera gerar um arquivo do tipo texto contendo todas
as inconsisténcias detectadas pelo mesmo no momento da leitura do arquivo de retorno. Neste
arquivo devera ser informado no minimo: o nome do arquivo de retorno, o nimero da linha em
que se encontra o titulo inconsistente, o nimero do titulo, a descricdio do motivo da
inconsisténcia, a data do lote e o valor recebido pelo banco. Nesta mesma interface devera ser
possivel finalizar um lote de baixa. Nesta finalizagdo deverdo ser classificadas as receitas
contabeis baixadas através do arquivo de retorno e o sistema devera gerar um relatdrio com o
Demonstrativo de Arrecadacdo Municipal (DAM) contendo, pelo menos, as seguintes
informacgdes: data do lote, nimero do lote, nome do arquivo de retorno, nome do banco,
numero da conta bancdria, nome da Prefeitura, endereco completo da Prefeitura, nome do
Setor responsavel pela Baixa, nimero da ficha/receita contabil, descri¢do da receita, soma total
da arrecadacao por receita e soma total das receitas arrecadadas.
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O sistema devera possuir rotina para realizacdo automatica de calculo e langamentos, individuais
ou coletivos, de tributos para o exercicio vigente. Para tal o sistema devera considerar todos os
enquadramentos de atividades, taxas e servigos efetuados pelo Setor de cadastro mobiliario.
Segundo a legislagdo do municipio, o sistema devera avaliar os valores que deverao ser cobrados
de cada contribuinte, identificando e dimensionando individualmente cada tributo langado.
Apds a definicdo dos valores o sistema deverd gerar os nimeros dos titulos para cada parcela e
distribuir os mesmos segundo critérios, parametrizaveis, de datas de vencimentos e nimero de
parcelas. No momento do cdlculo o sistema devera respeitar o valor minimo por parcela definido
na legislagdo. Devera ser possivel ao usuario definir, aleatoriamente, quais grupos de tributos
serdo calculados, devendo estar disponiveis pelo menos os grupos: ISS e TAXAS. Para impressdo
dos carnés de pagamento devera ser possivel unificar, em um sé carné, os valores langados para
contribuintes que possuem mais de um grupo de tributo. Também devera ser permitido que
sejam gerados carnés diferentes, para o mesmo contribuinte, quando este possui mais de um
grupo de tributo langado. As datas de vencimentos e os convénios bancdrios de cada grupo de
tributo deverdo ser independentes e definidos a critério do usudrio. No cdlculo do ISS fixo o
sistema deverd possuir o recurso de considerar ou ndo periodos proporcionais a data de
inscricdo. Na geracao de tributos deverdo ser considerados valores pré-determinados. Devera
ser possivel para os calculos em lote o filtro por faixa de cadastros. Para tal devera estar
disponivel uma interface contendo campo para digitacdo do intervalo inicial e final de numero
de cadastro ou numero da inscricdo cadastral. Devera ser possivel indicar se, no momento do
calculo, o sistema devera ou ndo cancelar os célculos feitos anteriormente para o contribuinte
no exercicio.

Devera ser possivel escolher qual o grupo de vencimentos cadastrado previamente o sistema
usara. A partir dos dados calculados o sistema devera gerar os nimeros de titulos e o cédigo de
barras padrao ficha de arrecadagdo ou de compensacao de cada langamento.

Devera ser possivel cadastrar varios grupos de vencimentos de titulos e, para cada grupo, devera
ser possivel cadastrar varias datas de vencimento, um para cada parcela, inclusive a(s) parcela(s)
Unica(s).

Para cadastramento dos vencimentos dos tributos lancados devera haver uma interface onde o
usudrio poderad: selecionar um grupo de tributo, selecionar um grupo de vencimento, digitar o
exercicio do langamento, o nimero da parcela, a data de vencimento e a porcentagem de
desconto. O sistema devera considerar a possibilidade de emitir uma ou mais parcelas Unicas
com vencimentos e descontos diferenciados.

Devera ser possivel emitir guias de lancamentos de ISS varidvel cobrados através de aplicacdo
de aliquota sobre o faturamento total declarado como valor de servicos prestados. Para tal
devera haver uma interface onde o usudrio podera cadastrar as informagdes referentes ao
lancamento, onde devera ser informado, pelo menos, os seguintes dados: més/Ano de
referéncia do langamento, data de emissao da guia, nimero do cadastro mobilidrio, atividade
econdmica, observacdo a critério do usuario, data de vencimento, valor da aliquota utilizada,
numero de vias a serem impressas, valor do faturamento, valor da multa, valor dos juros e valor
da corregdo. Apds a insergao dos dados o sistema devera calcular o valor do tributo a ser pago.
A partir dos dados calculados o sistema deverd gerar o nimero do titulo e o cddigo de barras
padrdo ficha de arrecadagdo ou de compensagao.

Fone (17) 3561-8780
Rua Anténio Blasques Romeiro, n2 350, Centro, CEP: 15.885-000 — Novais/SP
WWW.novais.sp.gov.br / contratos@novais.sp.gov.br


http://www.novais.sp.gov.br/
mailto:contratos@novais.sp.gov.br

MUNICIPIO DE NOVAIS

Estado de Sao Paulo
CNPJ: 65.711.699/0001-43

Devera estar disponivel ao usuario uma interface para langcamento de guias eventuais. Os
lancamentos poderdo ou ndo estar vinculados a um contribuinte do municipio. A cada
lancamento o usudrio devera poder informar, pelo menos: o nimero do cadastro mobiliario, a
data de vencimento da guia, o nimero de parcelas, o cédigo do proprietario responsavel pela
empresa, uma descricdo textual da atividade econdmica, um endereco tributario completo, um
endereco de correspondéncia completo e a descricdo textual do propdsito da guia. Para o
calculo do valor da guia devera ser informado o cédigo do servigo que foi realizado, aliquota do
servico, valor bruto e valor a receber. Também devera estar disponivel campos para digitacdo
do cédigo da taxa, valor unitario, quantidade, e valor total da taxa calculado pelo sistema. O
sistema devera totalizar os langamentos efetuados e gerar uma guia padrdo ficha de
arrecada¢do ou de compensac¢do. Devera estar disponivel campos para a digitacdo de uma
mensagem a ser impressa no corpo do boleto bancario da guia.

O sistema devera possuir interface para geragao de arquivo, do tipo texto, contendo todas as
informacgdes referentes aos langamentos tributdrios de um exercicio para impressao dos carnés
de pagamento através de grafica. Nesta interface devera ser possivel escolher o exercicio de
lancamento, a ordem de geracdo do arquivo texto, devendo estar disponivel no minimo as
seguintes opgdes: nimero do cadastro, inscricdo cadastral, ou CEP e logradouro. Possibilidade
de escolha do grupo de tributo a ser impresso, possibilidade de escolha de um intervalo de
numero inicial e final de cadastro ou nimero inicial e final de nimero de inscricdo cadastral. Na
geracdo do arquivo texto devera haver a opg¢do de inclusdo ou ndo de uma mensagem de aviso
de existéncia de débitos anteriores para com o municipio. Neste recurso o sistema devera
verificar, individualmente, quais titulos estao inscritos em Divida Ativa.

O sistema devera possuir uma interface para cadastramento de langamentos de tributos retidos
na fonte pelo Municipio. Tal funcdo dependerd de possuir integracdo com os empenhos
realizados pelo Setor Contdbil. As informacGes em tela deverdo ser compostas por: nimero da
nota empenho e seu exercicio, dados do fornecedor, cadastro no sistema de ISS, valor do
servico, valor da base de calculo, data da emissdo e ano da nota fiscal, més de referéncia, data
do recolhimento, valores apurados para o ISS. Devera estar disponivel, nesta mesma interface,
um filtro para busca, pelo nimero da guia.

Devera ser possivel listar o total de langamentos por tributo, para tal os registros deverao ser
através do exercicio do langamento. Neste relatério devera ser impresso a o cédigo do tributo,
a descricdo dos tributos lancados, o total lancado de cada tributo e o total do langamento do
exercicio.

Devera estar disponivel no sistema um relatdrio contendo o resumo das informagdes advindas
do langcamento tributario por exercicio. Para tal devera ser possivel filtrar os registros a serem
impressos incluindo, como regra de filtro, o exercicio do langamento, o grupo de tributo, e o
intervalo inicial e final dos cadastros que sairdo na impressdo. Devera, também, ser possivel
escolher a opc¢do de visualizar ou ndo o total de langamentos por tributo. O resumo do calculo
devera conter, pelo menos, os seguintes campos: nimero do cadastro, nUmero da inscrigao
cadastral, data da inscricdo da empresa, razao social, atividade, tipo de horario de
funcionamento, exercicio do langamento, descri¢do dos tributos langados para cada empresa,
quantidade de parcelas, valor das parcelas e total do langamento. No total de langamentos por
tributo devera ser informado o cédigo do tributo, a descri¢cdo, a quantidade de parcelas, e o total
lan¢ado para cada tributo.
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O Sistema devera emitir relatdrio contendo a lista de empresas que devem impostos no
exercicio. Para tal devera estar disponivel filtros para escolha dos registros a serem impressos.
O usuario devera poder escolher o periodo inicial e final de datas de pagamentos, um intervalo
inicial e final de nimero de cadastros mobilidrio e o codigo de um bairro especifico para filtrar
os registros a serem impressos. O relatdrio devera informar o nimero do cadastro, a inscrigdo
cadastral, a Razdo Social, o nimero do titulo, o nimero da parcela, a data de vencimento, o valor
a ser pago por titulo, o total a ser pago por contribuinte e o total geral a ser pago pelas empresas
selecionadas.

O Sistema deverd imprimir, a critério do usuario, uma segunda via do carné contendo o
langamento tributario de uma empresa. Para tal devera haver a opgao de escolha do tipo de
langamento como: ISS fixo, Taxas, ISS varidvel ou estimado. O usuario poderd imprimir um ou
mais carnés através da escolha do intervalo inicial e final do nimero de cadastro a ser definido
pelo usudrio no momento da impressdo. A ordem de impressao do relatério serd definida pelo
usudrio devendo estar disponivel as opgdes de ordenagdo por cadastro, inscrigdo cadastral ou
enderego de entrega.

O Sistema devera emitir relatério contendo a lista de empresas que pagaram impostos em um
determinado exercicio. Para tal devera estar disponivel filtros para escolha dos registros a serem
impressos. O usuario devera poder escolher o periodo inicial e final de datas de pagamentos,
um intervalo inicial e final de nimero de cadastros mobilidrio e o cddigo de um bairro especifico
para filtrar os registros a serem impressos. O usudrio devera possuir pelo menos dois modelos
de impressdo do relatdrio, sendo: um analitico e um sintético. O relatério analitico devera
informar o niumero do cadastro, a inscricao cadastral, a Razao Social, o nimero do titulo pago,
o0 numero da parcela, a data de pagamento, o valor pago do tributo, da multa, dos juros, da
corregao e o valor total pago de cada titulo, o subtotal pago de tributos, de multa, de juros, de
correcao e o total pago de cada contribuinte, o total geral pago de tributos, de multa, de juros,
de correcao e o total geral pago de todos os contribuintes selecionados.

O Sistema deverd reproduzir uma guia contendo a classificacdo contabil das receitas arrecadadas
no momento do processamento da baixa de pagamentos. Para tal devera ser disponibilizado um
filtro onde o usuario deverd informar o nimero do lote de baixa. Na impressdo da guia devera
ser informado: a data de processamento do lote, o nimero do lote, o nome do arquivo
eletrénico que contém os titulos baixados, ou a informagdo de que a baixa foi manual, o
exercicio contabil, o cddigo e a descricdo da receita contabil, o valor total arrecadado por receita
e o valor total arrecadado no lote.

O Sistema devera possuir relatdrio contendo as diferencas de pagamentos de titulos recebidos
a menor ou a maior pelo municipio. Para tal deverad ser possivel filtrar os lotes para emissdo do
relatério. O filtro de lotes devera possuir campos para informar o intervalo inicial e final da data
de baixa dos mesmos, opgao para inclusdo de lotes autenticados pela tesouraria ou nao, opgao
para inclusdo de lotes cujas receitas ja foram classificadas ou ndo, opg¢do para escolha aleatéria
dos lotes que satisfazem a condi¢do informada no filtro.

Na lista dos lotes disponiveis que fardo parte do filtro devera ser informado o nimero do lote, a
data da baixa e o valor do lote. A impressdao do relatdrio deverd possuir as seguintes
informacdes: numero do lote, numero do titulo, data de vencimento, data de pagamento,
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numero do cadastro, nUmero da parcela, valor real da parcela gerada pelo sistema, valor
recebido, valor total da diferenca e soma total das diferencas recebidas.

O Sistema deverd imprimir o alvard de licenca para funcionamento e/ou localizagdo das
empresas cadastradas no sistema. Para tal devera possuir a op¢do de impressdo de um modelo
padrdo de documento emitido pelo sistema ou a impressdao de um modelo criado pelo usuario
no aplicativo Microsoft Word. O Sistema deverd permitir a impressao de varios alvaras em lote.
Os registros serdo filtrados devendo o usudrio possuir a op¢ao de digitar o intervalo inicial e final
do numero do cadastro, escolher o cddigo do logradouro, o cddigo bairro e escolher
aleatoriamente os tipos de isen¢des permitidos para impressao do alvard. Deverd possuir campo
para digitacdo de uma observagdo a ser digitada a critério do usudrio para que a mesma seja
impressa no alvara.

O sistema devera imprimir etiquetas de correspondéncia. Para tal deverad ser disponibilizado um
filtro onde o usudrio podera escolher se o sistema imprimird somente os enderegos de fora do
municipio ou todos os enderegos. Também devera ser possivel digitar um intervalo inicial e final
de nimeros de cadastros a serem impressos. O usuario podera escolher a ordem de impressao
por nome ou numero do cadastro.

O Sistema devera imprimir relatdrio contendo os detalhes de todas as guias eventuais emitidas.
Para tal devera ser possivel filtrar as guias desejadas através da definicdo de um periodo inicial
e final a ser informado a critério do usuario. Este intervalo de periodo devera possuir a opgcao
de escolha dos seguintes campos para filtro: data de vencimento ou data de emissao das guias.
Para o intervalo informado o sistema devera exibir a lista dos tributos langados para que o
usudrio faca a selecdo aleatdria dos mesmos. Os tributos selecionados fardo parte da condicdo
de filtro dos registros. O relatdrio devera possuir as seguintes informacdes: lista das guias
emitidas agrupadas por usuario, identificacdo do usudrio que emitiu a guia, nimero do cadastro
mobilidrio vinculado a guia, nimero da guia, quantidade de parcelas, data da emissdo da guia,
valor da guia, data de vencimento, data de pagamento, valor pago, valor total das guias emitidas
por usuario, valor total pago de guias emitidas por usudrio, valor total geral das guias emitidas,
valor total geral pago e resumo dos tributos lancados nas guias.

O sistema devera imprimir a relacdo das inconsisténcias encontradas no processamento das
baixas. Para tal devera ser possivel digitar um intervalo inicial e final de datas de baixa para
escolha dos lotes processados neste periodo. A selecdo dos lotes devera ser feita de forma
aleatdria. No relatdrio devera ser impresso o nimero do lote, a data do lote, o motivo da
inconsisténcia de cada titulo, o nimero do titulo, uma mensagem de observagdo informada pelo
usudrio, o valor recebido do respectivo titulo e o valor total das inconsisténcias dos lotes
selecionados.

Devera listar os contribuintes que receberam langamentos de ISS variavel. Para tal o usudrio
devera possuir o recurso de filtrar os registros a serem impressos informando o més de
referéncia/exercicio e um intervalo inicial e final de nimero do cadastro das empresas. Devera
ter a op¢ao de ordenar o relatério por cadastro ou alfabeticamente. No momento da impressao
0 usudrio deverd ter a opgao de escolher se deseja imprimir os langamentos pagos, os
langamentos em aberto ou ambos. No relatério de langamentos devera ser informado: o
numero do cadastro, a Razdo Social, o CNPJ, a Atividade econ6mica, a data de abertura da
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empresa, o endereco completo da empresa, o exercicio do langamento, o nimero da parcela, a
data de vencimento e a aliquota utilizada.

O sistema devera possuir relatorio detalhado dos langamentos de tributos efetuados no
exercicio, o total pago destes langcamentos e o saldo a receber dos mesmos. Para tal devera ser
possivel filtrar os registros a serem impressos através da escolha de um periodo inicial e final de
data de langamentos, filtrar qual o grupo de atividade, subgrupo de atividade e a atividade
desejada, filtrar os tipos de langamentos, devendo ser possivel escolher os tipos ISS fixo, ISS
variavel, Taxas, ISS eventual ou todos. Na escolha do ISS eventual deverd ser possivel escolher
se serd incluido no relatdrio os contribuintes vinculados ao cadastro mobiliario, os contribuintes
sem vinculo ou ambos. Devera ser possivel, também, filtrar os registros do relatério através da
definicdo de um intervalo inicial e final de nimero de cadastro mobilidrio. Deverdo estar
disponiveis pelo menos dois tipos de relatdrio: um relatdrio de langamentos por arrecadagdo e
um relatério de langamentos por tributo. No relatdrio de langamentos por arrecadagao devera
ser impresso o periodo inicial e final digitado, o(s) tipo(s) de langamentos selecionados, o grupo
de atividade, o subgrupo de atividade e a atividade escolhida, o cddigo do contribuinte, a Razao
Social, o tipo de langamento de cada contribuinte, o valor de impostos a recolher, o valor ja pago
e o saldo a receber por contribuinte. No final do relatério devera ser informado o total de
contribuintes que fizeram parte do filtro, o valor total de impostos a recolher, o valor total ja
pago e o saldo total a receber. No relatdrio de langamentos por tributo devera ser impresso o
numero inicial e o final de cadastro filtrado, o(s) tipo(s) de langamentos, o grupo de atividade, o
subgrupo de atividade e a atividade escolhida, a inscricdo cadastral do contribuinte, a Razdo
Social, o enderego completo da empresa, a atividade econdmica do contribuinte, a descri¢cdo de
todos os tributos lancados para cada contribuinte, o valor lancado de cada tributo por
contribuinte e o total do langcamento de impostos para cada contribuinte. No final do relatério
devera ser informado o total de contribuintes que fizeram parte do filtro, a descri¢cdo de todos
os tributos lancados, o valor total lancado para cada tributo e o valor total de lancamento de
todos os tributos. Para os dois tipos de relatério deverd ser possivel escolher a ordem de
impressao devendo estar disponivel, pelo menos, a ordem por nimero do cadastro, alfabética
e por valor langado.

Devera listar os contribuintes que nao receberam langamentos de tributos no exercicio. Para tal
deverd ser possivel escolher os tipos de cobrancas como: isentos de ISS isentos de TAXAS,
inativos, isentos, etc. Devera ser possivel escolher a ordem de impressdo do relatério por
numero do cadastro ou alfabética. A critério do usuario podera ser exibido um modelo analitico
de relatdério ou sintético. No relatorio analitico devera ser informado o nimero do cadastro, o
nome do contribuinte, a data de abertura da empresa a data de encerramento. No relatdrio
sintético devera serimpresso o nimero do cadastro, o nome do contribuinte, a data de abertura,
a data de encerramento e o tipo de cobranga.

Devera ser possivel listar todas as empresas ativas em um determinado periodo a ser definido
pelo usudrio.

Para tal devera ser possivel definir um periodo inicial e final de data de abertura das empresas,
uma data fixa para definicao da posi¢do limite do levantamento, aplicag¢do de filtro por grupo de
atividade, o subgrupo de atividade e a atividade, escolha do tipo de vinculo das empresas com
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os tipos de lancamentos, devendo ser possivel escolher o tipo ISS, eventual ou ambos, sele¢do
aleatdria dos contribuintes por tipo de isencao.

Devera ser possivel escolher a ordem de impressdo do relatério devendo estar disponivel, pelo
menos, a ordem por nimero do cadastro, alfabética, por data de abertura, por cddigo de isencdo
ou pela descricdo da atividade econémica. Na impressdo do relatério devera ser informado o
periodo inicial e final de datas de abertura das empresas, o grupo de atividade, o subgrupo de
atividade e a atividade selecionada pelo usuario, o cédigo do contribuinte, a Razdo Social, a
atividade econémica, a data de abertura da empresa, o tipo de isengdo, o tipo de langamento,
isto é, Fixo ou Variavel. Ao final do relatério devera ser informado o total de contribuintes
listados.

Devera ser possivel listar todos os contribuintes que sofreram algum tipo de alteragao nas
informacgdes cadastrais. Para tal o usuario podera escolher o periodo inicial e final da data de
alteragdo cadastral, o intervalo inicial e final de nimero de cadastro mobilidrio que devera ser
filtrado, os tipos de ocorréncia encontrados como: alteragdo cadastral, autorizagdo de
impressdo de notas fiscais, notificacdo fiscal, auto de infracdo, renovacdo de alvards, entre
outros. Deverd ser possivel escolher a ordem de impressdo do relatério devendo estar
disponivel, pelo menos, a ordem por nimero do cadastro, alfabética e por data da ocorréncia.

Na impressdao do mesmo devera ser informado: o periodo inicial e final de datas de ocorréncia
de alteracgGes, o intervalo inicial e final de nimero de cadastros selecionados, o cédigo do
contribuinte, a Razdo Social, a data da alteracdo e a descricdo da alteracao feita. Ao final do
relatério deverd ser informado o total de ocorréncias listadas.

O sistema devera permitir a impressdo de um documento cujo modelo padrao deverd ser
definido pelo usudrio. O mesmo devera ter a opcao de selecdo aleatdria de qualquer documento
do tipo texto criado no aplicativo Microsoft Word e devera ser possivel acrescentar informacoes
do cadastro mobilidrio ao mesmo. As informag¢des adicionais a ser impressa no documento
devem ser parametrizdveis devendo ser possivel acrescentar ou diminuir os campos a serem
impresso. Para a escolha dos campos a ser impresso devera ser disponibilizado um relatério
contendo todas as op¢Oes disponiveis.

SISTEMA DE IMPOSTO SOBRE PROPRIEDADE PREDIAL E TERRITORIAL URBANA - IPTU

Permitir o cadastro de pessoas (Fisica e Juridica) de forma a construir um cadastro Unico para
contribuintes.

Permitir a consulta de Proprietarios mostrando os iméveis relacionados, permitir consulta
parametrizavel para busca de proprietarios com opg¢des de filtro por cddigo do proprietario,
nome do proprietario, complemento, bairro, cidade, estado, CEP, telefone. Realizar a impressao
de vinculos, ficha cadastral e dividas utilizando a mesma tela.

Permitir o cadastro de no minimo os seguintes itens: Advogados/Procuradores, Bairros, Feriados
e Pontos Facultativos, Caracteristicas do Terreno e da Construgdo; Pontuagao das caracteristicas
da construgdo, Imobiliarias, Logradouros, Loteamentos, Proprietario/Compromissario, Tipo da
Construcdo, Tipo de Isengdo, Tipo de Logradouro, Tipo de Ocorréncia, Zona, Quadra, Setor, Face,
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Categoria, Classe, Controle de Entrega, Motivo de Retorno, Documento Entrega, Cadastro de
Fiscal e Edificios.

Permitir composicdo parametrizavel do valor do metro quadrado do terreno e da construcgdo
por exercicio e a moeda correspondente a este valor (conforme a planta genérica), lancamento
da composicdo da inscricao, lancamento da composicao do metro quadrado, langamento da
pontuacdo, lancamento de servigcos urbanos, langamento de tipos de isenc¢do, caracteristica do
terreno e construgdao, natureza do ITBI, cadastro de moeda e seu indice, langamento de
documentos necessarios a impressdo de certidGes e parametros do terreno.

Permitir Composi¢cdo da Inscricdo cadastral parametrizavel pelo usudrio, com quantidade de
digitos, conforme padrao utilizado no municipio (Ex: Setor, Quadra, Lote, Unidade e Face).

Permitir cadastramento de vdrios proprietarios, compromissarios para um mesmo imével com
visualizacdo na tela dos documentos do proprietario (CNPJ/CPF e RG) e possuir controle do
responsdavel do imdvel.

Permitir consultas, alteragbGes e inclusGes no cadastro fiscal por um ou mais usuarios
simultaneamente.

Permitir visualizacdo na mesma tela de todos os proprietdrios anteriores com as datas das
alteracoes.

Permitir controle do endereco de entrega das correspondéncias com opg¢bes de auto-
preenchimento (endere¢o do imével, enderego do proprietario, endereco do compromissario,
endereco da imobilidria e endereco a definir onde usudrio podera preencher o endereco
desejado sem relacdo alguma ao cadastro imobiliario).

Devera possuir rotina para controle de débito automatico na ficha do imdvel (banco, agéncia e
conta corrente do responsdvel pelo pagamento).

Permitir visualizacdo na ficha cadastral do valor do metro quadrado do terreno cuja
parametrizacdo poderd ser feita pelo usudrio de acordo com a planta genérica do municipio
respeitando a amarragdo feita entre inscricdo e valor metro quadrado na composicdo da
inscricdo cadastral impedindo assim erros ao atribuir valores aos imdveis e também permitir a
visualizacdo na ficha cadastral das caracteristicas do terreno e suas respectivas respostas padrao
com as parametrizacOes realizadas pelo usudrio em tela adequada de acordo com exata
descricao da legislagdo municipal e atribuicao de seus valores.

Permitir que se possa importar plantas da moradia em arquivo no formato “.dwg” e também a
possibilidade de importar outros arquivos, com extensdes mais populares (“.docx”, “.bmp”,
“.jpg” e “.pdf”) e todos sendo visualizados na prépria ficha do imovel.

Permitir que na ficha cadastral seja possivel emitir relatdrio de ficha cadastral detalhada, emitir
certiddes (positivas, negativas, positiva com efeito negativa e valores venais) e outras certidGes
diversas, extrato do exercicio, extrato geral (exercicio e parcelamentos de divida), extrato da
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divida selecionada e extrato do parcelamento da divida selecionada, extrato do processo em
execucao fiscal contendo valores de honorarios, custas, extrato resumido.

Permitir a verificagdo do conteldo das certidoes emitidas (positivas, negativas, positiva com
efeito negativa e valores venais).

Permitir visualizar na ficha cadastral as caracteristicas da construcdo e das demais construgées
caso exista e suas respectivas respostas padrdo com as parametrizagOes realizadas pelo usuario
em tela adequada de acordo com exata descri¢cdo da legislagdo municipal e atribuicdo de seus
valores, além da sua pontuacado.

Permitir o controle na ficha cadastral dos imdveis confrontantes (frente, lado direito, lado
esquerdo, fundos, frente curva direita, frente curva esquerda).

Permitir visualizar na ficha cadastral da aliquota e dos valores venais individuais das construgées
bem como do terreno e total geral langados no exercicio do ano base atual e dos anteriores.

Permitir na ficha cadastral visualizar, incluir, excluir e consultar histéricos de tarefas realizadas
no sistema contendo: campo para inser¢ao de comentdrio textual feito a critério do usuario, a
data do histdrico, o motivo da operacdo realizada, o nimero do processo e o usuario
responsavel pelas informacgdes na tela de histdrico.

Permitir na ficha cadastral a visualizacdo ou a inibicdo dos processos de parcelamento da divida
ativa, bem como do exercicio, quando os mesmos ja estiverem pagos ou cancelados. Este
recurso deverd ser aplicado também na emissdo dos relatdrios disponiveis nesta interface,
seguindo os mesmos critérios parametrizados para exibicao em tela.

Permitir visualizacdo na ficha cadastral os equipamentos e servicos publicos do terreno com sua
parametrizacdo dos padrdes existentes.

Possuir rotina de calculo automatica de IPTU para que possa ser utilizado de forma individual ou
por faixa de cadastro, sendo que o mesmo devera ser totalmente parametrizavel nos seus
fatores de depreciacao ou valorizacdo existentes de acordo com o constante na Lei Municipal
para apuracgdo dos valores do Imposto e das Taxas de Servigos Urbanos. Devera existir também
a possibilidade de calculo somente de Valor venal do imdvel, com a finalidade de apurar estes
valores sem alterar as parcelas de exercicio.

Possuir critica de calculo de IPTU por cadastro inicial e final para que o usudrio analise o motivo
de ndo ter calculado o imposto.

Devera possuir rotina para alteracdo de vencimentos, dos langamentos do exercicio e dos
parcelamentos, por grupo de tributos sem recalculo das parcelas.

Permitir na ficha cadastral parcelamentos e reparcelamentos integrais e parciais das dividas
ativas, onde serd possivel informar a quantidade de parcelas, valor de entrada, data de
vencimento da primeira parcela, devera calcular automaticamente os honorarios e custas
conforme legislacdo, permitir a simulacdo em tela dos valores do parcelamento, permitir a
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impressdo das opc¢Ges de parcelamento conforme lei vigente no municipio, permitir aimpressao
do carné nos padrdes ficha de arrecadacdo ou compensagdo, impressdo de termo de acordo
conforme modelo da Administracdo, permitir selecionar aleatoriamente a impressdo de
modelos de documentos pré-cadastrados para este fim, disponibilizar a op¢do de imprimir ou
ndo o carné do parcelamento no momento da geracdo do acordo; cancelar automaticamente o
parcelamento anterior (ndo excluir para ndo perder o histérico dos parcelamentos); permitir
selecionar aleatoriamente a parcelas do acordo que serao impressas.

Permitir controle de langamento de Contribuicdo de Melhorias com impressdo de carnés no
modelo de ficha de arrecadagao ou compensagao.

Possuir uma rotina para geragao dos carnés de langamentos do exercicio em padrao “.txt”, com
o seu respectivo layout para serem impressos por terceiros.

Com a visualizagao na ficha cadastral do imével, no cabe aos dados da divida ativa, separada por
grupo de tributos e por exercicio composto por demonstrativo individualizado por parcela, por
tributo original, com os respectivos acréscimos, saldo corrigido, status de acompanhamento,
dados de certiddo de divida, data de inscricdo, nimero do processo judicial com relacdo a
execucdo fiscal, nUmero do protocolo de distribuicdo do TJ/SP.

Permitir visualizar na ficha cadastral os lancamentos dos exercicios anteriores, podendo ser
visualizados pagamentos, em qual lote foi realizada a baixa, visualizar cancelamentos de
langamento, contendo o registro do usuario e o motivo do cancelamento, visualizar também as
inscricdes em divida ativa.

Todos os documentos (certidGes, peticOes, citacGes, etc.) devem ter seu texto e varidveis
completamente parametrizaveis pelo usuario e utilizar para impressdo aplicativo externo (ex:
Microsoft Word), geracdo em arquivo de texto da lista de varidveis a serem impressas nos
documentos contendo com nome da varidvel e a descricdao do seu conteudo.

Permitir a visualizacdo na ficha cadastral dos processos de parcelamento da divida ativa
separados por processo (acordo), inclusive com apresentacdo dos cancelados ou reparcelados,
com dados de pagamento (data de pagamento, valor pago, etc.).

Permitir a visualizacdo na ficha cadastral dos lancamentos do exercicio, sendo separados por
grupo de tributos com demonstrativo individualizado por parcela, por tributo com respectivos
acréscimos, saldo corrigido por parcela, por grupo de tributo além da data de pagamento, valor
pago e lote baixado.

Permitir a visualizagao, a partir da interface da ficha cadastral, dos tributos que compdem cada
parcela dos lancamentos do exercicio de um contribuinte, contendo as seguintes informacgdes:
numero do cadastro, niUmero da parcela, data de vencimento da parcela, nome do contribuinte,
observacdo da parcela, cédigo dos tributos de cada parcela com suas respectivas descrigdes,
valor das parcelas separadas respectivamente por valor principal, multa, juros e correc¢do e total
principal, total da multa, total dos juros, total da corregdo e total geral da parcela.
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Permitir o langcamento de guias eventuais, permitindo que o usudrio possa parcelar o
lancamento, selecionar o grupo de tributo a que pertence este langamento, informar os tributos
que irdo compor o langamento, informar a data de vencimento da primeira parcela, definir
quantidade de parcelas, descrever um histérico sobre o lancamento, atrelar o lancamento a um
cadastro, imprimir o boleto do tipo Ficha de Arrecadacdo ou Compensagado (conforme grupo do
tributo selecionado nesta tela).

Permitir impressdo de carnés do exercicio (inclusive 22 via) e eventuais, utilizando os padrées
Febraban e Ficha de Compensagdo e também a impressado da 22 via de carnés de parcelamento
de divida.

Permitir validar, na mesma interface de baixa, o processamento das mesmas confrontando os
valores apurados com o valor total do lote de baixa, emitir relatério onde conste a critica das
inconsisténcias encontradas descrevendo: a data, o motivo, o valor e o nimero do aviso
inconsistente, emitir a DAM (documento de arrecadagdo municipal para autenticagdo e
classificagdo na tesouraria), a cada lote baixado, com a classificagdo de receita contabil integrada
com a contabilidade.

Permitir na mesma tela que sejam feitas baixas manuais, eletronica, inclusive débito automatico
a partir de arquivos de retorno de convénios bancarios, nos padrdes de Ficha de Arrecadacao
ou de Compensagdo, manutencdo de inconsisténcias, tratamento de divergéncias de avisos
duplicados, avisos ja baixados ou avisos invélidos, criticando quando ocorrerem divergéncias,
realizacdo de estorno de baixa, e bloqueio automatico de alteracdo em lotes de baixa ja
finalizados e autenticados.

Permitir a agregacao de parcelas. O sistema devera permitir que sejam selecionados, a critério
do usudrio, uma ou mais parcelas de um lancamento, para geracdo de um novo titulo que
contenha a soma de todos os valores dos tributos das parcelas selecionadas. Para o novo titulo
agregado o usuario podera escolher uma nova data de vencimento. O sistema devera calcular
as devidas atualizacdes monetadrias, proporcionais a cada parcela até a data do novo vencimento
e gerar um novo titulo no sistema que substitua o(s) anterior(es).

Devera possuir um médulo para emissdo de Guia de recolhimento do ITBI contendo os seguintes
recursos: calculo do valor do ITBI a recolher, considerando-se o valor da transagdo bem como a
leitura automatica do valor venal existente no cadastro imobilidrio, podendo possuir aliquotas
diferenciadas para parte financiada, parte nao financiada e transa¢des sem financiamento, além
de possuir campo para informacdo da fracdo ideal do imével em negocia¢do, impressao das
informagdes completas da guia juntamente com o boleto para recolhimento bancario a qual
devera estar disponivel para baixa manual e automatica no médulo de IPTU.

Permitir emitir o relatério em tela da Ficha Cadastral do imével, permitindo o usudrio selecionar
por faixa de cadastro ou faixa de inscricdo cadastral, permitindo também filtragem por Zona,
Quadra, Loteamento, Bairro, Logradouro, e ainda por faixa de Proprietarios/Compromissarios
com opc¢ao para classificar iméveis como Terrenos, Construgdes e Valores, assim como optar por
selecionar caracteristicas do terreno ou construgdo e servigcos urbanos utilizados. O relatdrio
devera possuir variagdes nas amostragens, sendo: Analitico (contendo o cadastro completo, a
descricdo das caracteristicas do terreno, os servicos e os tributos lancados), Sintético (contendo
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o endereco do imével e o de correspondéncia), Resumido (contendo o endereco completo do
imovel) e na forma de listagem (contendo o nimero do cadastro, a inscricio e o nome do
proprietario), onde seja permitida a ordenagdo por cadastro, inscricdo ou proprietario. Devera
ainda totalizar quantidade de registros no final.

Permitir a impressao da relacao de Bairros, Quadras, Trechos, Faces de Quadra, Zonas, Setores,
Loteamentos, Categorias, Classes, Tipos de Ocorréncias contendo cddigo e descricdo, de
Logradouros que permita ao usuario: escolher uma faixa de bairros e quebrar o relatério por
bairro.

Permitir a impressao de Proprietarios e Compromissarios selecionados por faixa de cadastro ou
faixa de inscricdo cadastral permitindo filtragem por Zona, Quadra, Loteamento, Bairro,
Logradouro, e ainda por faixa de Proprietarios/Compromissarios com opgdo para classificar os
terrenos, construgbes e valores. Podera optar por ordenar por cadastro, inscrigdo ou
proprietario. Deverd ainda totalizar quantidade de registros no final.

Permitir a emissdo de relatério de Calendario contendo data do feriado, dia da semana e
observacoes.

Impressao de rol de aposentados, podendo o usudrio: filtrar por faixa de cadastro, bairro e zona;
selecionar a impressdo nas formas rol ou etiqueta.

Permitir a emissao de Etiquetas, podendo o usuario: filtrar os enderecos de fora do Municipio;
filtrar por faixa de cadastro, ordenar por cddigo de cadastro ou nome do contribuinte; selecionar
a posicdo inicial da etiqueta na impressao, visando ndo perder etiqueta alguma; selecionar
aleatoriamente um ou mais acompanhamentos dos débitos inscritos em divida ativa (em aberto,
ajuizadas, parceladas, canceladas, baixadas e cobranga amigavel).

Permitir a emissao de relatério de Caracteristicas do Terreno e Construcao, podendo o usudrio:
selecionar os imoveis classificados como terrenos e construgdes; selecionar aleatoriamente uma
caracteristica do imovel e a propriedade da caracteristica (Ex: terrenos com caracteristica igual
a Fator Topografia e propriedade igual a Plano); filtrar por bairro; ordenar por cadastro ou bairro.

Permitir a emissdao de Rol de Isentos podendo o usuario filtrar por cadastro ou inscricdo
cadastral, por tipo de isengdo, um campo para o usuario selecionar se quer o relatério por
aposentado, o exercicio da isencdo, e a ordem de impressdo por cadastro, inscricdo cadastral e
proprietario.

Permitir a emissdo de relatdrio de tipo de Isengdo, podendo o usuario: selecionar os tipos (sem
isencdo, isento de IPTU, isento de taxas, isenc¢ao total, inativo, imune); ordenar por (cadastro;
alfabética e logradouro); selecionar o exercicio.

Permitir a emissdo de relatério de observagdes (histdrico de ocorréncias do cadastro), podendo
o usuario: filtrar por (cadastro e observagao da ocorréncia).

Permitir aimpressdo da relagdo de permissdes, onde serdo listados os Grupos de Usudrios e suas
respectivas permissdes no sistema.
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Permitir a emissdo de relatérios de relagdo de Inclusdes por Periodo, onde o usudrio podera:
selecionar a faixa do periodo; selecionar o usuario responsavel; filtrar por tipo de relatério
(inclusdo ou alteracdo); selecionar imdveis prediais ou territoriais; além da quantidade de
comparacgoes.

Relatério em tela de caracteristicas do terreno e da construcdo com opgdo para o usuario
selecionar os imoveis classificados como terrenos ou construgbes, selecionar qualquer
caracteristica do imdvel e propriedade da caracteristica, selecionar o bairro e permitir a escolha
da ordem de impressao por cadastro ou bairro.

Permitir o controle de entrega de documentagao que serd parametrizado pelo usudrio contendo
tipo de documento, motivo de rejeicdo, observagdo, data de entrega, lote de entrega e
responsavel.

Possuir tela para cadastro de fiscais que atuam no municipio.

Possuir tela para emitir notificacdo fiscal, onde o usudrio poderda optar por tipo sistema
imobilidrio ou mobiliario, informar o processo administrativo, informar o periodo inicial e final
da notificacdo, campo observagdo, campo para informar o agente fiscal que efetuou a
notificacdo, impressdo de documentos diversos relacionados a notificacdo fiscal parametrizavel
pelo usudrio do sistema, emissdo de guias.

Possuir mddulo especifico para expediente de obras onde permitird a emissdo de guia avulsa
com regra especifica de cdlculo de taxas pelo setor; interface eletrénica integrada com o
SISOBRANET (Sistema que envia informacGes detalhadas dos alvards de regularizacdo, dos
iméveis e dos proprietarios para o INSS); possuir integragdo total com o sistema de protocolo
com consulta/exibicio do processo/ano, assunto, requerente, além de exibir a tramitacdo
completa do processo; possuir a integracdo com o sistema de ISS para consulta ou vinculacdo
de engenheiro/arquitetos a um processo de regularizacdo de obra.

Permitir a parametrizacdo pelo usuario dos motivos de ajustes nas baixas de lotes.

Possui tela de geracao de Débito Automatico de impostos, por data de vencimento com a op¢ao
de ter os convénios parametrizados pelo usuario.

Permitir a parametrizacdo pelo usuario da correcdo monetdria, multas e juros de mora,
conforme legislagdo tributario do municipal.

Permitir a parametrizacdo pelo usudrio dos tributos/receitas informando a receita contabil de
multa, divida, corre¢Ges, para cada tributo.

Permitir o usudrio parametrizar leis de parcelamentos ou anistias, conforme legislacdo municipal
vigente.

Possuir relatério de resumo de célculo de IPTU por cadastro, onde o usuario ird selecionar a
ordem por Cadastro ou Proprietdrio, o exercicio e o filtro que podera ser por sequéncia de
cadastros.

Fone (17) 3561-8780
Rua Anténio Blasques Romeiro, n2 350, Centro, CEP: 15.885-000 — Novais/SP
WWW.novais.sp.gov.br / contratos@novais.sp.gov.br


http://www.novais.sp.gov.br/
mailto:contratos@novais.sp.gov.br

MUNICIPIO DE NOVAIS

Estado de Sao Paulo
CNPJ: 65.711.699/0001-43

Possuir relatério de prévia de célculo por tributo, onde o usuario informara o exercicio e o
sistema ird gerar um relatdrio contendo as informacdes de tributo, descricdo, quantidade de
cadastros, valor dos tributos, totalizando no final.

Possuir relatério de langamentos de impostos por parcelas, imprimindo o niUmero de parcelas e
os cadastros.

Possuir relatério para conferéncia de baixas de lote, onde o usudrio terad a op¢do de informar o
periodo inicial e final, lote finalizado ou lote em aberto, podendo ter as informagdes da origem
dos lotes e do tipo de baixa.

Possuir relatério de rol de pagamentos do IPTU por periodo inicial e final, com filtro por cadastro
e com as opgdes analitica e sintética.

Possuir relatdrio de rol de devedores do IPTU por periodo, onde o usudrio ira selecionar o tipo
se sera analitico, sintético ou reduzido por grupo de tributos com a possibilidade de filtro por
cadastro, inscricdo cadastral, proprietario, bairro, zona.

Possuir a emissdo de Comparativo de Lancamento e Arrecadac¢do do Exercicio, com a opcdo de
informa a data inicial e final de vencimento e a data inicial e final de pagamento.

Possuir a emissao de avisos recebidos com diferencgas de valor onde o usudrio informa o periodo
inicial e final, o tipo se é resumido ou por banco com as op¢des de lote de baixa de pagamentos
finalizado, lote de baixa de pagamentos em aberto.

Possuir relatério de avisos inconsistentes no lote de baixa de pagamentos, onde o usuario
informa o periodo inicial e final e com a opc¢do de escolha lote de pagamento finalizado, lote de
pagamento em aberto e também imprimir ajustes e inconsisténcias.

Permitir a emissdo da DAM (Documento de Arrecadacdo Municipal) por nimero de lote e
exercicio.

Possui relatério de cadastros nao tiveram impostos langados no exercicio tendo a informagdo
do cadastro, da inscrigdo municipal, contribuinte, quadra, lote.

Possuir relatdrio de resumo de débitos do cadastro, onde o usudrio podera filtrar por nimero
de cadastro inicial e final, contribuinte, bairro, zona e escolher a ordem de impressao que podera
ser por cadastro, alfabética, valor.

Possuir relatério para o controle de guias eventuais onde o usudrio seleciona o periodo inicial e
final, o grupo de tributo ou o tributo com a opg¢do de quebra por usudrio ou quebra por data e
tipo de emissdo analitica ou sintética.

Possuir relatério de balancete da receita com pelo menos as op¢Ges de data de pagamento e
data de autenticagao.
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Possuir relatdrio de resumo de lancamento e arrecadagdo, o usuario tera a possibilidade de gerar
pelo cadastro municipal, por exercicio ou data de lancamento, a ordem devera ser por nimero
do cadastro ou nimero do cadastro do proprietario.

Possuir relatério de controle de ITBI por emissdo e vencimento.

Possuir relatério de parcelas canceladas, o usuario devera informar o filtro por cadastro ou
inscricdo municipal, exercicio, filtros com data de cancelamento e sele¢gdo com tipos
predefinidos de cancelamentos.

Possuir relatério de Receita Didaria.

Possuir relatério de conferéncia de baixas de pagamento do lote com a opgao por data de baixa
ou data de autenticagdo, com filtro de periodo inicial e final e grupo de langamentos, podendo
ainda, selecionar somente lotes com diferengas na baixa

Possuir relatdrio de arrecadacao de contribuicdo de melhoria, por periodo de baixa inicial e final,
tipo de relatédrio sintético e analitico, filtro por cadastro, por contribuicdo de melhoria por tabela
PCM (plano comunitario de melhoramentos), logradouro.

Possuir relatério de recebimentos da Tesouraria por data de recebimento inicial e final.

Possuir relatério de controle de agregacdo, possuindo filtros por emissdo ou vencimento, com a
opc¢ao de mostrar pagas ou canceladas.

Possuir resumo Honorarios/Custas com a opgdo de lote, data de autenticacdo e data do crédito,
por lote de baixa finalizado e lote de baixa em aberto.

DiVIDA ATIVA

Possuir rotina de inscricdo manual da divida ativa de parcelas lancadas no exercicio, por
cadastro, podendo o usuario: informar o cadastro; data da inscricao; periodo de vencimento das
parcelas ndo inscritas em divida; livro; folha; observacdo do que se trata a inscricdo; grupo de
origem (IPTU, ISS, Contribuicdo de melhoria, etc.); selecionar o grupo de destino que serdo
inscritas as dividas selecionadas no periodo.

Possuir rotina para cobranga amigdvel, podendo o usuario: selecionar o grupo de tributo (IPTU;
ISS; Contribuicdo Melhoria; etc.); filtrar por faixa de cadastro, faixa de exercicio; selecionar
aleatoriamente os acompanhamentos (parcelado, em aberto, cobranga amigdvel); selecionar
dividas que estejam atrasadas apds uma quantidade de dias informados pelo usudrio; informar
0 prazo para negociagdo das cobrangas.

Possuir rotina para execucdo fiscal, podendo o usuario: selecionar o grupo de tributo (IPTU; ISS;
Contribuicdo Melhoria; etc.); filtrar por faixa de cadastro, faixa de exercicio e bairro; permitir
selecionar dividas parceladas e que estejam vencidas apds o Ultimo pagamento maior que uma
quantidade de dias informados pelo usuario; agrupar ou nao os valores das dividas por cadastro,
neste caso permitir executar os valores agrupados acima de um valor determinado pelo usuario;
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permitir agrupar a execugdo por cadastro ou por exercicio; imprimir as execugoes; escolher a
ordem da impressdo (cadastro ou endereco de entrega).

Possuir rotina de inscricdo automatica da divida ativa, podendo o usuario: informar a data da
inscricdo; periodo das parcelas vencidas; niumero do livro; observacdo do que se trata a
inscricdo; selecionar aleatoriamente as origens da divida (IPTU, ITBI, ISS, etc.); selecionar o grupo
de destino que serdo inscritas as dividas; optar por inscrever em ordem de cadastro ou inscrigao.

Rotina para agregacdo de parcelas da divida, podendo o usudrio: selecionar uma ou mais
parcelas de um parcelamento existente; escolher a data de vencimento da agregagdo. O sistema
devera calcular as devidas atualizagdes monetarias, proporcionais a cada parcela até a data do
novo vencimento e gerar um novo titulo no sistema que substitua os anteriores.

Possuir rotina de inscricdo manual da divida ativa, vinculando-a ao cadastro, podendo o usudrio:
informar nimero do livro; observagdo do que se trata a inscri¢ao; o grupo de destino que sera
inscrita a divida; inscrever analiticamente (parcela, tributo, vencimento e valor); inscrever
sinteticamente (quantidade de parcelas, vencimento da primeira, tributo e valor).

Possuir rotina de Contencioso, podendo o usuario: informar e analisar o andamento do processo
de execucdo fiscal, as restituiches, apensar processos, emitir certiddes de suspensdo,
cancelamento, prosseguimento, quitacdo. Mddulo de rotinas automaticas na geragdo de
certiddo de suspensao, prosseguimento e quitacgdo.

Possuir rotina para emissdo de mala direta de cobranca amigavel de débitos contendo: filtro de
cadastros, tipo de status de dividas, quantidades de dias de atraso de parcelas e op¢do para
inclusdo de boleto bancario com valor atualizado dos débitos.

Impressao de 22 via de carta de cobranca amigavel que permita ao usuario: informar o cadastro;
definir o conteddo do documento; escolher o modelo do documento; selecionar aleatoriamente
a cobranca que foi executada; escolher a impressdo dos valores na cobranca.

Permitir a impressdao de rol de pagamentos da divida que permita ao usudrio: filtrar por
(intervalo de data de pagamento; periodo do parcelamento; lotes de baixa e processo);
determinar somente pagamentos que contenham um tributo especifico; exibir somente
processos totalmente quitados de parcelamento.

Permitir a impressdo de termo de acordo de Divida que permita ao usuario: informar o nimero
do processo/ano; selecionar aleatoriamente um ou mais modelos de documentos para a
impressdao do termo; definir o conteddo dos documentos; informar e armazenar no banco de
dados o nome do responsavel que assinara o termo e o endere¢o com complemento, CEP, CPF
e RG.

Permitir a impressao de rol de devedores que permitam listar os devedores, as dividas com as
respectivas parcelas, o estado de cada parcela (em aberto, cancelada, paga), o valor atualizado
de cada parcela, permitindo totalizar por Exercicio e Tributo e ordenar por cadastro, nome,
inscrigdo).
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Permitir a impressao do saldo contabil das dividas em aberto (saldo para a contabilidade), onde
seja informado o exercicio base e apresentado o resumo da divida (saldo anterior,
cancelamentos no periodo, inscrito no periodo, pago no periodo e saldo atual). Devera ser
apresentado também o desdobramento dos cancelamentos por exercicio e o inscrito no periodo
desmembrado por impostos e taxas.

Permitir a impressdo de resumo dos parcelamentos negociados no periodo, parcelamentos
vencidos no periodo e parcelamentos baixados no periodo, onde permita ao usudrio: filtrar uma
faixa de cadastro ou inscricdo cadastral; filtrar o periodo; visualizar os resultados de forma
analitica e sintética.

Permitir a impressdo de 22 via de carné de parcelamento de Divida com op¢do de trabalhar nos
padrées Ficha de Arrecada¢do ou de Compensacdo, definicdo dos convénios bancérios serd a
critério da Administragdo, selecionar aleatoriamente as parcelas a serem impressas.

Permitir a impressdo de 22 via de certid3do, peticao, citagdo e mandado de execugao fiscal que
permita ao usudrio: escolher aleatoriamente a impressdo destes documentos; definir o
conteldo destes documentos.

Permitir aimpressdo do livro da divida ativa que permita ao usuario selecionar o livro; optar pela
impressao resumida ou analitica do modelo.

Permitir a impressao de saldo da divida ativa em aberto, sendo ele por exercicio. Este relatdrio
deve apresentar a posicdo da divida até o ultimo dia do exercicio-base informado pelo usuario
e deve conter em seu resultado, o Valor do Saldo e uma previsdao de atualizacdo monetaria
(Multa, Juros e Corregdo), totalizando as colunas no final do relatério.

Permitir a impressao de etiquetas da divida de execugdes fiscais e parcelamentos, onde permita
ao usudrio: informar o periodo; selecionar aleatoriamente os acompanhamentos (baixada,
cancelada, em aberto, juridica); selecionar a posicdo da etiqueta na impressdo de modo que ndo
perca etiqueta alguma.

Permitir a impressdo de dividas canceladas por um periodo determinado, onde seja listada a
divida, data do cancelamento, nome do contribuinte, motivo, valor original e o usudrio que
cancelou a divida.

Permitir a impressao de resumo dos Honorarios negociados no periodo, Honordrios vencidos no
periodo, Honorarios baixados no periodo, onde permita ao usuario: filtrar uma faixa de cadastro
ou inscricdo cadastral; filtrar o periodo; visualizar os resultados de forma analitica e sintética.

Permitir a impressao resumo da divida em aberto por exercicio com filtro por exercicio.

Permitir impressdo resumo da divida para contabilidade com a op¢do de exercicio com quebra
por receitas e com opgdes de Inscricao ou Divida Cancelada.

Permitir impressao de rol de cobranga amigavel analitico e sintético por cadastro ou inscri¢cdo
cadastral periodo de gera¢do, com opg¢ao de detalhar por data de cobranga, apenas ultima
cobranca por divida, por ordem alfabética, cadastro, data cobranca e grupos.
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Permitir impressdo relatério de divida inscrita, contendo modelos sintéticos e analiticos por
sistema IPTU, ISS ou todos, ou sendo por cadastro.

Permitir impressdo relacdo das dividas canceladas, sintético e analiticas, por cadastro ou
inscricdo, exercicio da divida, periodo de cancelamento, com a op¢do de escolha por tipo de
cancelamento.

Permitir impressao extrato de dividas por exercicio, com ou sem anistia, com filtro por cadastro,
contribuinte, exercicio.

MANUTENGCOES DO SISTEMA DE IPTU

Devera se possivel realizar estorno de aviso contendo filtro para localizagao do aviso, campo
para: data, motivo e observagdo do estorno; exibi¢do dos langamentos existentes para cada
cadastro com suas respectivas parcelas. Para cada parcela deverd ser exibido: o nimero do
aviso, o numero da parcela, o valor original e o vencimento. Na mesma interface devera ser
possivel, também, “descancelar” um aviso.

Devera ser possivel o cancelamento de execugdo fiscal contendo: filtro por cadastro ou data da
execucao, Exibicdo da lista de execugbes contendo o nimero, o ano e a data da execugao.

Devera possuir gerador de relatdrios com a opgdo para o usudrio informar o nome do relatério,
selecionar a tabela ou view em linguagem SQL, orientacdo em retrato ou paisagem, permitir
gerar em Planilha do tipo Microsoft Excel, definir o posicionamento, alinhamento e tamanho
dos campos no relatério, permitir que o usuario possa selecionar a ordenagdo desejada dos
campos, prepare uma pré-filtragem dos campos e defina os parametros de entrada (Filtro) para
ser (igual a, por faixa e por abrangéncia/selecdo).

Devera possuir cadastro de funcionarios que assinardo documentos, relacionando o funciondario
aos documentos que mesmo ird assinar.

Permitir a exclusdo de lotes de baixa, com exibicdo dos lancamentos que serdao excluidos
contendo: numero do aviso, data do pagamento e valor pago, busca através de filtro
parametrizavel de lotes.

Permitir a exclusdo e cancelamento de parcelamento, por nimero de processo e ano.

Permitir a alteracdo de vencimento de avisos gerados, tanto de exercicio quanto de divida.

Permitir a regularizacdo de rejeicdo de avisos no lote de baixa, informando o nimero do lote as
informagdes do aviso data de pagamento motivo da regularizacdo, observagoes.

Permitir o controle de visualizagdo de abas na ficha cadastral por grupo de usuarios.
Permitir o controle de relatério do sistema por grupo de usudrios.

Permitir o controle de emissao de taxas no sistema por grupo de usuarios.
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Possuir controle de acesso por usuario, periodo, tipo de operacdo (consulta, Inclusdo, Alteragao,
Exclusdo), palavra-chave, podendo ser visualizado em tela ou impresso.

Permitir o cancelamento de divida ou algumas parcelas que compdem a divida.

Permitir o cancelamento de parcelas dentro de um parcelamento, por nimero de processo, ano
do processo, motivo e observacgao.

Permitir a unificagdo de proprietarios com op¢des de Nome Parecido, CPF/CNP, Nome Igual.
PARAMETRIZAGCOES DO SISTEMA DE IPTU

Permitir a parametrizacdao da composi¢do da inscricdo cadastral.

Permitir a parametrizacdo da composi¢cdo do M2

Permitir o cadastro de qualquer tipo de documento que serd utilizado no sistema, contendo:
nome fisico do arquivo externo, local do arquivo, nimero de vias a ser impressa e sequéncia.

Permitir, na mesma interface, a parametrizacdo da composicdo do valor do metro quadrado da
construgdo contendo: exercicio, tipo da construgdo, pontuacdo inicial e final, moeda e o
respectivo valor do m2, permitir a parametrizagdo do m2 do terreno contendo: exercicio, zona,
moeda, valor do m2, permitir a consulta do valor do m2 do terreno e da construgdo separado
por exercicio.

Permitir parametrizacao das PontuacGes por cédigo e descrigdo.

Permitir parametrizacao dos Tipos de Construcao.

Permitir parametrizacao dos servicos e dos lancamentos dos servigos urbanos.

Parametrizagdo do Livro de Inscrigdo em Divida Ativa.

Permitir parametrizagdo das caracteristicas e itens da caracteristica do terreno e construgao.

Permitir parametrizacdo da Natureza do ITBI contendo descricdo, observacdo, aliquota padrao,
aliquota financiada, aliquota ndo financiada.

Permitir a parametrizagao da moeda.
Permitir parametrizagao dos tipos de isen¢ao conforme legislagdo.
Permitir parametrizagao dos parametros do terreno podendo chegar até 4 testadas.

Rotina para parametrizacdao de descontos, percentuais de multa, juros e corregao por faixa de
parcela, valor minimo de parcela e periodo de validade conforme legislagdo em caso de anistia.
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Cadastro de convénio bancéarios com parametrizacdo dos layouts dos arquivos de retorno de
pagamentos de titulos para realizacdo de baixas automaticas.

Cadastro de receitas contdbeis, integrado com o sistema de contabilidade, por tributo e
exercicio.

CONTROLE DE CEMITERIO

O Sistema de Cemitério Municipal devera ter a finalidade de controlar e gerenciar os cemitérios.
Realizar o controle dos terrenos, 6bitos, sepultamentos, transferéncia de ossada e o total
controle das exumacgdes de caddveres. E ter também um sofisticado controle estatistico e
relatério que possibilitam o total gerenciamento do cemitério. O sistema de consulta devera ser
simples e objetivo, tornando rapido e preciso a obtengdo das informacgdes:

. Do cadastramento dos terrenos: possuir muitos dados cadastrais que possibilitam um
completo controle dos terrenos do cemitério. Devera ter nesse cadastro informagdes sobre sua
localizagdo e todas as caracteristicas fisicas, inclusive com fotos laterais e frontais.

° No controle de ébitos devera permitir o cadastro dos dbitos, mesmo se o sepultamento
relacionado a esse dbito ndo tenha sido realizado em um cemitério da cidade. Nesse controle
devera ter as informacdes referentes aos dados do cartdrio que emitiu o dbito e de todos os
dados emitidos pelo médico e hospital que atestou o débito.

. O controle de sepultamento ter as informagdes desde o veldrio até o sepultamento. Todas
as informacdes referentes ao local onde o corpo foi velado, a funerdria responsavel e a
localizagdo do sepultamento serdo tratadas nesse controle.

. O controle da transferéncia deverd ser simples e objetivo. O sistema deverd controlar
tanto as transferéncias de terrenos como as de gavetas. Todos os histéricos das transferéncias
serdo gravados para consultas futuras.

. Todas as exumacOes deverdo ser controladas no sistema. Durante o cadastro de uma
exumacdo o usuario tem a possibilidade de informar os responsaveis, o funcionario que realizou
a exumacado e o motivo. Todo o histdrico das exumacdes devera ser gravado para consultas
futuras.

. O controle estatistico devera ser realizado sobre os dados cadastrais informados no
controle de terrenos, dbitos e sepultamentos. Todos os relatdrios estatisticos deverdo ter a
opcdo de visualizacdo e impressdao em graficos e em textos.

. Permitir um controle avancado de usudrios, com senhas e com atribuicdes de permissées
a nivel de tela e operacao.

GERENCIAMENTO DE AGUA E ESGOTO

Deve possuir tabela para cadastro de bairros.

Deve possuir tabela para cadastro de logradouros.

Deve possuir tabela para cadastro de tipo de logradouros.

Deve possuir tabela para cadastro de leiturista.

Fone (17) 3561-8780
Rua Anténio Blasques Romeiro, n2 350, Centro, CEP: 15.885-000 — Novais/SP
WWW.novais.sp.gov.br / contratos@novais.sp.gov.br


http://www.novais.sp.gov.br/
mailto:contratos@novais.sp.gov.br

MUNICIPIO DE NOVAIS

Estado de Sao Paulo
CNPJ: 65.711.699/0001-43

Deve possuir tabela para cadastro de marca de hidrometros.
Deve possuir tabela para cadastro de vazado de hidrometros.
Deve possuir tabela para cadastro de hidrometro.

Deve possuir tabela para cadastro de bancos.

Deve possuir tabela para cadastro de grupo/setor de leituras.
Deve possuir tabela para cadastro de categoria de ligagdo.
Deve possuir tabela para cadastro de subcategorias de ligagdo.
Deve possuir tabela para cadastro de ocorréncias de leitura.
Deve possuir tabela para cadastro de faixa de consumo.

Deve possuir tabela para cadastro de tributos/receitas.

Deve possuir tabela para cadastro de multa diaria/anual.
Deve possuir tabela para cadastro de tipo de servigos.

Deve possuir tabela para cadastro de motivo de servigos.

Deve possuir tabela para cadastro de laboratdrio.

Deve possuir tabela para cadastro de parametros de andlise.

Deve permitir cadastro automatico de hidrémetros por faixa de numeracao.

Deve permitir impressao de mensagens genéricas para todas as contas de dgua.

O cadastro de ligagbes deve armazenar quadra, lote, rede e nimero de moradores.

Deve permitir consulta, alteracdes e inclusGes no cadastro de ligacdo por um ou mais usuarios
simultaneamente.

O cadastro de ligagGes deve permitir controle por cddigo reduzido ou inscri¢cdo cadastral que
aceite configuracdes de setor, quadra, lote, etc.

Permitir controle do roteiro e sequéncia de leitura na tela do cadastro de ligagcGes.

Rotina para controle do hidrémetro instalado com cadastramento feito por meio do cadastro de
ligagoes.

Permitir controle no cadastro de ligacGes do proprietario e compromissario.
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Permitir controle do endereco de entrega com autopreenchimento para endereco da ligacao,
do proprietario, do compromissario ou a definir onde usuario preencheria endereco desejado
gue ainda ndo estivesse relacionado ao cadastro imobiliario.

Devera possuir rotina para controle de débito automatico com cadastramento no cadastro de
ligacdes do banco, agéncia e conta corrente do responsavel pelo imoével.

Visualizagdo no cadastro de liga¢gOes da categoria da ligacao, a subcategoria da ligacao, tipo de
isengdo, se ligacao é ativa, inativa ou cortada, no caso de ligacdo cortada mostrar motivo do
corte e data do corte.

Devera permitir no cadastro de ligagdes, o cadastramento de mensagens especificas para uma
determinada ligagdo e que sera impressa na conta de dgua.

Visualizar no cadastro de liga¢do: a data de ligacdo da 4gua, a data de liga¢do do esgoto bem
como os servicos usados ex. (Agua, esgoto, dgua bruta, etc.).

Visualizar na ficha do cadastro de ligacGes: os lancamentos do exercicio separados por tipo de
langamentos (Agua, Eventual, Divida ativa, etc.) com demonstrativo individualizado por parcela
com respectivos acréscimos, saldo corrigido por parcela, data de pagamento e valor pago.
Visualizar na ficha do cadastro de ligacGes: leitura anterior, leitura atual, consumo, valor do
débito, data de vencimento, més de referéncia.

Visualizar na ficha cadastral de ligacdes: a Divida Ativa separada por grupo de tributos (Agua,
Contribuicdo de Melhoria, etc.) e por exercicio com demonstrativo individualizado por parcela,
por tributo original, com respectivos acréscimos, saldo corrigido, status de acompanhamento
(aberto, parcelado, juridico, etc.), dados de certiddo de divida e processo judicial.

Visualizar na ficha cadastral de ligacGes, os processos de parcelamento da divida ativa separados
por processo (acordo), inclusive com apresentacdo dos cancelados ou reparcelados com
informacdes de pagamento (data de pagamento, valor pago, etc.).

Deve permitir na ficha cadastral de ligagdes, o parcelamento ou reparcelamento integral ou
parcial das dividas onde serd possivel informar nimero de parcelas, valor de entrada,
acompanhamento de honorarios e custas, simulacdo em tela dos valores do parcelamento,
impressdo do carné (Febraban) e demais documentos referentes ao processo ex. (confissdo de
débitos, termo de acordo etc.).

Deve permitir visualizar na tela da ficha cadastral as ordens de servico geradas para ligacdo
selecionada, inclusive permitindo abrir a mesma a fim de verificar os andamentos.

Para o parcelamento da divida deve permitir configura¢do pelo usuario para valor minimo por
parcela, convénios individualizados por grupo de tributo.

O cadastro de ligagdo deve possuir um controle dos histdricos de atualizagdo cadastral
organizados por data, hora e tipo de ocorréncia que podera ser personalizada pelo usuario ex.
(Alteracdo cadastral, corte de agua, corte de hidrémetro etc.).
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O cadastro de ligacdo devera possibilitar a emissdo de certiddo positiva/negativa de divida ativa,
extrato unificado com todos os débitos da ligacao.

Permitir impressdo das contas de dgua e carnés de divida ativa, utilizando cddigo de barras no
padrao conveniado com o banco.

Permitir na mesma tela que seja realizada a baixa manual, eletronica, inclusive débito
automatico a partir de arquivos de retorno de convénios bancarios, no padrao conveniado com
o banco.

Permitir inclusdo automatica e manual de dividas vinculando-as ao cadastro de liga¢Ges, sendo
que no caso de inscricdo manual o sistema permitird também ao usudrio informar o valor, a
quantidade de parcelas, vencimento da primeira com posterior langamento automatico das
demais e no caso da inscrigdo automatica deverd permitir inscrever dividas por intervalo de data

de vencimento.

Possuir rotina para execucdo judicial, ou seja, geracdo automatica de certidGes de divida ativa,
peticles, citacdes etc.

Deve possuir rotina para lancamento de servicos ou taxas eventuais.

Possuir no minimo os seguintes relatérios: bairro, tipo de logradouro, logradouro, cadastro com
débito em conta, ligagdes com hidrometro, ligacdes sem hidrometros, ligagdes por tipo de
isencdo, ligacdes ativas, ligacOes inativas, ligacGes cortadas, ligacdes por categoria, ligagdes por
tipo de servico, notificacdes de corte, hidrémetros parados, boletim de leitura, contas vencidas,
contas em aberto, contas pagas em atraso, contas canceladas, consumo na média, consumo
acima média, consumo abaixo média, contas enviadas para débito automatico.

Na divida ativa deve possuir relatério de execugao fiscal por periodo de data.

Na divida ativa deve possuir rotina para emissao de segunda via de execucao fiscal.

Na divida ativa deve possuir relatdrio de parcelamentos baixados por periodo de data.

Na divida ativa deve possuir relatdrio de parcelamentos negociados por periodo de data.

Na divida ativa deve possuir relatdrio de parcelamentos vencidos por periodo de data.

Na divida ativa deve possuir relatdrio de cancelamentos por periodo de data.

Na divida ativa deve possuir relatdrio para emissao do livro de divida ativa.

Na divida ativa deve possuir rotina para emissao de segunda via dos carnes de parcelamento.

Na divida ativa deve possuir relatdrio de resumo de divida para contabilidade.
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Devera possuir rotina de corte, sendo possivel o corte manual ou automatico, onde através de
filtros de vencimento, quantidade de parcelas, inclusdo ou ndo de divida ativa, o sistema ird
trazer o resultado e permitird a impressdo da listagem ou ordem de corte.

Devera possuir rotina de religacdo, sendo possivel a religacdo manual ou automatica, através de
rastreio de baixas realizadas no sistema, permitindo a impressao de listagem ou ordem de
religacao.

Rotina para cobranga amigavel da divida ativa com impressdo dos documentos usando editor de
texto externo ex. (word).

Possuir rotina de cadastro de escala de leiturista.

Devera possuir rotina para alteragdo de vencimentos das contas de agua por cadastro e més de
referéncia sem recalculo das parcelas.

Deverd possuir rotina para geragdo das contas em formato txt para posterior impressdo em
grafica contratada pela prefeitura.

Deve possuir rotina para coleta de leituras por meio da impressao de boletim de leitura, palm e
coletor de dados.

Na geracdo de boletim, permitir vinculo ao leiturista.

No caso de leitura por palm ou coletor de dados, sistema deve gerar arquivos para que seja
possivel a impressdo de contas no ato da coleta junto ao hidrometro de leitura.

ISSQN WEB

Solugdo online, utilizando plataforma web, executando em ambiente da Administragao Publica
Municipal, totalmente integrada em tempo real com sistema de tributos.

O banco de dados devera ficar hospedado no Municipio de NOVAIS para maior seguranga e
dominio das informagdes.

Seguir o padrao ABRASF versao 2.01.

Permitir o acesso a solucdo online através de certificados digitais A1 ou A3 e com usudrio e
senha.

Permitir o envio de avisos e notificagdes on-line aos contribuintes.
Permitir a inclusdo de links na tela de abertura do sistema.

Permitir a inclusdo de texto personalizado na tela de abertura do sistema.
Possuir solu¢do Web Service que permita a integracdo com os sistemas préprios dos

contribuintes. Funcionalidades disponiveis: Geracdo de NFS-e, Recepcdo e Processamento de
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Lote de RPS, Enviar Lote de RPS Sincrono, Cancelamento de NFS-e, Substituicdo de NFS-e,
Consulta de NFS-e por RPS, Consulta de Lote de RPS, Consulta de NFS-e por Servicos Prestados,
Consulta de NFS-e por servigcos tomados ou intermediados e Consulta por Faixa de NFS-e.

Permitir o cadastro automatico do tomador de servigo dentro préprio tela de emissdo de nota,
sem que seja necessario fecha-la.

Possuir mecanismo de consulta de tomador cadastrado dentro da tela de emissdo de nota.

Permitir a vinculagdo das notas fiscais eletrénica com a obra quando o servigo for relacionado a
construgao civil.

Possuir configuragdo para permitir ou ndo dedugdo da base de calculo com limite, desconto
condicional e incondicional.

Permitir consulta das notas fiscais por tomador, data de emissdo, status, Item da lista de servigo.
Permitir a impressao das notas por faixa de nimero de nota e por limite da data de emissao.
Permitir a geragdo de XML das notas fiscais individuais ou por lote.

Permitir a alteragdo dos label das telas do sistema e também as cores para melhor se adaptar as
necessidades do Municipio de Novais.

Possuir mecanismo para enquadrar automaticamente o contribuinte optante pelo simples
nacional na sua aliquota.

Possuir mecanismo para impedir que o contribuinte imprima uma nota avulsa sem que o
imposto esteja pago.

Possuir credenciamento via internet para contribuintes que emite nota fiscal avulsa eletronica,
nota fiscal convencional eletrénica, contribuintes de outro Municipio de NOVAIS e de gréficas.
A Administragdo Publica Municipal apenas autoriza o credenciamento mediante apresentagao
de documentos.

Possuir solugdo online para consulta de autenticidade de notas, de prestadores de servico, de
RPS, de AIDF, de Lotes de RPS, da lista de servigo e suas aliquotas e a emissdo do Recibo de
Retencdo de ISSQN.

Apresentacdo da quantidade de NFS-e emitidas e dos contribuintes autorizados a emitir no site
da Administragdo Publica.
Permitir a visualizacdo dos dados cadastrais do contribuinte.

Permitir a criagdo de novos usuarios e a vinculagdo ao contribuinte com controle de permissdes
de todas as opg¢les do sistema.
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Possuir opgdes para consultar, imprimir, enviar via e-mail, emitir, cancelar e substituir Nota
Fiscal de Servicos eletronica (NFS-e) via internet.

Possuir visualizacdo da Nota Fiscal Eletrénica antes da emissdo, ja com o mesmo layout do
oficial, com recursos que possibilitem a identificacdo de documento ndo oficial.

Permitir o cancelamento e substituicao de nota fiscal eletrénica avulsa e convencional, mesmo
que o imposto da nota esteja pago, e deixar o valor desse imposto como crédito na préxima

geragao da guia.

Possuir consulta dos créditos originados de cancelamento ou substituicdo de notas fiscais
eletronicas.

Permitir a geragao de guias por sele¢do de notas fiscais, podendo ser parcial ou total, sem que
0 movimento econdmico esteja fechado.

Permitir consulta das guias geradas por status, pago, aberto e cancelado.
Permitir estorno das guias geradas.

Permitir o cadastro da carta tributaria divulgada pelo Instituto Brasileiro de Planejamento e
Tributagdo (IBPT), buscando os dados automaticamente do site do Instituto.

Permitir escolher qual a atividade da contribuinte ird demonstrar o a carga tributdria pelo IBPT
ou parametrizar a mesma de forma manual.

Possuir opg¢do para enviar o XML da nota assinada digitalmente com certificado digital.

Possuir parametros para definir o prazo em dias para cancelamento e substituicdo da nota, apds
a data de emissao.

Possuir parametros para definir o prazo em dias para transferéncia do XML das RPS, e também
do cadastramento manual de RPS.

Permitir a declaragdo de instituicdes financeiras, declaragdo de tomador e declaragdo de
prestador (completa e simplificada).

Permitir declaragGes complementares.

Permitir que o tomador de servigco importa automaticamente, todas as notas fiscais de servicos
que ele recebeu, e que os prestadores ja declararam no sistema.

Cria¢do do Plano Geral de Contas comentado através do médulo DES-IF.
Importagdo de arquivos da DES-IF (versdo 2.2).

Consulta e geragdo de guias de recolhimento de ISS com calculo de multa, juros e corregbes de
acordo com as configuragdes do Municipio de Novais.
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As guias de ISSQN ndo paga durante o exercicio devera ser incluida automaticamente na geragao
dos livros da divida ativa.

Permitir a geracdo de guias no padrdo arrecadacdo e padrao ficha de compensacdo de acordo
com o layout da FEBRABAN.

Permitir a disponibilizacdo de vdrios convénios, para o contribuinte escolher na emissao de
boletos/guias de recolhimento.

A guia de ISSQN inscrita em divida ativa devera ficar disponivel em tempo real para o para
execucdo judicial no controle de ajuizamento do sistema de tributos.

Possuir rotina para controle automatico dos impostos de contribuintes MEI, ISSQN Estimativa e
ISSQN Fixo e Optantes do simples Nacional.

Geragdo do Livro Fiscal.
Consulta e cadastro de tomadores de servico.

Consulta e solicitacdo de AIDF.
Emissdo de relatério de movimento econémico.

Permitir emissdo de certiddo negativa e certiddo positiva com efeito negativo por pelo
contribuinte.

Permitir a emissdo de guias paga pagamento de divida ativa e uma ou mais parcelas na mesma
guia de recolhimento.

Permitir o enquadramento automatico da aliquota do ISS para contribuintes optantes ao simples
nacional, para enviar a emissao de nota com aliquota errado. Para esse enquadramento o
sistema devera pegar as informacdes processada no arquivo da DAS do simples Nacional.

MODULO FISCALIZACAO

Gerenciar os Processos Tributarios Administrativos (PTA), possibilitando o controle e a emissdo
de Termo de Inicio, autos de infracdo, Termo de Intimacdo, Termo de apreensdo de documento,
imposicdo de multa, termo de encerramento e o controle de entrega e devolugdo de
documentos.

Permitir a Escrituracdo automatica de tomador de servigo a partir das notas fiscais emitidas.
Permitir a Geracdo de Guias de Recolhimento para as Notas e Escritura¢cbes pendente de
emissdo de Guias.

Permitir a configuragao da lista de servigo de acordo com a lei municipal de modo que o sistema
defina automaticamente o local onde o ISSQN é devido durante a emissdo de nota eletrdnica.

Permitir configurar a lista de servigo informando se é permitido ou ndo reten¢do do imposto na
emissdo da nota fiscal eletronica.
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Permitir o cruzamento dos valores pagos através da DAS do Simples Nacional com os valores de
ISSQN apurado na emissdo da nota fiscal eletronica, com opgdo para emitir avisos através do
sistema de ISSQN Eletrdnico.

Permitir o cruzamento das escrituracdes de tomadores e prestadores para detectar
inconsisténcia entre essas declaracdes com opcdo para emitir avisos através do sistema de

ISSQN Eletronico.

Permitir gerar avisos através do sistema de ISS eletronico, dos contribuintes pendente de
escrituracdo de guias de servigos tomados e de notas pendente de geracao de guias.

MODULO VALOR ADICIONADO FISCAL

Permitir gestdo de controle, contendo mecanismos de controle do Valor Adicionado Fiscal.
Permitir que a fiscalizagdo do Municipio de NOVAIS acompanhe as informagdes fornecidas pelas
empresas enquadradas no regime periédico de Apuragdo — RPA e pelas empresas enquadradas
no Simples Nacional, através das importacdes de arquivos.

Permitir o Recebimentos dos arquivos Pré Formatado da GlAs via upload.

Permitir Analise dos Movimentos das CFOPs.

Permite Cruzamentos das Escrituracdes de produtor rural com os cddigos 1.1, 1.2 e 1.3 da
DIPAM-B da GlAs.

Possuir relatdrios comparativos entre valores de exercicio diferentes.

Permitir a importacao dos arquivos dos valores adicionados provisérios e definitivos fornecidos
pela SEFAZ-RS.

Permitir a importacao do arquivo com os cadastros dos contribuintes fornecido pela SEFAZ-RS
Permitir a importacao dos arquivos DAS e DEFIS do Simples Nacional.

Permitir detalhamento dos cddigos da GlAs para visualizar a apuracdo do valor adicionado por
contribuinte.

Permitir o detalhamento dos valores importado através dos arquivos DAS e DEFIS para
visualizagao do Valor Adicionado Fiscal.

Permitir a notificacdo de Contribuintes, via e-mail e por notificacdo impressa dos contribuintes
que ndo entregaram a GIA.
Permitir o controle dos arquivos processados no sistema.

Possuir relatérios que gerencias dos faturamentos dos contribuintes do Municipio de NOVAIS.
Permitir a impressdo dos recibos de entrega de GlAs.
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Permitir a consulta dos meses com GIA transmitidas e Nao Transmitidas.
MODULO ABERTURA E ENCERRAMENTO DE EMPRESAS
AUDITOR

Permitir integracdo com o sistema da Junta Comercial do Estado, para receber informagdes
sobre solicitacdes de abertura de empresas que estejam abertas e as que ja foram concluidas,
além daquelas que ndo possuem viabilidade.

Permitir acompanhar solicitacdes de abertura de empresas registradas, com detalhes de
identificacdo da empresa e dos seus sécios, das atividades vinculadas a essas empresas, das
licengas obtidas ou ndo nos 6rgdos competentes e dos pareceres emitidos em relagdo essas
solicitagoes.

Deve permitir o cadastro dos tipos de documentos que podem ser relacionados aos diferentes
tipos de solicitacGes, além do cadastro dos prdprios documentos, com a identificacdo do
orgdo/setor que o emitiu.

Permitir o cadastro e a pesquisa dos diferentes 6rgaos/setores que podem estar envolvidos na
liberacdo da solicitacdo de abertura de uma empresa.

Permitir o cadastro e a pesquisa dos laudos emitidos pelos érgdos/setores competentes para
liberar ou ndo a abertura de uma empresa.

Deve permitir o cadastro de requisitos a serem cumpridos para a emissdo de alvaras provisérios
e definitivos para as empresas solicitantes.

Possuir um cadastro de leis de diferentes esferas de governo, que estejam ou nao ativas e que
veiculem regras que devem ser observadas na analise das solicitacdes de abertura de empresas.

Possuir cadastro de perguntas que podem ser apresentadas aos solicitantes dos processos de
abertura de empresas para auxiliar na andlise da viabilidade da autorizagdo, de tal forma que
seja possivel indicar o formato da resposta esperada, assim como a obrigatoriedade do
preenchimento de uma justificativa para tal resposta.

Deve permitir o cadastro das caracteristicas de atuagao dos diferentes tipos de empresa que
podem ser abertas no Municipio de Novais.

Deve permitir o registro da informacdo sobre o risco relacionado a cada atividade CNAE, além
de relaciona-lo ao 6rgao competente para analisa-lo, fator que pode influenciar na liberacao da
abertura da empresa.

Possuir cadastro das diferentes zonas de uso do Municipio de NOVAIS, ativas ou ndo, além de
suas caracteristicas, das classes e dos niveis de impacto relacionadas a cada uma delas.
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Permitir o envio de anexo através da troca de informacdo entre solicitante e Municipio de
Novais.

Permitir apds a finalizagcdo do processo de abertura a inclusdo automatica e em tempo real no
cadastro do mobiliario do Municipio de Novais.

MODULO CLIENTE
Permitir a consultar de Viabilidade para abertura de Empresa.
Permitir consultar o andamento da consulta de viabilidade.

Permitir responder e consultar as perguntas e solicitagdes realizadas no modulo Mddulo
Auditor.

Permitir anexar documentos nas respostas para o Modulo Auditor.
Permitir solicitar a abertura caso a consulta de viabilidade seja deferida.
Permitir consultar o motivo do indeferimento da consulta de viabilidade de abertura.
Permitir Solicitar o Cancelamento ou Baixa de Empresa.
Permitir Solicitacdo de Altera¢do de Endereco.

CONTROLE INTERNO
O Sistema de Controle Interno devera ser desenvolvido para funcionamento da web, e ser
integrado com os demais sistemas, tais como contabilidade integrada, arrecadagao e folha de
pagamento, produzindo relatdrios exigidos pelos Tribunais de Contas Estaduais e auxiliar as
atividades de fiscalizagdo e orientagdao da Controladoria Municipal. O Sistema de Controle-
Interno Municipal, juntamente com o controle externo exercido pelos Tribunais de Contas
podera auxiliar a respectiva Camara Municipal na fiscalizagdo do cumprimento das normas
legais, especialmente as da Lei Complementar n2 101/00 — a LRF, devera ainda permitir:

Realizar levantamentos de funcionamento dos diversos setores da administragao.

Realizar levantamento de dados estatisticos da situacdo econdmico-financeira desde a
arrecadagdo municipal até a elaboracgdo dos balangos.

As principais opg¢Ges do sistema devera ser:
Parametros: cadastramento de usuarios e funcionalidades do sistema.

Cadastros: manutencdo dos cadastros basicos de assuntos, unidades responsaveis e niveis de
informacao.
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Avaliacdo: manutencdo de questionario, programacao de servicos e impressdo de relatorios.
Auditoria: manutencdo de itens, programacao de servigos e impressado de relatorios.

Dados: levantamento das quantificacbes disponiveis que se constituem em base para o
conhecimento da realidade.

Em sistemas de contabilidade, arrecadagdo e pessoal compativeis com o da empresa.

O sistema devera ser totalmente parametrizavel, visando adaptar-se as situagbes e
peculiaridade de cada usuario, com relagao a:

. Usuarios: livre cadastramento de usuarios e permissGes de acordo com as unidades
responsaveis

. Avaliagdo: inclusdo, exclusdo e alteragao a qualquer momento de quesitos a serem
utilizados na avaliagao por assuntos e unidades.

. Auditoria: inclusdo, exclusdo e alteragdo a qualquer momento de itens a serem
examinados nas verificagdes, por assuntos e unidades.

. Niveis: o cadastramento de niveis para as avaliagGes e auditorias, devera permitir a
geracdo de relatérios s6 de determinado nivel, por assuntos, unidades responsdveis e ainda sé
as irregularidades constatadas com respectivas recomenda¢des ou completo.

SISTEMA DE GETAO DE COMUNICAGAO, DOCUMENTOS E PROCESSOS
CONTROLES BASES

Memorando: Tenha total controle da comunicagdo interna oficial por meio do envio de
Memorandos padronizados entre setores.

Circular: Envie circulares informativas para toda ou parte da organizagdo com um clique.

Ouvidoria Digital: Mdédulo para Ouvidoria Digital transparente, com emissdao de graficos,
guantitativo, indicadores e envio automatico de e-mails, em conformidade com a Lei n2
13.460/17.

Protocolo Eletr6nico: Sistema de recebimento de solicitagcdes de empresas e pessoas de forma
100% digital. Toda a movimentagdo segura e protocolada por meio de cddigo Unico.

Pedido de e-SIC: Mddulo para cadastro, recebimento de pedidos de LAl e e-SIC. Com pagina de
transparéncia publica seguindo a legislacdo.

Oficio Eletronico: Envio de Oficios Eletronicos de forma oficial, sem impressao e sem custos de
remessa e postagem.
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1-DESCRIGAO DA SOLUGAO: Sistema informatizado integrado e oficial de Comunicag¢do Interna,
Externa, Gestdo Documental e Central de Atendimento com mddulos Memorando, Circular,
Ouvidoria Digital, Protocolo Eletrénico, Pedido de e-SIC, Oficio Eletronico e funcionalidades, que
tem como objetivo padronizar a comunicagdo, reduzir gastos publicos, oferecer transparéncia e
registrar informacdes de atendimento aos contribuintes.

2 - OBIJETIVOS: Fornecimento de uma plataforma WEB para gestdo da comunicacdo,
documentacdo, atendimento e gerenciamento de atividades. Utilizar a tecnologia para dar mais
agilidade aos processos. Reduzir o tempo de resposta e resolucdo de solicitagdes internas e
externas. Utilizar somente um layout e sequéncia de numera¢ao de documentos em todos os
setores da Entidade. Reduzir a quantidade de impressdes e papel circulante na Entidade.
Padronizagdo de documentos de acordo com a identidade visual da Organizagao. Padronizagao
de documentos de acordo com a identidade visual da Entidade. Melhorar o conceito o do
documento eletronico moldado nos processos internos. Ter um feedback das a¢des externas:
movimentagdes, envios, recebimentos e abertura de documentos, incluindo e-mails de
notificagdo enviados automaticamente. Criar um Organograma Oficial e lista de contatos
atualizada. Criar um legado em cada setor, ter todo o histdrico de trabalho registrado e
organizado para servir com a base para a tomada de decisdo. Fornecer a todos uma forma de
gerenciar suas atividades didrias, ter controle de seus prazos de resolucdo e sequéncia dos
projetos. Aumentar a eficiéncia da Entidade ao utilizar uma plataforma padronizada para fazer
a geréncia das atividades e processos. Manter sempre acessivel ao setor os arquivos anexos aos
documentos, evitando assim que a informacgdo pode ficar isolada e inacessivel. Reduzir a
informalidade, oferecendo uma ferramenta rapida e pratica para registro das atividades oficiais,
internas e externas a organizagdo. Agrupar as respostas dos documentos em um Unico local,
facilitando o entendimento e a tomada de decisdo base a dana cronologia dos fatos. Garantir a
confidencialidade dos documentos, adotando praticas que aumentam a seguranca na
autenticacdo dos usudrios. Reduzir a complexidade de geréncia dos canais de entrada da
comunicacdo: Centralizar demandas oriundas do site, telefone e atendimento presencial em
somente uma ferramenta. Criagdo de um sistema de notificacdo multicanal, de modo a dar
transparéncia no atendimento e receber retorno se os desenvolvidos ja receberam ou viram
certas informagdes.

3 — CARACTERISTICAS TECNICAS: Sistema 100% WEB, para uso em computador, tablet e
smartphone. A interface é responsiva, ajustando-se de acordo com o dispositivo utilizado,
garantindo boa leitura e usabilidade. O sistema devera ser compativel para hospedagem na
prefeitura municipal ou em datacenter.

4 — VISAO GERAL:

4.1 - Seguranga — Métodos de acesso

O acesso a plataforma se dad por meio de e-mail individual e senha pessoal e intransferivel
cadastrada pelo Administrador do sistema ou usuario por ele autorizado.

Usudrios podem recuperar a senha por meio de um formulario de "esqueci a senha", remetido
ao e-mail cadastrado e confirmado.

Usudrios podem utilizar certificados digitais emitidos pelo ICP-Brasil (e-CPF).
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Contatos externos podem se cadastrar e também recuperar senhas, caso ja estejam
cadastrados.

Contatos externos podem utilizar certificado digitais emitidos pelo ICP-Brasil (e-CPF e e-CNPJ)
para acessar a plataforma.

4.2 - Acesso a plataforma
4.2.1 - Acesso interno

O acesso interno por meio de usudrios (colaboradores) autorizados pela Organizacao
(Prefeitura/Autarquia/Instituicdo/Empresa), mediante indicacdo do administrador da
plataforma (Ex: Prefeito, Secretdrio, Diretores, Gerentes). O administrador tem acesso e
permissdo para cadastrar setor e seu usuarios da Organizacdo. Parte interna da plataforma é
acessada por usudrios autorizados da Organiza¢do, mediante cadastro seguro. Administrador
tem acesso a todas as funcionalidades da plataforma e autorizagao para cadastrar setor e seu
usudrios em toda a organizag¢do. Cadastro Unico de usuarios, acesso a todos os médulos nomes
molocale mesma ferramenta, plataforma integrada. Possibilidade de customizar quais setores
podem acessar determinados moddulos, com a possibilidade, também, de restringir
procedimentos de abertura outra mitacdo de documentos. Cadastro de novos usuarios sempre
é feito por usuarios autorizados. Cadastro de usuario com informagdes: nome, cargo, funcao,
CPF, sexo, data de nascimento, senha (de uso pessoal) e foto. Usudrios podem editar seus dados
a qualquer momento, inclusive senha. Foto, caso presente, é visivel durante a tramitacdo de
documentos, de modo a identificar visualmente as pessoas que estdo dando continuidade nos
processos. Ndo é possivel excluir o cadastro de um usuario, apenas suspender seu acesso, pois,
desta forma, mantem-se histérico de todos usudrios que ja utilizaram a plataforma, caso
necessite consultar no futuro (para seguranca da Organiza¢do). Na inbox do setor, tera acesso
aos moédulos e funcionalidades contratados.

4.2.2 — Acesso externo

A parte externa da plataforma pode ser acessada por contatos externos da Organizagao.
Possibilidade de login no acesso externo por CPF e senha, certificado digital. Cadastro de
contatos / pessoas externas que também poderdo interagir na ferramenta via acesso ao
Workplace (parte externa). Possibilidade de abertura de documentos externamente por
usuarios internos do proprio sistema, com mesmo login/senha, neste caso a identificacdo é
somente no cadastro da pessoa e seu atual setor de trabalho ndo é vinculado. As pessoas
externas a Entidade (clientes, fornecedores, pessoas fisicas) podem se cadastrar no sistema de
atendimento preenchendo um formuldrio com dados pessoais. O login social podera acessar
uma conta pré-existente, caso o e-mail seja o mesmo. Mediante este cadastro, é possivel acessar
areas especificas para: Abertura de Atendimento, atualizagdo e acompanhamento do mesmo.
Consulta de autenticidade de Oficios recebidos. Consulta, acompanhamento e atualizacdo de
documentos. Anexo de novos arquivos. Possibilidade de criacao de cadastro ao receber um e-
mail de uma pessoa que até entdo nao fazia parte do banco de cadastros. Tal pessoa recebe,
obrigatoriamente, um e-mail com mensagem personalizada de volta confirmando seu primeiro
cadastro na Central de Atendimento. A senha, neste caso, é gerada automaticamente. Sistema
de captura automatica de mensagens de e-mails respondidos, sendo que se um contato externo
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responder uma notificacdo automatica enviada pela plataforma, sua resposta é incluida no
documento em formato de despacho, facilitando assim a interacdo com contatos externos.
Disponibilidade dos usudrios externos visualizar em anexos em modo de lista ou em modo
degrade, com visualizacdo em miniaturado anexo quando em modo grade. Disponibilidade de
abertura de Atendimentos e outras demandas com suporte a inclusdao de anexos. Requerente
pode incluir informacdes e anexos de maneira facilitada enviando pela plataforma a cada nova
interagao.

4.3 - Estruturacdo das informagoes

Plataforma organizada hierarquicamente por setores e subsetores (com ilimitados niveis de
profundidade), de acordo com a estrutura setorial da Organizagdo. Os usudrios internos da
plataforma sdo vinculados a um setor principal e existe a op¢do de também ter acesso a
demandas de outros setores (quando se trabalha em mais de um setor). Tem-se como demanda
resolvida apenas quando arquivam a solicitacdo. Todo documento pode ser rastreado por meio
de numero gerado, cddigo ou QR Code. O acesso aos documentos somente é permitido para
usudrios devidamente autorizados por meio de envio, encaminhamento dos documentos ou
entrega de chave publica (cddigo) para consulta. Todos os acessos aos documentos e seus
despachos sdo registrados e ficam disponiveis a listagem de quem visualizou, de qual setor e
quando. Funcionalidade para dar mais transparéncia no trabalho que esta sendo feito pelos
envolvidos. Caracteriza-se como "Inbox" a caixa de entrada geral de documentos da
Organizacdo, divididas por setor. Inbox é organizada em abas, onde os documentos sdo
agrupados pelos tipos “Em aberto”, “Caixa de Saida”, “Favoritos” e “Arquivados”. Os
documentos da Organizacdo estardo presentes no "Inbox" dos setores, de acordo com
permissées setadas no momento de sua criagdo ou encaminhamento. Usuarios vinculados aos
documentos terdo acesso a eles pelo "Inbox pessoal”, além do Inbox do setor, onde aparecem
todos os documentos, independente de estarem associados a alguém ou estarem se
matribuicdo individual. Documentos sempre estdo associados a setores e usuarios tém a
possibilidade de participar dos documentos, atribuir responsabilidade para si préprio e fazer
com que tal demanda apareca no "Inbox Pessoal". Documentos pertencem ao setor.

4.4 - Divisao por mdédulos

A plataforma tem seu funcionamento dividido em médulos de modo a retratar a realidade
operacional da Organizagdo, os modulos podem ser acessados por usuarios internos e externos,
devidamente autorizados e configurados durantes e tupda ferramenta. Os modulos podem ter
carater de comunicacdo, informagdo ou gerenciais / operacionais, onde as informacg&es sdo
acessadas por usudrios e setores devidamente autorizados. Todos os médulos utilizam do
sistema de notificagdes multicanal, de acordo com parametrizagdo e configura¢do Unicas para
cada processo. Possibilidade de parametrizagdo para adicdo de campos personalizados na
abertura de documentos. Registro e rastreamento de documentos por meio de QR Code e
mediante identificagdo do usudrio. SO é possivel rastrear documento sem que o usuario tenha
acesso. Impressdo de documentos em layout padronizado, com possibilidade de customizagdo
de cor e se logo da entidade.

5 — MODULOS DISPONIVEIS
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5.1 - Memorando

Também podendo ser chamado de Chamado Interno ou Mensagem interna.

Permite troca de informacdes entre setores da organizagao: respostas, encaminhamentos, notas
internas. Possibilidade de envio de comunica¢do privada, onde apenas o remetente e o
destinatdrio tém acesso ao documento e seus despachos e anexos.

Permite a movimentacdo de documentos por meio de despachos / atualiza¢Bes. Possibilidade
de anexar arquivos ao enviar um documento ou em suas atualiza¢cdes / despachos (Respostas e
Encaminhamentos).

5.2 —Circular

Troca de informacgGes internas na organizagao: entre um setor e diversos outros, com carater de
informacédo. Possibilidade de consulta da data/hora que cada usuario de cada setor recebeu.
Possibilidade de respostas a circular, podendo esta ser aberta (todos os envolvidos na circular
podem visualizar) ou restrita (somente usuarios do setor remetente a podem visualizar).
Possibilidade de anexar arquivos ao enviar a circular ou em suas atualizacbes / despachos
(Respostas e Encaminhamentos). Possibilidade de incluir uma atividade ou prazo dentro da
circular, para controle de datas. Possibilidade de arquivar a circular recebida: para que respostas
e encaminhamentos de outros setores nao devolvam o documento para a caixa de entrada do
setor. Possibilidade de encaminhamento da circular para um setor até entdo ndo presente no
documento. Todos os setores envolvidos podem ver todos os despachos. Disponibilidade de
restringir a resposta enderecando exclusivamente ao remetente.

5.3 — Ouvidoria Digital

Também chamado de Manifestacdo, sdo atendimentos realizados por meio do setor de
Ouvidoria da Organizagao. Abertura de atendimento por: Acesso externo via site da Organizacao
ou cadastro de atendimento por operador do sistema. Possibilita o registro de qualquer tipo de
documento, com histérico do seu recebimento e tramitacGes, até seu encerramento. Permite
acesso aos dados do atendimento através de cdodigo ou login do emissor. Permite o
cadastramento do roteiro inicial padrdo de cada Solicitagdo por assunto e finalidade. A lista de
assuntos é pré-cadastrada, de modo a facilitar a escolha do tipo de demanda por meio de menu
de escolha. Comprovante de atendimento (cddigo) mostrado para o interessado no momento
da inclusdo da solicitacdo com login e senha pela web ou de forma anbénima. Registra a
identificacdo do usudrio / data que promoveu qualquer manutencdo (cadastramento ou
alteragdo) relacionada a um determinado Ouvidoria, inclusive nas suas tramitac¢des. Inclusdo de
anexos nos documentos, podendo ser imagens, documentos, planilhas, etc. O setor de destino
do atendimento acessa diretamente o histérico ou documento especifico, tem a total liberdade
de encaminhar ou responder, a alguém internamente ou diretamente ao requerente. Os setores
/ areas da empresa podem resolver sua participacdo na demanda unilateralmente e ela continua
em aberto porque esta com alguma tarefa pendente ou atendendo integralmente o requerente.
Configuracdo dos assuntos e histdrico de atendimentos. Registro de usuario / data de todo
cadastramento ou encaminhamento dos atendimentos. Avaliacdo de atendimento por parte do
requerente na visualizacdo externa do documento de atendimento. Podendo reabrir, caso tenha
interesse. Todos os usuarios que estdo em setores envolvidos pela demanda, tém acesso ao
documento. A menos que seja privado. Possibilidade de avaliacao do atendimento diretamente
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na plataforma. Todos os acessos a demanda e despachos sdo registrados e tem-se a listagem
de quem acessou, de qual setor e quando. Possibilidade de direcionamento automatico da
demanda base a dono tipo de atendimento e no assunto do mesmo. Possibilidade de ativacao
ou ndo dos modos de identificacdo do atendimento: Normal, Sigiloso (onde somente o setor
inicial pode ver os dados do requerente e suas respostas tanto pelo painel de acompanhamento
guanto quando respondido diretamente por e-mail) e anénimo, onde nado é necessario realizar
cadastro para abertura de solicitacdo. Possibilidade de organizagdo de informacdes das
solicitacdes por diversos agentes (solicitante / requerente, prestador ou empresa associada).

5.4 — Protocolo Eletronico

Abertura de protocolo / processos por: Acesso externo via site da Organizagdo, smartphone ou
cadastro de atendimento por operador do sistema. Modos de visualizacdo: em lista (tabelado),
por prazo. Possibilita o registro de qualquer tipo de documento, com histérico do seu
recebimento e tramitag¢des, até seu encerramento. Permite acesso aos dados do protocolo por
meio de cddigo ou login do emissor. Permite o cadastramento do roteiro inicial padrdo de cada
Solicitagao por assunto e finalidade.

A lista de assuntos é pré-cadastrada, de modo a facilitar a escolha do tipo de demanda por meio
de menu de escolha. Comprovante de atendimento (cddigo) mostrado para o interessado no
momento da inclusdo da solicitagdo com login e senha pela web ou de forma anénima. Registra
a identificacdo do usudrio / data que promoveu qualquer manutenc¢do (cadastramento ou
alteracdo) relacionada a um determinado Ouvidoria, inclusive nas suas tramitag¢des. Inclusdo de
anexos nos documentos, podendo ser imagens, documentos, planilhas, etc. O setor de destino
do atendimento acessa diretamente o histdrico ou documento especifico, tema total liberdade
de encaminhar ou responder, a alguém internamente ou diretamente ao requerente. Os setores
/ areas da empresa podem resolver sua participa¢do na demanda unilateralmente e ela continua
em aberto porque esta com alguma tarefa pendente ou atendendo integralmente o requerente.
Configuracdo dos assuntos. Registro de wusudrio / data de todo cadastramento ou
encaminhamento dos atendimentos. Avaliacdo de atendimento por parte do requerente.
Podendo reabrir, caso tenha interesse. Todos os usuarios que estdo em setores envolvidos pela
demanda, tém acesso ao documento. A menos que seja privado. Todos os setores envolvidos
podem ver todos os despachos. Menos em circulares onde os despachos possuem a opc¢ao de
serem enderecados exclusivamente ao remetente. Todos os acessos a demanda e despachos
sdo registrados e tem-se a listagem de quem acessou, de qual setor e quando. Possibilidade de
direcionamento automatico da demanda base a dono tipo de atendimento e no assunto do
mesmo.

5.5 — Pedido de e-SIC

Possibilidade de recebimentos de demandas oriundas da LAl-Lei de Acesso a Informacdo; As
solicitagcbes podem ser feitas via internet ou cadastradas manualmente por operador, a partir
de visita presencial, telefone ou correspondéncia do solicitante; Possibilidade de resposta /
encaminhamento da demanda internamente para qualquer setor da arvore que tiver ao menos
um usudrio ativo; Inclusdo de anexos na solicitacdo original ou em qualquer uma das
movimentag¢des Funcionalidades similares as demais estruturas de documentos; Possibilidade
de categorizacdo das demandas por assunto; Possibilidade de divulga¢do publica na web de
grafico contendo as informacgdes de: quantidade total de demandas da LAl recebidas, divisdo do
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guantitativo por assunto, por setor, por situacdo ou por prioridade.
5.6 — Oficio Eletronico

Envio de documentos oficiais Externos com E-mails rastreados. O documento é gerado dentro
da Organizacdo e remetido de forma oficial e segura a seu destinatario, via e-mail. Com
possibilidade de notificagdo via aplicativo. Possibilidade de receber respostas dos Oficios via
sistema (Central de Atendimento) ou quando o destinatdrio responder o e-mail de notificagdo.
Transparéncia de movimentag¢des e todo o histdrico mantido no sistema. Utilizagcdo de base
Unica de contatos para todos os médulos da plataforma. O destinatario é credenciado
automaticamente na plataforma para acessar o documento ou tramita-lo. Os oficios a serem
acessados na parte externa da plataforma compartilham de mesma numera¢do do oficio
interno. Possibilidade de geragdao de QR-Code para cada oficio enviado.

6.0 - MODO DE FUNCIONAMENTO

Funcionalidades comuns da plataforma, podendo estar presentes nos mdédulos acima descritos
e no uso geral do sistema.

6.1 — Organograma

Organograma dinamico criado automaticamente a partir dos setores e usudrios presentes no
sistema. Ndo ha limite de setores filhos, ou seja, pode-se cadastrar setores na raiz e setores
filhos tanto quanto o necessario. InformacGes sobre os usuarios dentro de cada setor. Nome,
Cargo, Data de cadastro no sistema Uultima vez online. Possibilidade de incorporagdo do
organograma no site oficial da Organizacdo. ldentificacdo visual dos setores e usuarios on-line.
Possibilidade de usudrios e contatos externos realizaram consulta ao organograma da entidade.

6.2 - Calendario/Controle de prazos

Possibilidade de criacdo de prazos pessoais ou prazos coletivos (prazos de resolugdo de
demandas pelo setor). Visualizagdo em modo calendario o de todos os prazos associados ao
usudrio atual ou ao setor que trabalha. Identificacdo visual, por meio de cores, acerca do
vencimento do prazo: com folga, vencendo ou vencido.

6.3 — Funcionalidade de quem visualizou

Os registros de acesso a cada documento ou demanda sao registrados, para se ter o historico de
guem acessou tal documento e quando.

6.4 — Central de Atendimento

Area externa do sistema, onde est3o disponiveis documentos para acesso por meio de cédigo
chave publica. Contatos externos tém acesso a Central de Atendimento da Organiza¢do para
manter em seus dados atualizados, registrar novas demandas e acompanhar o progresso e
resolucdo de demandas previamente abertas. Apds estar identificado na Central de
Atendimento, o contato tém a Disponibilidade de acessar os eu Inbox, uma tela quer e une todos
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os documentos nos quais ele é o requerente ou destinatario).
6.5 — Transparéncia de dados e a¢oes

Possibilidade de contatos externos terem acesso a quem leu as demandas. Possibilidade de
exposicdo de graficos e numeros externamente de modo a retratar o quantitativo de
documentos presentes em tal médulo.

6.6 — Atribuicdo de responsabilidade, mengdo de usudrios e envio em copia

Ao enviar ou tramitar um documento, é possivel atribuir responsabilidade a si préprio ou a outro
usuario, basta utilizar a op¢do A/C (aos cuidados de). E possivel enviar uma demanda a mais de
um usudrio ao mesmo tempo utilizando a opg¢do ""CC — envio em cépia".

6.7 — Assuntos

Possibilidade de cadastrar, editar Assuntos, que sdo categorizagdes que certos tipos de
documentos podem ter. Possibilidade de configurar, para cada assunto, redirecionamento
automatico para um setor, que permite que todas as demandas abertas com aquele assunto
sejam encaminhadas automaticamente para o setor em questdo.

6.8 — Busca avangada

Possibilidade de busca avanca da dentro dos documentos gerados na plataforma. Busca por
data, palavra, tipo de documento, remetente, destinatario. Disponibilidade de realizar busca
avancada de documentos por assunto oriundo de lista de assuntos. Disponibilidade de realizar
busca avancada de documentos por assunto textual. Disponibilidade de realizar busca avangada
por termos presentes em anexos enviados para a plataforma que foram processados por OCR
(Reconhecimento Optico de Caracteres).

6.9 — Sistema de marcadores / tags

Possibilidade de todos os setores da organiza¢do adotar em uma organizacdo dos documentos,
por meio da criacdo de marcadores ou tags. Os marcadores funcionam como gavetas virtuais,
onde os usudrios podem categorizar e encontrar facilmente documentos. Possibilidade de busca
e filtragem de todos os tipos de documento disponiveis por meio de marcadores, bastando
selecionar a tagantes de realizar um a busca avangada.

6.10 — Sistema de Assinatura Digital no padrao ICP-Brasil

Estarem conformidade com as normas da ICP-Brasil para documentos assinados, mais
especificamente: DOC-ICP-15; DOC-ICP-15-01; DOC-ICP-15-02; DOC-ICP-15-03.

Possuir suporte os seguintes formatos de documentos assinados: CAdES, incluindo CMS (.P7S);
PAdES (.PDF). Possuir suporte a representacdo visual em assinaturas no formato PAdES. Possuir
componente para execucao de assinaturas digitais no browser sem a necessidade de instalar
Java. Possuir componente para execugao de assinaturas digitais no browser sem a necessidade
de instalar certificados de terceiros (ndo fornecidos originalmente com a distribui¢cdo do Sistema
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Operacional). Possuir suporte a assinaturas em lote. Assinatura eletrénica de documentos com
validade juridica via ICP-Brasil. Disponibilidade de anexar arquivos PDF a documentos da
plataforma para posterior assinatura digital. Para tal, o usuario precisa ter o plugin instalado e
também ter algum certificado digital valido. Possuir funcionalidade de autenticacdo de usuarios
com certificados digitais. Disponibilidade de verificacdo da assinatura para tirar uma relacdo de
todos os assinantes, documento oficial (CPF ou CNPJ) bem como toda a cadeia de certificacdo
para comprovar a validade do certificado digital emitido.

Disponibilidade de geracdo de assinaturas simples, multiplas assinaturas e assinatura de
certificagdo no formato PDF Signature de acordo como padrao ISSO 32000-1. Possuir suporte a
dispositivos criptograficos (tokens e smartcards) para certificados do tipo A3 da ICP-Brasil e
repositorios (Keystore) para certificados do tipo Al da ICP-Brasil. Disponibilizacdo da
funcionalidade de verificagdo de documentos assinados, de forma a permitir a implantagao de
suporte a documentos eletronicos seguros. Possuir componente para execugado de assinaturas
digitais nos seguintes navegadores de internet: Internet Explorer; Firefox; Chrome. Possuir
componente para execugao de assinaturas digitais no browser nos seguintes Sistemas
Operacionais: Windows; Linux. Disponibilidade do usuario assinar documentos digitalmente em
dispositivos mobile, bem como despachos e/ou arquivos anexos, através de certificado ICP-
Brasil, com suporte aos sistemas operacionais Androide iOS. Disponibilidade do usuario ou
contato externo assinar documentos digitalmente na Central de Atendimento em dispositivos
mobile, bem como despachos e/ou arquivos anexos, através de certificado ICP-Brasil, com
suporte aos sistemas operacionais Androide iOS. Possibilidade de solicitar assinatura de outros
usuarios em documentos.

6.11 — Assinatura Eletronica Nativa

A Assinatura Eletrénica é amparada pela Medida Proviséria 2.200-2/2001, especificamente no
Artigo 10, §22, em conjunto a instrumento a ser publicado pela Organizacao, ratificando que os
usuarios da plataforma sdo pessoais e intransferiveis, admitindo como forma de comprovacao
da autoria. Nao exige instalacdo de nenhum plugin, applet ou aplicativo no computador do
usudrio para sua utilizagdo. Geracdo automatica de certificados no padrdo X509 para cada
usuario interno ou contato externo cadastrado na plataforma que tenha um documento de
identificacdo valido (CPF ou CNPJ). Tais certificados sdo vinculados a uma cadeia certificadora
emitida pela prépria plataforma, em conformidade com a Medida Provisdria 2.2000-2/2001 e
compostas de uma autoridade certificadora pai e uma sub-autoridade certificadora. O
certificado X509 estd em conformidade e com os padrdes utilizados na assinatura digital no
formato PAdESe é gerado pela sub-autoridade certificadora, pertencente a raiz certificadora da
plataforma. O certificado X509 dos usuarios e contatos sdo mantidos vinculados a prdpria conta
do usuario. Disponibilidade de assinar documentos ou despachos emitidos e/ou anexos em
formato PDF, utilizando certificados digitais individuais, por meio de cadeia prépria, criando
arquivos assinados no formato PAJES. Possibilidade de salvamento automatico das preferéncias
de assinatura do usuario, em determinado fluxo. Disponibilidade de geracdo de arquivo em
formato PDF paramaterializagdo de documento assinado eletronicamente. Possibilidade de
geracdo de uma pdgina com extrato técnico das assinaturas na central de verificagdo, contendo
nome do assinante. Disponibilidade de co-assinar documentos previamente assinados no
formato PAdES com Certificados ICP-Brasil ou outras assinaturas nativas, mantendo assim todas
as assinaturas existentes do documento e nomes no padrdo e local para conferéncia.

Fone (17) 3561-8780
Rua Anténio Blasques Romeiro, n2 350, Centro, CEP: 15.885-000 — Novais/SP
WWW.novais.sp.gov.br / contratos@novais.sp.gov.br


http://www.novais.sp.gov.br/
mailto:contratos@novais.sp.gov.br

MUNICIPIO DE NOVAIS

Estado de Sao Paulo
CNPJ: 65.711.699/0001-43

Possibilidade do usuario assinar documentos eletronicamente através da Assinatura Eletronica
no conteiudo dos documentos, apenas nos arquivos anexados (PDF) ou no conteudo dos
documentos e nos anexos (PDF). Possibilidade de escolher, no momento da assinatura, se sera
utilizada Assinatura Eletronica ou Assinatura Digital ICP-Brasil (requer certificado digital Al ou
A3 emitido ICP-Brasil). Possibilidade de pré-visualizar documentos e/ou anexos que serdo
assinados digitalmente com a Assinatura Eletronica antes de efetuar a operacgdo. Possibilidade
de visualizar os dados de assinatura do usuario no momento que documentos e/ou anexos serdo
assinados digitalmente com a Assinatura Eletronica. Possibilidade de verificar a autenticidade
de assinatura e de documentos ao utilizar Assinatura Eletrénica. Inser¢do de assinatura em tela
nos documentos que foram assinados com a Assinatura EletrOnica. Possibilidade de solicitar
assinatura de outros usuarios em documentos. Esta solicitacdo é exibida para o assinante em
formato de notifica¢do na plataforma.

6.12 — Editor de texto

Possibilidade de formatacdo do texto com o negrito, sublinhado e itdlico, bem como alteracdo
do tamanho da fonte, cor do texto e alinhamento do texto. Em todos os mddulos do sistema
estd disponivel um corretor ortogréfico, que destaca visualmente palavras digitadas

incorretamente. Disponibilidade de formatacao com tabelas, listas ordenadas e ndo ordenadas,
inclusao de imagens videos no corpo do texto, e hiperlinks.

7 — Dashboard

7.1.1 - Produtividade

Possibilidade de criagdo de dashboard para analise de produtividade.

7.1.2 - Monitoramento e Inteligéncia para Administradores

Possibilidade de criacdo de dashboard para acompanhamento em tempo real das estatisticas e
visdo geral de uso da ferramenta. Visdao geral da Entidade: em quais setores as demandas nao
estao sendo resolvidas, lidas ou possuem notas de qualidade baixas, gargalos.

7.1.3 - Graficos gerais

Possibilidade de criacdo de graficos personalizado de acordo com a necessidade da entidade.

8 — Aplicativo para tablet ou celular para auxiliar no atendimento presencial

A solucdo deverd ser composta por um aplicativo para aparelhos moveis como celulares e tablet para
auxiliar no atendimento presencial, dando a possibilidade de no momento do atendimento presencial
adicionar informagGes como fotos do RG, CPF, entre outros e também a de realizar a assinatura digital

pelo tablet ou celular.

9.0 - SERVICOS OFERECIDOS
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9.1 - Implantagao

Tem como objetivo colher os requisitos necessarios, analisar os processos internos, adequa-los
da melhor forma a plataforma e capacitar usuarios sobre documentos eletronicos.

9.2 - CondigGes gerais

Confidencialidade: Compromisso em ndo utilizar as informagdes confidenciais a que tiver
acesso, para gerar beneficio préprio exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, ou para o uso
de terceiros. Compromisso em ndo repassar o conhecimento das informag¢des confidenciais.
Todos os dados sdo exclusivamente de propriedade da Contratante e serdo disponibilizados na
integralidade sempre que solicitados em formato digital e sem qualquer custo.

9.3 — Suporte

Suportes em custos e ilimitado, via sistema de atendimento ou telefone. O suporte funciona de
segunda a sexta das 8h as 17h.

9.4 - Informagdes complementares

Integragcdo completa entre todos os sistemas e setores da entidade e sistemas através de
disponibilizagcdes de APIs, promovendo aproximacao, agilidade, rastreabilidade e transparéncia
nos processos. Flexibilidade, permitindo a parametrizacdo de qualquer tipo de processo, de
acordo com a necessidade de cada 6rgdo publico. Além de possibilitar a criagdo de canais de
comunicacgdo entre a entidade e municipes ou contribuintes.

Ainda:

e possibilidade de criacdo de documentos com leiautes personalizados, pré-definidos pela
organizacdo publica.

e controle e configuracdo de prazos e assuntos dos processos.

¢ tramitacao de acordo com a estrutura administrativa da entidade.

® acesso através de certificados digitais.

¢ responsividade — permite o uso em qualquer dispositivo.

¢ configuracdo de permissdes de acesso.

¢ personalizagdo das caixas de entrada.

Controle da comunicacdo interna, memorandos, protocolos, oficios, abertura de empresas,
domicilio tributario eletrénico, e-SIC e ouvidoria em um sé lugar. Criacdo de novos fluxos de
acordo com a necessidade de cada 6rgdo publico. Gerencie os arquivos por sua pasta virtual.

Todos os servicos deverdo ser executados no Prédio da Prefeitura Municipal e suas unidades
fora do prédio da prefeitura.

APLICATIVO PARA APARELHOS MOVEIS, CELULARES E TABLET

O aplicativo devera ser de facil utilizacdo, compativel com aparelhos moveis Android e I0S, e ser
integrado em tempo real com sistemas de gestao contabil, folha de pagamento e RH, sistema
de gerenciamento da saude, sistema de gerenciamento da educacdo e com o sistema de gestdo
de comunicacdo, documentos e processos e possuir no minimo as seguintes funcionalidades:

Fone (17) 3561-8780
Rua Anténio Blasques Romeiro, n2 350, Centro, CEP: 15.885-000 — Novais/SP
WWW.novais.sp.gov.br / contratos@novais.sp.gov.br


http://www.novais.sp.gov.br/
mailto:contratos@novais.sp.gov.br

MUNICIPIO DE NOVAIS

Estado de Sao Paulo
CNPJ: 65.711.699/0001-43

Permitir consultar as disponibilidades das especialidades médicas e a realizacio do
agendamento de consulta.

Permitir consultar resultados de exames.

Permitir a consulta da carteira de vacinacao eletronica.

Permitir consultar vagas em creche e fazer a inscrigao.

Permitir a consulta do boletim do aluno pelo responsavel.

Quando o usudrio do aplicativo for um professor, isso deverd ser detectado automaticamente
através de uma consulta no sistema de folha de pagamento, devera permitir o usuario fazer a
chamada para controle de presenca pelo aplicativo.

Quando o usudrio do aplicativo for um fornecedor ou responsavel por uma empresa, isso devera
ser detectado automaticamente através de uma consulta no sistema gestdo contabil, devera
permitir o usuario fazer consulta dos pedidos de produtos ou servigos, e contratos através do
aplicativo.

Quando o usuario do aplicativo for um funciondrio da entidade, isso devera ser detectado
automaticamente através de uma consulta no sistema de folha de pagamento, deverd permitir
no minimo a consulta do holerite, consulta do informe de rendimento, recadastramento,
solicitacdo de férias, solicitar adiantamento de salario, justificar falta e solicitar licenga prémio.
Permitir abertura de ocorréncia de ouvidoria, e-sic e protocolo, com a possibilidade de anexar
fotos, documentos, e assinar digitalmente os documentos anexado.

Permitir o acompanhamento da ocorréncia criada do item anterior, com a possibilidade de
interagir com a entidade.

As ocorréncias/solicitagdes criada pelo aplicativo devera ir automaticamente para o sistema de
gestdo de comunicagdo, documentos e processos.

Possuir recursos para receber mensagens dos sistemas de gestdo da entidade.

SOFTWARE PARA ASSISTENCIA SOCIAL

O Sistema de Assisténcia Social devera ter por finalidade, o gerenciamento e a simplificacdo dos
servicos oferecidos pelas unidades de Assisténcia Social do municipio, combinando o controle
eficiente a simplicidade de sua organiza¢do. Devera ter como funcionalidades, a coordenagao
de projetos e programas sociais, o requerimento e a concessao de beneficios, as visitas
domiciliares, atendimentos individuais e coletivos dentre outros, oferecendo um sistema de
consulta simples e objetivo, tornando rdpida e precisa a obten¢do das informagdes e do
gerenciamento dos processos:

No que diz respeito ao cadastro das pessoas e familias, estes devem seguir o modelo do
Cadastramento Unico para Programas Sociais do Governo Federal, proporcionando ao governo
municipal, o diagndstico socioeconémico das familias cadastradas, possibilitando a analise das
suas principais necessidades.

O sistema devera oferecer a possibilidade de o usudrio anexar documentos digitalizados tanto
no cadastro das pessoas quanto das familias, emitir carteirinhas, fichas e declaracGes
customizaveis.

O controle de despesas de cada familia, assim como sua condicdo financeira, devera estar
integrado tanto ao cadastro da familia quanto as visitas domiciliares, podendo ser atualizado em
qgualquer um dos médulos, da forma mais simples possivel. A partir desses dados, deve ser
elaborada a condicdo financeira da familia.

Permitir o gerenciamento, de forma dinamica, dos projetos e programas sociais oferecidos pela
instituicao.
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Controlar as peculiaridades de cada projeto, como, por exemplo, o intervalo de idade e renda
permitidas, exclusividade.

Controlar o periodo de vigéncia dos beneficios, assim como o valor destes; evitar a duplicacdo
do beneficio a uma mesma pessoa.

Permitir cadastro para grupos de beneficios.

Permitir cadastro de cotas para beneficios.

Controlar o histérico de registro, relacionando os projetos e programas sociais de que a pessoa,
ou familia, participe ou ja tenha participado.

Devera controlar os eventos realizados de cada projeto ou programa social bem como o controle
de presenca dos beneficiados nos mesmos.

Permitir o gerenciamento das concessdes de beneficios. A tela de concessdo devera mostrar os
beneficios ja recebidos pela pessoa e/ou por sua familia, contendo a data, o beneficio, o valor,
status da concessdo além dos pareceres e do profissional que fez a concessao, evitando, assim,
a sobreposi¢do de beneficios baseados na vigéncia e na natureza do beneficio, e possibilitando
uma analise rdpida e facil do histérico.

O sistema deverd oferecer um controle eficiente dos atendimentos individuais e coletivos
realizados na unidade registrando desde o motivo pelo qual a pessoa procurou atendimento até
aos pareceres e encaminhamentos. No caso do atendimento coletivo deverd oferecer a
possibilidade de o usuario informar os participantes ou ndo.

Permitir que o profissional que realizou visita ou atendimento possa bloquear as informacdes,
ficando somente visivel para seu login e senha.

Permitir que a partir de um atendimento, seja possivel realizar um agendamento, tanto de
atendimento quando de visita domiciliar.

No que diz respeito as visitas domiciliares, o sistema devera dar suporte as mesmas, permitindo
o controle total da visita, assim como o seu motivo, do entrevistado, do desenvolvimento do
caso, do parecer, das despesas constatadas, do profissional responsdvel pela visita, da
composicao familiar, do parentesco e das condig¢des financeiras da familia.

O sistema devera permitir ao usuario o agendamento das visitas domiciliares.

O sistema devera permitir o agendamento de atendimentos.

Possuir rotina de alerta para visitas e atendimentos agendados para o dia, assim como para
projetos expirando.

Devera conter, ainda, um controle de contratos e subveng&es/concessdo de recursos (contratos
entre a Assisténcia Social e algumas entidades que recebem recursos dela). A partir dos
contratos de subvencao, devera ser feita a concessdo do recurso, nela devendo ser informados:
a data, a competéncia, a origem do recurso e o valor da concessdo, além dos documentos fiscais
apresentados pela entidade. A partir desses dados, o sistema devera calcular saldo do contrato.
Permitir a importacdo do TXT do Cadunico Web.

Possuir rotina de eliminar cadastro duplicado.

Possuir rotina de remanejando de pessoas entre familias.

O sistema devera oferecer varios relatdrios gerenciais e estatisticos com a op¢do de visualizagao,
impressdao e exportagdo para outros formatos, como DOC e PDF; tais como: beneficios
concedidos, pessoas, familias, visitas agendadas e realizadas, atendimentos agendados e
realizados, histdrico de projetos e concessdo de beneficios, extrato por pessoa e por familia.
Permitir emissdo de mala direta para envio por e-mail ou SMS.

Permitir um controle avancado de usuarios a partir de permissdes de acordo com a sua fungao
e a unidade em que trabalha.
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SOFTWARE PARA ENSINO PUBLICO

O Sistema de Ensino devera gerenciar de forma simples e organizada todas as unidades de
ensino do municipio, de maneira unificada.

Devera ser desenvolvido em ambiente web e rodar nos principais browsers do mercado,
independente do Sistema Operacional instalado.

Permitir o gerenciamento da parte académica das unidades de ensino, controlando notas, faltas
de alunos e professores, atribuicao de aulas e formulagdo do horario destas em banco de dados
Unico. O sistema devera ainda:

Permitir cadastro de alunos Unico e completo, assim como histérico completo, mesmo com
varias escolas no municipio interligadas.

Permitir a busca automatica da latitude e longitude do aluno a partir dos dados informados em
seu endereco.

Permitir anexar documentos e imagens ao cadastro de alunos.

Permitir a parametrizagao do tipo de avaliagao por escola.

Permitir cadastro Unico e completo de professor, com informagdao de formacgao, periodo do
curso, carga horaria e pontos.

Permitir emissdo de carteirinha tanto de aluno como de professor, customizavel.

Permitir elaborar documentos personalizados tanto para aluno como para professor, como
declarac¢Oes, atestados, comprovantes etc..

Permitir registro de pontuacdo por professor, para tempo de servico e titulos.

Permitir cadastro de salas, com localizacdo e dimensao.

Permitir controle de dependéncias e dispensas por aluno.

Permitir o langamento das disciplinas padrdo por turma, com carga horaria anual e dias letivos;
Permitir o langcamento de dias e periodos ndo letivos.

Permitir o registro de aulas semanais por turma e por periodo, alertando o usudrio, caso este
tente lancar duas aulas diferentes para o mesmo professor no mesmo horario, garantindo o
dinamismo e a integridade dos hordrios.

Oferecer controle total de matriculas, desde o cadastro até o final do ano letivo ou evasdo, onde
o sistema devera controlar também o motivo da evasao, seja por desisténcia, transferéncia etc..
Permitir o gerenciamento completo de faltas e notas. O sistema deverd ser flexivel e
configurdvel para diferentes formas de avaliagido e notas (conceitos), calculando
automaticamente a média final e a condicdo do aluno, se aprovado, reprovado ou aprovado com
dependéncia.

Permitir a configuragdo de férmula de célculo para exame, quando houver.

Permitir de uma forma simples e pratica, que através da gestdo da turma, que contém
informacgdes sobre os alunos, as disciplinas e o horario, o usudrio possa langar faltas, notas,
ocorréncias na turma, conteddo ministrado, contetdo planejado por competéncia e/ou periodo,
sondagem de escrita, auséncia compensadas, causas e intervencgdes, lancar consideracbes e
parecer descritivo por aluno e acompanhar o ranking de classificacdo dos alunos.

Permitir monitoramento de vagas por turma e periodo.

Permitir controle de almoxarifado por unidade de ensino, com registro de entradas e saidas,
controle de pedidos e estoque.

Permitir lancamento de carddpio e controle de merenda, por periodo.

Permitir cadastro de linhas urbanas e rurais, motorista, veiculos e rota de transporte de alunos.
Controlar a distribuicdo de passe escolar para os alunos que usufruem deste beneficio,
informando ao usudrio as ultimas retiradas do aluno, de modo que evite sobreposicado.
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Permitir importacdo de relatérios do Educacenso, com informacdes de turmas, alunos e
professores.

Permitir a emissdo de requerimento para professores e alunos.

Permitir apuracdo final e rematricula automaticas por turma para o préximo ano letivo;
Possibilitar relatdrios de alunos por turma, customizavel.

Possibilitar relatorios de faltas por turma mensal, bimestral e anual, customizavel.

Possibilitar relatorios de percentual de faltas e frequéncia, customizavel.

Possibilitar relatdrios de pontuacgdo por professor.

Possibilitar emissao de situacdao do aluno e ficha de avaliagdo por aluno, customizavel.
Possibilitar emissdo de boletim por aluno e por turma, customizavel.

Possibilitar emissdo de ata bimestral, customizavel.

Possibilitar emissdo de histérico de conclusdo de transferéncia, customizavel.

Possibilitar a unificacdo de cadastro de alunos e de professores duplicados;

Possuir ferramenta web para que professores possam efetuar langamentos de notas, faltas,
ocorréncia, conteido ministrado, conteldo planejado por periodo e/ou competéncia,
planejamento de aula, parecer descritivo, conceitos, hipoteses/sondagem de escrita e
disponibilizar material on-line; e aos alunos possibilitar consultas e download de material. Além
da emissdo de Diario de Classe, Alunos por Turma, Notas por Turma, Frequéncia por Turma e
Conteldo por Turma (todos customizaveis).

O sistema devera oferecer vérios relatérios gerenciais e estatisticos com a opgao de visualizagao,
impressdo e exportagdo para outros formatos, como DOC e PDF.

Permitir um controle avangado de usuarios a partir de permissGes de acordo com a sua fungao
e a unidade de ensino em que trabalha.

Permitir controlar o estoque de produtos e materiais das escolas, controlando as entradas e
saidas desses itens.

Permitir cadastrar linhas escolares, tendo a possibilidade de gerar relatdrios gerenciais dos
alunos transportados em cada linha.

Permitir cadastrar alimentos, e montar cardapio didrio ou por periodo.

Permitir informar nas matriculas as causas e intervencgoes, individualmente por aluno.

Permitir informar as Auséncias Compensadas por aluno, sendo que ao informa-las sao abatidas
do total de faltas.

Permitir langar o Conteudo Ministrado por dia e para cada disciplina.

Permitir langar um Plano de Aula para cada disciplina.

Permitir realizar a Sondagem de Avaliagdo Diagndstica das Hipdteses de Escrita dos alunos,
identificando por cores cada tipo de hipdtese.

Permitir importar através de arquivo .TXT disponibilizado pelo site do EDUCACENSO o cadastro
de Escolas, Turmas, Professores, Alunos e Matriculas.

Permitir importar cadastro de alunos e professores através de arquivo .XLS gerado pelo site do
EDUCACENSO.

Permitir gerar arquivo .TXT que sera utilizado para a migracdao no site do EDUCACENSO,
exportando cadastro de Escolas, Turmas, Professores, Alunos e Matriculas.

Permitir atualizar o cadastro de alunos sem INEP no sistema, através do envio de arquivo dos
alunos sem INEP e atualizagdo no sistema com o arquivo de retorno enviado pelo EDUCACENSO.
Permitir a atualizacdo do cadastro de professores sem INEP no sistema, através do envio de
arquivo dos professores sem INEP e atualizagdo no sistema com o arquivo de retorno enviado
pelo EDUCACENSO.
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Permitir importar as tabelas auxiliares do EDUCACENSO (Distritos, Orgdos Regionais, Linguas
Indigenas, Atividades Complementares, Cursos Técnicos, Disciplinas (para vinculo no cadastro
das disciplinas do SIE), Paises, Cursos Superiores, Instituicdes de Ensino Superior, Etapas e
Cartérios), que sdo utilizadas nos diversos cadastros do sistema.

Permitir gerar arquivo .TXT que sera utilizado para a migracdo no site do EDUCACENSO,
exportando a Situagao Final dos Alunos.

Permitir atualizar o cadastro de Turmas e Matriculas que estdo sem o numero de INEP no
sistema, através de atualizagao pelo arquivo de Migrag¢do disponibilizado pelo EDUCACENSO.
Permitir integracdo com o SED do Estado de S3o Paulo. Sendo possivel realizar no minimo os
métodos de coleta de classe, matriculas com RA, matriculas sem RA, matriculas antecipadas e
atualizar os cadastros de alunos.

PROTOCOLO

Esse sistema devera ter por finalidade controlar e gerenciar os processos, protocolos e
documentac¢do em geral da instituicdo. O sistema controlara os protocolos e seus tramites, com
pareceres e enderecamento de arquivos, devendo possuir um editor proprio que possibilite o
gerenciamento de todos os documentos (decretos, oficios, etc.), bem como agenda de
compromissos e um sistema de consulta facil e rapido, permitindo um acompanhamento
detalhado dos processos, protocolos, documentos e seus autores, agrega também uma rotina
de digitalizacdo de documentos e processos possibilitando assim a visualiza¢do instantanea dos
documentos em seu formato original, com carimbos e assinaturas.

O cadastro dos documentos devera ser rapido e facil, contendo informagdes que possibilitem
seu total controle. O usudrio podera cadastrar diversos tipos de documentos, como atas, oficios,
decretos e leis, definindo seus modelos, tornando, assim, muito facil a confeccdo de um
documento novo, ja que o sistema devera vincular o cadastro do documento com o arquivo em
si, que, por sua vez, ficard gravado em banco de dados. O sistema devera proporcionar diversas
opcoOes de pesquisa, podendo o usudrio pesquisar outras opgdes por partes especificas do texto
(conteddo do documento), visualizando o mesmo em destaque, isso tudo vinculado a
digitalizagdo do documento.

Todo protocolo, processo e/ou documentacdo e ou digitalizacdo cadastrada no sistema poderd
ser enderecada, devendo, o enderecamento fisico, consistir em informar a localizacdo do
arquivo dentro da instituicdo, sendo ele arquivado ou ndo.

Permitir o controle da agenda de diversos usuarios, sendo tudo definido por senha.

Todo documento cadastrado deverd ser enviado para o setor administrativo responsavel, cada
setor devera ter a op¢do de informar seu parecer e arquivar ou dar andamento, enviando o
protocolo para um outro setor administrativo, tudo isso a ser realizado em tempo real e com
uma copia digitalizada do processo em anexo, O processo de tramitacdo de documentos e seus
pareceres deverdo ser totalmente gravados para consulta e relatdrios futuros, garantindo a
seguranca e agilidade das informagdes. Cada tipo de documento deverd possuir um controle de
tempo, para que ndo seja ultrapassado o tempo de resposta.

Documentos como cdpias de RG, certiddes, atestados ou mesmo toda documentacdo da
secretaria, como leis e processos, poderdo ser anexados a um protocolo, bastando que se
informe o tipo de documento, permite anexar ao protocolo a digitalizacdo desses documentos
aumentando assim a integridade dessas informacgdes. Permitir um controle avancado de
usudrios, com senhas e com atribui¢des de permissdes a nivel de tela e operacgao.
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

Ao
Municipio de Novais/SP

Processo de Licitagdo n2 051/2022
Pregdo Presencial n2 10/2022

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em cessdo de direito de uso (locacdo), dos
seguintes sistemas integrados de gestdo publica para atendimento da Prefeitura e Camara
Municipal de Novais: Or¢camento, Contabilidade Publica e Tesouraria; Gestor Publico Municipal;
Portal da Transparéncia; Administracdo de Pessoal/Folha de Pagamento; Compras e Licitacdes;
Pregdo Eletrénico; Almoxarifado; Administracdo Tributdria (IPTU, ISS e Divida Ativa); Controle
Interno; Sistema de Gestdo de Comunicacdo; Documentos e Processos; Aplicativos para
Aparelhos méveis Celulares e Tablet; Software para Assisténcia Social; Software para o Ensino
Pudblico e Protocolo; Além dos seguintes servicos complementares: (I) SERVICOS DE
IMPLANTACAO, INSTALACAO E CONFIGURACAO, (Il) APOIO TECNICO A DISTANCIA, ()
ATUALIZACAO E MANUTENCAO DOS SISTEMAS E (IV) MANUTENCAO DOS PROGRAMAS E
BANCOS DE DADOS, conforme especificacGes e caracteristicas constantes no documento em
anexo, para o periodo de 12 (doze) meses.

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVAIS
ITEM DESCRICAO LOCACAO U\l\ﬁ\T'fRRI o g:g': :L
01 Orgamento, Contabilidade Publica e Tesouraria
02 Gestor Publico Municipal
03 Portal da Transparéncia
04 Administragdo de Pessoal/Folha de Pagamento
05 Compras e Licitagdes
06 Pregdo Eletronico
07 Almoxarifado
08 Administragdo Tributaria (IPTU, ISS e Divida Ativa)
09 Controle Interno
10 Sistema de Gestdao de Comunicagao
11 Documentos e Processos
12 Aplicativos para Aparelhos moéveis Celulares e Tablet
13 Software para Assisténcia Social
14 Software para o Ensino Publico
15 Protocolo
VALOR DA LOCACAO E LICENGCA DOS SOFTWARES 3 )
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VALOR DA CONVERSAO, IMPLANTAGAO E TREINAMENTO

VALOR | RS .-, ( )

VALOR TOTAL DA LOCAGAO E LICENCA DOS SOFTWARES E CONVERSAO, IMPLANTACAO E TREINAMENTO

VALOR | RS .-, ( )

CAMARA MUNICIPAL DE NOVAIS
~ ~ VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO LOCACAO UNITARIO GLOBAL
01 Orgamento, Contabilidade Publica e Tesouraria
02 Administragdo de Pessoal/Folha de Pagamento
03 Controle Interno
VALOR DA LOCACAO E LICENCA DOS SOFTWARES Ty —— )

VALOR DA CONVERSAO, IMPLANTAGAO E TREINAMENTO

VALOR | RS ——,— ( )

VALOR TOTAL DA LOCAGAO E LICENCA DOS SOFTWARES E CONVERSAO, IMPLANTACAO E TREINAMENTO

VALOR | RS .-, ( )
PREFEITURA / CAMARA MUNICIPAL DE NOVAIS VALOR GLOBAL
VALOR RS --.---,— ( )

Valor total da proposta por extenso:

Validade da proposta 60 (sessenta) dias.
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Declaro, sob as penas da lei, que o prazo de entrega obedecera rigorosamente o exigido no
edital, e, que o objeto ofertado atende todas as especificagdes exigidas no memorial descritivo.

Declaro que os pregos acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos

incorridos na data da apresentacdo desta proposta incluindo, entre outros: tributos, encargos
sociais, material, despesas administrativas, seguro, frete e lucro.

Assinatura do Representante Legal

Carimbo CNPJ
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