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"DISPUE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE NOVAIS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS™ . -

SILVIO ARRUDA, PREFEITO MUNICIPAL DE NOVAIS,
COMARCA  DE  CATANDUVA, ESTADO DE SA0 PAULD, USANDO DE  SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS, SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LET
APROVADA PELA  CAMARA MUNICIPAL DE NOVAIS, EM SUA 5E8580
REBLI ZADA NO DIA 25 DE JAMEIRC DE 1.993:
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Artigo lo. - Esta LEI disple sobre a Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal
de Novais.-

Artigo 20.- Constitul objetive principal da presente lei contribuir paré que, através
da organizagdo de meios, possa o PODER EXECUTIVO aprimorar a sua agdo em prol do bem comum, em conformidade com
0 que prescrevem as legislagdes Federal, Estadual e Municipal.-

Artigo Jo. - Para alcangar o objetivo citado no artigo anterior, serdo adotadas como
metas do servigo pdblico municipal:

I) facilitar e simplificar o acesso dos municipios aos servigos e equipamentos municipais;

11} simplificar e reduzir controles ac minimo, considerando indispensavel, evitandc o excesso de burocracia e a
tranitagao desnecessaria de papéis, bem como a lncidéncia de certos controles meramente formais;

I11) evitar a concentragdo decisoria nos nivels hierdrquicos mais elevados, procurando desconcentrar
administrativamente a tomada de decisGes, situando-as na proximidade dos fatos, pessoas ou problemas a atender;
IV) tornar agil o atendimento ao municipe quanto ao cumprimentc de exigéncias municipais de qualquer ordem,
promovendo a adequada orientacdo quanto aos procedimentos burocraticos;

¥) promover a integragao dos municipes na vida politica adwinistrativa do Municipio, para melhor conhecer os
anseios e necessidades da comunidade, direcionando de meneira precisa a sua agao;

VI) elevar a produtividade dos servidores, mediante rigoroso concurso de ingresso no servigo pidblico,
treinanento e aperfeigoamento dos servidores noves e dos existentes, permitindo assim um menor crescimento do
quadro e niveis adequados de vencimentos;

VII) atualizar permanentemente o0s servigos municipais, visando a modernizagdo dos métodcs de trabalho e
racionalizagdo dos mesmos, com a finalidade de reduzir custos e ampliar a oferta de servigos, sem prejuizo da
qualidade dos mesmos.-
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Artigo do. - As atividades da Administragdo Municipal obedecerdo, em carater
peraanente, o< seguintes fundamentos:

I) Planejamento;
11} Coardenagdo;
I11) Descentralizagao;
V) Delegacdo de Competéncias;
¥} Controle;
VI) racionalizacdo.-
Artigo 50. - 0 Planejamento, instituido como atividade constante da Administragdo, e
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um sistema integrado, visando promover o desenvelvimento sdcio-econdmico do municipio, compreendendo a selegdo
dos objetivos, diretrizes, programas e os procedimentos para atingi-los, determinados em fungdo da realidade
local.-

Artigo 60. - 0s objetivos da Administragdo Municipal serdo enunciados,
principalnente, através dos sequintes documentos basicos:

I) PLANO DIRETOR;

II) PLANO PLURIANUAL;

III) ORCAMENTO ANUAL;

IV) DIRETRIZES ORGAMENTARIAS. -

Artigo T7o. - #s atividades de administragdc municipal €, especialmente, a execugdo
dos planos e plprogramas de governo, serao objeto de permanente coordenagdo entre os oOrgios de cada nivel
hierarquico.-

Artigo Bo. - A descentralizacao serd realizada no sentido de liberar os dirigentes
das rotinas dz execugac e das tarefas de mera formalizagao de atos administratives, para concentrarem-se nas
atividades de planejamento, supervisdo e controle.-

Artigo %0. - a delegacdo de competéncia serd utilizada como instrumento de
desconcentragao administrativa, com o objetivo de assegurar maior rapidez e objetividade as decisfes, situando-
se na proximidade de fatos, pessoas ou problemas a atender.-

Paragrafo Unico - 0 ato de delsgacdo indicard com precisao a autoridade delegante, a
autoridade delegada e as atribuigdes objeto da delegagdo, .-

Artigo 10. - A Adeinistracdo Municipal, além dos controles formais concernentes a
obediéncia a preceitos legais e regulamentares, deverd dispor de instrumentos de acompanhamento e avaliagdo de
resultados da atuacdo dos seus diverses orgdos e agentes.-

Artigo 1io. - C controle das atividades da Administragdo Municipal deverd exercer-se
en todos os niveis, compreendendo, particularmente:

I) o controle, pela chefia competente, da execugdo dos programas e da observancia das normas que disciplinam as
atividades especificas do drgdos controlado;

II) o controle da utilizagdo, quarda e aplicacdo dos dinheiros, bens e valores plblicos, pelos Orgdos préprios
de finangas,-

Artigo 120. - Os servigos municipais deverdo ser permanentemente atualizados, visando
assegurar a prevaléncia dos objetivos sociais e econdnicos da agdo municipal sobre as conveniéncizs de natureza
burocratica, mediante:

1) repressdo de hipertrofia das atividades-meio, que deverdo sempre que possivel, ser organizadas sob a forma
de sistema;

IT) livie e direta comunicacdo horizontal entre os 6rgdos da Administragdo, para troca de informagdes,
esclarecimentos e comunicagdes;

I11) a supressdo de controles meramente formais e daqueles cujo custo administrativo ou social seja,
gvidentemente, superior aos riscos.-

Artigo 130. - Para a execugdo de seus programas, a Prefeitura podera utilizar-se de
recursos colocados & sua disposigdo por entidades piblicas e privadas, nacionais e estrangeiras, ou se
consorciar com outras entidades para a solugdo de problemas comuns e ,melhor aproveitamento de recursos
financeiros e técnicos, observadas as disposicdes legais.-
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frtigo l40. - A Administragdo direta & composta de orgaos de linha e assessoria.-
Artigo 150. - A Estrutura Organizacional da Prefeitura compGe-se dos seguintes drgdos
subordinados 4 Chefia do executivao:
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I) CHEFIA DO GABINETE:

II) ASSESSORIA JURIDICA;

III) SEGCAO DE ADMINISTRACAO E FINANGCAS;

IV) SEGCAO DE OBRAS E SERVICOS MUNICIPAIS;

V) SECAO DE EDUCAGCHAO, CULTURA E ESPORTE;

VI) SECAO DE SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL:

VII) SEGAOD DE AGRICULTURA E MEIO
AMBIENTE . —

Paragrafo Onico - Os Conselhos e as ComissOes serdo instituidas e regulamentadas por
legislagles especificas.-
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artigo 160. - A Chefia de Gabinete compete:
I) exercer as atividades de coordenacdo politico-administrativa da Prefeitura com os municipes, entidades e
associagfes de classe;
[1) secretariar todos os servigos atienentes ao Chefe Executivo;
ITI) promover a divulgagdo e relagdo publica do Chefe do Executivo.-
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Artigo 170. - A Assessoria Juridica compete:
1) representar o municipio em qualquer instdncia judiciaria;
I} assessorar o Prefeito Municipal e os diversos Orgdos municipais ea assuntos juridicos;
II1) executar 2s servigos de ordem legal destinados a cobranga da DIVIDA ATIVA e de quaisquer outros créditos
do Municipio e a defesa do Municipio nas agdes que lhe forem contrarias;
IV) cocperar com o Prefeito no estudo e elaboragdo de projetos de Leis e examinar, do ponto de vista juridico,
0s autografos sncaminhados & sansac do prefeito, pela Cdmara Municipal;
V) prestar assisténcia judiciéria a populagdo. .-
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Artigo 180. - A Secdo de Administragdo e Finangas compete:
I) supervisionar, coordenar, controlar e executar as atividades referentes a administracdo pessoal;
I1) recepcionar e promover o atendimento ao publico em geral;
III) receber, distribuir, expedir e controlar processos e correspondéncias da administragio;
IV) promover atividades relacionadas & padronizagdo, compra, estocagem e distribuicdo de tode o material
utilizado na Prefeitura;
V) promover a abertura e fechamento da dependéncias da Prefeitura;
VI) promover o tombamento, registro, inventdrio, prote¢do e conservagio dos bens imdveis e movels da
Prefeitura;
VII) providenciar a limpeza e conservagao das areas internas e externas da Prefeitura;
VIII) coordenar e controlar procedimentos relativos & formagdo, movimentacdo e arquive de papéis e processos;
1X) quardar e manter os documentos oficials, providenciando a extingao daqueles considerados inserviveis;
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X) coordenar, controlar e executar as atividades relativas a reproducdo de documentos;

X1) desenvolver atividades a arrecadagdo, controle e fiscalizagdo dos tributos municipais e demais receitas,
bem como 3 cobranga de DIVIDA ATIVA:

XI1) desenvolver atividades de recebimento, guarda e movimentagdo de dinheiro e outros valores;

XIT1I) promover atividades relacionadas & contabilidade atravées de registros e controles contabeis da
administracdo orcamentaria, financeira, patrimonial e elaboragdo de orgamentos, planos e programas da
administracdo aunicipal;

XIV) desenvolver atividades relacionadas ao cadastro fiscal;

XV) prestar assisténcia e orientacdc aos proprietarios rurais, inclusive elaborando e mantendo respectivo
cadastro.-
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Artige 190, - A Secdo de Obras e Servigos Municipais compete:
I) supervisionar, coordenar, contrclar a execucdo dos servigos relativos & abertura, pavimentagdo, conservagio
de estradas, caminhos municipais, vias, logradouros piblicos, pontes, ajardinamento, arborizacac em pragas e
logradouros pdblicos, limpeza publica, cemitéric, matadouro, iluminacdo, construgdo de cbras particulares e
publicas;
IT) coordenar & controlar a operagdo e manutengdo da frota municipal;
I11) supervisionar e coordenar as atividades de vigildncia do patrimdnio Piblice.-
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Artigo 200. - A Segdo de Educajdo, Cultura e Esporte compete:
1) supervisionar, coordenar, promover o desenvolvimento do processo educacional a cardo do municiplio;
I1) promover e incentivar o desenvolvimento dos esportes, da recreacdc no municipio;
III) administrar os centros comunitdrios de esportes e recreacao;
IV) proporcionar assisténcia ao escolar, relacionada & merenda, assisténcia médica, odontoldgica € social;
V) promover, incentivar e difundir as atividades artisticas, culturais, despertando na comunidade o gosto pela
arte e cultura em geral;
VI) realizar as atividades da biblicteca de circulagdo, guarda e controle do acervo documentdrio, promovendo a
sya divulgacdo, .-

Artige 21o. - A Segdo de Salde e Assisténcia Social compete:
1) supervisionar, coordenar, promover a prestacdo de assisténcia médica, odontoldgica & populagdo;
I1) promover campanhas de vacinagdo e de esclarecimento publico, inclusive colaborando com as demais esferas
governamentals;
I11) prestar servico de assisténcia e integragao social:
IY) desenvelver atividades comunitarias no municipio.-
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Artigo 220. - A Secdo de Agricultura e Meio Amblente compete:
1) supervisionar, coordenar, promover e incentivar o desenvolvimento do processo agricola e pecudrio a cargo do
municipio; besm como, controlar a limpeza das vias e logradouros pdblicos, remogdc e destinagao do lixo
domiciliar, industrial e hospitalar, além de outros residuos de qualquer natureza;
II) administrar os centros de apoic & pecudria, e proporcionar assisténcia técnica ao médio, pequeno e micro
produtos;
I111) promover, incentivar e difundir as atividades ligadas a agropecuaria, despertande nos produtores interesse
por melhores praticas culturais, assim como interesse por outros ramos da agropecuaria, visando maior
produtividade 2 diminui¢do nos custos de produgéo;
IV) coordenar a implantacdo de ireas de protegdo ambiental, de relevante interesse ecoldgico; e, recuperar o
meio ambiente degradade, as nascentes e os manancials;
V) promover e incentivar pesquisa cientifica na area de conservagio do meio ambiente e dos recurscs naturais e
promover atividades educativas, de documentagdo e de divulgagdo no campo de conservagdo e preservacao do meio
ambiente e dos recursos naturais, com a participagdo da coletividade.-
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Artigo 230. - 0 Prefeito Municipal regulamentard a presente LEI, consubstanciande em
decretos, as competéncias dos drgdes constantes do artige 15, desta LEI.-

Artigo 240. - As despesas decorrentes da execucdo desta LEI serdo atendidas no
corrente exercicio com os recursos previstos nas dotagdes consignadas no orgamento em vigor.-

frtigo 250. - Esta LEI entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposigdes em contrario.-
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