MUNICIPIO DE NOVAIS

Estado de S3ao Paulo
CNPJ: 65.711.699/0001-43

PROCESSO LICITATORIO N2 020/2023
MODALIDADE: CONVITE N° 05/2023 TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
DATA DE ABERTURA: 15/03/2023 DATA DE ENCERRAMENTO: 24/03/2023
CONVITE

O MUNICIPIO DE NOVAIS, pessoa juridica de direito publico, Inscrito no CNPJ sob o n®
65.711.699/0001-43, com Sede Administrativa situada na Rua: Antdnio Blasques Romeiro, n °
350, Centro, na Cidade de Novais, Estado de Sdo Paulo, na forma e nos termos da Lei n2
8.666/93 e posteriores alteracOes, pela presente convida essa conceituada empresa a
participar do presente certame licitatério na modalidade CONVITE, para Contrata¢do de
empresa especializada para prestacdo de servicos de apoio administrativo e criacdo de rotinas
de trabalhos a serem desenvolvidas junto a Diretoria Municipal de Assisténcia e
Desenvolvimento Social (Centro de Referéncia em Assisténcia Social / Orgdo Gestor de
Assisténcia Social / Setor de Atencdo e Valorizacdo da Terceira Idade), para o periodo de
12(doze) meses, conforme especificacdes constantes no ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA,
tipo licitacio de MENOR PRECO GLOBAL, o qual serd aberto nos termos da Lei Federal n?
8.666/93 e suas alteracdes, ficando estabelecida desde ja que entrega dos envelopes dar-se
ano dia 24 de margo até as 09:00 horas para recebimento e protocolo e a abertura dos
mesmos dar-se-4 no mesmo dia as 9:30 horas, pela Comissdao Permanente de Licitagao,
instituida pela Portaria n® 103/2023, de 03 de janeiro de 2023, na sala do Setor de Licitagdo e
Contratos.

1. DO OBIJETO

1.1. CONSTITUI OBJETO DA PRESENTE LICITACAO: Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de apoio administrativo e criagdo de rotinas de trabalhos a serem
desenvolvidas junto a Diretoria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social (Centro de
Referéncia em Assisténcia Social / Orgdo Gestor de Assisténcia Social / Setor de Atengdo e
Valorizagdo da Terceira Idade), para o periodo de 12(doze) meses, conforme especificagGes
constantes no ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA.

2. DO FORNECIMENTO DE INFORMAGOES

2.1. O Setor de Licitagdes e Contratos prestard esclarecimentos sobre a Licita¢cdo, através do
telefone (17) 3561-1266, e-mail: contratos@novais.sp.gov.brou diretamente no Pago
Municipal, no horario das 08:00 horas as 11:00horas e das 13:00 horas as 17:00 horas.

3. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

3.1. Se a participante for empresa de pequeno porte ou microempresa, deverd apresentar
toda a documentacgdo exigida para efeito de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricdo, conforme estabelece a Lei Complementar n2 123/2006.
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a) Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias Uuteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a proponente
for declarada a vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo Publica, para a regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento
do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

b) A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no §12 do Art. 44, da LC n?
123/2006, implicard na decadéncia do direito a contratagcdo, sem prejuizo das sangdes
previstas no Art. 81 da Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a
Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato ou revogar a licitacdo.

3.2. Na licitacdo sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacao
para as microempresas e empresas de pequeno porte.

3.2.1. Entende-se por empate aquelas situagcbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento)
superiores a proposta mais bem classificada.

3.3. Para efeito do disposto no Art. 44 da LC n2 123/2006, ocorrendo o empate, proceder-se-a
da seguinte forma:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que serd
adjudicado em seu favor o objeto licitado.

b) Ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do
inciso | do caput do Art. 44, da LC n2 123/2006, serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipdtese dos §§ 12 e 22 do Art. 44 da LC n? 123/2006, na ordem
classificatdria, para o exercicio do mesmo direito.

c) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos §§ 12 e 22 do Art. 44 da LC
n2123/2006 serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

d) Na hipdtese da ndo-contratacdo nos termos previstos no caput do Art. 44 da LC n?
123/2006, o objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame.

e) O disposto no Art. 44 da LC n2 123/2006, somente se aplicard quando a melhor oferta inicial
nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

4. DAS PROPOSTAS

4.1. A empresa participante deverd apresentar proposta datilografada ou digitada em
documento em separado contendo as mesmas informagdes, sem emendas ou rasuras e
atender a todas as exigéncias contidas deste convite e seus anexos. Deverd ao final ser
identificada, datada e assinada pelo representante legal e acondicionada em envelope lacrado
com a identificacdo da proponente e o nimero desta licitagdao, contendo necessariamente o
seguinte:

4.1.1. Valor global da proposta.

4.1.2. Condigdes de Pagamento.

4.1.3. Prazo de Validade da Proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias.
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4.1.4.- Forma de execucao.

4.1.5. Declaracao de aceitacdo dos termos da presente licitacao, sendo tacita quando omitida.
4.2. A Administracdo, através da Comissdo de Licitacdo poderd, a seu critério, solicitar
informacdes adicionais a respeito dos servicos a serem prestados.

4.3. Mediante solicitacdo da empresa licitante, a Administracao fornecerd o arquivo em meio
magnético, contendo os seguintes Anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA E PROPOSTA COMERCIAL

ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE

ANEXO Ill — MODELO DE DECLARAGAO DE REGULARIDADE PERANTE O MINISTERIO DO
TRABALHO

5. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Fica dispensada a apresenta¢do da documentacdo de que tratam os arts. 28 a 31 da Lei
Federal n2 8.666/93, com base no §12 do art. 32 do mesmo ordenamento juridico.

6. DO RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS

6.1. As propostas serdo recebidas até o dia 24 de marco até as 09:00 horas, no endereco
constante do predmbulo do presente convite.

6.2. No dia, hora e local previsto no preambulo deste Edital, a Comissdao procederd a abertura
dos envelopes apresentados pelos licitantes.

6.3. A Comissdo Julgadora e demais presentes, rubricardo os documentos e as propostas
apresentadas no ato da sessdo.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO E CONTRATAGAO

7.1. O julgamento e classificagao das propostas serdo realizados em fung¢do dos pregos cotados
para os servigos, classificando-se em primeiro lugar a proposta que atenda as especificagdes
contidas neste instrumento convocatério, que oferte o “MENOR PRECO GLOBAL”, de
conformidade com o disposto no artigo 45, § 19, inciso |, da Lei Federal n? 8.666/93 e
alteracOes posteriores. Ocorrendo empate, adotar-se-a o critério do § 22 do artigo 45 da Lei de
Licitacdes e Contratos Administrativos.

7.2. Serdo desclassificadas as propostas formuladas em desconformidade com as exigéncias do
Edital, bem como as que apresentarem precos excessivos ou manifestamente inexequiveis.
7.3. Para a Contratacdo da empresa a qual a proposta foi Homologada e Adjudicada serdo
exigidos a apresentacdo da seguinte documentacdo de regularidade:

7.3.1. Copia do Contrato Social e alteracoes.

7.3.2. Copia do documento de identidade e do CPF do responsavel legal da empresa.

7.3.3. Copia do cartdao do CNPJ atualizado.

7.3.4. Prova de regularidade para com o INSS (CNDT).

7.3.5. Prova de regularidade para com o FGTS.

7.3.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva de
Débitos Trabalhistas, nos termos do art. 642-A, §22 da Consolida¢cdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

7.3.7. Declaragdo de que inexiste qualquer fato impeditivo a sua participagao, contratagdo e
que ndo foi declarada inidonea ou suspensa para contratar com o Poder Publico, e que se
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compromete a comunicar fatos contrarios que porventura vierem a ocorrer apés o
encerramento da licitacdo, conforme Modelo ANEXO II.

7.3.8. Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal, através de
declaracdo de que a proponente ndo tem, em seu quadro funcional, menor de 18 (dezoito)
anos cumprindo trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos
desempenhando qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze)
anos, podendo ser utilizado, para tanto, o Modelo do ANEXO IlI.

7.4. As cépias dos documentos poderdo ser autenticadas por servidor responsdvel pela
recepc¢do dos documentos, no caso de serem apresentados os originais.

7.5. A execucdo contratual serd executada sob supervisdo de servidor designado pela
Administracdo.

8. DO PREGCO A SER OFERTADO

8.1. O preco global a ser apresentado devera ser expresso em moeda corrente nacional e
apurado na data da apresentac¢do da proposta, sem a inclusdo de qualquer encargo financeiro
ou previsao inflacionaria.

8.2. O preco contratual sera o proposto pela licitante vencedora, na forma do item anterior.

9. DA EXECUGAO, DO PRAZO DE CONTRATAGAO E DAS OBRIGAGOES

91. Orientagdo técnica e apoio administrativo aos servidores do quadro da Diretoria Municipal
de Assisténcia e Desenvolvimento Social (Centro de Referéncia em Assisténcia Social / Orgédo
Gestor de Assisténcia Social / Setor de Atencdo e Valorizacdo da Terceira Idade) conforme
regulamentacdo constante na Lei Complementar n2 094/2023 que dispSe sobre a
reestruturacdo administrativa do Municipio.

9.2. Identificagcdo/orientacdo das atribuicées / funcBes e criacdo de Rotinas de trabalho aos
servidores e publico assistidos pela Diretoria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento
Social.

9.3. Apoio operacional na execucdo das rotinas de trabalho desenvolvidas.

9.4. Desenvolvimento de objetivos e metas, com aplicacdo de testes/avaliacbes de
desempenho.

9.5. Servigos de apoio administrativo na elaboragao planos de trabalho para reunides técnicas
voltadas aos atendidos na diretoria.

9.6. Diagndstico das necessidades e assessoria em seus atendimentos.

9.7. Fornecimento de profissionais dentro de uma equipe multidisciplinar para o apoio aos
servidores da diretoria.

9.8. Os servigos deverdo ser prestados de forma presencial, 03 (trés) vezes por semana, no
hordrio das 09:00 horas as 14:00 horas.

9.9. Os servigos realizados de forma remota (on-line) deverdo contar com horario previamente
pactuado, de segunda-feira a sexta-feira, quando ndo estiver em in loco.

9.10. A execucdo do contrato sera acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 67 e 73
da Lei Federal n2 8.666/93.

9.11. A Administragdo rejeitara o servico executado em desacordo com o contrato nos termos
do art. 76 da Lei Federal n2 8.666/93

9.12. Caso os servicos ndo correspondam ao exigido, o prestador devera providenciar, no
prazo maximo de até 06 (seis) horas, a sua adequacdo visando ao atendimento das
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especificacdes, sem prejuizo da incidéncia das sancdes previstas na Lei Federal n2 8.666/ 93 e
no Cédigo de Defesa do Consumidor - Lei Federal n2 8.078/ 90.

9.13. Para cumprimento do objeto do presente Convite a Administragdo se valera de contrato,
nota de empenho global, notas de ordem de pagamento e/ou autorizacdo para a respectiva
execugao.

9.14. O prazo da Licitante para assinatura do Contrato ou documento equivalente sera de 05
(cinco) dias apds a homologacdo e a devida notificacdo.

9.4.- Serao obriga¢6es da CONTRATADA:
9.4.1. Prestar os servicos por meio de mao-de-obra especializada e devidamente

qualificada, de acordo com a legislacdo vigente, necessdria e indispensavel a execucdo dos
servicos objeto do presente contrato.

9.4.2. Comunicar ao contratante, imediatamente, quaisquer anormalidades, erros e
irregularidades observadas no desenvolvimento dos servicos contratados, causados por
acoes do pessoal contratado, de servidores publicos ou de terceiros.

9.4.3. Prever o pessoal necessario para garantir a execucdo dos servicos, nos regimes
contratados, sem interrupcdo, seja por motivo de descanso semanal, falta ao servico,
demissdo e outros analogos, obedecidas as disposicdes da legislacao trabalhista vigente.
9.4.4. Estar a disposicdo para atendimento de consultas formuladas pelo Contratante, no
horario de funcionamento da Diretoria.

9.4.5. Devera realizar mapeamento e andlise de situagdes/necessidades gerando
informacdes e dados para tomada de decisGes.

9.5. Serao obrigagdes da CONTRATANTE:

9.5. O Municipio de Novais obrigar-se-4 a:

9.5.1. Promover o pagamento de acordo com o contrato pré-estabelecido.

9.5.2. Indicar responsavel e demais servidores para que junto com o representante da
Contratada, dirimam os trabalhos e as duvidas porventura existentes.

9.5.3. Acompanbhar, conferir e atestar a execugdo dos servicos.

9.5.4. Realizar a fiscalizacdo durante a execucdo do objeto.

9.5.5. Fornecer todas as informagdes necessdrias para a empresa ganhadora do certame
sobre a realizagdo dos servigos e demais informacGes necessdrias para a correta execucdo do
objeto da licitacdo.

10. DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, sendo contados a partir da data do
efetivo envio da nota fiscal-eletrénica exclusivamente no e-mail: compras@novais.sp.gov.br,
ou entregue diretamente na Tesouraria do Municipio de Novais, referente a entrega do objeto
contratual, em ordem cronoldgica e obedecendo a disponibilizagdo financeira de acordo com
0S repasses.

10.2. Para realizacdo dos pagamentos, a licitante vencedora deverd manter a regularidade
fiscal apresentada durante processo de habilitacdo.
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11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas com a execucdo da presente licitacdo ocorrerdo a conta dos recursos
orcamentdrios consignados no orcamento do Poder Executivo, sob a seguinte classificacdo
orcamentadria:

02.10 Fundo Municipal de Assisténcia Social — 08.244.0017.2030 Manutencao das Acdes de
Protecdo Social Bdsica — 3.3.90.39 Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica - Ficha de
Despesa n? 29 - Fonte de Recurso 01 - Tesouro Municipal

12. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

12.1. A aplicacdo de quaisquer sancdes referidas neste dispositivo ndo afasta a
responsabilizacdo civil da CONTRATADA pela inexecucdo total ou parcial do objeto ou pela
inadimpléncia.

12.2. A aplicagdo das penalidades nao impede o CONTRATANTE de exigir o ressarcimento dos
prejuizos efetivados decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela CONTRATADA.

12.3. A recusa injustificada da licitante vencedora em retirar e devolver devidamente assinado
o Termo de Contrato importard em multa de 20% sobre o valor total constante da proposta. A
recusa se configura a partir do 5° dia util da data da notificacdo para retirada e devolucao
devidamente assinado. Também incide nas mesmas sancées a microempresa ou empresa de
pequeno porte que, uma vez consultada, valer-se do tratamento privilegiado de que trata os
artigos 42 e 43, da Lei Complementar n2. 123/2006, e que, sem justo motivo deixar de
contratar por ndo apresentar a regularidade tempestiva da situacdo fiscal.

12.4. Multa moratdria de 1% (um por cento) sobre o valor total dos servigos fornecidos no més
anterior, ao dia de atraso na execugdo do servico nos primeiros 05 (cinco) dias de atraso,
sendo o percentual elevado para 2% (dois por cento) ao dia, no caso de reincidéncias, sem
prejuizo da CONTRATANTE decidir pela rescisdo unilateral do contrato por culpa da
CONTRATADA, sem prejuizo do processo de adverténcia. O limite maximo do percentual de
multa fica limitado a 20 (vinte) por cento do valor do contrato.

12.5. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do contrato, durante sua execugdo, em
decorréncia de qualquer descumprimento de suas cldusulas, que ndo se enquadrem no
subitem 12.4, sem prejuizo do processo de adverténcia.

12.6. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, cobrada
proporcionalmente a propor¢dao ndo cumprida do objeto, sem prejuizo da aplicagdo
concomitante da san¢do de impedimento de licitar ou contratar previstas na Lei Federal n?
8.666/93; Multa de 20% (vinte por cento do valor do contrato cobrada proporcionalmente a
etapa ndo cumprida, quando for aplicada concomitantemente san¢do de declaragao de
inidoneidade prevista na mesma lei, nas hipdteses em que a rescisdao ocorra com fundamento
nos incisos | a XI, da Lei Federal n2 8.666/93, sem prejuizo do dever de indenizar a Contratante
ou Terceiros.

12.7. Igualmente podera ser sancionado com a declaracdo de inidoneidade, o licitante que, por
seu comportamento restar demonstrado a incursao em um dos dispositivos previstos no artigo
88, da Lei 8.666/93.

12.8. Da contratada que deixar de manter atualizado o preposto e os seus dados, inclusive e-
mail, bem como deixar de responder qualquer notificagdo no prazo estipulado, sujeitar-se-a a
aplicagdo de multa em 0,5% (meio por cento) sobre o valor total contratado, independente das
demais medidas necessarias.
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12.9. Qualquer penalidade aplicada devera ser registrada; tratando-se de penalidade que
impligue no impedimento de licitar e contratar com a PREFEITURA, ou de declaragao de
inidoneidade, serd obrigatdria a comunicagao do ato ao Tribunal de Contas do Estado.

12.10. Nenhuma sanc¢do serd aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa
prévia do interessado e recurso nos prazos definidos em lei, podendo as multas ser
descontadas dos créditos da empresa contratada ou, se for o caso, cobrada administrativa ou
judicialmente.

12.11. Apds a assinatura do contrato a contratada ficara sujeita as penalidades previstas no
respectivo instrumento contratual, sem prejuizo de demais penas aplicadas na forma da
legislacdo vigente.

13. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1. Os recursos cabiveis, nos termos do artigo 109 da Lei Federal n? 8.666/93 e alteracdes
posteriores, deverdo ser encaminhados a Comissdao Permanente de Licitagdes, observando-se
o prazo legal para interposicao de 02 (dois) dias Uteis a contar da ciéncia do ato.

14. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

14.1. Concluidos os trabalhos de julgamento e classificacdo das propostas de precos
apresentadas e obedecidos os prazos legais de recursos, a autoridade competente deliberara
qguanto a Adjudicacdo e Homologacao.

14.2. A contratacdo se dara no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da convocacdo do
adjudicatario, momento em que se verificara a manutencdo das exigéncias de habilitacdo.

15. DAS DISPOSIGOES GERAIS

15.1. Assegura-se a autoridade competente para a aprovagdo do procedimento licitatério, o
direito de, a qualquer tempo, antes da contrata¢do, revogar a licitagcdao por razoes de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar tal conduta, devendo anula-la (de oficio) por ilegalidade ou por provocacdo de
terceiros, mediante decisdo fundamentada, garantindo-se o direito de recurso.

15.2. A simples apresentacdo dos envelopes para a licitagdo significa que as empresas licitantes
estdo de pleno acordo com todas as exigéncias e especificacdes constantes deste Edital, bem
como as da legislacdo em vigor.

15.3. As duvidas e os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de LicitacGes e, se o caso,
submetido por esta a autoridade superior.

15.4. Esclarecimentos e informacGes complementares poderdo ser obtidos no endereco e
horarios mencionados no preambulo, nos dias Uteis ou através do telefone (17) 3561- 1266.

Municipio de Novais/SP, 15 de margo de 2023.

PAULO CESAR DIAS PINHEIRO
Prefeito Municipal
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA E PROPOSTA COMERCIAL

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de apoio
administrativo e criacdo de rotinas de trabalhos a serem desenvolvidas junto a Diretoria
Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social (Centro de Referéncia em Assisténcia Social
/ Orgdo Gestor de Assisténcia Social / Setor de Atencdo e Valorizacdo da Terceira Idade), para
o periodo de 12(doze) meses, conforme especificagdes constantes no ANEXO | — TERMO DE
REFERENCIA.

1.2. O descritivo contendo servicos a serem fornecidos encontra- se disponivel em
formuldrio neste anexo com o devido detalhamento.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Trata-se de servicos essenciais para o desenvolvimento das atividades e atribuicdes
institucionais da Municipalidade, com vistas ao aprimoramento dos servigos publicos, melhoria
da qualidade e eficiéncia dos mesmos.

3. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1. Orientacdo técnica e apoio administrativo aos servidores do quadro da Diretoria
Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social (Centro de Referéncia em Assisténcia Social
/ Orgdo Gestor de Assisténcia Social / Setor de Atencdo e Valorizagdo da Terceira Idade)
conforme regulamentacdo constante na Lei Complementar n? 094/2023 que dispbe sobre a
reestruturacdo administrativa do Municipio.

3.2. Identificacdo/orientacdo das atribuicdes / funcdes e criacdo de Rotinas de trabalho aos
servidores e publico assistidos pela Diretoria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento
Social.

3.3. Apoio operacional na execuc¢do das rotinas de trabalho desenvolvidas.

3.4. Desenvolvimento de objetivos e metas, com aplicacdo de testes/avaliagdes de
desempenho.

3.5. Servicos de apoio administrativo na elaboracdo planos de trabalho para reunides
técnicas voltadas aos atendidos na diretoria.

3.6. Diagndstico das necessidades e assessoria em seus atendimentos.

3.7. Fornecimento de profissionais dentro de uma equipe multidisciplinar para o apoio aos
servidores da diretoria.

3.8. Os servigos deverdo ser prestados de forma presencial, 03 (trés) vezes por semana, no
hordrio das 09:00 horas as 14:00 horas.

3.9. Os servicos realizados de forma remota (on-line) deverdo contar com horario
previamente pactuado, de segunda-feira a sexta-feira, quando nao estiver em in loco.

3.10. A execugdo do contrato sera acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 67 e 73
da Lei Federal n2 8.666/93.

3.11. A Administragao rejeitara o servigo executado em desacordo com o contrato nos termos
do art. 76 da Lei Federal n2 8.666/93

3.12. Caso os servicos ndo correspondam ao exigido, o prestador deverd providenciar, no
prazo maximo de até 06 (seis) horas, a sua adequacdo visando ao atendimento das
especificacdes, sem prejuizo da incidéncia das sancdes previstas na Lei Federal n2 8.666/ 93 e
no Cadigo de Defesa do Consumidor - Lei Federal n2 8.078/ 90.
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4. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo por conta da dotacdo
orcamentdria prevista no orcamento do Poder executivo, conforme classificacdo abaixo:

02.10 Fundo Municipal de Assisténcia Social — 08.244.0017.2030 Manutencdo das Ac¢les de
Protecdo Social Basica — 3.3.90.39 Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica - Ficha de
Despesa n? 29 - Fonte de Recurso 01 - Tesouro Municipal.

5. DO VALOR ESTIMADO
5.1. O valor global maximo estimado para contratacdo serd de RS 79.723,33 (setenta e nove
mil, setecentos e vinte e trés reais e trinta e trés centavos).

4. DA VIGENCIA DO CONTRATO

4.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, caso haja necessidade, nos termos do art. 57 da lei
Federal n2 8.666 e ainda ser reajustado conforme indice IPCA/ IBGE e no caso de extin¢do do
IPCA/IBBE, sera utilizado outro indice que o Governo Federal determinar para substitui-lo.

5. DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, sendo contados a partir da data do
efetivo envio da nota fiscal-eletronica exclusivamente no e-mail: compras@novais.sp.gov.br,
ou entregue diretamente na Tesouraria do Municipio de Novais, referente a entrega do objeto
contratual, em ordem cronoldgica e obedecendo a disponibilizacdo financeira de acordo com
0S repasses.

5.2. Para realizacdo dos pagamentos, a licitante vencedora deverd manter a regularidade
fiscal apresentada durante processo de habilitacdo.

6. SAO OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1. Prestar os servicos por meio de mao-de-obra especializada e devidamente

gualificada, de acordo com a legislacdo vigente, necessdaria e indispensavel a execu¢do dos
servicos objeto do presente contrato.

6.2. Comunicar ao contratante, imediatamente, quaisquer anormalidades, erros e
irregularidades observadas no desenvolvimento dos servicos contratados, causados por
acoOes do pessoal contratado, de servidores publicos ou de terceiros.

6.3. Prever o pessoal necessario para garantir a execucdo dos servicos, nos regimes
contratados, sem interrupgao, seja por motivo de descanso semanal, falta ao servigo,
demissdo e outros andlogos, obedecidas as disposi¢cdes da legislagdo trabalhista vigente.

6.4. Estar a disposicdo para atendimento de consultas formuladas pelo Contratante, no
horario de funcionamento da Diretoria.
6.5. Deverd realizar mapeamento e andlise de situacBes/necessidades gerando

informacdes e dados para tomada de decisGes.
7.  SAO OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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7.1. O Municipio de Novais obrigar-se-3 a:

7.1.1. Promover o pagamento de acordo com o contrato pré-estabelecido.

7.1.2. Indicar responsdvel e demais servidores para que junto com o representante da
Contratada, dirimam os trabalhos e as duividas porventura existentes.

7.1.3. Acompanhar, conferir e atestar a execugdo dos servigos.

7.1.4. Realizar a fiscalizacdo durante a execucdo do objeto.

7.1.5. Fornecer todas as informagdes necessdrias para a empresa ganhadora do certame
sobre a realizacdo dos servigcos e demais informacgGes necessarias para a correta execucdo do
objeto da licitacdo.

Os servicos deverdo guardar perfeita compatibilidade com as especificacdes, quantidades e
condicOes especificadas no objeto do edital e seus anexos.

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de apoio administrativo e criagdo de rotinas de
trabalhos a serem desenvolvidas junto a Diretoria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social (Centro de Referéncia em
Assisténcia Social / Orgdo Gestor de Assisténcia Social / Setor de Atenc¢do e Valorizacdo da Terceira Idade), para o periodo de
12(doze) meses, conforme especificagdes constantes no ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA.

VALOR MENSAL

VALOR GLOBAL PARA O PERIODO DE 12 (DOZE)
MESES

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

FUNDAMENTO LEGAL: Lei Federal n? 8.666/93 e suas alteracdes e legislacdo complementar.
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MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Ao

Municipio de Novais/SP

Rua Antonio Blasques Romeiro, n2 350, Centro
Novais/SP

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de apoio
administrativo e criacdo de rotinas de trabalhos a serem desenvolvidas junto a Diretoria
Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social (Centro de Referéncia em Assisténcia Social
/ Orgdo Gestor de Assisténcia Social / Setor de Atencdo e Valorizacdo da Terceira Idade), para
o periodo de 12(doze) meses, conforme especificagdes constantes no ANEXO | — TERMO DE
REFERENCIA.

Adverte-se que a simples apresentacdo desta Proposta sera considerada como indicacdo
bastante de que inexistem fatos que impecam a participacao da licitante neste certame.

| - IDENTIFICAGAO DA PROPONENTE:

Raz3o Social/ NOME COMPLETO:
(o] V|- Y N[ Fp—— A——
Inscricdo Estadual n2 ---.---,---,---
Inscricdo Municipal n2
Endereco: Bairro:
CEP: -

Cidade/Estado: / --
Telefone: (--) ----- - ---- Fax: (--) ---—- - -
Representante legal/ Procurador:

Il - DADOS BANCARIOS:
Banco: ---

Agéncia: ------------ - --
Conta Corrente: ----------------- - -

II- DADOS DO RESPONSAVEL PARA ASSINATURA DO CONTRATO:

Nome completo:
Cargo:

Endereco Residencial Completo:
Telefone: (--) ----- - -
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IV - PROPOSTA DE PRECOS:

Ao Municipio de Novais/SP me proponho a prestar os servicos, conforme abaixo descrito,
referente ao objeto da licitacio sobredita:

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de apoio administrativo e criagdo de rotinas de
trabalhos a serem desenvolvidas junto a Diretoria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social (Centro de Referéncia em
Assisténcia Social / Orgdo Gestor de Assisténcia Social / Setor de Atencgdo e Valorizacdo da Terceira Idade), para o periodo de
12(doze) meses, conforme especificagdes constantes no ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA.

VALOR MENSAL

VALOR GLOBAL PARA O PERIODO DE 12 (DOZE)
MESES

- Prazo de validade da proposta: --(------- ) dias, a contar da data de sua apresentacdo (ndo
inferior a 60 dias).

DECLARO, nos pregos propostos estdo incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, tais
como: despesas de transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios.

DECLARO que a empresa participante e vencedora da Licitacdo é obrigada a reparar, corrigir,
remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo, de
acordo com o artigo 69, da Lei n2 8.666/93.

Local e data.
Assinatura do Responsével Legal/CPF e RG
Carimbo do CNP)J
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ANEXO Il — MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE

Ao

Municipio de Novais/SP

Rua Antonio Blasques Romeiro, n2 350, Centro
Novais/SP

Processo de Licitagdo n2 020/2023
Carta Convite n2 05/2023

DECLARACAO

A empresa , Inscrita no
CNPJ nQ - - - [ , Situada a (endereco completo), participante do
Processo Licitatério n? 020/2023, Modalidade Carta Convite n2 05/2023, vem pelo presente,
através de seu representante legal, DECLARAR que inexiste qualquer fato impeditivo a sua
contratacdo, que nao foi declarada suspensa nem inidonea para contratar com o Poder Publico
de qualquer esfera e que se compromete a comunicar a ocorréncia de qualquer fato que altere
essa situacdo, que venha a ser conhecido apds o encerramento da licitacao.

Por ser verdade, assina a presente.

Local e data.
Assinatura do Responsavel Legal
CPF/RG
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ANEXO Il — MODELO DE DECLARACAO DE REGULARIDADE PERANTE O MINISTERIO DO
TRABALHO

Ao

Municipio de Novais/SP

Rua Antonio Blasques Romeiro, n2 350, Centro
Novais/SP

Processo de Licitagdo n2 020/2023
Carta Convite n2 05/2023

DECLARACAO

A empresa , Inscrita no
CNPJ nQ - - - fommmem- , Situada a (endereco completo), participante do
Processo Licitatério n? 020/2023, Modalidade Carta Convite n2 05/2023, vem pelo presente,
através de seu representante legal, DECLARAR sob as penas da Lei que, para fins de
participacdo no processo licitatério mencionado, que estd em situacdo regular perante o
Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl, do artigo
72 da Constituicdo Federal, e, para fins do disposto no inciso V do artigo 27 da Lei Federal n?
8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n2 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso o insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos.

Por ser verdade, assina a presente.

Local e data.
Assinatura do Responsavel Legal
CPF/RG
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ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

TERMO DO CONTRATO N2 ---/20--, QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE NOVAIS E A
EMPRESA , PARA PRESTACAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS.

Pelo presente instrumento, as partes no final assinadas, de um lado, o MUNICIPIO DE NOVAIS,
pessoa juridica de Direito Publico, Inscrito no CNPJ sob o n? 65.711.699/0001-43, com sede a
Rua: Antonio Blasques Romeiro, n? 350, Centro, na Cidade de Novais, Estado de S3ao Paulo,

representado, neste ato, pela(o) Prefeita(o) Municipal, a(o) Sr(a). X
portador(a) do CPF nQ --- -—- ------ e do RG n? --.---.-----, doravante simplesmente designado
CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa ,Inscrita no
CNPJ sob 0 n@ - - -=-m-m--- e Inscricdo Estadual n2 ---.---.---.---, estabelecida a --------------------

(endereco completo), representada, neste ato, por seu -------------
(funcdo), o(a) Sr.(a) , portador(a) do CPF N2 --- - ------ e do RG nQ - ---,----

-, doravante designada simplesmente CONTRATADA, resolvem firmar o presente Contrato
decorrente da licitacdo realizada conforme Processo Licitatério n? ---/20--, na Modalidade
Carta Convite n2 --/20--, regido pela Lei Federal n2. 8.666 de 21 de junho de 1993 e mediante
cldusulas e condicGes a seguir enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DO REGIME DE EXECUGAO

1.1. Constitui objeto deste instrumento a Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de apoio administrativo e criagdo de rotinas de trabalhos a serem
desenvolvidas junto a Diretoria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social (Centro de
Referéncia em Assisténcia Social / Orgdo Gestor de Assisténcia Social / Setor de Atencdo e
Valorizacdo da Terceira Idade), para o periodo de 12(doze) meses, conforme especificacGes
constantes no ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA, do Convite n2 --/20--, Processo Licitatdrio n®
---/20--.

1.2. Considera-se parte integrante do presente contrato, os seguintes documentos:

1.2.1. Convite n2 --/20--, e seus Anexos.

1.2.2. Proposta da Contratada apresentada em — de --—--------—-- de 20--.

1.2.3. Ata da sessdo de abertura do Convite n2 --/20--.

1.3. O regime de execugao do objeto é EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E FORMA DE EXECUCAO

2.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, caso haja necessidade, nos termos do art. 57 da lei
Federal n2 8.666 e ainda ser reajustado conforme indice IPCA/ IBGE e no caso de extin¢do do
IPCA/IBBE, sera utilizado outro indice que o Governo Federal determinar para substitui-lo.
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2.2. A ndo prorrogacdo do prazo da vigéncia contratual por conveniéncia do CONTRATANTE
ndo gerard a CONTRATADA direito a qualquer espécie de indenizacao.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR CONTRATUAL E DOTAGAO ORCAMENTARIA

3.1. Pela prestacao dos servicos objeto ora contratado, o Contratante pagard a Contratada o
Valor Mensal de RS -.---,-- ( ) perfazendo o Valor Global de RS --.---,-- (-------
—————————————————— ), mediante apresentacdo de nota fiscal.

3.2. Os recursos financeiros para suportar a eficacia do presente objeto, serdo atendidos por
verbas, constantes do orgamento sob a classificagao:

02.10 Fundo Municipal de Assisténcia Social — 08.244.0017.2030 Manutengdo das Ac¢dOes de
Protecdo Social Basica — 3.3.90.39 Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica - Ficha de
Despesa n? 29 - Fonte de Recurso 01 - Tesouro Municipal.

CLAUSULA QUARTA - DO FATURAMENTO, PAGAMENTO, VALOR E RECURSOS

4.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, sendo contados a partir da data do
efetivo envio da nota fiscal-eletronica exclusivamente no e-mail: compras@novais.sp.gov.br,
ou entregue diretamente na Tesouraria do Municipio de Novais, referente a entrega do objeto
contratual, em ordem cronoldgica e obedecendo a disponibilizagdo financeira de acordo com
0S repasses.

4.2. Para realizagao dos pagamentos, a licitante vencedora devera manter a regularidade fiscal
apresentada durante processo de habilitacdo.

CLAUSULA QUINTA — DO REAJUSTE CONTRATUAL

5.1. Em caso de prorrogagdo, o indice de reajuste serd conforme indice IPCA/ IBGE e no caso
de extin¢do do IPCA/IBBE, sera utilizado outro indice que o Governo Federal determinar para
substitui-lo.

CLAUSULA SEXTA — DAS PENALIDADES

6.1. A aplicacdo de quaisquer sancGes referidas neste dispositivo ndo afasta a
responsabilizagdo civil da CONTRATADA pela inexecuc¢do total ou parcial do objeto ou pela
inadimpléncia.

6.2. A aplicacdo das penalidades ndao impede o CONTRATANTE de exigir o ressarcimento dos
prejuizos efetivados decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela CONTRATADA.

6.3. A recusa injustificada da licitante vencedora em retirar e devolver devidamente assinado o
Termo de Contrato importara em multa de 20% sobre o valor total constante da proposta. A
recusa se configura a partir do 5° dia util da data da notificacdo para retirada e devolucdo
devidamente assinado. Também incide nas mesmas san¢des a microempresa ou empresa de
pequeno porte que, uma vez consultada, valer-se do tratamento privilegiado de que trata os

Fone (17) 3561-8780
Rua Anténio Blasques Romeiro, n2 350, Centro, CEP: 15.885-000 — Novais/SP
WWW.novais.sp.gov.br / contratos@novais.sp.gov.br


http://www.novais.sp.gov.br/
mailto:contratos@novais.sp.gov.br

MUNICIPIO DE NOVAIS

Estado de S3ao Paulo
CNPJ: 65.711.699/0001-43

artigos 42 e 43, da Lei Complementar n2. 123/2006, e que, sem justo motivo deixar de
contratar por ndo apresentar a regularidade tempestiva da situacao fiscal.

6.4. Multa moratdria de 1% (um por cento) sobre o valor total dos servicos fornecidos no més
anterior, ao dia de atraso na execucdo do servico nos primeiros 05 (cinco) dias de atraso,
sendo o percentual elevado para 2% (dois por cento) ao dia, no caso de reincidéncias, sem
prejuizo da CONTRATANTE decidir pela rescisdo unilateral do contrato por culpa da
CONTRATADA, sem prejuizo do processo de adverténcia. O limite maximo do percentual de
multa fica limitado a 20 (vinte) por cento do valor do contrato.

6.5. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do contrato, durante sua execucdo, em
decorréncia de qualquer descumprimento de suas clausulas, que ndo se enquadrem no
subitem 12.4, sem prejuizo do processo de adverténcia.

6.6. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, cobrada proporcionalmente
a propor¢do ndao cumprida do objeto, sem prejuizo da aplicagdo concomitante da sang¢do de
impedimento de licitar ou contratar previstas na Lei Federal n? 8.666/93; Multa de 20% (vinte
por cento do valor do contrato cobrada proporcionalmente a etapa ndao cumprida, quando for
aplicada concomitantemente sanc¢do de declaracdo de inidoneidade prevista na mesma lei, nas
hipdteses em que a rescisdao ocorra com fundamento nos incisos | a Xl, da Lei Federal n2
8.666/93, sem prejuizo do dever de indenizar a Contratante ou Terceiros.

6.7. Igualmente poderd ser sancionado com a declaracao de inidoneidade, o licitante que, por
seu comportamento restar demonstrado a incursdo em um dos dispositivos previstos no artigo
88, da Lei 8.666/93.

6.8. Da contratada que deixar de manter atualizado o preposto e os seus dados, inclusive e-
mail, bem como deixar de responder qualquer notificacdo no prazo estipulado, sujeitar-se-a a
aplicagdo de multa em 0,5% (meio por cento) sobre o valor total contratado, independente das
demais medidas necessarias.

6.9. Qualquer penalidade aplicada devera ser registrada; tratando-se de penalidade que
impliqgue no impedimento de licitar e contratar com a PREFEITURA, ou de declaracdo de
inidoneidade, serd obrigatdéria a comunicacdo do ato ao Tribunal de Contas do Estado.

6.10. Nenhuma sancdo serd aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa
prévia do interessado e recurso nos prazos definidos em lei, podendo as multas ser
descontadas dos créditos da empresa contratada ou, se for o caso, cobrada administrativa ou
judicialmente.

6.11. Apds a assinatura do contrato a contratada ficard sujeita as penalidades previstas no
respectivo instrumento contratual, sem prejuizo de demais penas aplicadas na forma da
legislagdo vigente.

CLAUSULA SETIMA — DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

7.1. SAO DIRETOS DO CONTRATANTE:
7.1.1. Receber o objeto deste contrato nas condi¢Ges avengadas e da contratada perceber o

valor ajustado na forma e prazo convencionados.
7.2.SA0 OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

7.2.1. Prestar os servicos por meio de mao-de-obra especializada e devidamente
qualificada, de acordo com a legislacdo vigente, necessaria e indispensavel a execu¢do dos
servigos objeto do presente contrato.
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7.2.2. Comunicar ao contratante, imediatamente, quaisquer anormalidades, erros e
irregularidades observadas no desenvolvimento dos servigos contratados, causados por
acoes do pessoal contratado, de servidores publicos ou de terceiros.

7.2.3. Prever o pessoal necessdrio para garantir a execug¢ao dos servigos, nos regimes
contratados, sem interrup¢do, seja por motivo de descanso semanal, falta ao servico,
demissdo e outros andlogos, obedecidas as disposicdes da legislacdo trabalhista vigente.
7.2.4. Estar a disposicao para atendimento de consultas formuladas pelo Contratante, no
hordrio de funcionamento da Diretoria.

7.2.5. Deverd realizar mapeamento e andlise de situagBes/necessidades gerando
informacgdes e dados para tomada de decisdes.

7.3. SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.3.1. A Municipio de Novais obrigar-se-a a:

7.3.1.1. Promover o pagamento de acordo com o contrato pré-estabelecido.

7.3.1.2. Indicar responsavel para que junto com o representante da contratada, dirimam as
duvidas porventura existentes.

7.3.1.3. Acompanhar, conferir e atestar a execuc¢ao dos servicos.

7.3.1.4. Realizar a fiscalizacdo durante a execucdo do objeto.

7.3.1.5. Fornecer todas as informacOes necessdrias para a empresa ganhadora do certame
sobre a realizacdo dos servicos e demais informacbes necessdrias para a correta execucdo do
objeto da licitagdo.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO CONTRATUAL

8.1.- A rescisdo contratual podera ser:

8.1.1. Determinada por ato unilateral e escrito do Contratante, nos casos previstos nos incisos |
a Xll e XVII do artigo 78 da Lei 8.666/93.

8.1.2. Amigdvel, por acordo entre as partes, reduzidas a termo no processo da licitagdo, desde
que haja conveniéncia para a Administragao.

8.2. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo pela Administracdo, com as
consequéncias previstas na lei n2 8.666/93, no edital e seus anexos.

8.3.- Constituem motivos para a rescisdo contratual os previstos no artigo 78 da Lei n?
8.666/93.

8.3.1.- Em caso de rescisdo prevista nos incisos Xll a XVII do artigo 78 da Lei Federal n?
8.666/93.

8.3.2. A rescisdo contratual de que trata o inciso | do artigo 78 acarretara as conseqiiéncias
previstas no artigo 80, incisos | a IV, ambos da Lei Federal n2. 8.666/93.

CLAUSULA NONA - TRANSFERENCIA E SUBCONTRATAGAO

9.1. A Contratada ndo poderad transferir o presente contrato, no todo ou em parte.
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CLAUSULA DECIMA - DO FORO

10.1. Fica eleito o Foro da Comarca Tabapud/SP para qualquer procedimento relacionado com
o cumprimento do presente Contrato, com exclusdo de outro, por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1.- Fazem parte integrante do presente Contrato, independentemente de transcrigdo, as
condicbes estabelecidas no Instrumento Convocatdrio e as normas contidas na Lei ne.
8.666/93.

E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente Contrato em 03 (trés) vias de
igual teor e valor, na presenca de duas testemunhas, infra-assinadas.

Municipio de Novais/SP, -- de ------------—-—-- de 20--.
MUNICIPIO DE NOVAIS

CONTRATANTE
(NOME) — Prefeita(o) Municipal

(RAZAO SOCIAL)
CONTRATADA
(NOME) - (Fungao)

Testemunhas:

12
NOME:
[0/ 2] T

2a
NOME:
(o] —
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MUNICIPIO DE NOVAIS/SP
Extrato de Contrato

TERMO DO CONTRATO N2 ---/20--; RESPALDO LEGAL: PROCESSO DE LICITACAO N2 ---/20--,
MODALIDADE CONVITE N2 --/20-; Contratante: MUNICIPIO DE NOVAIS, CNPJ no
65.711.699/0001-43; Contratada: , CNPJ n2 -- --- ,---/--—---; Objeto:
Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de apoio administrativo e
criagdo de rotinas de trabalhos a serem desenvolvidas junto a Diretoria Municipal de
Assisténcia e Desenvolvimento Social (Centro de Referéncia em Assisténcia Social / Orgdo
Gestor de Assisténcia Social / Setor de Atencdo e Valorizagdo da Terceira ldade), para o
periodo de 12(doze) meses, conforme especificacdes constantes no ANEXO | — TERMO DE
REFERENCIA; Vigéncia: 12 (doze) meses a partir da data de assinatura; Valor Global: RS --.-—-,-;
Classificacdo dos recursos orcamentarios: Conforme Clausula Terceira do referido contrato.
Data da assinatura: --/--/20--. Municipio de Novais/SP, -- de -------- de 20--.
——————————— (NOME) — Prefeito(a) Municipal. PUBLIQUE-SE.
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ANEXO -V - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO ESTADO DE SAO PAULO (CONTRATOS)

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE NOVAIS

CONTRATADA:

CONTRATO N2 ---/20—

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de apoio
administrativo e criacdo de rotinas de trabalhos a serem desenvolvidas junto a Diretoria
Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social (Centro de Referéncia em Assisténcia Social
/ Orgdo Gestor de Assisténcia Social / Setor de Atencdo e Valorizacdo da Terceira Idade), para
o periodo de 12(doze) meses, conforme especificagdes constantes no ANEXO | — TERMO DE
REFERENCIA.

ADVOGADO(S) / N2 OAB: (*)

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugao
contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrdnico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacdes de
interesse, Despachos e DecisOes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n2 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n2 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se,
a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informacOes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estdo
cadastradas no moddulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 22 das Instrugdes n? 01/2020, conforme “Declaracdo(des) de Atualizagdo

Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicagao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o

direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.
LOCAL e DATA
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:
CPF: —-- - -

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGAGAO DO CERTAME OU RATIFICACAO
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO:

Nome:
Cargo:

CPF: -—- - .-——-
Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:
CPF: —-- - ——---

Assinatura:

Pela contratada:
Nome:

Cargo:
CPF: —-- - -

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:
CPF: -

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:

Cargo:
CPF: —-- - -

Assinatura:
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DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade: Fiscal do Contrato
Nome:
Cargo:
CPF: —-- - -
Assinatura:

Tipo de ato sob sua responsabilidade: Compras
Nome:
Cargo:
CPF: —-- - ——--
Assinatura:

Tipo de ato sob sua responsabilidade: Licitagdes e Contratos
Nome:
Cargo:
CPF: —-- - -
Assinatura:

Tipo de ato sob sua responsabilidade: Licitagdes e Contratos
Nome:
Cargo:
CPF: —-- - -~
Assinatura:

Tipo de ato sob sua responsabilidade: Prestagdao de Contas
Nome:
Cargo:
CPF: - - -
Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificagdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as
pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condicdo de ordenador
da despesa; de partes contratantes; de responsdveis por agdes de acompanhamento,
monitoramento e avaliacdo; de responsaveis por processos licitatorios; de responsaveis por
prestacOes de contas; de responsaveis com atribuicdes previstas em atos legais ou administrativos
e de interessados relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipdtese de
prestacOes de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados
como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificagdo, serd ele objeto de notificagao especifica.
(inciso acrescido pela Resolugdo n2 11/2021).
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DECLARAGCAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE NOVAIS
CNPJ N2 65.711.699/0001-43

CONTRATADA:
(@ N[ N " —

CONTRATO N° ---/20--
DATA DA ASSINATURA: --/--/20--

VIGENCIA: --/--/20-- a --/--/20--

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de apoio
administrativo e criacdo de rotinas de trabalhos a serem desenvolvidas junto a Diretoria
Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social (Centro de Referéncia em Assisténcia Social
/ Orgdo Gestor de Assisténcia Social / Setor de Atencdo e Valorizacdo da Terceira Idade), para
o periodo de 12(doze) meses, conforme especificagdes constantes no ANEXO | — TERMO DE
REFERENCIA.

VALOR RS ==, ( ).

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da
Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagdo, encontram-se no
respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposicdo do Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.

Em se tratando de obras/servicos de Engenharia:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da
Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, em especial, os a
seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a
disposicdo do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo, e serdo remetidos quando requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢do de todos os seus custos
unitarios;

C) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes decorrentes
de obras ou servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o
respectivo cronograma;
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d) comprovacgdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servicos foi contemplado em
suas metas;

€) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

Municipio de Novais/SP, -- de -------- de 20--.

(NOME)
Prefeito(a) Municipal — e-mail: ------- @---—--- s
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