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AVISO DE RETIFICAGAO E REABERTURA DE LICITACAO
Processo Licitatério 057/2019 - PREGAO PRESENCIAL N° 30/2019
EDITAL N° 30/2019

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

A Prefeitura Municipal de Novais torna publica que houve retificagdo no Edital, em razéo
da necessidade de corregdes, sendo reaberto prazo para entrega e abertura dos
envelopes referente ao Processo Licitatério 057/2019 - PREGAO PRESENCIAL N°
30/2019.

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em cessao de direito de uso (locagao),
dos seguintes sistemas integrados de gestdo publica: ORCAMENTO, CONTABILIDADE
PUBLICA E TESOURARIA, PORTAL DA TRANSPARENCIA, ADMINISTRACAO DE
PESSOAL, COMPRAS E LICITACOES, ALMOXARIFADO, PATRIMONIO,
ADMINISTRACAO TRIBUTARIA (IPTU, ISS E DIiVIDA ATIVA), GERENCIAMENTO DE
AGUA E ESGOTO, ISSQN WEB, CONTROLE INTERNO, CONTROLE DE FROTA E
PROTOCOLO, ALEM DOS SEGUINTES SERVICOS COMPLEMENTARES: ()
SERVICOS DE IMPLANTACAO, INSTALACAO E CONFIGURACAO, (Il) APOIO
TECNICO A DISTANCIA, (Ill) ATUALIZACAO E MANUTENCAO DOS SISTEMAS E (IV)
MANUTENCAO DOS PROGRAMAS E BANCOS DE DADOS, conforme especificacdes e
caracteristicas constantes no documento em anexo, para o periodo de 12 (doze) meses.
LEGISLA(;AO: Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Federal n° 3.555/2000, e,
subsidiariamente a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei Complementar n° 123/2006.
ENTREGA DA PROPOSTA: Data para entrega do(s) documento(s) para credenciamento,
da declaragao de que a proponente cumpre os requisitos de habilitacido e dos envelopes
proposta e documentos de habilitagdo: 21 de janeiro de 2020 as 09h00.

EDITAL NA INTEGRA: & disposigdo dos interessados no site oficial do Municipio
(www.novais.sp.gov.br), no Setor de Licitacbes e Contratos da Prefeitura Municipal de
Novais/SP, Telefone (17) 3561-8780, onde podera ser retirado, mediante identificagéo,
enderego, numero de telefone, fac-simile e/ou e-mail e CNPJ ou CPF.

Prefeitura Municipal de Novais/SP, 06 de janeiro de 2020.

FABIO DONIZETE DA SILVA
Prefeito Municipal

Fone: (17) 3561 -8780 |
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AVISO DE LICITAGCAO
PROCESSO N° 057/2019 - PREGAO PRESENCIAL N° 30/2019
EDITAL N° 30/2019
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

A Prefeitura Municipal de Novais, com sede na Rua Antonio Blasques Romeiro n°® 350,
Centro, telefone/fax (17) 3561-8780, torna publico, para conhecimento dos interessados,
que estara realizando “PREGAO PRESENCIAL” do tipo MENOR PRECO GLOBAL, de
conformidade com as disposigdes da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto
Federal n° 3.555/2000, e, subsidiariamente a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei
Complementar n° 123/2006, e suas posteriores alteragoes, bem como as condicbes a
seguir estabelecidas.

1. PREAMBULO

1.1. A sessao publica sera realizada na Prefeitura Municipal de Novais, com sede na Rua
Antonio Blasques Romeiro, n° 350, Centro, 21 de janeiro de 2020, as 09:00 horas,
horario de Brasilia — DF, e sera conduzido pela PREGOEIRA, auxiliada pela EQUIPE DE
APOIO, conforme designagao contida nos autos do processo.

1.2. Ocorrendo decretagéo de feriado ou outro fato superveniente que impecga a realizagéo
desta licitagdo na data acima mencionada, o evento sera automaticamente transferido para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario, independentemente de nova
comunicacao.

1.3. As propostas deverao obedecer as especificagbes deste instrumento convocatério e
anexos, que dele fazem parte integrante.

1.4. Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitacdo serdo recebidos
no enderego acima mencionado, na sessdo de processamento do PREGAO, apds o
credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do certame.

1.5. A formalizagdo de consultas, observados os prazos legais, podera ser efetivada
através de documento devidamente entregue junto ao setor de protocolo da
municipalidade, dirigido a PREGOEIRA, informando o nimero do processo e numero do
PREGAO. NZo serdo aceitas consultas ou reclamagbes efetivadas através de ligagéo
telefénica ou consulta oral.

2. OBJETO

2.1. O objeto da presente licitagdo € a escolha da proposta mais vantajosa objetivando a
Contratacdo de empresa especializada em cessao de direito de uso (locagdo), dos
seguintes sistemas integrados de gestdo publica: ORCAMENTO, CONTABILIDADE
PUBLICA E TESOURARIA, PORTAL DA TRANSPARENCIA, ADMINISTRACAO DE
PESSOAL, COMPRAS E LICITACOES, ALMOXARIFADO, PATRIMONIO,
ADMINISTRACAO TRIBUTARIA (IPTU, ISS E DIVIDA ATIVA), GERENCIAMENTO DE
AGUA E ESGOTO, ISSQN WEB, CONTROLE INTERNO, CONTROLE DE FROTA E
PROTOCOLO, ALEM DOS SEGUINTES SERVICOS COMPLEMENTARES: (I)
SERVICOS DE IMPLANTACAO, INSTALACAO E CONFIGURACAO, (Il) APOIO
TECNICO A DISTANCIA, (lll) ATUALIZACAO E MANUTENCAO DOS SISTEMAS E (IV)
MANUTENCAO DOS PROGRAMAS E BANCOS DE DADOS, conforme especificacdes e
caracteristicas constantes no documento em anexo, para o periodo de 12 (doze) meses,
em atendimento aos requisitos abaixo descritos:

a) REQUISITOS TECNOLOGICOS PARA OS SISTEMAS APLICATIVOS: Os Sistemas
propostos deverdo ser desenvolvidos em linguagem visual (interface grafica) e ser
totalmente compativel com qualquer Sistema Operacional Microsoft Windows, ndo sendo
permitida emulagdo via terminal. Protocolo TCP/IP - Protocolo de Controle de
Transmissao/Protocolo Internet. Modelo cliente/servidor para multiusuarios. Banco de
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Dados Relacional sem implicagdo de custo adicional para o 6rgao licitante. Os sistemas
deverao ser modulares, ou seja, trabalharem de forma independente uns dos outros. A
eventual interrupgdo no licenciamento de um dos sistemas ndo interferira no
funcionamento do outro.

b) REGRAS DE PERMISSAO DE ACESSO EXIGIDAS PARA OS SISTEMAS
APLICATIVOS: Os Sistemas devem ser acessados com uma senha por usuario, sendo
personalizadas para cada sistema em particular. O cadastramento de usuarios deve estar
vinculado a um grupo de usuario e o acesso/permissado de cada grupo de usuario deve ser
definida por tarefa (Menus e telas), determinando a permisséo para inclusao, alteragéao,
exclusdo ou consulta. O menu deve ser personalizado através de tela de parametrizacao,
diferenciado por sistema e estar organizado por assunto. Suportar nimero de usuarios
ilimitados.

c) REGRAS DE ADMINISTRACAO E SEGURANCA DOS SISTEMAS: As regras de
administragdo e seguranca do sistema tém por objetivo permitir o gerenciamento dos
maodulos do sistema, a partir do responsavel pelo CPD, com possibilidade de controle de
usuarios, backups, diretério de atualizacdo e dados cadastrais da entidade. Devendo
obrigatoriamente realizar as seguintes rotinas: Possuir ferramenta para atualizagao
automatica dos sistemas instalados nas estacdes de trabalho, com a previsdo de manter
sempre atualizados os arquivos executaveis, as figuras e os padrdoes de exibigdo para
atender caracteristicas especificas dos sistemas. As atualizagbes deverdo ocorrer sem a
necessidade de intervencédo dos usuarios, por controle automatizado de comparagéo com
as versodes disponibilizadas no servidor de aplicativos.

d) REQUISITOS TECNICOS DO BANCO DE DADOS E DOS SISTEMAS: O banco de
dados e os sistemas propostos deverédo possuir os seguintes requisitos técnicos, devendo
utilizar-se de:

BANCO DE DADOS: Banco de dados relacional, que permita acesso nativo (ndo podera
ser padrao ODBC) a partir de seus aplicativos, e que utilize linguagem para acesso aos
dados no padrao utilizado pelo 6rgéo, com backup pelo proprio servidor do banco. Possuir
integridade transacional nas operagbes efetuadas sobre a base de dados. Oferecer ao
usuario acesso de leitura as tabelas do banco de dados, permitindo que esse possa utiliza-
las para geragao de suas proprias consultas e relatérios através de outras ferramentas.
Integridade referencial implementada no proprio banco de dados. Possibilidade de Log de
auditoria das operagdes efetuadas por usuario (alteragdes, inclusdes, exclusbes e
consulta).

QUANTO AOS SISTEMAS: Devem possuir interface grafica, com apresentacdo de menus
pulldown e que os itens do menu selecionado sejam apresentados na lateral da tela numa
grade para facilitar o trabalho do usuario; Linguagem compilada; Possibilidade de uso do
sistema via acesso remoto; Relatérios com a possibilidade de parametrizagao da
impressao do cabegalho personalizado da Administragdo; Seguranga de acesso aos dados
implementados pelo aplicativo e ndo banco, dispensando o uso de ferramentas do banco
para controle de acesso; Possuir ferramenta de geragdo e restauragdo de backups;
Possuir ferramenta de alteragdo de senha pelo usuario sem interferéncia do CPD, dentro
do seu modulo especifico de trabalho; Possibilidade de inclusdo de mais de um usuario
administrador do sistema; Possibilidade de bloquear a senha de um usuario pelo
administrador do sistema; Possuir registro de operagdes no sistema por usuario, por
operagao, por palavra chave, com possibilidade de impressédo de relatério por periodo;
Arquitetura cliente /servidor em duas camadas (Two-tiers); Ser multiusuario para permitir
que cada departamento/usuario atualize ou consulte os processos sob sua
responsabilidade, podendo mais de um usuario trabalhar, simultaneamente, assegurando
total integridade dos dados. Nao poderdo apresentar limitacdo quanto ao numero de
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usuarios simultaneos; Possibilidade da emisséo de relatérios com opg¢ao de campos para
assinatura no final, definidos pelo usuario; Possibilidade de geragdo de todos os relatérios
em impressora e em tela; Sistemas desenvolvidos em ferramentas que mantenham os
programas no banco de dados, facilitando a atualizagdo e controle de versdes dos
sistemas.

3. DAS MICRO-EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

3.1. - Para obter os beneficios da Lei Complementar n° 123/06, a qualidade de
microempresa ou empresa de pequeno porte devera requerer por expresso, nos termos do
disposto no Artigo 72 da referida Lei Complementar n° 123/06.

3.2. - Para se enquadrar na condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, a
sociedade empresaria, a sociedade simples e o0 empresario a que se refere o Artigo 966 da
Lei n° 10.406/02, devidamente registrados no Registro de Empresas Mercantis ou no
Registro Civil de Pessoas Juridicas, deverdo cumprir as disposi¢cées do Artigo 3° da Lei
Complementar n° 123/06, além de, ndo incorrer em nenhuma das exceg¢des contidas nos
Incisos | a X do § 4° do Artigo 3° da Lei Complementar n° 123/06.

3.3. Ficam desde ja advertidos as licitantes que a pratica de qualquer ato no sentido de
admitir que sua entidade empresarial € empresa de pequeno porte ou microempresa a fim
de obter tratamento diferenciado no certame, quando ndo se enquadrar nos termos do
artigo 3° da Lei Complementar n° 123/06, ou quando estiver inserida nas situagbes
elencadas nos Incisos | a X do §4° do Artigo 3° da Lei Complementar n® 123/06, constitui
fraude a realizagdo de ato do procedimento licitatério, sujeitando o infrator as penalidades
previstas no Artigo 93 da Lei n° 8.666/93.

3.4. No presente certame licitatério sera assegurado, como critério de desempate,
preferéncia de contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte.

3.4.1. Entende-se por empate, na modalidade PREGAO, aquelas situagbes em que as
propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais
ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

3.5. Para efeito do disposto nos itens 3.4. e 3.4.1, ocorrendo o empate, proceder-se-a da
seguinte forma:

3.5.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagao
em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

3.5.2. Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do item 3.5.1., serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem
na hipétese do item 3.4.1., na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;
3.5.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no item 5.4.1,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta;

3.5.4. Na hipotese da nao-contratagdo nos termos previstos nos itens 3.4. e 3.4.1., o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

3.5.5. O disposto neste item 3.5., somente se aplicara quando a melhor oferta inicial nao
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

3.5.6. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o
encerramento dos lances, sob pena de preclusao.

4. PARTICIPAGCAO

4.1. As empresas interessadas em participar do presente certame, deverdo retirar o
EDITAL Completo e seus anexos junto ao Setor de Licitagdes da Prefeitura Municipal de
Novais.

4.2. Podera participar do presente PREGAO PRESENCIAL, as empresas que atenderem a
todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacao constante deste EDITAL e seus
Anexos.

Fone: (17) 3561-8780 i

Rua Antonio Blasques Romeiro, 350 - Centro - CEP 15885-000 - www.novais.sp.gov.br - Novais-SP



MUNICIPIO DE NOVAIS

Estado de Sao Paulo ﬂg S
CNPJ. 65.711.699/0001-43 {—\_—,
GO RNCO MUNICIPAL 2017-2020

NOVAIS
\

4.3. A participagdo no PREGAO se dara através de representante legal presente a
Sessao, devidamente credenciado, que portar os envelopes Proposta e Habilitagdo, a
quem cabera a responsabilidade em ofertar lances exclusivamente verbais observados
data e horario pré - estabelecidos, sendo todos os atos consignados em ata propria.

4.4. As licitantes deverao entregar em separado, declaragdo de que cumprem plenamente
os requisitos de habilitagédo, e que somente entregardo envelopes contendo a indicagéo do
objeto e do prego ofertado (ANEXO V - A).

4.5. Fica vedada a participagdo de empresas:

4.5.1. Nao sera permitida a participagdo de pessoa fisica, de consorcio de empresas, de
representantes comerciais, de empresas em regime de faléncias, estando também
abrangida pela proibicdo aquelas que estejam cumprindo penalidade de suspenséao
temporaria de licitar ou contratar com a Administragcdo e que tenham sido declaradas
inidbneas para contratar ou licitar com a Administragdo Publica de qualquer nivel,
permitindo somente as detentoras da solugcao, sem contar ainda com as demais proibicoes
elencadas no Art. 9° da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

4.6. DA VISITA TECNICA:

4.6.1. As proponentes poderao (facultativamente), efetuar vistoria da infra-estrutura (rede,
maquinas (estagdes), Servidores (Dados e Aplicagao), junto as dependéncias da Prefeitura
Municipal de Novais e seus setores, através de visita técnica que podera ser realizada
entre os dias 07/01/2020 a 17/01/2020, no horario compreendido das 08:00h as 11:00h e
das 13:00h as 17:00h, com prévio agendamento na Secretaria de Administragao, através
do telefone (17) 3561-8780, através do e-mail secretaria2@novais.sp.gov.br, ou ainda
pessoalmente, das 08:00h as 11:00h e das 13:00h as 17:00h, no paco da Prefeitura
Municipal, localizada na Rua Antonio Blasques Romeiro n° 350, Centro, na Cidade de
Novais, Estado de Sao Paulo.

4.7. Na impossibilidade de comparecimento no dia e hora marcados, deverdo os
interessados entrar em contato com a Secretaria de Administragao da Prefeitura Municipal
de Novais para agendar a visita técnica que podera ocorrer em até o segundo dia util
anterior ao da apresentacao dos envelopes.

4.8. No horario marcado, um funcionario da Prefeitura Municipal estara a disposicdo dos
interessados para atestar as visitas.

4.9. A indicagao/credenciamento do responsavel pela visita técnica € atributo exclusivo da
empresa licitante, cabendo a ela eleger o profissional que entendo como 0 mais adequado
para a tarefa.

4.10. Cada responsavel somente podera representar uma empresa na visita técnica pela
qual seja devidamente credenciado.

4,11 A comprovacao do credenciamento do responsavel pela empresa para vistoria
técnica sera feita mediante apresentagdo de documento original.

4.12. As proponentes que assim procederem receberdo um ATESTADO DE VISTORIA, o
qual deverd integrar o envelope n° 02 — DOCUMENTOS DA HABILITACAO.

4.13. Nao sera fornecido atestado de visita técnica para a empresa que descumprirem
quaisquer dos itens desta Clausula.

5. REPRESENTACAO E CREDENCIAMENTO

5.1. Para participar do PREGAO, a licitante devera se credenciar na data e horario
designados no presente EDITAL.

5.2. O credenciamento dar-se-a através da apresentagéo dos seguintes documentos:
5.2.1. Em sendo sécio, proprietario, dirigente ou ocupar cargo assemelhado na empresa
proponente, devera apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social
devidamente autenticado, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura, bem como o documento original de
identidade com foto para conferéncia;

5.2.2. Em se tratando de procurador, as empresas deverao credenciar um representante,
mediante a apresentagado de procuragéo por instrumento publico ou particular, com firma
reconhecida, atribuindo poderes para praticar todos os atos inerentes ao procedimento
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licitatério em questdo, bem como coépia autenticada do contrato social e alteracdes
devidamente autenticados, e, ainda, documento original de identidade com foto do
representante para conferéncia. (ANEXO V - F).

5.3. Em se ftratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, apresentar
declaragdo, que ateste, sob as penas da lei, 0 enquadramento da empresa nos exatos
termos do Artigo 3° da Lei Complementar n° 123/06, no entanto verificado a auséncia da
declaracdo, a empresa ndo gozara dos beneficios elencados no item 3 (ANEXO V - E).
5.4. Sera admitido apenas um representante para cada licitante credenciada, sendo que
cada um deles podera representar apenas uma credenciada.

5.5. A auséncia do credenciado, em qualquer momento da sessdo, importara a imediata
exclusao da licitante por ele representada, salvo autorizacao expressa da PREGOEIRA.

6 — APRESENTACAO DA DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO E DOS ENVELOPES “PROPOSTA” E “HABILITACAO”

6.1. A declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo devera ser
apresentada em papel timbrado da empresa ou da pessoa fisica, fora dos envelopes.

6.2. Os envelopes deverdo ser opacos e estar devidamente lacrados, constando
externamente os seguintes dados:

ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA
PREGAO PRESENCIAL N° 30/2019

PROCESSO LICITATORIO N° 057/2019
RAZAO SOCIAL:-
ENDERECO COMPLETO DA LICITANTE:-
(0] =3 [\ IS A—— INSCRICAO ESTADUAL N° - - om oo -

ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS PARA HABILITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 30/2019

PROCESSO LICITATORIO N° 057/2019

RAZAO SOCIAL:-
ENDERECO COMPLETO DA LICITANTE:
CNPJ NO - e e femmmeee INSCRICAO ESTADUAL N° - - om oo -

6.3. O ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA devera conter em seu interior a Proposta
devidamente preenchida em papel timbrado da empresa através de processo de
informatica, de forma clara e legivel, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes
técnicas de uso corrente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas, devendo ser
datada e assinada pelo representante legal ou pelo procurador da empresa.

6.3.1. A proposta de preco devera conter os seguintes elementos:

a) dados cadastrais.

b) assinatura do proponente e do representante legal no caso de pessoa juridica.

c) indicagéo do objeto, prego da implantagdo, preco mensal e do prego total em R$ (reais).
d) indicagdo dos numeros do CNPJ, e, se houver, através da oposigdo do respectivo
carimbo.

e) Inclusdo de todas as despesas que influenciem nos custos, tais como: despesas com
tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribui¢des fiscais e parafiscais), obrigagdes
sociais, trabalhistas, encargos comerciais ou de qualquer natureza e todos os 6nus diretos;
f) Prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias, a contar da data da
sessdo deste PREGAO.

g) O servigo ofertado devera atender aos padroes de exceléncia, de acordo com as
normas pertinentes.

h) O precgo ofertado permanecera fixo e irreajustavel.

i) Numero da Conta Bancaria e e-mail para envio dos empenhos, bem como para
efetuacao da transacéo financeira.
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6.3.2. Os itens de propostas que eventualmente contemplem servigos que n&o
correspondam as especificagdes ou quantidades contidas no ANEXO VI — TERMO DE
REFERENCIA deste EDITAL serdo desconsiderados;

6.3.3. Poderao ser admitidos pela PREGOEIRA erros de natureza formal, desde que nao
comprometam o interesse publico e da administragéo.

6.4. O ENVELOPE N° Il — HABILITACAO devera conter em seu interior copia dos
seguintes documentos devidamente autenticados:

6.4.1. PESSOA JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual.

b) Ato constitutivo, estatuto social, contrato social ou sua consolidacdo e posteriores
alteragbes contratuais, devidamente registradas na junta comercial e, em vigor e, no caso
de sociedade por agdes, estatuto social, ata do atual capital social acompanhado da ata de
eleigdo de sua atual administragéo, registrados e publicados.

c) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

6.4.2. REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, consistente na apresentacédo da
Certidao Conjunta Negativa de Débito Relativo a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, consistente na apresentacéo de
Certidao Negativa de Débitos Estaduais.

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da jurisdi¢cdo fiscal da empresa
licitante, consistente na apresentagao de Certiddo Negativa de Débitos Municipais (tributos
Mobiliario).

e) Certidao que prove a regularidade relativa a Seguridade Social (INSS).

f) Certiddo que prove a regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS).

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943, (CNDT).

h) As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasidao da participagao neste
certame, deverao apresentar toda a documentagéo exigida para fins de comprovagao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigao.

h') Havendo alguma restricdo na comprovagéo da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da publicagdo da homologagdo do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do Municipio de Novais, para a regularizagao da
documentagéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

h?) A nao regularizagao da documentagéo, no prazo previsto no subitem “h"”, implicara na
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital,
procedendo-se a convocagdo das licitantes para, em sessdo publica, retornar os atos
referentes ao procedimento licitatério, nos termos do artigo 4°, inciso XXIll, da Lei n°
10.520/02.

i) Para efeitos de regularidade fiscal serdo aceitas as Certiddes positivas com efeito de
negativas.

6.4.3. QUALIFICACAO TECNICA
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a) Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, através da apresentagao
de:

a.1) Fornecimento de pelo menos um Atestado (ou Declaracdo) de Capacidade
Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, compativel em
caracteristicas com o objeto desta licitagdo, no minimo 50% (cinquenta por cento) dos
softwares pretendidos objeto deste certame licitatério, em consonancia com o disposto na
Sumula n°® 24 do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

6.4.4. QUALIFICACAO ECONOMICO — FINANCEIRO

a) Devera ser apresentado o Balango Patrimonial e Demonstragées Contabeis do ultimo
exercicio social, devendo os mesmos estar registrados na Junta Comercial, assinados por
profissional habilitado e com registro no CRC, indicando expressamente o numero do livro
e as folhas em que se encontra regularmente transcrito. A Administragdo Publica Municipal
reserva-se o direito de solicitar os originais de todos os documentos contabeis necessarios
para conferir os dados acima mencionados.

a.1) Serdo considerados aceitos como na forma da Lei, o Balango Patrimonial e
Demonstragbes Contabeis assim apresentados por coépia registrada ou autenticada na
Junta Comercial da sede da licitante ou por cépia do Livro Diario, devidamente autenticada
na Junta Comercial da sede da licitante ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os
Termos de Abertura e Encerramento.

a.2) As empresas utilizadoras do Sped somente estardo dispensadas de apresentar
balancgos patrimoniais ndo registrados na Junta Comercial se fizerem prova da utilizagao
da ECD, uma vez que este documento & assinado digitalmente. Devera ser apresentado,
portanto o balango em conjunto com a declaragédo do documento transmitido (recibo de
entrega da declaragao).

a.3) Devera ser entregue em folha separada a demonstragao de boa situagao financeira da
empresa dar-se-a com a apuragcao de indices contabeis, observando-se 0s niveis
recomendados pelo TCESP, a saber:

- indice de Liquidez Geral — ILG igual ou superior a 1(um), apurado pela seguinte féormula:

AC + RLP
LG =

PC + ELP

- indice de Endividamento Geral — IEG igual ou inferior a 0,5 (zero virgula cinco), apurado
pela seguinte férmula:

PC + ELP
IEG =

AT

Onde:

AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo
ELP = Exigivel a Longo Prazo
AT = Ativo Total

b) Certidao negativa de faléncia, recuperagédo judicial e extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da licitante, com data de expedi¢cdo n&o superior a 90 (noventa) dias,
contados da data de apresentagdo da proposta. Sera admitido empresas que estejam em
recuperagao judicial nos termos da sumula 50 do TCE/SP, apresentando o plano de
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recuperacao ja homologado pelo Juiz de direito.
6.4.5. DECLARACOES

a) Declaragao, sob as penas da lei, que ateste o cumprimento do disposto no Inciso XXXIII
do art. 7° da Constituigdo Federal (ANEXO V - C).

b) Declaragéo, sob as penas da lei, de que inexistem fatos impeditivos da sua habilitagéo
(ANEXO V - B).

c) Declaragdo de desimpedimento de licitar e contratar com a administragdo publica
(ANEXO V - D).

d) Atestado de capacidade técnica emitida por 6rgéo publico ou privado de prestacéo de
servigos compativeis ao objeto deste certame licitatorio.

6.5. Todos os documentos necessarios a habilitacdo deverao estar dentro do prazo de
vigéncia de validade.

6.6. Na hipotese de nao constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a
Administracdo aceitara como validas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente
anteriores a data de apresentagéo das propostas.

6.7. Nao serao consideradas validas copias extraidas de copias autenticadas.

6.8. As copias dos documentos poderdo ser autenticadas, desde que apresentadas junto
aos documentos originais, no ato de abertura dos envelopes pelo representante do 6rgao
municipal com chancela propria.

6.9. A licitante se responsabilizara por todas as transagdes que forem efetuadas em seu
nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como os lances
inseridos durante a sessao publica.

7. ABERTURA DA PROPOSTA E JULGAMENTO

7.1. A PREGOEIRA dara inicio a Sessao Publica, na data e horario previamente
designados, emitindo breve explanagdo acerca do objetivo da realizagdo do certame
licitatorio, iniciando o credenciamento dos interessados presentes.

7.2. Apdés o credenciamento, as licitantes entregardo a PREGOEIRA a declaragéo de
pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo, e em separado os envelopes de proposta
e habilitagéo.

7.3. Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o credenciamento
€, por consequéncia, a possibilidade de admissao de novos participantes no certame.

7.4. A anadlise das propostas pela PREGOEIRA visara ao atendimento das condigbes
estabelecidas neste EDITAL e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

7.4.1. Cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condi¢oes fixadas no EDITAL;
7.4.2. Que apresentem precgo baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes;
7.4.3. Na hipotese da proposta ou do lance de menor valor ndo ser aceito ou se a licitante
vencedora desatender as exigéncias habilitatorias a PREGOEIRA examinara a proposta
ou lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo na
ordem de classificagdo, segundo o critério do menor prego e assim sucessivamente até a
apuragao de uma proposta ou lance que atenda ao EDITAL;

7.4.4. Serao desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais
licitantes.

7.5. As propostas nao desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances,
observados os seguintes critérios:

7.5.1. Selecdo da proposta de menor prego e as demais com precos até 10% (dez por
cento) superiores aquela;

7.5.2. Em nao havendo pelo menos 03 (trés) na condigéo definida no subitem 7.5.1., serédo
selecionadas as propostas que apresentarem os menores precos, até no maximo de 03
(trés). No caso de empate nos precos, serdao admitidas todas as propostas empatadas,
independente do nimero de licitantes.

7.6. Para efeito de selegéo sera considerado o menor prego global.
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8. FORMULACAO DE LANCES

8.1. A PREGOEIRA convidara individualmente e de forma ordenada as licitantes
selecionadas a formular lances, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais
em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de
precos.

8.2. Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco, observada a reducdo minima entre os lances de R$ 100,00
(cem reais), aplicavel inclusive em relagdo ao primeiro. A aplicagao do valor de redugao
minima entre os lances incidira sobre o preco global.

8.3. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que foi
recebido e registrado em primeiro lugar.

8.4. A etapa de lances para cada item sera encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinar da formulagdo de lances, considerando-se que este periodo ndo seja
superior a 10 minutos. Excedendo-se o tempo determinado € em ndo havendo todos os
participantes declinados, determinara a PREGOEIRA um periodo adicional de 5 minutos
para que seja encerrada a etapa.

8.5. Encerrada a etapa de lances, serao classificadas todas as propostas apresentadas na
ordem crescente de valores, considerando-se para as selecionadas o Ultimo prego
ofertado.

8.6. Podera a PREGOEIRA negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
redugdo do prego. Apos a negociagdo, se houver, a PREGOEIRA examinara a
aceitabilidade do menor prec¢o, decidindo motivadamente a respeito.

8.7. A aceitabilidade sera aferida a partir dos pregcos de mercado vigentes na data da
apresentacao das propostas.

8.8. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera determinado pela PREGOEIRA a
abertura do envelope de n° Il, contendo os DOCUMENTOS DE HABILITAQAO de seu
autor.

9. HABILITACAO

9.1. Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitagao
poderdo ser saneadas na sessdo publica de processamento do PREGAOQ, até a deciséo
sobre a habilitagdo, inclusive mediante:

9.1.1. Verificagao efetuada por meio eletrénico habil de informagdes.

9.2. A verificagéo sera certificada pela PREGOEIRA e deverdo ser anexados aos autos os
documentos passiveis de obtengao por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente
justificada.

9.3. A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrébnicos no momento da verificagdo. Ocorrendo esta indisponibilidade e ndo sendo
apresentados os documentos alcancados pela verificacao, a licitante sera inabilitada.

9.4. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste EDITAL, a
licitante sera declarada vencedora do certame.

9.5. Se a oferta n&o for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitagdo, a PREGOEIRA examinara a oferta subsequente de menor preco, negociara
com o seu autor, decidira sobre sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as
condicoes de habilitagdo e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma oferta aceitavel
cujo autor atenda aos requisitos de habilitagdo, caso em que sera declarado vencedor.

10. DA APRESENTACAO DO SISTEMA

10.1. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, a sessao sera suspensa para que a
licitante vencedora dessa etapa, apds sua habilitagdo, comprove o atendimento ao ANEXO
VI — TERMO DE REFERENCIA DO EDITAL.

10.2. Sera verificado o atendimento dos requisitos descritos no ANEXO VI somente da
licitante vencedora.
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10.3. Para a comprovacao de atendimento ao ANEXO VI, a PREGOEIRA marcara dia e
hora para a licitante vencedora demonstrar, através de amostragem, que o produto
ofertado atende integralmente as caracteristicas técnicas descritas no ANEXO VI.

10.4. Ainda para fins da demonstracdo, a empresa devera portar na sessao previamente
agendada para a demonstragdo, equipamentos préprios (servidor, computadores,
monitores, impressoras, mouses, etc.), nos quais as versoes dos softwares deverao estar
devidamente instaladas. Poderdo, ainda, as licitantes, comparecer com técnicos
devidamente capacitados para desenvolver as atividades de demonstragao solicitadas.
10.5. O atendimento aos requisitos descritos no ANEXO VI sera validado pela Comissao
Técnica da Prefeitura, que formalizara relatério proprio, que integrara a ata da sessao do
PREGAO.

10.6. O nao atendimento a qualquer um dos requisitos integrados exigidos pela Comissao
Técnica implicara na desclassificagdo imediata da licitante, convocando-se a segunda
colocada na ordem de classificagcdo do menor preco e assim sucessivamente, até que se
verifique o atendimento os requisitos do ANEXO VI.

10.7. Apdés a comprovagdo de atendimento do ANEXO VI sera adjudicado o objeto da
licitacao.

11. IMPUGNACAO AO ATO CONVOCATORIO

11.1. Até 02 dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera impugnar o ato convocatério do PREGAO, cabendo a PREGOEIRA decidir
sobre a impugnagao no prazo de até 24 horas.

11.1.1. Os pedidos de esclarecimento referentes ao processo licitatorio deverdo ser
enviados a PREGOEIRA até 02 dias uteis antes da data fixada para abertura da sessao
publica.

11.2. Nao serdo reconhecidas impugnagdes do EDITAL por fax ou e-mail, somente por
escrito, em original, protocolados nesta Prefeitura, e dentro dos respectivos prazos legais.
11.3. Acolhida a impugnagdo contra o EDITAL que implique em alteragdo do mesmo,
capaz de afetar a formulacdo das propostas, sera designada nova data para a realizagao
do certame, quando sera novamente publicado pelos mesmos meios inicialmente
divulgados.

11.4. A impugnacéo devera ser dirigida a PREGOEIRA e a Equipe de Apoio da Prefeitura
Municipal de Novais.

11.5. A impugnacgéo feita tempestivamente pela licitante ndo a impedira de participar deste
PREGAO até o transito em julgado pertinente a deciséo.

11.6. Em qualquer ocasido antecedente a data de entrega das propostas, a PREGOEIRA
podera, por iniciativa propria ou em consequéncia de manifestacdo ou solicitacido de
esclarecimento das licitantes, realizar modificagbes nos termos do EDITAL que néo
influenciem na elaboragdo das propostas de precos. Estas modificacdes serdo feitas
mediante a emissao de errata, e sera publicada no site da Prefeitura Municipal de Novais.

12. RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Cabera recurso nos casos previstos na Lei n° 10.520/02, devendo a licitante
manifestar, apds o término da sesséo, motivadamente sua intengédo de interpor recurso,
registrando em ata a sintese de suas razées, devendo juntar memoriais no prazo de trés
(03) dias uteis, ficando as demais licitantes convocados a apresentar contra-razdes em
igual niumero de dias (03), que contardo a partir do término do prazo do recorrente, sendo-
Ihes assegurada vista imediata dos autos.

12.2. A Intengdo motivada de recorrer € aquela que identifica, objetivamente, os fatos e o
direito que a licitante pretende que sejam revistos pela PREGOEIRA.

12.3. A falta de manifestagéo imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e adjudicagéo do objeto pela PREGOEIRA a vencedora.

12.4. O recurso contra decisdo da PREGOEIRA néo tera efeito suspensivo.

12.5. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
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12.6. Nao serédo conhecidos os recursos interpostos apds os respectivos prazos legais,
bem como os encaminhados por fax, correios ou entregues pessoalmente.

12.7. Decaira do direito de impugnar perante a Administragdo, os termos desta licitagao,
aquele que os aceitando sem objeg¢do, venha apontar, depois do julgamento, falhas ou
irregularidades que a viciariam, hipotese em que tal comunicagdo nao tera efeito de
recurso.

13. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. A adjudicagcdo do objeto do presente certame sera viabilizada pela PREGOEIRA
sempre que nao houver recurso.

13.2. A adjudicagéao sera feita por MENOR PRECO GLOBAL.

13.3. A homologagéo da licitagdo é de responsabilidade da autoridade competente e s6
podera ser realizada depois da adjudicagdo do objeto a proponente vencedora pela
PREGOEIRA, ou, quando houver recurso, pela propria autoridade competente.

14. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

14.1. Prestar o servico licitado conforme especificacbes deste EDITAL e termo de
referéncia em consonancia com a proposta de prego.

14.2. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificacéo exigidas na licitagao.

14.3. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas
pela CONTRATANTE.

14.4. Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugéo do contrato.

14.5. Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais os acréscimos e supressdes até 25% do
valor inicial atualizado do contrato ou da nota de empenho.

14.6. Correrdao por conta da CONTRATADA todas as despesas, tais como, seguros,
transporte, tributos, demais encargos decorrentes da entrega e da prestagao dos servigos.
14.7. Comparecer sempre que solicitada a Secretaria Municipal da Administragdo e
Assuntos Juridicos, 6rgao controlador, neste ato, da Prefeitura Municipal de Novais, em
horario por esta estabelecido, a fim de receber instru¢des e acertar providéncias.

14.8. O ndo cumprimento total ou parcial por parte da CONTRATADA ensejara a sua
rescisdo independentemente de notificagdo ou interpelagéo judicial ou extrajudicial.

15. PRAZO DE ENTREGA

15.1. A prestagado do servico objeto deste instrumento de contrato dar-se-a de forma
imediata, no prazo maximo de 20 (vinte) dias a contar da assinatura do termo contratual,
nos termos definidos no Termo de Referéncia e conforme cronograma expedido pela
Secretaria Municipal da Administrago.

15.2. As requisicdes deverao conter:

15.2.1. Identificagdo da unidade requisitante;

15.2.2. Numero do Processo e nimero da licitagdo (ex. Processo n° ---/2019 — PREGAO
Presencial n°® --/2019);

15.2.3. NUmero do Contrato;

15.2.4. |dentificagdo da CONTRATADA,;

15.2.5. Especificagédo dos itens e respectivas quantidades;

15.2.6. Data e horario para execugéo dos servigos.

156.3. As requisicbes serdo expedidas por quaisquer meios de comunicagdo que
possibilitem a comprovagdo do respectivo recebimento por parte da CONTRATADA,
inclusive fac-simile e correio eletrbnico.

15.4. Os servigos deverdo ser prestados nos prazos estabelecidos no cronograma,
contados da data de recebimento da respectiva requisicéo.

15.5. O objeto da presente licitagdo, somente sera recebido se ndo houver a constatagéo
de qualquer irregularidade. Em havendo irregularidades a CONTRATANTE podera:
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15.5.1. Se disser respeito a especificagéo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando
sua substituicdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis, no prazo maximo de 03 (trés)
dias, contados da notificagdo por escrito, mantidos os termos de negociagdo contratados
inicialmente;

15.5.2. Se disser respeito a diferenga de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis, no prazo maximo de 03 (trés)
dias, contados da notificagdo por escrito, mantidos os termos de negociagdo contratados
inicialmente.

16. CONTRATO

16.1. Homologada a licitagdo, a Secretaria Municipal da Administragdo, convocara no
prazo de até cinco (05) dias, a licitante que tiver apresentado a proposta vencedora para
assinatura do contrato, sob pena de decair o direito a Contratacdo, sem prejuizo das
sancgdes previstas no Artigo 81 da Lei n° 8.666/93, bem como a suspensao temporaria pelo
prazo de doze (12) meses.

16.2. Caso a empresa adjudicataria ndo assine o Contrato no prazo e condigdes
estabelecidas, a PREGOEIRA podera convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para nova negociagdo até chegar a uma vencedora ou recomendar a
revogacgao da licitagdo independentemente da cominagéo prevista no Artigo 81, da Lei n°
8.666/93.

16.3. A critério, exclusivo da Contratante, este contrato podera ser prorrogavel por iguais
periodos, devendo sua vigéncia total se limitar ao prazo definido ao Inciso IV do Artigo 57
da lei n°® 8.666/93, atualizada.

16.4. Toda prorrogacédo contratual se fard mediante formalizagdo de termo aditivo ao
contrato.

17. DOS PRAZOS E CONDICOES PARA A PRESTACAO DE SERVICOS OBJETO DA
LICITACAO

17.1. O prazo de implantacdo dos softwares sera no prazo maximo de 20 (vinte) dias
apos a entrega de todas as informagdes e base de dados pela Prefeitura Municipal,
incluindo em tal periodo a conversdo das mesmas.

17.1.1. Caso ao término da implantagao algum software nao corresponda ao exigido no
instrumento convocatério, a CONTRATADA devera providenciar no prazo maximo de 03
(trés) dias, contados da data de notificagdo expedida pela CONTRATANTE, a sua
adequacdo, visando o atendimento das especificagdes, sem prejuizo da incidéncia das
sangdes previstas no instrumento convocatorio, na Lei n° 8.666/93 e no Cddigo de Defesa
do Consumidor;

17.1.2. Os softwares entregues implantados deverdo conter todas as especificacoes
necessarias para a sua perfeita caracterizacdo, conforme descrito no TERMO DE
REFERENCIA - ANEXO VI deste EDITAL;

17.1.3. A implantagao dos softwares devera ser acompanhada de Termo de Implantacéo
definitivo, devidamente atestado por servidor responsavel da Administragao.

17.2 Tao logo estejam implantados os softwares, a CONTRATADA devera iniciar os
procedimentos destinados a capacitar, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, os
servidores indicados pela Prefeitura Municipal, para a utilizagao dos mesmos, abrangendo
tal capacitagao, inclusive, a geragéo de backups diarios para seguranca dos dados.

17.3. O treinamento dos servidores publicos municipais envolvidos no processo para
utilizagdo dos sistemas devera ocorrer em 10 (dez) dias uteis, a contar do término da
implantagdo, contemplando as seguintes atividades:

a) A Contratante designara 18 (dezoito) servidores municipais que serdo treinados para
atendimento, esclarecimento e suporte aos usuarios; com carga horaria minima de 05
(cinco) horas.

b) A empresa contratada devera oferecer treinamento e capacitagdo durante a vigéncia do
contrato para os servidores que forem indicados pela Contratante, de forma a garantir
adequada e plena utilizagdo dos sistemas oferecidos.
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c) Durante a vigéncia do contrato sera treinados para uso dos sistemas a quantidade de
servidores indicados pela CONTRATANTE, de forma a garantir adequada e plena
utilizagao do servigo oferecido.

d) Toda estrutura para o treinamento tais como computador, internet, mesas, cadeiras, e
outros, serdo fornecidas pela Prefeitura.

17.4. Durante todo o periodo de execucgado contratual, a CONTRATADA devera prestar
suporte técnico aos usuarios dos softwares, via atendimento remoto, por telefone, e,
excepcionalmente, in loco.

17.5. Devera, ainda, a Contratada, realizar manutengao técnica preventiva e corretiva nos
softwares, durante todo o periodo de vigéncia contratual, e sempre que necessario em
fungdo da edicdo de novas regras, de legislagdo ou de instrugdes do Tribunal de Contas
do Estado.

18. SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Em caso de atraso injustificado da entrega dos servigos, sujeitar-se-a a licitante
vencedora a multa de mora de 1% ao més de juros, sobre o valor do contrato ou da nota
de empenho, ou conforme o caso, sobre o valor correspondente aos itens em atraso.
18.1.1. A multa a que alude o item anterior ndo impede que a Administragdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique outras sang¢des previstas na Lei n° 8.666/93.

18.2. Em casos de inexecucdo parcial ou total das obrigagdes fixadas neste PREGAO, em
relagcdo ao objeto desta licitagdo a Administragdo podera garantida a ampla defesa e o
contraditério, aplicar as seguintes sangdes:

18.2.1. Adverténcia, por escrito, no caso de pequenas irregularidades;

18.2.2. Multa de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor do contrato, no caso da
licitante vencedora ndo cumprir rigorosamente as exigéncias contratuais ou deixar de
receber a Nota de Empenho, salvo se decorrente de motivo de forga maior definido em Lei,
e reconhecido pela autoridade competente;

18.2.3. Suspensao temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com a
Administragdo, pelo prazo de até 2 (dois) anos, quando da inexecugéo contratual sobrevier
prejuizo para a Administragéao;

18.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagao.

18.3. Se a licitante deixar de entregar a documentagdo ou apresenta-la falsamente,
ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndao mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal,
ficara, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, impedido de contratar com a Administragédo
Publica, sem prejuizo das multas previstas no EDITAL e das demais cominagdes legais.
18.4. A sancdo de adverténcia de que trata o item 18.2.1 podera ser aplicada nos
seguintes casos:

| - descumprimento das determinagbes necessarias a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados na prestagao dos servicos.

Il - outras ocorréncias que possam acarretar transtornos no desenvolvimento dos servigos
da CONTRATANTE, desde que nao caiba a aplicagdo de sangédo mais grave.

18.5. A penalidade de suspensao sera cabivel quando a licitante participar do certame e
for verificada a existéncia de fatos que o impegam de contratar com a administracado
publica. Cabera ainda a suspensdo quando a licitante, por descumprimento de clausula
editalicia, tenha causado ftranstornos no desenvolvimento dos servigos da
CONTRATANTE.

19. RESCISAO

19.1. A rescisdo das obriga¢des decorrentes do presente processo se processara de
acordo com o que estabelecem os artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93 e suas posteriores
alteracoes.
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20. DOTACAO ORCAMENTARIA
20.1. Os Recursos Orgamentarios para suportar a eficacia do presente objeto, estimado

em R$ 161.320,00 (cento e sessenta e um mil, trezentos e vinte reais), serdo atendidos
por verbas, constantes do orgamento vigente, a saber:

ORGAO: 02 — PODER EXECUTIVO

Unidade Orgamentaria: 02.02 - Divisdo Administrativa

Programa de Trabalho: 04.122.0003.2006 - Coordenagdo e Manutengdo da Divisdo
Administrativa

Categoria Econémica da Despesa: 3.3.90.40 — Servigos de Tecnologia da Informagéo e
Comunicacéao

Ficha n°® 25 - Fonte de Recurso 01 — Tesouro Municipal

21. PAGAMENTO

21.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, apds o recebimento dos respectivos
servigos, mediante emissdo de Nota Fiscal ou Recibo, devidamente entregue e langada
junto ao Almoxarifado Municipal, conferida e assinada pela unidade a que se destina,
encaminhado para tramitagdo do Processo de instrugdo e liquidagdo junto ao
Departamento de Contabilidade, no prazo de até 30 (trinta) dias.

21.2. Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver
pendéncia de liquidagdo da obrigagdo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

21.3. Os pagamentos serdo efetuados mediante ordem bancaria creditada em conta
corrente da CONTRATADA ou outra forma previamente convencionada entre as partes.

22. DISPOSICOES GERAIS

22.1. E facultado & PREGOEIRA, auxiliada pela Equipe de Apoio, proceder em qualquer
fase da licitagdo, diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugado do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar
originalmente da proposta.

22.2. As proponentes intimadas a prestar quaisquer esclarecimentos adicionais, deverao
fazé-lo no prazo determinado pela PREGOEIRA, sob pena de desclassificagao /
inabilitacao.

22.3. Desatendimento de exigéncias formais nao essenciais, ndo importara no
afastamento da proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagéo e a
exata compreensao de sua proposta.

22.4. As normas que disciplinam este PREGAO serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre as proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragéo, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

22.5. A apresentacdo da proposta de pregos implica na aceitacdo plena e total das
condigbes deste PREGAO, sujeitando-se a licitante as sangdes previstas nos Artigos 86 a
88, da Lei n° 8.666/93.

22.6. Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatério deste PREGAO, protocolando o ato tempestivamente no Setor de Licitagdes,
da Prefeitura Municipal, situado a Rua Anténio Blasques Romeiro, n°® 350, Centro, na
Cidade de Novais, Estado de Sdo Paulo e encaminhado a8 PREGOEIRA.

22.7. Cabera a PREGOEIRA e membros da equipe de apoio decidir sobre a peticdo no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

22.8. Acolhida a peticdo contra o ato convocatoério, sera designada nova data para a
realizagdo do certame.

22.9. Os interessados ainda poderao obter informagbes e/ou o EDITAL no enderego acima
mencionado, de segunda-feira a sexta-feira, das 08:00 as 17:00 horas ou pelo endereco
eletrénico secretaria2@novais.sp.gov.br. Maiores esclarecimentos através do telefone (17)
3561-8780.

Fone: (17) 3561-8780 i

Rua Antonio Blasques Romeiro, 350 - Centro - CEP 15885-000 - www.novais.sp.gov.br - Novais-SP



MUNICIPIO DE NOVAIS

Estado de Sao Paulo §i‘ &
CNPJ. 65.711.699/0001-43 {-\__,
RNCO MUNICIPAL 2017-2020

NOVAIS
\

22.10. Os casos omissos serao resolvidos pela PREGOEIRA, que decidira com base na
legislagdo em vigor.

22.11. A CONTRATANTE n&o aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades.

22.12. A Prefeitura Municipal de Novais se reserva ao direito de anular ou revogar a
presente licitagcdo, no total ou em parte, sem que caiba indenizagéo de qualquer espécie.
22.13. Integram o presente EDITAL:

22.13.1. Anexo | - Modelo de Proposta;

22.13.2. Anexo Il - Minuta de Contrato;

22.13.3. anexo lll - Termo de Ciéncia e Notificagao do Estado de Sao Paulo;

22.13.4. Anexo IV - Declaracao de Documentos a Disposicéo do TCE-SP;

22.13.5. Anexo V (A, B, C, D, E e F) - Modelo das Declaragdes necessarias;

22.13.6. Anexo VI — Termo de Referéncia;

22.13.7. Anexo VII - Modelo de Atestado de Vistoria Técnica.

22.14. O prego contratado € considerado completo e abrange todas as despesas com
custo, impostos, taxas, emolumentos, contribuicbes fiscais e parafiscais, obrigagdes
sociais, trabalhistas, encargos comerciais ou de qualquer natureza, acessorios e/ou
necessarios a execug¢ao do objeto contratado, ainda que nao especificados no EDITAL e
sSeus anexos.

22.15. Os envelopes contendo os documentos de habilitagdo das demais licitantes ficardo
a disposicao para retirada junto ao Departamento de Licitagdes, sito @ Rua Antbénio
Blasques Romeiro, n° 350, Centro, na Cidade de Novais, Estado de Sao Paulo, apés a
celebracgdo do contrato.

22.16. Os atos referentes a este processo poderdo ser comunicados as proponentes por
qualquer tipo de comunicagdo que comprove o recebimento, ou ainda, mediante
publicagado no Diario Oficial do Estado e Jornal de grande circulagéao.

22.17. Fica eleito o Foro da Comarca de Tabapua/SP, para dirimir quaisquer questdes
judiciais advindas do presente EDITAL.

23. DO FORO

23.1. As questbes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que n&o possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Estadual, no Foro
da Comarca de Tabapua/SP, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

Prefeitura Municipal de Novais/SP, 06 de janeiro de 2020.

FABIO DONIZETE DA SILVA
Prefeito Municipal
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA

A

Prefeitura Municipal de Novais/SP

Rua Antonio Blasques Romeiro, n° 350, Centro
Novais/SP

Processo de Licitagdo n° 057/2019
Pregéo Presencial n°® 30/2019

Objeto: Contratagdo de empresa especializada em cesséo de direito de uso (locagao), dos
seguintes sistemas integrados de gestdo publica: ORCAMENTO, CONTABILIDADE
PUBLICA E TESOURARIA, PORTAL DA TRANSPARENCIA, ADMINISTRACAO DE
PESSOAL, COMPRAS E LICITACOES, ALMOXARIFADO, PATRIMONIO,
ADMINISTRACAO TRIBUTARIA (IPTU, ISS E DIVIDA ATIVA), GERENCIAMENTO DE
AGUA E ESGOTO, ISSQN WEB, CONTROLE INTERNO, CONTROLE DE FROTA E
PROTOCOLO, ALEM DOS SEGUINTES SERVICOS COMPLEMENTARES: (I)
SERVICOS DE IMPLANTACAO, INSTALACAO E CONFIGURACAO, (Il) APOIO
TECNICO A DISTANCIA, (Ill) ATUALIZACAO E MANUTENCAO DOS SISTEMAS E (IV)
MANUTENCAO DOS PROGRAMAS E BANCOS DE DADOS, conforme especificagdes e
caracteristicas constantes no documento em anexo, para o periodo de 12 (doze) meses.

DADQOS DA LICITANTE

Razdo Social:

Representante Legal:

Endereco:

Cidade: CEP:

Telefone: E-mail:

CNPJ:

~ IMPLANTACAO
DRESCRICAO PARCELA
UNICA

VALOR VALOR
MENSAL | TOTAL

Orcamento, Contabilidade Pdublica e
Tesouraria

Controle Interno

Portal da Transparéncia

Administragdo de Pessoal

Almoxarifado

Compras e Licitagdes

Patrimbnio

Gerenciamento de Agua e Esgoto
Administragdo Tributaria

ISSQN Web

Protocolo

Controle de Frotas

VALOR TOTAL PARA O PERIODO DE 12(DOZE) MESES RS ---.---,--

Valor total da proposta por extenso:

Estado de Sao Paulo ﬁz ;
CNPJ. 65.711.699/0001-43 (—-\__,
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v Para a composicdo do preco de Implantacdo e mensal de cada sistema, esta
sendo considerando o periodo inicial do contrato que € de 12 (doze) meses, em moeda
nacional com no maximo 02 (duas) casas decimais e totais, apurado a data de sua
apresentacao.

v O Prazo de validade da presente proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados da
data da abertura dos envelopes.

PELA PRESENTE PROPOSTA, NOS COMPROMETEMOS A CUMPRIR COM O PRAZO DE 12 (DOZE)
MESES DE GARANTIA DE QUALIDADE, CONTADOS DA DATA DE RECEBIMENTO E ACEITE DOS
SOFTWARES, PERIODO DURANTE O QUAL, CORRERAO POR NOSSA CONTA AS DESPESAS DE
QUALQUER NATUREZA, DESDE QUE DEVIDAMENTE COMPROVADA COMO CAUSA/ORIGEM DO
PROBLEMA, DEFEITOS NO PRODUTO FORNECIDO.

v Os softwares a serem fornecidos dispéem de garantia pelo periodo do contrato.

4 Pela presente proposta, colocamos nossa empresa a disposicao da
CONTRATANTE, para a assinatura do contrato, estando dispostos a iniciarmos as
providéncias para o fornecimento dos itens adjudicados para a nossa empresa,
imediatamente apdés o recebimento do pedido emitido pelo setor competente da
CONTRATANTE, nos termos e condi¢gdes estabelecidas no EDITAL e seus anexos,
cumprindo rigorosamente com os prazos de entrega estabelecidos no EDITAL.

4 Pela presente proposta, aceitamos as condigbes de pagamento, nos termos
dispostos no EDITAL.

4 Eu, (nome completo e qualificagdo do representante legal da empresa), RG n° --.---
.-, CPF/MF n® ---.--—-.---.--, (ou cargo / fun¢gdo na empresa), DECLARO pela apresentagao
da presente proposta, sob as penalidades legais, em nome da empresa (razdo social da
empresa, CNPJ/MF n® - - --/-——-- , Inscricao Estadual n°--.---.---.--—- e endereco da
sede), que nos pregos dispostos acima, encontram-se incluidos, além do lucro, todos os
custos diretos e indiretos, bem como quaisquer outras despesas, inclusive as relativas ao
transporte, hospedagem, refeigdo; para Conversao, implantagéo e treinamento, impostos,
tributos de qualquer natureza e todas as demais despesas relacionadas com a prestacao
dos servigos constantes de nossa proposta, objeto da presente licitagao.

Local e data.

Carimbo da Empresa/ Assinatura do Responsavel

NOVA

Junitos foagenios bews

\

IS
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ANEXO Il — MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° ---/2020, QUE ENTRE SI CELEBRAM, DE UM LADO COMO
CONTRATANTE, A PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVAIS, E DE OUTRO, COMO
CONTRATADA, A EMPRESA ,TENDO
POR OBJETO A CESSAO DE DIREITO DE USO DE SISTEMAS INTEGRADOS DE
GESTAO PUBLICA.

Pelo presente instrumento, as partes, no final assinadas, de um lado, a PREFEITUA
MUNICIPAL DE NOVAIS, pessoa juridica de Direito Publico Interno, situada a Rua
Antdnio Blasques Romeiro, n° 350, Centro, na Cidade de Novais, Estado de Sao Paulo,
Inscrita no CNPJ sob n°® 65.711.699/0001-43, doravante denominada simplesmente
CONTRATANTE, neste ato, representada pelo(a) Prefeito(a) Municipal, o(a) Sr.(a) ----------
------------- , portador(a) do CPF n° ---.---.------ € do RG n® --.---.-----, de outro lado a empresa
, Inscrita no CNPJ sob 0 n® --,-—- —==/-=emem- e Inscrigao Estadual
n°® ---.---.---.---, estabelecida no (enderego completo), doravante denominada simplesmente
CONTRATADA, neste ato representada pelo (fungéo), o(a) Sr.(a) ,
portador(a) do CPF n® --- --- --—--- e do RG n® -- - - SSP/--, tém entre si justo e
avencado, em observancia ao PROCESSO DE LICITACAO N° ---/2019, MODALIDADE
PREGAO PRESENCIAL N° --/2019, HOMOLOGADO em --/--/2020 com inteira sujei¢do a
Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 e
suas alteragdes posteriores, assim como pelas condigdes do EDITAL, termos da proposta
vencedora e mediante clausulas e condi¢des a seguir enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1. Constitui objeto do presente contrato a Contratagdo de empresa especializada em
cessao de direito de uso (locagéo), dos seguintes sistemas integrados de gestéao publica:
ORCAMENTO, CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA, PORTAL DA
TRANSPARENCIA, ADMINISTRAGCAO DE PESSOAL, COMPRAS E LICITACOES,
ALMOXARIFADO, PATRIMONIO, ADMINISTRACAO TRIBUTARIA (IPTU, ISS E DIVIDA
ATIVA), GERENCIAMENTO DE AGUA E ESGOTO, ISSQN WEB, CONTROLE
INTERNO, CONTROLE DE FROTA E PROTOCOLO, ALEM DOS SEGUINTES
SERVICOS COMPLEMENTARES: (I) SERVICOS DE IMPLANTACAO, INSTALACAO E
CONFIGURACAO, (Il) APOIO TECNICO A DISTANCIA, (lll) ATUALIZACAO E
MANUTENCAO DOS SISTEMAS E (IV) MANUTENCAO DOS PROGRAMAS E BANCOS
DE DADOS, conforme especificacbes e caracteristicas constantes no documento em
anexo, para o periodo de 12 (doze) meses.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR E DO PAGAMENTO
2.1. Pela prestacdo dos servigos descritos no Objeto deste Contrato por parte da

CONTRATADA, a CONTRATANTE remunerara a mesma pelo valor global de R$ --.---,-- (-
), que sera pago na seguinte conformidade:
2.1.1. Pela Implantacdo dos Softwares a importancia de R$ ---.---,-- (

--), em parcela Unica, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias apdés a comprovagao da
execucgao dos servigos;

2.1.2. Em 12 (doze) parcelas iguais e mensais no valor de R$ --.---,-- (
), totalizado do valor de R$ ( ).
2.1.21. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, diretamente a
CONTRATADA, mediante a apresentagao da documentacgao fiscal, devidamente atestada
pelo departamento responsavel pelo recebimento dos referidos servicos.

2.3.1. Nao sera efetuado pagamento antecipado em relagéo ao prazo previsto.

2.2. Em ocorrendo devolugdo da documentacgao fiscal para correcdo, o prazo para
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pagamento comecgara a partir da data de reapresentacéo.

2.3. O prego contratado é considerado completo e abrange todas as despesas com custo,
impostos, taxas, emolumentos, contribuigbes fiscais e parafiscais, obrigagbes sociais,
trabalhistas, encargos comerciais ou de qualquer natureza, acessoérios e/ou necessarios a
execugao do objeto contratado, ainda que néo especificados no EDITAL e seus anexos.
2.4. Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia
de liquidagdo da obrigagdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual.

2.5. Os pagamentos serdo efetuados mediante ordem bancaria creditada em conta
corrente da CONTRATADA ou outra forma previamente convencionada entre as partes.
2.6. Os precos contratados seréo reajustados, em caso de renovagao contratual, tomando-
se por base o INPC/IBGE, relativo ao periodo dos ultimos 12 (doze) meses.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRAZOS DE VIGENCIA E EXECUCAO CONTRATUAL

3.1. A vigéncia contratual para todos os servigos contratados sera de 12 (doze) meses, a
contar da data da assinatura do Contrato, ocorrendo seu término em --/--/2021.
3.2. A vigéncia contratual admite prorrogagéo nos termos do Artigo 57 da Lei n°® 8.666/93,
mediante termo aditivo assinado pelas partes. Se a proponente vencedora deixar de
cumprir as exigéncias do Instrumento Contratual, ficara sujeita as penalidades previstas na
legislagao vigente e no presente Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA PRESTACAO DE SERVICOS
4.1. A prestagdo do servigo objeto deste instrumento de contrato dar-se-a de forma
imediata, no prazo maximo de 20 (vinte) dias a contar da assinatura do termo contratual,
nos termos definidos no TERMO DE REFERENCIA e conforme cronograma expedido pela
Secretaria Municipal da Administragao.
4.2. O objeto da presente licitagdo, somente sera recebido se ndo houver a constatagédo de
qualquer irregularidade.
4.3. Correrdao por conta da CONTRATADA todas as despesas, tais como, seguros,
transporte, tributos, demais encargos decorrentes da prestagdo dos servigos e da prépria
aquisigao dos servigos.
4.4. As requisicdes dos servigos deverdo conter:
4.4 1. Identificacdo da unidade requisitante;
4.4.2. Numero do Processo e numero da licitagdo (ex. Processo n° ---/20-- — Pregao
Presencial n°® --/20--);
4.4.3. Numero do Contrato;
4.4 4. Identificagdo da CONTRATADA;
4.4.5. Especificacao dos itens e respectivas quantidades;
4.4.6. Data e horario para execugao dos servigos.
4.5. As requisicoes serao expedidas por quaisquer meios de comunicacao que possibilitem
a comprovagao do respectivo recebimento por parte da CONTRATADA, inclusive fac-
simile e correio eletrénico.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
5.1 As despesas objeto da presente licitacdo serdo atendidas com o0s recursos
orcamentarios consignados no orcamento vigente, sob as seguintes classificagdes abaixo
discriminadas:
ORGAO: 02 — PODER EXECUTIVO
Unidade Orgamentaria: 02.02 - Divisdo Administrativa
Programa de Trabalho: 04.122.0003.2006 - Coordenagdo e Manutengcdo da Divisdo
Administrativa
Categoria Econémica da Despesa: 3.3.90.40 — Servigos de Tecnologia da Informagéao e
Comunicacéao
Ficha n°® 29 - Fonte de Recurso 01 — Tesouro Municipal
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CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DOS CONTRATANTES
6.1. Sao obrigagées da CONTRATANTE:
6.1.1. Fiscalizar e acompanhar a prestagao do servigo objeto licitado;
6.1.2. Efetuar o pagamento ajustado, a vista das notas fiscais, devidamente atestadas pelo
setor competente.
6.2. Sao obrigacbes da CONTRATADA:
6.2.1. Prestar o servico objeto licitado conforme especificagbes deste EDITAL e TERMO
DE REFERENCIA em consonancia com a proposta de preco;
6.2.2. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;
6.2.3. Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas
pela CONTRATANTE;
6.2.4. Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugéo do contrato;
6.2.5. Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais os acréscimos e supressoes até 25% do
valor inicial atualizado do contrato ou da nota de empenho;
6.2.6. Correrao por conta da contratada todas as despesas, tais como, seguros, transporte,
tributos, demais encargos decorrentes da prestagao dos servigos;
6.2.7. Comparecer sempre que solicitado a Secretaria Municipal da Administragdo, 6rgao
controlador, neste ato, da Prefeitura Municipal de Novais, em horario por esta
estabelecido, a fim de receber instrugcdes e acertar providéncias;
6.2.8. O ndo cumprimento total ou parcial por parte da CONTRATADA ensejara a sua
rescisao independentemente de notificagdo ou interpolagao judicial ou extrajudicial.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES E MULTAS
7.1. Em caso de atraso injustificado da entrega dos servigos, sujeitar-se-a a licitante
vencedora a multa de mora de 1% ao més de juros, sobre o valor do contrato ou da nota
de empenho, ou conforme o caso, sobre o valor correspondente aos itens em atraso.
7.1.1. A multa a que alude o item anterior ndo impede que a Administragdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique outras sangdes previstas na Lei n°® 8.666/93.
7.2. Em casos de inexecugéo parcial ou total das obrigacdes fixadas neste PREGAO, em
relagdo ao objeto desta licitagdo a Administracdo podera garantida a ampla defesa e o
contraditério, aplicar as seguintes sangdes:
7.2.1. Adverténcia, por escrito, no caso de pequenas irregularidades;
7.2.2. Multa de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor do contrato, no caso da
licitante vencedora ndo cumprir rigorosamente as exigéncias contratuais ou deixar de
receber a Nota de Empenho, salvo se decorrente de motivo de forga maior definido em Lei,
e reconhecido pela autoridade competente;
7.2.3. Suspensdo temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com a
Administragao, pelo prazo de até 2 (dois) anos, quando da inexecugao contratual sobrevier
prejuizo para a Administragéo;
7.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagao.
7.3. Se a licitante deixar de entregar a documentagao ou apresenta-la falsamente, ensejar
o retardamento da execugéo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucado do contrato, comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal, ficara,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, impedido de contratar com a Administragdo Publica, sem
prejuizo das multas previstas no EDITAL e das demais cominagdes legais.
7.4. A sancédo de adverténcia de que trata o item 18.2.1 podera ser aplicada nos seguintes
casos:
| - descumprimento das determinagbes necessarias a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados na prestagéo dos servigos;
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Il - outras ocorréncias que possam acarretar transtornos no desenvolvimento dos servigos
da CONTRATANTE, desde que nao caiba a aplicagdo de sangédo mais grave.

7.5. A penalidade de suspenséo sera cabivel quando a licitante participar do certame e for
verificada a existéncia de fatos que o impegam de contratar com a administragao publica.
Cabera ainda a suspensao quando a licitante, por descumprimento de clausula editalicia,
tenha causado transtornos no desenvolvimento dos servicos da CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

8.1. A rescisao das obrigagdes decorrentes do presente processo se processara de acordo
com o que estabelecem os artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93 e suas posteriores
alteracoes.

CLAUSULA NONA - DO FORO COMPETENTE
9.1. As questbes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que n&o possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Estadual, no Foro
da Comarca de Tabapua/SP, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.
E por estarem assim, justos e contratados, assinam o presente em 03 (trés) vias de igual
teor, na presencga de duas testemunhas, para que produza seus juridicos e legais efeitos.

Local de Data.
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVAIS

CONTRATANTE
(nome) — Prefeito(a) Municipal

(Razéo Social)
CONTRATADA
(nome) — (fungéo)

Testemunhas:

1a
Nome
CPF; - == -

NOVA

Junitos foagenios bews

\

IS

Estado de Sao Paulo ﬁz ;
CNPJ. 65.711.699/0001-43 (—-\__,
GO RNO MUNICIPAL 2017-2020

Fone: (17) 3561-8780
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ANEXO | - CONTRATO N° ---/2020

Respaldo legal: Processo de Licitagdo n°® 057/2019 - Pregao Presencial n°® 30/2019

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em cessao de direito de uso (locagao),
dos seguintes sistemas integrados de gestdo publica: ORCAMENTO, CONTABILIDADE
PUBLICA E TESOURARIA, PORTAL DA TRANSPARENCIA, ADMINISTRACAO DE
PESSOAL, COMPRAS E LICITACOES, ALMOXARIFADO, PATRIMONIO,
ADMINISTRACAO TRIBUTARIA (IPTU, ISS E DIVIDA ATIVA), GERENCIAMENTO DE
AGUA E ESGOTO, ISSQN WEB, CONTROLE INTERNO, CONTROLE DE FROTA E
PROTOCOLO, ALEM DOS SEGUINTES SERVICOS COMPLEMENTARES: ()
SERVICOS DE IMPLANTACAO, INSTALACAO E CONFIGURACAO, (Il) APOIO
TECNICO A DISTANCIA, (lll) ATUALIZACAO E MANUTENCAO DOS SISTEMAS E (IV)
MANUTENCAO DOS PROGRAMAS E BANCOS DE DADOS, conforme especificacdes e
caracteristicas constantes no documento em anexo, para o periodo de 12 (doze) meses.

Fornecedor:

~ IMPLANTACAO
DRESCRICAO PARCELA
UNICA

VALOR | VALOR
MENSAL | TOTAL

Orcamento, Contabilidade Publica e
Tesouraria

Controle Interno

Portal da Transparéncia

Administragdo de Pessoal

Almoxarifado

Compras e Licitagdes

Patriménio

Gerenciamento de Agua e Esgoto
Administrac&o Tributaria

ISSQN Web

Protocolo

Controle de Frotas

VALOR TOTAL PARA O PERIODO DE 12(DOZE) MESES RS ---.---,--

Local de Data.

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVAIS
CONTRATANTE
(nome) — Prefeito(a) Municipal

(Razéo Social)
CONTRATADA
(nome) — (fungao)

Fone: (17) 3561-8780 |
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVAIS/SP
EXTRATO DE CONTRATO

CONTRATO N° ---/2020; PROCESSO LICITACAO N° 057/2019, PREGAO PRESENCIAL
N° 30/2019; Contratante: PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVAIS, CNPJ:
65.711.699/0001-43; Contratada: , CNPJ: -/ ;  Objeto:
Contratagdo de empresa especializada em cessdo de direito de uso (locagédo), dos
seguintes sistemas integrados de gestdo publica: ORCAMENTO, CONTABILIDADE
PUBLICA E TESOURARIA, PORTAL DA TRANSPARENCIA, ADMINISTRACAO DE
PESSOAL, COMPRAS E LICITACOES, ALMOXARIFADO, PATRIMONIO,
ADMINISTRACAO TRIBUTARIA (IPTU, ISS E DIVIDA ATIVA), GERENCIAMENTO DE
AGUA E ESGOTO, ISSQN WEB, CONTROLE INTERNO, CONTROLE DE FROTA E
PROTOCOLO, ALEM DOS SEGUINTES SERVICOS COMPLEMENTARES: (I)
SERVICOS DE IMPLANTACAO, INSTALACAO E CONFIGURAGCAO, (Il) APOIO
TECNICO A DISTANCIA, (lll) ATUALIZACAO E MANUTENCAO DOS SISTEMAS E (IV)
MANUTENCAO DOS PROGRAMAS E BANCOS DE DADOS, conforme especificacdes e
caracteristicas constantes no documento em anexo, para o periodo de 12 (doze) meses;
Vigéncia: --/--/2020 & --/--/2021; Classificagdo Orcamentaria: ORGAO: 02 — PODER
EXECUTIVO - Unidade Orgamentaria: 02.02 - Divisdo Administrativa - Programa de
Trabalho: 04.122.0003.2006 - Coordenacdo e Manutengdo da Divisdo Administrativa -
Categoria Econ6mica da Despesa: 3.3.90.40 — Servigos de Tecnologia da Informagéao e
Comunicagéo - Ficha n° 29 - Fonte de Recurso 01 — Tesouro Municipal; Valor Global
Estimado: R$ --.---,--; Data da assinatura: --/--/2020. Prefeitura Municipal de Novais/SP, --
de - de 2020. (Nome) - Prefeito(a) Municipal. PUBLIQUE-SE.

Fone: (17) 3561-8780 |
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ANEXO Ill - TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO
CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVAIS

CONTRATADA:

CONTRATO N° (DE ORIGEM): ---/2020

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em cesséo de direito de uso (locagéo),
dos seguintes sistemas integrados de gestdo publica: ORCAMENTO, CONTABILIDADE
PUBLICA E TESOURARIA, PORTAL DA TRANSPARENCIA, ADMINISTRACAO DE
PESSOAL, COMPRAS E LICITACOES, ALMOXARIFADO, PATRIMONIO,
ADMINISTRACAO TRIBUTARIA (IPTU, ISS E DIVIDA ATIVA), GERENCIAMENTO DE
AGUA E ESGOTO, ISSQN WEB, CONTROLE INTERNO, CONTROLE DE FROTA E
PROTOCOLO, ALEM DOS SEGUINTES SERVICOS COMPLEMENTARES: (1)
SERVICOS DE IMPLANTACAO, INSTALACAO E CONFIGURACAO, (Il) APOIO
TECNICO A DISTANCIA, (lll) ATUALIZACAO E MANUTENCAO DOS SISTEMAS E (IV)
MANUTENCAO DOS PROGRAMAS E BANCOS DE DADOS, conforme especificacdes e
caracteristicas constantes no documento em anexo, para o periodo de 12 (doze) meses.

ADVOGADO (S)/ N° OAB: (*)
Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestagdes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no
Sistema de Processo Eletronico, conforme dados abaixo indicados, em consonancia com o
estabelecido na Resolugdo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de
janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais,
conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) Qualquer alteracao de endereco — residencial ou eletrénico — ou telefones de
contato devera ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicagao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Local e Data.

Fone: (17) 3561-8780 |
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GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:

\

Cargo:-

CPF:

RG:

Data de Nascimento: /

/

Endereco residencial completo:
E-mail institucional:

E-mail pessoal:-
Telefone(s):-

Assinatura:

Responsaveis que assinaram o ajuste:

Pelo CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:-

CPF:
Data de Nascimento: /

RG:

/

Endereco residencial completo:

E-mail institucional:
E-mail pessoal:-

Telefone(s):-

Assinatura:

Pela CONTRATADA:

Nome:

Cargo:-
CPF:

RG:

Data de Nascimento: /

/

Endereco residencial completo:
E-mail institucional:

E-mail pessoal:-

Telefone(s):-

Assinatura:

Advogado:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletrénico.

Fone: (17) 3561-8780 |
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ANEXO IV - DECLARAGCAO DE DOCUMENTOS A DISPOSIGAO DO TCE-SP

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPA DE NOVAIS
CNPJ N°: 65.711.699/0001-43

CONTRATADA:
CNPJ NO: «- m oo/

CONTRATO N° (DE ORIGEM): ---/2020
DATA DA ASSINATURA: --/--/2020

VIGENCIA: --/--/2020 & --/--/2020

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em cesséo de direito de uso (locagéo),
dos seguintes sistemas integrados de gestao publica: ORCAMENTO, CONTABILIDADE
PUBLICA E TESOURARIA, PORTAL DA TRANSPARENCIA, ADMINISTRACAO DE
PESSOAL, COMPRAS E LICITACOES, ALMOXARIFADO, PATRIMONIO,
ADMINISTRACAO TRIBUTARIA (IPTU, ISS E DIVIDA ATIVA), GERENCIAMENTO DE
AGUA E ESGOTO, ISSQN WEB, CONTROLE INTERNO, CONTROLE DE FROTA E
PROTOCOLO, ALEM DOS SEGUINTES SERVICOS COMPLEMENTARES: (1)
SERVICOS DE IMPLANTACAO, INSTALACAO E CONFIGURACAO, (Il) APOIO
TECNICO A DISTANCIA, (Ill) ATUALIZACAO E MANUTENCAO DOS SISTEMAS E (IV)
MANUTENCAO DOS PROGRAMAS E BANCOS DE DADOS, conforme especificagdes e
caracteristicas constantes no documento em anexo, para o periodo de 12 (doze) meses.

VALOR (R$): — ( )

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as
penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagao,
encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposigdo do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.

Local e Data.

(nome)
Prefeito(a) Municipal

Fone: (17) 3561-8780 |
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
(fora dos envelopes)

ANEXO V (A) - MODELO DE DECLARACAO

A

Prefeitura Municipal de Novais

Rua Antonio Blasques Romeiro, n° 350, Centro
Novais/SP

Processo de Licitagdo n° 057/2019
Pregdo Presencial n° 30/2019

(Razao Social da Empresa), estabelecida a Rua ---------------- , N° -—--, (bairro), no municipio
de ----------m-m—-- , Estado de ------------- , Inscrita no CNPJ sob n°® --.---.----/------- , heste ato
representada por seu (socio/procurador), no uso de suas atribuigdes legais,vem:

DECLARAR, para fins de participacdo no Processo Licitatorio n°® 057/2019 — Pregéo
Presencial n° 30/2019, sob as penas da Lei, que cumpre plenamente aos requisitos de
habilitacdo, e que somente entregara envelopes contendo a “PROPOSTA COMERCIAL” e
“HABILITACAQO”.

Era o que tinha a declarar, a fim de produzir os efeitos juridicos e legais de direito.

Local e Data.

Razao Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador

N° documento ldentidade

Fone: (17) 3561-8780 |
Rua Antonio Blasques Romeiro, 350 - Centro - CEP 15885-000 -_ww.novuis.sp.gov.br - Novais-SP
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
(envelope documentacéo)

ANEXO V (B) - MODELO DE DECLARACAO

A

Prefeitura Municipal de Novais

Rua Antonio Blasques Romeiro, n° 350, Centro
Novais/SP

Processo de Licitagdo n° 057/2019
Pregdo Presencial n° 30/2019

(Razédo Social da Empresa), estabelecida a Rua , N° -—-, (bairro), no
municipio de , Estado de , Inscrita no CNPJ
sob n° --.--- -——-/--m-m——- , neste ato representada por seu (sécio/procurador), no uso de suas

atribui¢des legais, vem:

DECLARAR, para fins de participacdo no Processo Licitatério n°® 057/2019 — Pregéo
Presencial n°® 30/2019, sob as penas da Lei, que inexistem fatos impeditivos a habilitacéo e
participagdo no referido certame, uma vez que se fazem, até o presente momento,
satisfeitas as exigéncias contidas no Art. 27, da Lei n° 8.666/93 e suas posteriores
alteracoes.

Era o que tinha a declarar, a fim de produzir os efeitos juridicos e legais de direito.

Local e Data.

Razao Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador

N° documento ldentidade

Fone: (17) 3561-8780

Estado de Sao Paulo ﬂg'
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
(envelope documentacéo)

ANEXO V (C) - MODELO DE DECLARACAO

A

Prefeitura Municipal de Novais

Rua Antonio Blasques Romeiro, n° 350, Centro
Novais/SP

Processo de Licitagdo n° 057/2019
Pregado Presencial n° 30/2019

(Razao Social da Empresa), estabelecida a Rua , N% ———- , (bairro),
no municipio de , Estado de ---------mmmm-- , Inscrita no CNPJ sob n° --
------------------- , heste ato, representada por seu (soécio/procurador), no uso de suas
atribui¢bes legais, vem:

DECLARAR, para fins de participacdo no Processo Licitatorio n°® 057/2019 — Pregéo
Presencial n° 30/2019, para fins do disposto no Inciso V do Artigo 27 da Lei n° 8.666/93,
acrescido pela Lei n° 9.854/99, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigéo de aprendiz ()

(Obs.: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Local e Data.

Razao Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador

N° documento Identidade

Fone: (17) 3561-8780 |
Rua Antonio Blasques Romeiro, 350 - Centro - CEP 15885-000 - www.novais.sp.gov.br - Novais-SP
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
(envelope documentacéo)

ANEXO V (D) - MODELO DE DECLARACAO

A

Prefeitura Municipal de Novais

Rua Antonio Blasques Romeiro, n° 350, Centro
Novais/SP

Processo de Licitagdo n° 057/2019
Pregado Presencial n° 30/2019

(Razao Social da Empresa), estabelecida a Rua ---------------- , N - , (bairro), no municipio
de , Estado de , Inscrita no CNPJ
o] o J g M A , neste ato representada por seu (socio/procurador), no uso de suas

atribui¢bes legais, vem:

DECLARAR, sob pena de Lei, que a empresa (razédo
social/CNPJ) ndo esta impedida de licitar ou contratar com a
Administracdo direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, abrangendo inclusive as entidades com personalidade juridica de direito
privado sob controle do poder publico e as fundagdes por ele instituidas ou mantidas.

Local e Data.

Razao Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador

N° documento identidade

Fone: (17) 3561-8780

Estado de Sao Paulo ﬂg'
CNPJ. 65.711.699/0001-43 (—-\__,
RNO MUNICIPAL 2017-2020

NOVAIS
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
(fora dos envelopes — credenciamento)

ANEXO V (E) - MODELO DE DECLARAGAO

A

Prefeitura Municipal de Novais

Rua Antonio Blasques Romeiro, n° 350, Centro
Novais/SP

Processo de Licitagdo n°® 057/2019
Pregédo Presencial n° 30/2019

(Razao Social da Empresa), estabelecida a Rua ---------------- , NC ————- , (bairro), no municipio
de , Estado de , Inscrita no CNPJ
sob N° —- - —--f-mmm- , neste ato representada por seu (socio/procurador), no uso de suas

atribui¢des legais, vem:

DECLARAR, para fins de participacdo no Processo Licitatério n°® 057/2019 — Pregéo
Presencial n° 30/2019, sob as penas da Lei, que a sobredita empresa se enquadra
perfeitamente nos exatos termos do Artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, estando apta, portando, a exercer o direito de preferéncia como critério
de desempate no procedimento licitatério, conforme disposi¢cdo contida no Item 3, do
presente EDITAL.

DECLARO, outrossim, que a empresa nao esta enquadrada em qualquer impedimento
previsto no Artigo 3°, Paragrafo 4°, da LC n°® 123/06.

Era o que tinha a declarar, a fim de produzir os efeitos juridicos e legais de direito.

Local e Data.

Razao Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador

N° documento Identidade

Fone: (17) 3561-8780

Estado de Sao Paulo ﬂg'
CNPJ. 65.711.699/0001-43 (—-\__,
RNO MUNICIPAL 2017-2020

NOVAIS

\

Rua Antonio Blasques Romeiro, 350 - Centro - CEP 15885-000 - www.novais.sp.gov.br - Novais-SP
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
(fora dos envelopes — credenciamento)

ANEXO V (F) - MODELO DE DECLARACAO

A

Prefeitura Municipal de Novais

Rua Antonio Blasques Romeiro, n° 350, Centro
Novais/SP

Processo de Licitagdo n° 057/2019
Pregdo Presencial n° 30/2019

PROCURAGAO “EXTRA JUDICIAL”

OUTORGANTE: , (pessoa juridica de direito
privado, Inscrita no CNPJ sob 0 n® --.--- -=-/-===---- ), com sede na Rua
-, Nn° - , bairro , ha Cidade de , Estado de -------------—--—--

----, (neste ato representado) pelo(a) (sécio/diretor/procurador), Sr.(a)
, (nacionalidade), (estado civil), (profissao), portador(a) do RG n° ---

- e do CPF n® -~ - - , residente e domiciliado na Rua ,
n° ----, na Cidade de , Estado de :
OUTORGADO: Sr. (a) , (nacionalidade), (estado civil),
(profissao), portador(a) do RG n°® ---- - --—--- e do CPF n® - - - - , residente e
domiciliado na Rua , N° ----, na Cidade de ,
Estado de ;

PODERES: ao(s) qual(ais) confere amplos poderes para representa-lo(a) no procedimento
licitatorio, especificamente na licitagdo modalidade Pregdo Presencial n°® 30/2019, da
Prefeitura Municipal de Novais, podendo para tanto prestar esclarecimentos, formular
ofertas e demais negociagdes, assinar atas e declaragdes, visar documentos, receber
notificacdes, interpor recurso, manifestar-se quanto a desisténcia deste e praticar todos os
demais atos inerentes ao referido certame.

Local e data.
Assinatura

Estado de Sao Paulo ﬁz ;
CNPJ. 65.711.699/0001-43 (—-\__,
RNO MUNICIPAL 2017-2020

NOVAIS
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ANEXO VI — TERMO DE REFERENCIA

A

Prefeitura Municipal de Novais/SP

Rua Antdnio Blasques Romeiro, n° 350, Centro
Novais/SP

Processo de Licitagdo n° 057/2019
Pregdo Presencial n° 30/2019

1-OBJETO

1.1.  Contratagdo de empresa especializada em cessao de direito de uso (locagéo), dos
seguintes sistemas integrados de gestdo publica: ORCAMENTO, CONTABILIDADE
PUBLICA E TESOURARIA, PORTAL DA TRANSPARENCIA, ADMINISTRACAO DE
PESSOAL, COMPRAS E LICITACOES, ALMOXARIFADO, PATRIMONIO,
ADMINISTRACAO TRIBUTARIA (IPTU, ISS E DIVIDA ATIVA), GERENCIAMENTO DE
AGUA E ESGOTO, ISSQN WEB, CONTROLE INTERNO, CONTROLE DE FROTA E
PROTOCOLO, ALEM DOS SEGUINTES SERVICOS COMPLEMENTARES: (I)
SERVICOS DE IMPLANTACAO, INSTALACAO E CONFIGURAGCAO, (Il) APOIO
TECNICO A DISTANCIA, (lll) ATUALIZAGAO E MANUTENCAO DOS SISTEMAS E (IV)
MANUTENCAO DOS PROGRAMAS E BANCOS DE DADOS, conforme especificacdes e
caracteristicas constantes no documento em anexo, para o periodo de 12 (doze) meses.

ORCAMENTO, CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA

PLANEJAMENTO, ELABORAGAO E PROGRAMAGAO ORCAMENTARIA

o Aproveitamento do PPA e LDO cadastrado no exercicio anterior
o Cadastro de Entidades para posterior vinculo
o Cadastro das Legislagbes Municipais de alteragdes orgamentarias, contendo as

informagdes do Projeto de Lei, permitindo posterior vinculagdo do numero do
Projeto ao Autégrafo da Lei

o Preenchimento das informagbes para geragdo automatica do Anexo | do PPA,

devendo ser cadastrado sempre vinculado a uma Lei

Cadastro de Unidade Orgamentaria vinculado ao 6rgao

Vincular Campo de Atuagado a Unidade Orgamentaria

Cadastro de Unidade Executora vinculada a unidade orgamentaria e ao 6rgao.

Cadastro de Funcbes de Governo em conformidade com a Lei 4320/64 e

alteracdes posteriores

o Cadastro de Sub Funcobes vinculados as Fungdes de Governo, em conformidade
com a Lei 4320/64 e alteragbes posteriores

o Cadastro de Programas de Governo com os seguintes campos: Cadigo, Tipo
(Inicial, Alteragdo, Exclusdo ou Inclusdo), finalidade (Finalistico, Apoio
Administrativo, Operagdes Especiais), Descricdo, Objetivo, Justificativa,
Justificativa de Alteragéo e vinculando ainda a lei e a data da lei de referéncia.

o Vinculagdo dos Programas de governo as suas metas e indicadores conforme
legislagéo

) Cadastro Individualizado de Indicadores para que nao ocorra duplicidade

o Cadastro de Projetos, Atividades e Operagdes Especiais conforme legislagao

CNPJ. 65.711.699/0001-43 (\-,
GOVERNG MUNIGIPAL 2017-2020
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Cadastro de Metas Fiscais e indices Fiscais conforme Legislagdo, devendo ser

sempre vinculado a uma Lei;

Impresséo automatizada do anexo | do PPA, tendo a op¢ao de imprimir no minimo:

O PPA Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a ultima posicéo.

Impressédo automatizada dos anexos Il e lll do PPA tendo a opg&o de imprimir no

minimo: O PPA Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a ultima

posicao.

Impresséo automatizada do anexo IV do PPA

Impresséo automatizada dos anexos V e VI da LDO, tendo a opgéo de imprimir no

minimo: Qualquer exercicio ja registrado com referéncia ao PPA em vigor, LDO

Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a ultima posicado do exercicio

escolhido

Impressdo automatizada dos anexos de Metas Fiscais, com notas explicativas,

tendo a opgao de imprimir no minimo: Os Demonstrativos iniciais, apenas os

anexos de uma determinada Lei ou a ultima posicdo, dos seguintes

demonstrativos:

v" ANEXO STN DEMONSTRATIVO | — METAS ANUAIS

v" ANEXO STN DEMONSTRATIVO Il — AVALIACAO DO CUMPRIMENTO DAS
METAS FISCAIS

v ANEXO STN DEMONSTRATIVO Il - METAS FISCAIS ATUAIS
COMPARADAS COM AS FIXADAS NOS TRES EXERCICIO ANTERIORES

v' ANEXO STN DEMONSTRATIVO IV - EVOLUCAO DO PATRIMONIO
LIQUIDO

v. ANEXO STN DEMONSTRATIVO V - ORIGEM E APLICACAO DOS
RECURSOS OBTIDOS COM A ALIENACAO DE ATIVOS

v ANEXO STN DEMONSTRATIVO VI - RECEITAS E DESPESAS
PREVIDENCIARIAS DO RPPS

v' ANEXO STN DEMONSTRATIVO VI - PROJECAO ATUARIAL DO RPPS

v' ANEXO STN DEMONSTRATIVO VIl — ESTIMATIVA E COMPENSACAO DA
RENUNCIA DE RECEITA

v ANEXO STN DEMONSTRATIVO VIl — MARGEM DE EXPANSAO DAS
DESPESAS OBRIGATORIAS DE CARATER CONTINUADO

v' ANEXO STN — DEMONSTRATIVO DE RISCOS FISCAIS E PROVIDENCIAS

Cadastro unico de receitas que irdo compor o orgamento do municipio, néo

permitindo cadastrar uma conta que ndo pertenga ao plano de contas do Sistema

AUDESP.

Vincular as receitas analiticas a sua entidade e fonte de recurso, sendo opcional a

vinculacao a aplicacao e variagdes, conforme proposto no Sistema Audesp

Vinculagdo das receitas a uma Legislagao, para fins de impressdo do Quadro de

Legislacdo da Receita

Digitar os valores orgados apenas nas receitas analiticas

Permitir vinculos no cadastro da receita, para posterior impressao do orgamento

separados em Orgamento Fiscal e da Seguridade Social, conforme legislagédo

federal

Cadastro de Categoria Econ6mica

Cadastro de Elemento de Despesa vinculado a categoria conforme legislagéo

federal e alteragbes

Permitir a Geragao da proposta orgamentaria da despesa, integrada com a PPA e

LDO, fazendo as seguintes validagoes:

v" NAO PERMITIR CADASTRAR UMA DESPESA COM UMA CATEGORIA
ECONOMICA QUE NAO PERTENCA AO PLANO DE CONTAS DO SISTEMA
AUDESP

CNPJ. 65.711.699/0001-43 (\-,
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NAO PERMITIR CADASTRAR UMA DESPESA QUE NAO ESTEJA
RELACIONADA NO PPA e LDO, A NAO SER AQUELAS DESPESAS QUE A
PROPRIA LEGISLACAO PERMITE

QUANDO A DOTAGAO POSSUIR A MESMA ESTRUTURA, POREM
SOMENTE COM A FONTE DE RECURSO DIFERENCIADA O SISTEMA
DEVERA REGISTRAR DUAS DOTACOES DISTINTAS.

o Vincular as dotacbes a sua entidade e fonte de recurso, sendo opcional a
vinculagao a aplicagao e variagdes, conforme proposto no Sistema Audesp

o Permitir a realizagdo da Programacgao Financeira e o Cronograma de Execugéo
Mensal de Desembolso das receitas e despesas orgadas, conforme legislagédo
federal, podendo ser de forma individualizada ou automatica através de
percentuais pré-definidos pelo usuario do sistema

v

ANANENENEN

ANANENENEN

A N N N ANANEEENEN

(\

Impresséo automatizada dos seguintes Relatérios do orgamento:
ANEXO 1 — DEMONSTRACAO DA RECEITA E DESPESA SEGUNDO AS
CATEGORIAS ECONOMICAS
ANEXO 2 — RESUMO GERAL DA RECEITA
ANEXO 2 — NATUREZA DA DESPESA POR ORGAO
ANEXO 2 — NATUREZA DA DESPESA POR UNIDADE ORCAMENTARIA
ANEXO 2 — CONSOLIDACAO GERAL POR NATUREZA DA DESPESA
ANEXO 2 — CONSOLIDACAO GERAL POR NATUREZA DA DESPESA
COMPARATIVO PERCENTUAL
ANEXO 6 — PROGRAMA DE TRABALHO
ANEXO 7 — FUNCAO POR PROJETO — ATIVIDADE
ANEXO 8 — DEMONSTRATIVO DA DESPESA POR FUNCAO — PROGRAMA
ANEXO 9 — DEMONSTRATIVO DA DESPESA POR ORGAOS E FUNCOES
SUMARIO GERAL - RECEITAS POR FONTES E DESPESAS POR
FUNCOES DE GOVERNO
RESUMO DAS DESPESAS POR PROJETO E ATIVIDADE
DEMONSTRATIVO DAS FUNCOES, SUB FUNCOES E PROGRAMAS POR
CATEGORIA ECONOMICA
QUADRO DE DETALHAMENTO DA DESPESA
DEMONSTRATIVO DAS RECEITAS SEGUNDO ORCAMENTO FISCAL E DA
SEGURIDADE SOCIAL
DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS SEGUNDO ORCAMENTO FISCAL E DA
SEGURIDADE SOCIAL POR CATEGORIAS ECONOMICAS
DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS SEGUNDO ORCAMENTO FISCAL E DA
SEGURIDADE SOCIAL POR FUNCOES
DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS SEGUNDO ORCAMENTO FISCAL E DA
SEGURIDADE SOCIAL POR PROGRAMAS DE GOVERNO
PROGRAMACAO FINANCEIRA E O CRONOGRAMA DE EXECUCAO
MENSAL DE DESEMBOLSO
QUADRO DA EVOLUCAO DA RECEITA
QUADRO DA EVOLUCAO DA DESPESA
QUADRO DA LEGISLACAO DA RECEITA
CAMPO DE ATUACAO E LEGISLACAO DA DESPESA
RELACAO DE RECEITAS E DESPESAS POR FONTE DE RECURSO
ANEXO VII — ANALITICO DA PREVISAO DA RECEITA — LOA
ANEXO VIII — ANALITICO DA DESPESA — LOA
ANEXO X — CONSOLIDADO DOS PROGRAMAS GOVERNAMENTAIS — LOA
ANEXO Xl — ANALITICO DA PREVISAO DAS TRANSFERENCIAS
FINANCEIRAS — LOA
DEMONSTRATIVO DE ESTIMATIVA DOS RECURSOS PROPRIOS DE
EDUCACAO
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v" DEMONSTRATIVO DE ESTIMATIVA DOS RECURSOS PROPRIOS DE
SAUDE
v DEMONSTRATIVO DE ESTIMATIVA DE DESPESA COM PESSOAL

o Disponibilizar, ao inicio do exercicio seguinte, o orgcamento aprovado para a
execucao orcamentaria, numerando automaticamente as dotacbes orgcamentarias
atribuindo cédigos resumidos as dotagdes de despesa e rubricas de receita.

o Na rotina de abertura do orcamento, deve disponibilizar opcéo de transportar todas
as notas de despesas sejam orgamentarias ou extra-orgamentarias, inclusive as
notas de empenho que irdo passar como restos a pagar, sendo que, estas notas
devem ser transportadas com a mesma numeragdo, data de emissdo. Permitir
ainda no inicio do exercicio, que o usuario escolha qual item podera ser aberto, por
exemplo, orgcamento, saldo financeiro, restos a pagar e outros itens necessarios
para a execugao orgamentaria.

EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA:

o Lancar previsao da receita por rubrica, constando no minimo os seguintes campos:
v RECEITA > CODIGO E DESCRICAO
v MESES - JANEIRO A DEZEMBRO
v CAMPO PARA DIGITAR O VALOR PREVISTO POR MES PODENDO SER
ALTERADO DURANTE A EXECUCAO ORCAMENTARIA, COM A
DEMONSTRACAO TAMBEM DO VALOR DO VALOR ARRECADADO

POR MES
) Langar previsdo da despesa por dotagdo, constando no minimo os seguintes
campos: B ) S
v IDENTIFICACAO DA DOTACAO (ORGAO - U.O. - FUNCIONAL

PROGRAMATICA, ACAO, CATEGORIA, ELEMENTO, DOTACAO INICIAL,
FONTE DE RECURSOS, SUPLEMENTACOES, ANULAGOES, DOTACAO
ATUALIZADA)

MESES -> JANEIRO A DEZEMBRO + COTA DE RESERVA

CAMPO PARA DIGITAR O VALOR PREVISTO POR MES, PODENDO
SER ALTERADO DURANTE A EXECUGCAO ORCAMENTARIA

CAMPO DEMONSTRANDO O VALOR UTILIZADO POR MES

CAMPO DEMONSTRANDO O VALOR DE RESERVA POR MES

CAMPO DEMONSTRANDO O VALOR DE PEDIDO DE COMPRAS AINDA
NAO EMPENHADO

v CAMPO DEMONSTRANDO O SALDO DISPONIVEL DA DOTAGCAO POR

AN

ANANRN

MES

o Controlar os saldos das dotagdes orgamentarias, ndo permitindo empenhar sem
que exista saldo orgamentario disponivel.

o Controlar os saldos disponivel por cotas mensais das dotacdes orgamentarias, ndo
permitindo empenhar sem que exista saldo orcamentario disponivel no més a ser
empenhado.

o Cadastramento de fornecedores, obrigando os campos identificacdo e tipo

conforme Sistema AUDESP, e quando a identificagdo for tipo 1 ou 2, obrigar o
cadastramento do CPF ou CNPJ conforme o a identificacdo. Realizar a validagao
das informagdes digitadas, ndo permitindo o cadastramento de CPF ou CNPJ
invalido.

) Controlar no cadastro de fornecedor e n&o permitir incluir fornecedor em
duplicidade de CNPJ/CPF verificando a duplicidade no cadastro, apresentado o
cédigo do fornecedor/credor ja cadastrado;

Fone: (17) 3561-8780 |
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Cadastramento de Contratos da execucdo de despesa, com todas as informacdes
necessarias para atendimento do Sistema Audesp e legislagbes pertinentes,
relacionados ao processo administrativo origem, o qual devera possuir todas as
informagdes necessaria para a gestdo do mesmo;

Cadastramento dos Convénios de concessao e ou de recebimento, com todas as
informagdes necessarias para atendimento do Sistema Audesp, provendo ao
operador do sistema, informagdes gerenciais dos convénios da entidade;

Permitir o cadastramento prévio de “Histéricos de Empenhos”, para serem
utilizados no momento do empenhamento da despesa, de livre opgao do usuario,
com o intuito de facilitar o cadastramento do mesmo tipo de despesa, durante o
exercicio;

Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de anulagéo
parcial ou anulagao total, retornando os saldos para os empenhos de origem.
Permitir que os empenhos ordinarios sejam passiveis de anulagéo total ou parcial
e também de emissao de sub-empenhos.

Permitir que os sub-empenhos sejam passiveis de anulagdo parcial ou anulagao
total, retornando os saldos para os empenhos de origem.

No momento da emissao da Nota de Empenho, permitir o cadastramento das
retengdes/descontos de receitas, com a opgao de impresséo automatica da guia
de receita e também da Nota de Despesa Extraorgamentaria vinculada aquela
retencéo, quando for o caso.

Opgéao para preenchimento e posterior emissao do Termo de Ciéncia e Notificagédo
para os processos que demandem informagdes para a Fase IV do Sistema
Audesp;

Permitir impressédo automatica da nota de empenho sempre que finalizada, sem a
necessidade de entrar em outra opgao para impresséo.

Opgéo para que a Nota de Empenho seja enviada automaticamente por email, para
o fornecedor vinculado aquela despesa.

O Empenho devera ser automaticamente relacionado ao Contrato de Despesa
(Conforme tipos do Sistema Audesp) para envio ao Sistema Audesp, através da
vinculacdo do empenho ao Processo Administrativo previamente cadastrado.

Na realizacdo do empenho, o sistema nao devera permitir a finalizacdo do mesmo
se o Contrato relacionado ao mesmo estiver fora do prazo da execugao contratual
(contrato vencido) e ou o valor for superior ao contrato anteriormente cadastrado.
Neste caso devera permitir que seja realizada a prorrogacdo de prazo e
complemento do valor necessario para o empenho.

Permitir a emissdo de empenhos por lote de empenhos, podendo ser por data, tipo
de empenho ou ambos dos pedidos de compras emitidos pelo Sistema de
Compras/Licitagdes;

Permitir relacionar o empenho a divida consolidada, através do cédigo da Divida,
realizando as contabilizagbes necessarias e resgate da mesma nos controles do
Anexo 16 da Lei 4.320/64;

O Empenho devera ser automaticamente relacionado ao Convénio de repasse ou
recebimento, apds a vinculagdo da despesa a Aplicagao da Fonte de Recursos
(Parte Fixa e Variavel).

Permitir fazer a reserva de dotacdo orgcamentaria, mencionando numa unica
reserva qual o valor a ser bloqueado ao més.

Permitir impressao automatica da reserva de dotacdo sempre que finalizada, sem
a necessidade de entrar em outra op¢éo para impressao.

Opgéao de anulagao das reservas orgamentarias de forma automatica, no momento
da elaboragédo do empenho;
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Permitir a utilizacdo de Solicitagdo de Adiantamento, com as informacbes de
Responsavel pelo Adiantamento, Dotagdo, Destino, Motivo do Adiantamento e
Acompanhantes (no caso de deslocamento);

Permitir o controle de adiantamentos podendo ser determinada a quantidade de
adiantamentos concedidos por servidor. Nao podera permitir a concessao de
adiantamentos que ultrapasse o limite definido em lei;

Permitir o controle de adiantamentos por prazo legal de utilizagcdo. Nao podera
permitir a concessao de adiantamentos a servidores que estejam em desacordo
com o prazo lega definido;

Permitir a elaboragdo da Prestacdo de Contas dos Adiantamentos, com base no
empenho emitido, podendo ser cadastradas as despesas realizadas com os
recursos fornecendo ao gestor, meios para rejeicao parcial/total de documentos
fiscais de despesas realizadas com o recurso;

Permitir langar a devolugdo de adiantamento, digitando apenas a data da
devolugado, a conta que foi depositada a devolugdo e o valor devolvido, o préprio
sistema devera gerar e imprimir automaticamente uma nota de anulagédo no valor
da devolucao.

Permitir que ao final do exercicio os empenhos com saldo possam ser inscritos em
restos a pagar de acordo com a legislagdo, posteriormente liquidados ou
cancelados;

Permitir o parcelamento de pagamento para despesas liquidadas em exercicios
anteriores, realizando as contabilizagcdes necessarias, mantendo a informacao da
despesa liquidada inalterada em relagdo a inscricdo da despesa liquidada em
exercicios anteriores.

Langar Crédito adicional, equilibrando o tipo de recurso aos créditos
correspondentes; vinculando o Crédito Adicional a uma legislagao municipal, para
posterior controle;

Possuir rotina de controle percentual das alteragdes orgamentarias, por legislacao e
artigos, podendo indicar quantos percentuais forem necessarios para a gestdo do
usuario;

Permitir opgdo para alerta e ou bloqueio de alteragbes orgamentarias que estejam
além dos limites estabelecidos na legislagao municipal;

Permitir a impressdo do Decreto (documento legal) para as alteragdes
orcamentarias, ao final do langamento do mesmo, através de documento modelo
da entidade para publicacdo em meio oficial;

Por opgao do usuario do sistema, os empenhos poderao ser emitidos de forma que
as assinaturas possam ser setorizadas;

Liquidacdo da Despesa, devera conter obrigatoriamente os seguintes campos e
condicdes:

TIPO DOCUMENTO (NOTA FISCAL E OUTROS DOCUMENTOS)
NUMERO DO DOCUMENTO

DATA DE EMISSAO DO DOCUMENTO

VALOR DO DOCUMENTO

RESPONSAVEL PELA LIQUIDACAO

DEVERA PERMITIR LANCAR MAIS DE UM DOCUMENTO POR NOTA DE

AN N NN NN

EMPENHO

v CONSISTIR A SOMA DOS DOCUMENTOS FISCAIS, NAO PERMITINDO

QUE ULTRAPASSE OU FIQUE ABAIXO DO VALOR DO EMPENHO A SER
LIQUIDADO

No momento da liquidacdo da Nota de Empenho, permitir o cadastramento das
retengdes/descontos de receitas, quando for o caso;

Opcao para preenchimento da Execu¢ao do Documento Fiscal, conforme Fase IV
do Sistema Audesp, no momento concomitante a liquidagédo da despesa;
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Permitir a verificagdo na liquidagcdo da despesa de Materiais (Elementos de
Despesa 30, 31 e 32) se foi realizado a devida entrada no Modulo de
Administracdo de Materiais/Almoxarifado com o aproveitamento da informagéo do
Documento Fiscal relacionado aquela entrada;

Permitir a verificagdo na liquidagdo da despesa de Equipamentos (Elemento de
Despesa 52) se foi realizado a devida entrada no Mdédulo de Administragdo de
Patriménio com o aproveitamento da informagao do Documento Fiscal relacionado
aquele registro;

Permitir o cadastramento das informagbes orgamentarias, financeiras e contabeis
dos 6rgaos, fundo ou entidade da administragéo indireta, autarquica e fundacional,
através de simples cadastro das informacdes, sem a necessidade de emissao de
empenhos, digitagdo de receitas, movimentos financeiros, com o objetivo de
atender os dispostos de consolidagdo das contas publicas municipais a que se
refere a Lei Complementar N.° 101/2000.

Realizar a importagdo dos arquivos do Sistema Audesp dos 6rgaos, fundo ou
entidade da administragado indireta, autarquica, fundacional e legislativo municipal
(arquivos conta-contabil e conta-corrente no padrédo “XML” do Sistema Audesp),
proporcionando demonstragbes contabeis de forma isolada e ou conjuntamente,
conforme necessidade do operador;

Cadastramento de contas correntes bancarias, permitindo vincular fonte de
recurso, aplicacéo e variagcao a que a mesma pertence.

Emitir Ordem de Pagamento, relacionando em unico documento quais documentos
de despesas serdo pagos, com campos especificos para autorizagdo do
pagamento, podendo ser informado as retengdes/descontos necessarios para cada
despesa/empenho relacionado aquela ordem e também opgdo para informar a
forma de pagamento daquela ordem;

Permitir que sejam langadas as retengbes/descontos dos empenhos
(receitas) no ato do pagamento dos mesmos, mesmo se a retengcdo nao foi
langada na emissdo do empenho e ou na liquidagao.

Permitir no pagamento da despesa, que possam langar numa unica tela, qualquer
quantidade de numero de empenhos a serem pagos, qualquer quantidade de
numero de retiradas de bancos inclusive de bancos e contas diferentes, sem
necessidade de um prévio cadastro, onde o sistema sé podera finalizar a
transacao se o total de recursos(soma dos saques + retengdes/descontos) for igual
ao total das despesas (notas de empenhos a serem pagas);

Verifica inversdo de saldo para as Contas Extraorgamentarias no momento do
registro da receita ou da despesa;

Realizar em tempo real a disponibilizagdo dos dados da receita e da despesa paga
para o financeiro, sem a necessidade de agao/importagdo complementar do
usuario;

Permitir a consulta a qualquer tempo das notas de empenhos, por qualquer
informagao constante das mesmas, inclusive, pagamento, documento de
pagamento, liquidagao, nota fiscal e outras opgdes para que o operador do sistema
possa verificar o status do empenho até aquele momento.

Consulta de saldo de caixa em tela;

Efetuar a digitagdo de langamento ou estorno da receita na mesma tela por cédigo
reduzido, com a contrapartida no banco correspondente podendo visualizar todos
os langamentos efetuados no dia, na tela de digitagéo e totalizando o movimento;
Verificar o saldo para estorno de Receita Orgamentaria, devendo o usuario indicar
a referéncia do més de origem em que o estorno esta sendo feito;

Na digitacao das receitas de transferéncias constitucionais que sédo destinadas ao
Fundo de Manutencido e Desenvolvimento da Educacido Basica-FUNDEB, ter
opgéao para o usuario digitar a dedugao da receita, concomitante ao langamento da
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receita principal, sugerindo o valor e permitindo ao usuario realizar a alteragdo do
mesmo;

Geracao de pagamentos eletrénicos, para realizar o envio através de interface
disponibilizado pela instituicado financeira para os pagamentos dos fornecedores,
com a leitura do arquivo de retorno e baixa automatica dos documentos
envolvidos;

Emissao de documento especifico para pagamentos de fornecedores via ordem de
débito em conta para transferéncia para o fornecedor, sendo enviado ao banco
como oficio informando o a conta debitada e fornecedores a serem creditados.
Emissdo de oficios via sistema, para transferéncia entre contas, aplicagdo ou
resgate, com a informacgao no oficio conta a ser creditada e a ser debitada.
Transferéncia entre contas, utilizando o cédigo do oficio onde o sistema devera
carregar as informagoes de depdsito, retirada e valor conforme oficio feito.

Rotina de conciliacdo bancaria com a informagdo do saldo do banco, do saldo
conciliado e com opgado para cadastramento das movimentagdes pendentes
encontradas no extrato bancario e ainda nao contabilizadas, podendo esta ser
manual ou por importagao do arquivo do extrato.

Verificagdo da conciliagdo bancaria que esteja finalizada, ndo permitir qualquer
movimentacao anterior a data do fechamento da conciliacao;

Permitir a gestdo de Cartas Fiangas e ou Seguro-Garantias recebidos pelo setor
financeiro para fins de licitagdo e contratacdo, com o cadastramento completo da
informagao do fornecedor, seguradora, objeto, garantia, datas de inicio e término;
Emissdo de documento de arrecadagdo ou guia de receita, para ser utilizado a
qualquer momento e finalidade pelo operador do sistema e impressao automatica
de quantas vias forem necessarias, com informagdes referente ao
credor/requerente e rubrica da receita e ou receitas envolvidas na operagéo.

O sistema nao deve permitir emitir qualquer cheque, transferéncia ou ordem de
débito com valor superior ao saldo disponivel, considerando o saldo do boletim de
caixa, deduzido os cheques, pagamentos eletrbnicos agendados, os oficios de
transferéncias e ou ordem de débitos emitidos e n&o pagos.

Emitir sob solicitacdo os relatérios:

Permitir a impressdo da Data e Hora da emissdo dos Relatérios nos relatérios
emitidos;

Permitir a impressao do Usuario, no momento da emisséo dos relatérios;

Boletim Diario da Tesouraria, numerados automaticamente, demonstrando os
valores de caixa, bancos e aplicagdes financeiras, bem como as receitas e
despesas pertencentes aquele dia de movimentacdo solicitada, permitindo a
impressdo diaria ou por periodo definido pelo usuario dos dias que tiveram
movimentagéao financeira;

Movimentagdo de receitas arrecadadas, com as movimentagdes da receita por
langcamento e em um determinado periodo a ser escolhido pelo operador.
Movimentagdo de despesa paga, com as movimentagdes da despesa paga por
langamento e em um determinado periodo a ser escolhido pelo operador.

Relatério de contas a pagar, tendo a opcado de emitir por data de emissédo dos
empenhos e ou data de vencimento dos empenhos, e ainda, selecionar as
despesas liquidadas, as ndo liquidadas ou todas as despesas, de modo geral e ou
de um fornecedor especifico.

Relatério de fluxo de caixa, onde conste o saldo da conta conforme boletim de
caixa, deduzindo os valores de cheques emitidos ndo pagos, pagamentos
eletrénicos agendados, ordens de débito e transferéncias financeiras e demonstre
o saldo liquido para ser utilizado.
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Permitir emissdo de relagdo de restos a pagar com a opgao de estabelecer uma
data limite de verificagdo, que tenha as seguintes informagdes: nome do
credor/fornecedor, ano do empenho, numero do empenho, valor de restos a pagar
processado cancelados, valor de restos a pagar nao processados cancelados;
Permitir emissdo de relagdo de restos a pagar com a opgao de estabelecer uma
data limite de verificagdo, que tenha as seguintes informagdes: nome do
credor/fornecedor, ano do empenho, numero do empenho, valor de restos a pagar
processados pagos, valor de restos a pagar ndo processado pagos;
Relagao das retengdes dos pagamentos efetuados, podendo ser emitidos
sinteticamente (data e valores) e ou analitico (Data, empenho e valor), sendo de
um unico credor e/ou varios, num determinado periodo definido pelo operador e
ainda podendo escolher em qual conta bancaria houveram as retengdes.
Permitir a geragcdo de DARF para recolhimento do PASEP, com base na
arrecadacao do periodo;
Informe de rendimentos, contendo resumidamente e separado por fornecedor, os
valores més a més de Pagamentos e retencdes de Previdéncia Unido, IRRF, ISS e
RPPS, demonstrando ainda os valores liquidos pagos.
Balancete da Receita tendo no minimo as seguintes informagdes:

ORCADA

PREVISTA

ARRECADACAO ANTERIOR

ARRECADACAO NO MES

ARRECADACAO TOTAL

COMPARATIVOS DE ARRECADACAO

MOVIMENTACAO DAS RECEITAS EXTRAORCAMENTARIAS,
EGREGADAS POR PLANO CONTABIL

SALDO FINANCEIRO DO EXERCICIO ANTERIOR

A2 N N N N NN

Balancete da Despesa tendo no minimo as seguintes informagoes:

DOTACAO INICIAL

ALTERACAO DE DOTAGAO (SUPLEMENTAGCAO / ANULACAO)

DOTACAO ATUAL

EMPENHADO ANTERIOR

EMPENHADO NO MES

EMPENHADO TOTAL

LIQUIDADO ANTERIOR

LIQUIDADO NO MES

LIQUIDADO ATUAL

PAGO ANTERIOR

PAGO NO MES

PAGO TOTAL

EMPENHOS A PAGAR

MOVIMENTACAO DAS DESPESAS EXTRAORCAMENTARIAS
EGREGADAS POR PLANO CONTABIL

SALDO FINANCEIRO ATUAL

A2 N N N N N N N N Y Y N N NN

Relatério de controle de empenho global ou de empenho ordinario que possua
sub-empenhos, demonstrando os empenhos, seus respectivos sub-empenhos,
liquidagbes, pagamentos e as anulagées dos mesmos.

Demonstrativo dos Créditos Adicionais

Demonstrativos dos Créditos Adicionais em comparacdo com a permissao na LOA
para suplementagoes.
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o Demonstrativos dos Créditos Adicionais em comparacédo com o controle percentual
por legislagao e dispositivo legal, conforme parametrizagao do usuario;
o Demonstrativo dos Créditos Adicionais, demonstrando as alteragdes ocorridas no

Planejamento Orgamentarios, com as informac¢des até o nivel de Programas,
Projetos, Atividades e ou Operagdes Especiais.

o Auditoria Langamentos Liquidagdo x Almoxarifado;

o Auditoria Langamentos Liquidacao x Patriménio;

o Demonstrativo dos gastos com pessoal e encargos, conforme metodologia de
calculo do Sistema Audesp;

o Relatério de controle da Divida Consolidada, conforme metodologia de calculo do
Sistema Audesp;

o Demonstrativo de contas extraorcamentarias

o Emisséo de Balancete Financeiro Mensal

o Relatérios para controle da movimentacdo dos contratos com terceiros e
fornecedores celebrados pela entidade;

) Relatérios para controle da movimentagdo dos Processos de despesas das
modalidades realizados pela entidade;

o Relagdo da despesa por Ordem Cronolégica de Pagamentos, permitindo a

emissao por periodo e fonte de recursos, apontando se houve quebra da ordem ou
se 0s pagamentos cumpriram o determinado pela legislagéo;

o Saldo Financeiro Disponivel por Fonte de Recurso;

. Saldo Bancario por Fonte de Recurso;

. Relagao de Transferéncias Bancarias;

o Relagao das Cartas-Fiangas e ou Seguros-Garantias apresentando data de
vencimento e outras informacdes

o Mapa de Conciliagdo Bancaria, para verificacdo de contas conciliadas e nao
conciliadas, conforme calendario;
o Emitir relatério de repasse decendial demonstrando os valores relativos aos
seguintes percentuais: 25%, 5% - FPM/ICMS/IPI/LC 87/96 e 5% - IPVA/ITR;
CONTABILIDADE
o Utilizar Plano de Contas UNICO, padronizado conforme o disponibilizado pelo
Sistema AUDESP (Lei 4.320/64 e alteragdes) ja com as devidas
alteragcbes/adaptagdes para atendimento ao Plano de Contas Aplicados ao Setor
Publico - PCASP (Comunicado SDG 46/2012 do TCESP);

o Permitir o cadastramento de “Histéricos Padrdes” para utilizagdo nos langamentos
contabeis.

o Permitir que sejam realizados os langamentos contabeis de variagdes patrimoniais

de forma automatica e ou através de langcamentos manuais, informando para cada
um, histéricos dos langamentos (historico padrao);

o Permitir a criacao pelo usuario do sistema, de langamentos contabeis multiplos
padronizados para serem utilizadas através de um unico langamento simplificado
todas as contabilizacbes necessarias;

o Em todos os casos de langamentos contabeis, o sistema devera consistir todos os

débitos e créditos realizados por data e histérico padrdo, ndo permitindo a

finalizagao de langamentos descompensados e ou que nao atendam o método das

partidas dobradas;

Possuir cadastramento de notas explicativas para os langamentos contabeis;

Emissao de Balancete Contabil;

Emissao de Diario;

Emisséo do Razéo;
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o Emissdo de Razonete das Movimentacbes Contabeis, demonstrando todas as
contas contabeis envolvidas em uma determinada transagado, podendo ser diario
ou por periodo definido pelo usuario do sistema;

o Demonstracdo da Execucédo Orcamentaria, conforme anexo 18 das Instrugdes N.°
02/2008 do TCESP;

o Demonstrativo da Divida Flutuante / Realizavel do Exercicio

o Analise de Balango - Confirmagao do Resultado Financeiro do Exercicio

o Emitir os seguintes documentos conforme Lei 4.320/64 e Modelos do Sistema

AUDESP (adaptados ao DCASP - conforme disposto na Portaria STN n°® 840/2016)
Anexo 1 - Demonstragao da Receita e Despesa por Categoria Econdémica
Anexo 2 - Resumo Geral da Receita

Anexo 2 - Natureza da Despesa por Orgdo

Anexo 2 - Natureza da Despesa por Unidade Orgamentaria

Anexo 2 - Consolidagado Geral - Natureza da Despesa

Anexo 6 - Demonstrativo da Despesa por Programa de Trabalho

Anexo 7 - Demonstrativo da Despesa por Projeto/Atividade

Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Vinculo

Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgéo e Fung&o

Anexo 10 — Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada;

Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

Anexo 12 — Balanco Orgcamentario; conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execugdao Restos a Pagar Nao
Processados, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execugao de Restos a Pagar Processado e
Nao Processado Liquidado, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 13 - Balango Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 13 A — Demonstragdo das Contas de Receita e Despesa que
constituem o titulo “Diversas Contas” do Balancete Financeiro, conforme
SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 - Balango Patrimonial, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e
Passivo Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e
Passivo Permanente, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 15 - Demonstracao das Variacbes Patrimoniais, conforme SISTEMA
AUDESP;

Anexo 16 — Demonstracao da Divida Fundada Interna;

Anexo 17 — Demonstracao da Divida Flutuante;

Anexo 18 - Demonstragao dos Fluxos de Caixa;

Anexo 18 A - Quadro de Receitas Derivadas e Originarias;

Anexo 18 B - Quadro de Transferéncias Recebidas e Concedidas;

Anexo 18 C - Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais Despesas por
Funcao;

Anexo 18 D - Quadro de Juros e Encargos da Divida;

Anexo 19 - Demonstrativo das Mutagdes no Patrimdnio Liquido;

NN N N N N N Y
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LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL:

o Permitir a geragdo dos quadros da Lei de Responsabilidade Fiscal totalmente
automatizados, em conformidade com os quadros da Secretaria do Tesouro
Nacional-STN e portarias vigentes;

o Preenchimento automatico e consolidado do SICONFI — Sistema de Informagdes
Contébeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (Planilha RREO — Bimestral e
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Planilha RGF Quadrimestral), da Secretaria do Tesouro Nacional, para
transmissao pelo usuario no site de declaragées do SICONFI.

ENSINO:

o Permitir a geragdo dos quadros de Receita Orgcamentaria, Despesas
Orcamentarias do Sistema de Informacdes sobre Orgcamentos Publicos em
Educacéo — SIOPE;

o Permitir a geragao dos arquivos para importagdo no Sistema de Informagbes sobre
Orcamentos Publicos em Educagdo — SIOPE, para preenchimento da receita e
despesa orgamentaria;

SAUDE:

) Permitir a geracdo dos quadros de Receita Orgamentaria, Despesas
Orcamentarias do Sistema de Informagbes sobre Orgamentos Publicos em Saude
— SIOPS;

) Permitir a geragédo dos arquivos para importagdo no Sistema de Informagdes sobre

Orcamentos Publicos em Saude — SIOPS, para preenchimento da receita e
despesa orgamentaria;

AUDITORIA ELETRONICA DOS ORGAOS PUBLICOS — AUDESP/TCESP:

) Cadastramento das Variagdes (Parte Variavel) das Fontes de recursos com base
na Aplicagdo padrao (Parte Fixa) do TCESP/AUDESP, identificando o niumero do
convénio, ano e descrigdo do Convénio quando couber;

o Cadastramento dos contratos e convénios celebrados para acompanhamento dos
mesmos, conforme padronizagdo do TCESP, oferecendo para o operador total
controle das informagdes a serem prestadas;

o Geracao de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de
Contas para a AUDESP, dos itens solicitados, para os cadastros e leis
orgamentarias a serem remetidas pelo ente, estando pronto para a criagéo e
transmissdo dos pacotes iniciais e quadrimestrais através do coletor do 6rgao de
fiscalizagdo dos dados da movimentagdo das pecas de planejamento/orgamento
da administragdo direta e indireta com movimentagado referente ao periodo de
competéncia da vigéncia da legislagéo.

o Geracao de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de
Contas para a AUDESP na forma “Isolado”, de toda a movimentacdo contabil,
financeira e orgamentaria para geragdo dos dados de cadastro mensal, arquivo
conta-contabil e arquivo conta-corrente em padrdo “XML”, para transmisséo
mensal pelo coletor de dados do Sistema Audesp;

) Geragcao automatica de arquivo de “Conciliagdes Bancarias Mensais” para
remessa ao Sistema Audesp de todas as contas movimentadas, sendo ainda
validadas e bloqueada a geragdo do arquivo padrdao “XML” se alguma conta
bancaria nao estiver finalizada para o més de geragao;

o Geragao dos dados de Mapa de Precatorios e Dados de Balangos Isolados, para
atendimento do Sistema Audesp no que diz respeito a Prestacdo de Contas
Anuais.

o Antes do inicio da geragdo dos arquivos acima citados, o sistema devera fazer

prévia auditoria nos dados, evitando o envio de informagbes incongruentes,
inclusive, demonstrando em tela para impressdo ou nao, quais informacéao
necessitam de corregdo antes do envio ao Sistema Audesp;
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o Realizar o bloqueio/fechamento mensal no sistema das informacdes que foram
transmitidas ao Sistema Audesp, evitando informagdes em duplicidade e ou
alteragcbes de resultados. O bloqueio devera ser feito automaticamente sem a
intervencao do operador do sistema;

Emitir relatérios, sob solicitacao:

o Fontes de Recursos, aplicagdes e variagdes (Parte Fixa e Variavel);

. Receitas, Despesas e Contas Bancarias individualizadas por Fontes de Recursos;
o Relatério da Execugédo Orgamentaria por Fontes de Recursos;

o Despesa empenhada por fontes de recursos, demonstrando as aplicagdes e

variagdes (Parte Fixa e Variavel);

° Balancetes de Contas AUDESP, apresentando a saldo inicial, movimentos de
créditos e débitos e saldos finais, individualizados por conta contabil, referente a
um determinado més de geragao dos arquivos para a AUDESP.

° Balancetes de Contas AUDESP, apresentando a saldo inicial, movimentos de
créditos e débitos e saldos finais, individualizados por conta corrente, referente a
um determinado més de geracdo dos arquivos para a AUDESP, detalhando o
conteudo da conta-corrente solicitado.

) Extrato bancario com filtro por fonte de recurso, codigo de aplicagdo e variagao
(Parte Fixa e Variavel);

o Analitico de Fornecedor e de empenhos, com filtro por fonte de recurso, codigo de
aplicagéo e variacao (Parte Fixa e Variavel);

o Relatério de despesas a Pagar com filtro por fonte de recurso, codigo de aplicagao
e variagao (Parte Fixa e Variavel);

o Emitir os relatérios abaixo, em conformidade com os Modelos/Layout de

Demonstrativos disponibilizados pelo Sistema AUDESP:

Relatérios LRF - Demonstrativo de Apuragéo das Despesas com Pessoal
Relatérios LRF - Demonstrativo do Relatério de Gestao Fiscal

Relatérios LRF - Demonstrativo da RCL

Relatorios LRF - Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras
Orcamentarias

Relatérios LRF - Demonstrativo de Apuragao do Cumprimento do Art. 42 da
LRF

Relatérios LRF - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida

Ensino - Quadro 1 - Receitas de Impostos

Ensino - Quadro 2 - Receitas Vinculadas

Ensino - Quadro 3 - Despesas com Educagao

Ensino - Quadro 4 - Movimentagao Financeira da Educacgéao

Ensino - Quadro 5 - Receitas do FUNDEB

Ensino - Quadro 5.1 - Receitas de Exercicios Anteriores nao Aplicadas
Ensino - Quadro 6 - Recursos Proprios

Ensino - Quadro 8 - Calculo Estimado do Repasse Decendial no Trimestre
Saude - Quadro 1 - Receitas de Impostos

Saude - Quadro 2 - Receitas Vinculadas

Saude - Quadro 3 - Despesas com Saude

Saude - Quadro 5 - Recursos Proprios

ANANENEN

<

NN N N N N N N NN

EXPORTAGAO DE DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES

o Gerar arquivo para a Receita Federal referente ao Manual Normativo de Arquivos
Digitais — MANAD.
o Preenchimento automatico e consolidado do SICONFI — Sistema de Informacbes

Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (Planilha DCA — Balango Anual), da
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Secretaria do Tesouro Nacional, para transmissao pelo usuario no site de
declaragdes do SICONFI.

o Por opgao do usuario, permitir a geragdo do arquivo no layout definido pelo
PRODESP, para atendimento da transparéncia publica e remessa dos arquivos
pelo usuario através do “validador” do 6rgéao estadual mencionado;

TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS

o Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Publica n® 131, de 27 de maio de
2009, a qual estabelece regras para a divulgagéo de informagdes pormenorizadas
das Contas Publicas na Home Page do Orgéao Publico;

o Possibilitar o atendimento ao Decreto n° 7.185 de 27/05/2010, que esclarece e
acrescenta novas regras quanto a Lei n° 131 de 27/05/2009.
o Bloquear qualquer alteracdo no sistema das informacdes que foram

disponibilizados no portal de transparéncia da entidade, evitando informagdes em
duplicidade e ou alteragdes de resultados. O bloqueio devera ser feito
automaticamente sem a intervencéo do operador do sistema;

INTEGRACAO:
CONTABILIDADE/COMPRAS:

) Preencher automaticamente o empenho a partir da identificagdo do pedido de
compras, possibilitando o usuario a alterar a dotagdo sugerida pelo setor de
compras, conforme necessidade do operador.

) Vincular toda a despesa feita através do pedido, com os processos licitatérios,
contratos e qualquer outra informacao decorrente desta.

CONTABILIDADE/ADMINISTRAGAO DE PESSOAL:

o Permitir o empenho automatico proveniente da Folha de Pagamento, relativo a
contabilizacdo do pagamento de pessoal, encargos correspondentes, autbnomos
cadastrados no sistema de Folha de Pagamento. A integragdo devera ser para
qualquer tipo de calculo realizado pelo sistema de administragdo de pessoal (Folha
Mensal, Férias, Rescisdes, Adiantamentos e outros);

) Permitir que o operador escolha realizar a liquidagdo da despesa no momento da
realizagdo dos empenhos de folha de pagamento;
o No Cadastro de fornecedores, possibilitar a vinculagdo ao cédigo do funcionario se

o mesmo for funcionario da Prefeitura.
CONTABILIDADE/TESOURARIA/ADMINISTRACAO TRIBUTARIA:

) Rotina de registro financeiro das guias de arrecadagéo (parcelas de carné de
IPTU, ISS e outros documentos gerados pelo sistema tributario Municipal), através
da integracdo dos sistemas. A citada integracéo deve ser exclusivamente via rede
e em tempo real, sem remessa de dados, estando a guia disponivel para registro a
partir do momento da sua emissdo no setor de tributos. A partir do registro no
sistema de recebimentos, a baixa cadastral devera ser feita no sistema tributario;

) Rotina de registro financeiro dos lotes gerados pelo sistema de tributos (lotes
eletrénicos de recebimento de baixa efetuados pelo banco), através da integragéo
dos sistemas com registro de Guia numerada. A citada integragdo deve ser
exclusivamente via rede e em tempo real, sem remessa de dados, estando a guia
do lote disponivel para registro a partir do momento da sua finalizagéo no setor de
tributos.
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Disponibilizacdo  de relatério  comparativo entre o0  sistema de
recebimentos/contabilidade e sistema de gestdo ftributario, permitindo a
comparagdo dos valores registrados no sistema tributario e o efetivamente
contabilizado no sistema contabil;

No Cadastro de fornecedores, possibilitar a vinculagdo ao cadastro do contribuinte
quando o mesmo for contribuinte do municipio.

CONTABILIDADE/TESOURARIA/COMPRAS/ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA:

Por livre opg¢do do usuario, o sistema de contabilidade e de compras podera
verificar automaticamente, se o credor/fornecedor possui débitos tributarios
pendentes para o cadastro mobiliario apds vinculagdo do credor ao cadastro
tributario existente, ndo permitindo a geracdo da despesa nos momentos da
emissao de pedido de compras, emissdao do empenho e pagamento da despesa,
alertando o usuario/operador do sistema sobre os débitos pendentes;

CONTABILIDADE/TESOURARIA/COMPRAS/ALMOXARIFADO/PATRIMONIO:

Cadastramento Unico de fornecedores;

Controlar no cadastro de fornecedor e nao permitir incluir fornecedor em duplicidade
de CNPJ/CPF verificando a duplicidade no cadastro, apresentado o cddigo do
fornecedor/credor ja cadastrado;

CONTROLE INTERNO

Integracédo, Autonomia e Acompanhamento:

Integracdo com os sistemas de administracdo de pessoal, contabilidade,
tesouraria, almoxarifado, patriménio, compras e licitagbes, tributos e protocolo.
Autonomia - O SICI - Sistema Informatizado de Controle Interno devera dispor de
informagdes em tempo real, do planejamento estratégico e orgamentario, da
execucgao orcamentaria e financeira, atos de pessoal, aquisicdes e contratagdes de
bens e servicos, recebimentos de receitas e controle do saldo da divida ativa, sem
a necessidade de realizar consultas a outros sistemas informatizados para obter
informacdes da entidade.

Permitir Identificar, armazenar e comunicar toda informacao relevante, na forma e
no periodo determinados, a fim de permitir a realizagdo dos procedimentos
estabelecidos e outras responsabilidades, permitir o monitoramento de acgdes e
contribuir para a realizagdo de todos os pressupostos de controle interno.
Possibilitar o acompanhamento prévio, concomitante e subsequente, nas
categorias contabil, operacional e normativa.

Monitoramento

Prover para o controle interno, tela cadastral das informagdes a serem monitoradas
nos trabalhos de auditoria, pericia e verificacdo, baseados no Manual Basico - O
Controle Interno do Municipio, publicado em Fevereiro/2015, de autoria do Tribunal
de Contas do Estado de Sao Paulo, com no minimos os seguintes assuntos:

o Plano Plurianual (PPA)

0 Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO

0 Lei Orcamentaria Anual - LOA

0 Plano Municipal de Residuos Sdlidos, de Saneamento Basico e de
Mobilidade Urbana
Enfoque Operacional
0 Gestao da Receita Municipal

o
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Gestao da Divida Ativa

Aplicacdo de Recursos na Educacéo

A eficiéncia do Controle Social da Educacgéao
Aplicacdo em Acbes e Servicos de Saude
Gestao de Precatorios Judiciais

Despesas Gerais

Encargos Sociais

Execucgao Orcamentaria

Repasses a Entidades do Terceiro Setor
Licitacoes e Contratos

Pessoal

Tesouraria

Almoxarifado

Bens de Carater Permanente

Transparéncia

Exame especifico das Camaras de Vereadores
Exame Especifico do Regime Proéprio de Previdéncia Social

OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OOOOOOOOODO

Para cada assunto, previamente cadastrado, deverdo existir diversos quesitos a
serem respondidos, podendo o usuario complementar as informacdes necessarias;
Possuir tela que exiba os cadastros dos assuntos e quesitos;

Possuir status dos monitoramentos elaborados: pendente, impresso, atendido,
concluido e cancelado;

Gravar o monitoramento (ultima posicdo de dados) automaticamente sem a
necessidade de salvar em local especifico, ao sair da tela o sistema realiza
inclusdo do monitoramento num acervo em sequencia cronolégica.

Possuir tela para a realizacao de cadastros com assuntos e quesitos, permitindo
escolher o tipo de resposta, se afirmativa ou negativa e, campos especificos: com
data, com texto, com valor, com percentual, com dados de uma lei, com numero,
com percentual, com dia/més;

Permitir cadastros de grupos por setor;

Permitir selecao de setor na tela do monitoramento;

Permitir informar um periodo a ser monitorado na tela de monitoramento;
Relacionar o periodo digitado, na tela do monitoramento, como sendo mensal,
bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral ou anual;

Possuir navegagao simplificada sobre os varios assuntos e quesitos definidos;
Apéds selecionar os assuntos e quesitos permitir que durante a navegagdo seja
possivel desmarcar questdes selecionadas, evitando que o usuario volte no inicio
da operagao.

Possibilidade de imprimir, cancelar, excluir e concluir a Auditoria sem mudar de
tela;

Possibilidade de concluir monitoramento por lote (por periodo, setor, assunto, ou
numero do monitoramento)

Permitir delegar aos usuarios do sistema (com permissao limitada) as respostas do
monitoramento que foi previamente elaborado pelo controlador interno
(administrador do sistema);

Campos especificos para informar o titulo do monitoramento, data, data limite para
resposta (nos casos de delegagao de resposta a usuarios) e selegédo de notificagéo
(quantos dias antes do vencimento do prazo para resposta);

A delegacao de respostas do monitoramento devera ser verificada pelo usuario
responsavel pela resposta, ao acessar o SICI-Sistema Informatizado de Controle
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Interno, menu Monitoramento, que estara disponivel, segundo permisséo de
usuario;

Possibilidade ainda de envio automatico de e-mails dos monitoramentos que serao
delegados aos responsaveis para posterior resposta;

Possibilidade de o controlador interno acompanhar o andamento dos
monitoramentos delegados pelo status do monitoramento e também recebimento
automatico de e-mail quando o usuario responsavel concluir as respostas.
Possibilidade ao controlador de se aprofundar no monitoramento delegado, com a
opc¢ao de contestacdo e argumentacdo das respostas;

Possibilidade de anexar documentos de apoio, com imagens ou *.pdf, tanto no
inicio do monitoramento, quanto na contestagdo e argumentacgao;

Os documentos de apoio inseridos durante o monitoramento deverdo ser também
enviados por e-mails na forma de anexos, e podera partir tanto do controlador
quanto do usudario responsavel pela resposta;

Possibilidade de incluir nos monitoramentos uma Introdugdo e Conclusdo sobre o
que se pretende monitorar;

Tanto a introdugdo, quanto a conclusdo deverao compor os relatérios que serdo
enviados via e-mail.

Status especificos para controle da argumentagdo e contestagdo durante o
monitoramento;

Normativa

Possibilidade de normatizar um procedimento integrando um monitoramento ou
nao;
Possuir sugestao de normativa;
Possuir cadastro de normativa, com topicos, matérias, tarefas e sub-tarefas,
possuir ainda campos com exemplos sobre o preenchimento desses topicos;
Possuir Instru¢do normativa;
Para controle das instrugdes normativas possuir status: pendente, impresso,
concluido e cancelado;
Na sugestdo de normativa permitir escolher um usuario e delegar a sugestédo para
futura implementacéo;
A delegacgédo de sugestdo de normativa devera ser enviada via e-mail e também
estar disponivel na estagéo de trabalho do usuario responsavel;
Possibilidade impress&o das sugestdes de normativas e instrugdo normativa;
O software devera dispor de sugestbes e instrugbes normativas previamente
cadastradas nas areas de:
0 Assisténcia Social;
Compras;
Contabilidade;
Educacéo;
Engenharia;
Patriménio;
Recursos Humanos;
Saude;
Tesouraria;
Transporte;
Tributos.

OO0OO0OOOOOOOO

Em todas estas areas deverao existir sugestdes de atividades para implantagéo de
normas previamente cadastradas;
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o Possibilidade de informar uma data limite para que o usuario possa implementar as
sugestdes normativas sugeridas pelo controlador;
o Possibilidade de na instrugdo normativa informar ementa, autoria, mandato e texto

de introducdo com campos para pesquisa de cada item destes.

Auditoria de Adiantamentos

o Possuir tela para cadastro de prestacdo de contas de adiantamentos sendo
possivel informar todos os dados relativos a essa despesa (informagdes do
empenho, destino, motivo, data da prestacdo de contas, detalhamento da
viagem/deslocamento) e ainda a possibilidade de rejeicdo de documentos fiscais,
podendo imprimir a prestacédo de contas nesta mesma tela.

) Possuir tela para realizagdo de auditoria de adiantamentos de viagem, com as
seguintes especificagoes:

(o}
o
(o}

(o}

(o}
(o}
(o}

Status da auditoria: pendente, impresso, concluido e cancelado;

Permitir notificagdo do responsavel pelo adiantamento por e-mail;

Campo para informar data limite para apresentagdo de defesa ou
justificativas pelo responsavel do adiantamento;

Possibilidade de selecionar assuntos pré-elaborados relativo a essa
auditoria;

Possibilidade de cadastrar novos quesitos para a auditoria de
adiantamentos;

Possibilidade de respostas dos assuntos selecionados, contendo campos
para informar a folha do processo que esta sendo auditado, para digitar
observacbes e, possibilidade de selecionar processos do Tribunal de
Contas que ja obtiveram julgamento analogo aquele assunto da auditoria,
visando respaldar o trabalho do controlador interno.

Possibilidade de impressao da auditoria na mesma tela;

Possibilidade de Parecer da Prestacdo de Contas do Adiantamento
podendo selecionar itens favoraveis e desfavoraveis na elaboragdo do
parecer, com campo para informar datas de impressdo e baixa de
responsabilidade e, selegdo do tipo do parecer, favoravel, favoravel com
ressalvas, ou desfavoravel;

Possibilidade de cadastrar novos itens para emissao de parecer;

Impresséao do parecer;

Navegacgao simplificada sobre o questionario.

Auditorias de Processo de Licitacao
) Possuir tela para realizagdo de Auditoria de Compras e Licitagbes, com as
seguintes especificagoes:

o
(o}

Status da auditoria: pendente, impresso, atendido, concluido e cancelado;
Possibilidade selecionar aleatoriamente, via pesquisa, qualquer processo
de compras, existente na base de dados que esta integrada com o Sistema
de Compras e Licitagdes para realizagdo de auditoria;

Apos selecdo do processo a ser auditado, exibir na tela informagdes do
processo (numero, ano, sequéncia, modalidade, comissao e objeto);
Campos especificos para informar a data, data limite para resposta (nos
casos de delegacdo de resposta a usuarios) e selecdo de notificagdo
(quantos dias antes do vencimento do prazo para resposta);

Assuntos e quesitos de auditoria pré-elaborados podendo seleciona-los de
acordo com a necessidade e especificidade da entidade;

Quesitos com indicacao do dispositivo legal visando respaldar os trabalhos
do controlador interno;
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0 Permitir funcionalidade de argumentagdo e contestacdo para que o
controlador possa se aprofundar na auditoria de licitagdo com possibilidade
de anexar documentos (*.pdf) e/ou imagens;

o0 Permitir o cadastro de novos assuntos e quesitos para a auditoria de
licitacao;

o Navegagéao simplificada sobre o questionario;

o Campos especificos para indicar a numeracao ou intervalo das folhas do
processo que esta sendo auditado e para registrar observagdes
pertinentes;

0 Possibilidade de anexar imagens e documentos (*.pdf) que servirdo para
instruir a auditoria e também as respostas;

0 Permitir delegar aos usuarios do sistema (com permissdo limitada) as
respostas da Auditoria de Licitagdes que sera previamente elaborada pelo
controlador interno (administrador do sistema);

0 A delegacdo de respostas da Auditoria de Licitagdo devera ser verificada
pelo usuario responsavel pela resposta, ao acessar o SICI-Sistema
Informatizado de Controle Interno, menu Suprimentos —Compras, que
estara disponivel, segundo permissao de usuario;

0 Possibilidade ainda de envio automatico de e-mails das Auditorias de
Licitagcdo que serdo delegados aos responsaveis para posterior resposta;

0 Possibilidade de o controlador interno acompanhar o andamento das
Auditorias de Licitagdo delegadas, pelo status da Auditoria e, também pelo
recebimento automatico de e-mail, quando o usuario responsavel concluir
as respostas.

o Possibilidade de imprimir, cancelar, excluir e concluir a Auditoria sem
mudar de tela;

o Gravar Auditoria de Licitagado (ultima posi¢cdo de dados) automaticamente
sem a necessidade de salvar em local especifico, ao sair da tela o sistema
realiza inclusdo do monitoramento num acervo em sequéncia cronoldgica.

Agenda Interativa

Possuir calendario de obrigacbes da entidade, do ano civil, podendo ser
visualizados os eventos agendados, por dia, por semana, por més, ou somente as
datas dos eventos em um determinado més;

Principais obrigagbes contabeis da entidade (agendamentos) previamente
cadastradas (calendario Audesp, publicagbes da LRF, obrigagdes fiscais, etc);
Possibilidade de vincular uma determinada obrigagdo da entidade (evento) a um
servidor especifico que sera notificado automaticamente via e-mail, pelo sistema,
em data ou periodo a ser parametrizado pelo controlador interno;

Possibilidade de cadastramento de novos agendamentos (obrigagbes), com
campos especificos para data, evento, descrigdo do evento, combo para
notificagdo, podendo parametrizar o numero de dias que o sistema avisara o
responsavel sobre aquele evento com determinada frequéncia (Unica vez,
semanal, decendial, quinzenal, mensal, bimestral, trimestral, quadrimestral,
semestral ou anual) a ser determinada pelo usuario;

Ao acessar o sistema, e quando houver agendamentos previstos, o usuario
(controlador interno) devera ser avisado se deseja enviar as notificacbes da
Agenda.

Possuir tela para cadastro de responsaveis com atribuigbes especificas na
entidade;

Apos finalizar um Monitoramento ou Auditoria de Licitagbes, cuja responsabilidade
de respostas tenha sido delegada a um determinado usuario, o sistema devera
incluir automaticamente na Agenda um novo Evento, na data em que foi
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preenchida como “Data limite”, estabelecida pelo controlador para resposta do
responsavel e a partir dai o sistema seguira as notificagdbes ao responsavel
conforme parametrizado.

Indicadores Financeiros e Orgamentarios
e Visualizagdo em tela de indicadores de execugdo orcamentaria e financeira, em
tempo real, tabelados e em graficos, mensalmente demonstrados, em valores
nominais e percentuais, acompanhados das analises vertical e horizontal e com
possibilidade de ser demonstrados dentro de um determinado periodo, ou a ultima
posicao atualizada, com as seguintes visdes:
0 Receita
Resultado primario
Resultado nominal
Creéditos adicionais
Fundeb
Educacéo
Saude
Resultado da execugéao (superavit ou déficit), e
Despesa com pessoal

O O0OO0OO0O0O0OO0OO0O0

Relatérios Financeiros e Orcamentarios
o Relatério de Informagao da Lei de Responsabilidade Fiscal no layout dos
“Demonstrativos” publicados pelo Sistema Audesp a saber:
o Demonstrativo de Apuracéo das Despesas com Pessoal

o0 Demonstrativo do Relatério de Gestao Fiscal

o Demonstrativo da Receita Corrente Liquida

o Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras Orcamentarias
0 Demonstrativo de Restos a Pagar

o0 Demonstrativo de Apuragdo do Cumprimento do Art. 42 da LRF

o Relatério de Informagdo da Educagado no layout dos “Demonstrativos” publicados
pelo Sistema Audesp, a saber:
Quadro 1 - Receitas de Impostos
Quadro 2 - Receitas Vinculadas
Quadro 3 - Despesas com Educacgao
Quadro 4 - Movimentagao Financeira da Educagao
Quadro 5 - Receitas do FUNDEB
Quadro 5.1 - Receitas de Exercicios Anteriores ndo Aplicadas — FUNDEF
Quadro 6 - Recursos Proprios
o0 Quadro 8 - Calculo Estimado do Repasse Decendial no Trimestre
o Relatério de Informagao da Saude no layout dos “Demonstrativos” publicados pelo
Sistema Audesp, a saber:
0 Quadro 1 - Receitas de Impostos
0 Quadro 2 - Receitas Vinculadas
0 Quadro 3 - Despesas com Saude
0 Quadro 5 - Recursos Proprios
o Relatério para Consultas das informagdes transmitidas ao Sistema Audesp, a
saber:
o Balancete Contas Contabeis;
0 Balancete Contas Correntes, podendo ser definido qual(is) conta-
corrente(s) para consulta;
o0 Demonstrativo da Despesa Empenhada por Fonte de Recursos;
o Demonstrativo da Execugéo Financeira por Fontes de Recursos;
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Relatérios de Planejamento, contendo informagdes do Plano Plurianual, Lei de
Diretrizes Orcamentarias e Lei Orgcamentaria Anual com suas diversas alteracgdes,
bem como as informagdes cadastrais (Orgdos, Unidades Orgamentarias, Unidades
Executoras, Programas e Agoes);

Relatério da Execucao Orcamentaria e Financeira da Saude, baseados no Sistema
de Informagbes sobre Orgamentos Publicos em Saude — SIOPS, podendo ser
emitidos bimestralmente;

Relatérios de Execugdo Orgamentaria do Municipio, nos moldes do Relatorio
Resumido da Execug¢ao Or¢camentaria — RREO, no formato do layout definido pela
Secretaria do Tesouro e portarias vigentes;

Relatérios de Gestdo Fiscal do Municipio, nos moldes do “Relatério de Gestao
Fiscal — RGF”, no formato do layout definido pela Secretaria do Tesouro Nacional e
portarias vigentes;

Relatérios que permitam o acompanhamento e verificagdo dos convénios
recebidos e concedidos pela entidade;

Relatdrio para acompanhamento da Ordem Cronoldgica de Pagamentos;
Balancete da Receita com as informagcdes da receita orcamentaria e
extraorgamentaria;

Balancete da Despesa com as informagdes da receita orgamentaria e
extraorgamentaria;

Razéo dos Fornecedores;

Razao das Contas Bancarias;

Saldos Disponiveis por Fonte de Recursos;

Relagao de Adiantamentos e responsaveis.

Relatérios e Gréaficos da Area de Suprimentos (Compras, Licitagées, Controle dos
Estoques e Bens Patrimoniais)

Relatério dos Processos e saldos dos Processos;

Listagem das Licitagdes;

Grafico de Licitagdo por modalidade;

Relatdrio dos Contratos (Vencimentos, Controle dos Saldos, Extratos);

Relatério de Auditoria contabil para verificagdo de notas de empenhos liquidadas e
que nao foram registradas no setor de almoxarifado;

Relagdo de Movimentos de entradas no almoxarifado que n&o utilizaram empenho
(doagbes);

Resumo Contabil das entradas e saidas do almoxarifado em formato de
“balancete” com a codificagdo do plano contabil ja utilizando e segregando os
movimentos baseados no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico;

Inventario dos Estoques que podera ser emitido a qualquer momento para
possiveis pericias/auditoria nos materiais estocados, podendo este ser emitido
para todos locais de almoxarifado existente ou individualizado;

Balancetes de Almoxarifado e Contabil, mensal e por periodo.

Graficos das Auditorias do Almoxarifado.

Relatério de Auditoria contabil para verificacdo de notas de empenhos liquidadas e
que nao foram registradas no setor de patriménio (bens nao registrados);

Relacdo de Movimentos de entradas no patriménio que n&o utilizaram empenho
(doagdes);

Resumo Contabil das aquisigbes, desincorporagbes, depreciagdes, ajustes e
reavaliagdes dos bens patrimoniais, agrupados com a codificagao do plano contabil
ja utilizando e segregando os movimentos baseados no Plano de Contas Aplicado
ao Setor Publico;
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Inventario dos Bens que podera ser emitido a qualquer momento para possiveis
pericias/auditoria nos registros do imobilizado, podendo este ser emitido para
todos os bens ou individualizado;

Relatério de Depreciacao de bens.

Grafico das Auditorias do Patriménio.

Relatérios da Area Tributaria

Balancete comparativo entre valores registrados na contabilidade e valores
baixados no setor tributario;

Balancete de Receita, baseado nas informagdes obtidas a partir do setor tributario;
Relatério com os langamentos efetuados na tesouraria e n&do registrados no setor
tributario.

Relatorios e Gréaficos da Area de Recursos Humanos

Relatério de Admissédo e Demissdes

Relatério para acompanhamento das Horas Extras para funcionarios
comissionados;

Cadastros (quadro de vagas);

Dados gerados Audesp;

Rotinas mensais (funcionarios, encargos, empenhos);

Rotinas anuais (financeiro);

Simulagao de aumento salarial;

Relatérios diversos de funcionarios;

Gréficos;

Auditoria sobre ganhos a maior em relagédo ao Dirigente Municipal.

Cadastros especificos

Possuir tela para cadastro dos membros do controle interno

Possuir tela para exibir de forma automatizada resultado do calculo da execugao
orcamentaria (déficit ou superavit)

Possuir tela para cadastramento dos Conselhos de Acompanhamento e Controle
Social e Classes Representativas

Possuir tela para cadastro do segmento de faixa de habitantes (EC 58/2009)
Possuir tela para cadastro dos subsidios do Deputado Estadual (art. 29, VI da CF)
Possuir tela para cadastro do nimero de populagao da Municipalidade

Possuir tela para exibir de forma automatica a base de calculo do repasse a
Camara dos Vereadores — Receita Tributaria Ampliada do Municipio.

Permitir emitir relatérios de todas as telas de cadastros.

Possuir tela para cadastro de Introducéo e Conclusdo avulso.

PORTAL DA TRANSPARENCIA

As informagbes deverao ser obrigatoriamente de livre acesso e consulta publica, sem a
necessidade de cadastramento de usuarios ou senhas, em formato de tela de consulta
interativa para os consulentes.

As informacgdes disponibilizadas e a forma de carga nao deverao envolver qualquer acao
dos funcionarios da entidade, devendo a mesma ser de forma automatica.

Demonstrar as informacdes institucionais da entidade contendo, brasdo, horario de
atendimento, telefone e endereco.
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Contador de acessos que demonstre no acumulado os acessos gerais e das principais
areas como despesas, receitas, recursos humanos, compras e licitagbes e contas
publicas.

Perguntas frequentes e glossario sobre o 6rgdo ou entidade além de conter as principais
questdes referentes as leis de transparéncia e acesso a informagao.

Autonomia para criar € nomear diretérios, onde possam ser inseridos documentos nas
extensdes PDF, Word, JPG e Excel.

Demonstrar Despesas Orgamentarias, detalhando o empenho minimamente com a
estrutura orgamentaria, fungao, subfungao, natureza da despesa, modalidade da licitagao,
fornecedor, programa de governo, fonte de recurso, aplicagdo, nimero de empenhos,
datas de pagamentos, numero de documentos fiscais e historico das despesas.

Pesquisar as Despesas Orgamentarias por periodo, por unidade orgamentaria, programa
de governo, modalidade licitatéria, fornecedor/credor além de escolher por despesas
pagas, empenhadas ou liquidadas.

Possibilidade de imprimir os dados do empenho, compartilhar URL e exportar nos
formatos, CSV, PDF, JPG e TXT.

Demonstrar Despesa Extra Orgcamentaria, detalhando o fornecedor, data de emisséo,
valores de débito e crédito e ficha.

Pesquisar as Despesas Extra Orgamentarias, por periodo, fornecedor e ficha.
Possibilidade de compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF, JPG e TXT.

Demonstrar Restos a pagar, detalhando o empenho de restos a pagar minimamente com a
funcao, subfuncéo, natureza da despesa, fonte de recurso, aplicacéo, fornecedor, nimero
de empenhos, datas de pagamentos, numero de documentos fiscais e histérico das
despesas.

Pesquisar Restos a pagar por exercicio origem do restos a pagar, fornecedor, fonte de
recurso, unidade orgamentaria, além de escolher por despesas pagas, empenhadas ou
liquidadas.

Possibilidade de imprimir os dados do empenho, compartilhar URL e exportar nos
formatos, CSV, PDF, JPG e TXT.

Demonstrar Despesas com Adiantamento e Diarias, detalhando o minimamente o
fornecedor, numero da ficha, unidade orgamentaria, unidade executora, funcao,
subfungéo, programa, agéo, natureza, fonte de recurso, aplicagdo, modalidade, nimero de
empenhos, datas de pagamentos, liquidagées.

Para Adiantamento demonstrar ainda o destino e motivo, dados da prestacédo de contas e
histérico do adiantamento.

Para Diarias demonstrar ainda o cargo e histérico da diaria.
Pesquisar as Despesas com Adiantamento e Diarias por periodo, por unidade

orgcamentaria, fonte de recurso, por programa, fornecedor além de escolher por despesas
pagas, empenhadas ou liquidadas.
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Possibilidade de imprimir os dados, compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF,
JPG e TXT.

Demonstrar as Receitas Orgamentarias, minimamente com o cédigo da receita, conforme
cadastro extraorgamentario da entidade, descrigdo da receita, ficha, codigo, data do
movimento, valores creditados, debitados, previstos e acumulados.

Pesquisar as Receitas Orgamentarias por periodo, por receita e tipo.
Possibilidade de compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF, JPG e TXT.

Demonstrar as Receitas Extra Orgamentarias, minimamente com o coédigo da receita,
conforme cadastro extraorcamentario da entidade, descricdo da receita, conta contabil,
data do movimento, valores creditados, debitados, previstos e receita acumulada.

Pesquisar as Receitas Extra Orgamentarias por periodo e classificagcao da receita.
Possibilidade de compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF, JPG e TXT.

Disponibilizar dados dos repasses e transferéncias contendo o codigo do repasse,
descrigao, conta contabil, data do movimento, valores previstos, transferidos e devolvidos,
bem como o acumulado.

Pesquisar os repasses e transferéncias por periodo e cédigo repasse.
Possibilidade de compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF, JPG e TXT.

Demonstrar os dados dos servidores publicos onde seréo divulgadas informagdes sobre os
servidores da entidade como o nome, matricula, local de trabalho, cargo/fungéo, situagéo e
remuneracoes.

Demonstrar através de parametrizagdo, caso seja o desejo da entidade, os tipos de
calculos de acordo com a ficha financeira da entidade, como por exemplo: 13° Salario,
Férias, Rescisdo, Adiantamentos e Calculo Abono Pasep.

Possibilidade de demonstrar, caso seja o desejo da entidade o recibo detalhado de
pagamento.

Pesquisar as remuneragdes por cargo/fungdo, vinculo, nome e organograma.
Possibilidade de compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF, JPG e TXT.

Em licitagbes e compras demonstrar minimamente, a modalidade da licitagdo, numero do
processo licitatorio, processo administrativo, finalidade/objeto, justificativa, valor do
processo licitatério, 6rgdo, unidade or¢camentaria, descricdo de itens Material/Servigos,
unidade de medida, quantidade solicitada, valor unitario, valor total, fornecedor/credor
adjudicado.

Ainda em licitagbes demonstrar detalhes do empenho vinculado a licitagdo, com dados da
emissdo da nota contendo: tipo de empenho, data de emisséo, valor, numero da nota,
sequencia ano, numero de ficha, elemento, sub elemento, fonte de recurso, aplicacao,
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variacdo, fundo, fornecedor, modalidade de licitacdo, processo, numero de contrato,
convénio, entrega,

Demonstrar dados dos itens da nota com as seguintes informagdes: descrigdo, unidade de
medida, quantidade, valor unitario, valor total.

Demonstrar dados da liquidagdo com as seguintes informagbes: data e vencimento da
mesma, tipo de documento, nimero do documento, data de emissao, valor, responsavel.

Possibilidade de anexar os registros langados no sistema daquela licitagdo, como editais e
contratos.

Pesquisar as licitagdes e compras por periodo, modalidade licitatéria, nimero do processo
licitatério, ano da licitagdo, numero e ano do processo, objeto/finalidade e registro de
preco.

Possibilidade de compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF, JPG e TXT.

Divulgar os balancetes demonstrativos de receitas e despesas separados por més com
opc¢ao de visualizar em PDF e CSV.

Divulgar os contratos e seus aditivos contendo minimamente a modalidade da licitagéo,
numero do processo licitatério, niumero e ano do contrato, vigéncia do contrato, valor
global, fundamento legal, numero do contrato, data da assinatura, objeto,
fornecedor/credor adjudicado, CNPJ, valor total, numero do processo administrativo, data
de publicacdo, data de término.

Detalhamento da unidade contratante e itens com as seguintes informagdes: CNPJ,
unidade orgamentaria, descricdo de material/servigos, unidade de medida, quantidade,
valor unitario, valor total.

Detalhamento dos aditamentos com as seguintes informagdes: justificativa, datas de inicio,
fim, assinatura e publicacdo, nos itens demonstrar o niumero do contrato, sequéncia do
aditivo, valor do aditamento, possuir tipo € nimero do empenho, a sequéncia da anulagao,
nota extra, a data de emissao e o valor.

Os contratos provenientes de Licitacdo ou ndo, serdao apresentados, bem como seus
aditamentos com a possibilidade de anexar os registros langados no sistema daquele
contrato ou aditamento.

Pesquisar os contratos por periodo, modalidade da licitagdo, niumero do processo
licitatério, ano da licitagdo, nimero do contrato, ano do contrato, numero e ano do
processo, objeto/finalidade.

Possibilidade de compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF, JPG e TXT.

ADMINISTRACAOQ DE PESSOAL/ FOLHA DE PAGAMENTO

GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Manter a base de dados atualizada com as informagdes pessoais e funcionais, principais e
acessorias, necessarias a gestdo dos Recursos Humanos e ao pagamento do pessoal.
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Permitir a captacdo e manutencao de informagdes pessoais e funcionais dos servidores,
ativos e inativos, proprios ou recebidos em cedéncia, possibilitando acesso local e externo
a Informagdes pessoais e Informagdes funcionais do servidor desde a admissdo ou
nomeagdo até a vacancia, permitindo o tratamento de diversos regimes juridicos:
celetistas, estatutarios e contratos temporarios;

Cadastro de qualificagéo profissional, permitindo informar os seguintes dados: inicio e fim
do curso, nivel do curso, e instituicao de ensino.

Permitir cadastro dos dados de pensionistas informando o CPF, qual o evento sera
cadastrado, podendo ainda informar o percentual deste evento, qual sera a forma de
pagamento e podendo ainda determinar o inicio e fim do beneficio.

Controlar os dependentes de servidores realizando a sua baixa automatica na época e nas
condicdes devidas, verificando o tipo de regime;

Sistema devera dispor no cadastro de funcionarios, incluindo os dependentes e beneficios,
com numero do CPF, constando data de nascimento e de vacinacdo, certiddo de
nascimento, local de nascimento, escolaridade e outros.

Controlar o tempo de servigo efetivo, podendo refletir em diversos calculos como (ATS,
Sexta Parte e outros), verificando afastamentos que tenham influéncia na apuragdo dos
periodos automaticamente;

Registrar e controlar a promogéo e a progressao funcional dos servidores.

Controlar evolugao funcional podendo ser ela horizontal ou vertical com variagdo de tempo
e ainda verificar afastamento que tenha reflexo no periodo de direito, com emissao de
relatorios com os servidores que obtiveram a respectiva evolugdo automaticamente;

Permitir o gerenciamento do desenvolvimento do pessoal, através de apoiar a
administragcdo do pessoal disponibilizando informagbes atuais e histéricas dos
assentamentos Funcionais e da Folha de Pagamento.

Emitir relatorio gerencial, contendo por unidade administrativa, as diversas formas de
admissao, lotagdo atual, com seu respectivo salario, podendo ainda ser emitido de forma
analitica e sintética;

O sistema devera controlar automaticamente a quantidade de langamentos de
afastamentos conforme parametro determinado, ou seja, ndo permitindo 2 abonadas
dentro do més e 8 no ano. Possibilitando a criagao de mais 10 afastamentos;

Prontuario para registro de todo e qualquer informagéo: portarias, licengas, punicdes;

Emissao de Total de Proventos e Descontos, podendo ser escolhidos os eventos, de forma
analitica ou sintética;

Permitir registrar leis de concursos publicos com suas respectivas datas de validade;

Possuir rotina de limitagao de valores, mediante parametrizagao, obrigatoriamente limitar o
calculo dos proventos dos servidores a remuneragdo do prefeito municipal, deputado
estadual, federal e outros pardmetros definidos em legislagédo pertinente, com o respectivo
relatério de valor creditado e a diferenga em fungao da limitagao,
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Devera propiciar a limitacao processando de duas formas:

- Reduzindo os valores de forma individualiza.

- Apurando a reducgéo e inserindo em um Unico evento de desconto do excesso verificado
na rotina de calculo.

FOLHA DE PAGAMENTO

Controlar e apoiar as atividades referentes ao pagamento de pessoal.

Processar o pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionista, tratando adequadamente
os diversos regimes juridicos, adiantamentos salariais, férias, 13° salario, 14° Salario,
inclusive adiantamentos, rescisdes, pensdes e beneficios, permitindo recalculos e ainda
possibilitar o calculo de 13° e 14° serem feitos no més de aniversario;

Processar calculo de férias, abonos de férias, observando o regime contratual e seus
respectivos percentuais com verbas distintas conforme os regimes; (CLT e EST), com
eventos diferenciados por regime;

Emitir etiquetas de anotagdes de gozo de férias, cesta basica, reajuste salariais;

Possibilitar fazer manutengdes nos dias de direitos de férias e licenga prémio, podendo
ajustar saldos em periodos aquisitivos anteriores.

Processar calculo de licenga prémio, com o controle dos dias de direito, deduzindo ou nao
os afastamentos por regime de contratagao; (CLT e EST)

Controlar de forma automatizada os dias de direitos a gozo de férias observando suas
faltas e auséncias, conforme regime de contratagéo; (CLT, EST)

Controlar de forma automatizada os dias de direitos a gozo de férias de fungdes especiais
como: (Operador de Raios-X e similares), com periodos diferenciados, ou seja, a cada 6
meses, 20 dias de direito a férias.

Emitir relatério por unidade administrativa informando por funcionario o periodo aquisitivo
de férias, saldo de férias e data do inicio das ultimas férias gozadas;

Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e
parciais e ainda por evento, sendo em percentual, ou valor;

Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a satisfazer limites de piso,
ou seja servidor que recebem abaixo do salario minimo do municipio, onde o sistema
devera possuir uma rotina de calculo automatica para complemento deste valor.

Permitir a utilizacao ou ndo de centro de custo e situacao funcional;

Gerar arquivo com dados cadastrais e financeiros para preenchimento da Planilha junto ao
sistema do SIOPE, dos Profissionais da Educacao.

Gerar automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes tais como
salario familia e auxilio creche;

Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para
previdéncia, IRRF, FGTS, gerando os arquivos necessarios para envio das informagbes ao
orgao responsavel;
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Automatizar o calculo de adicionais por tempo de servigo e a concessao, observando
percentuais diferenciados, conforme regime contratual, com verbas distintas e com a
possibilidade de impressdo dos funcionarios que no més adquiriram o beneficio apés
calculo da folha;

Permitir cadastrar autbnomo, bem como suas respectivas remuneragbes mensais
recebidas, fazendo suas retengées (INSS, ISS, IRRF) de forma automatica, podendo ser
acumulativa, com emissao resumo p/empenho;

Possuir rotina de calculo de rescisbes contrato de trabalho com a possibilidade de ser
individual ou coletivo e ainda podendo haver célculo de rescisdo complementar;

Dispor obrigatoriamente no sistema rotina que permite o calculo de RRA, imposto de renda
na fonte de rendimentos

Recebidos acumuladamente, conforme previsto nas Instrugbes Normativas 1127, 1145,
1170 e 1215 da Secretaria da Receita Federal, langando de forma automatica o valor a ser
descontado em folha de pagamento.

Gerar as informagbes anuais como DIRF, RAIS e Comprovante de Rendimentos Pagos,
nos padrbes da legislagdo vigente, incluido autbnomo (DIRF); No momento da geragao
imprimir relatério com valores.

Emitir relatérios que detalhem por entidade beneficiaria, ou seja, valores de previdéncia
com os valores patronal/retidos por funcionario, determinando o tipo de regime
previdenciario RGPS/FGTS ou RPPS.

Emitir relatérios de encargos sociais dos regimes (RPPS e RGPS), incluido os autbnomos
e com suas respectivas guias para recolhimento, onde possa emitir com valor de passivo
atuarial, podendo ainda incluir possiveis compensacodes;

Emissao de relatérios de prontuarios, por tipo, por data, por funcionarios e outras formas
de agrupamentos;

Emitir relatorios de folha de pagamento de meses anteriores mantendo histéricos dos
funcionarios do referido més como (c/c, secretaria e outros);

Emitir folha de freqiiéncia observando a data de fechamento, demonstrando os sabados,
domingos e feriados.

Emitir relacdo de dependentes com a possibilidade de escolha do tipo de dependentes,
observando a idade dos filhos;

Emissdo de relatdrios bancarios de todos os tipos de calculos (inclusive autbnomos e
pensdes judiciais), podendo ainda ser agrupados por banco;

Emitir relagéo de quadro de vagas;

Emitir planilha de langamentos permitindo a escolha dos eventos que irdo compor a
planilha;

Emitir relatério das evolugbes funcionais ocorridas por periodo, podendo ainda
parametrizar a emissao do relatério apds calculo mensal;
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Emitir relatorio das substituigbes funcionais ocorridas por periodo;

Emitir relatério com a movimentagao de pessoal no periodo: admitidos e demitidos;
Registrar os atos de elogio, adverténcia e puni¢cao aos servidores dentro do cadastro.

Emitir certiddo por tempo de servigo, podendo incluir vinculos anteriores e também com
modelo especifico da contratante do tipo doc;

Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria dos
bancos: (Banco do Brasil, CEF, Santander, Bradesco, Sicredi e Itau), com inclusdo de
pensdes judiciais e rescisdes, podendo ainda ser do tipo conta a débito, possibilitando
ainda gerar por nivel salarial, ou faixa liquida.

Gerar informagdes SEFIP, incluido autdnomo e compensagdes financeiras.

Possibilitar calculo de adiantamento salarial, por datas para os mesmos funcionarios varias
vezes no més, controlando o seu respectivo saldo;

Gerar arquivo de CADED, obedecendo o layout do ministério do trabalho, com opg¢des de
geragao diariamente/mensalmente;

Possibilitar inclusdo de informagdes de multiplos vinculos empregaticios, devendo agrupar
os calculos previdenciario e de IRRF e calcular o IRRF, de forma que ele possa ser
demonstrado nos varios cadastros existentes ou ainda em um Unico cadastro conforme
parametrizacao, e ainda com a possibilidade de incluir autbnomos;

Anexo 19(Antigo Anexo V, do tribunal de Contas); com exportagéo p/Excel

Emissao ficha cadastral completa, com incluséo fotos, com seus respectivos dependentes,
podendo incluir vinculos anteriores, e os histéricos financeiros que o servidor obteve
dentro do érgao.

Possuir simulador de aumento salarial, permitindo determinar o percentual a ser simulado.
Podendo visualizar o resultado em tela;

Permitir calculo de Vale Transporte, com a possibilidade de escolha de data de apuragao
dentro do més ou por data de fechamento da folha;

Emisséo de recibo de entrega de vale transporte;
Emisséo de solicitagao de vale transporte;
Emitir resumo para empenho, por tipo de calculo de diversas formas como:

Geral, por departamento, por grupo de empenho e local de trabalho, com exportagao
automatica para o sistema contabil quando for integrado;

Emitir Comparativo de Folha de Pagamento, permitindo a possibilidade de inserir um
percentual para verificagdo de diferenca de um més para outro, com opgao do bruto ou
liquido
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Possibilitar inclusao de fotos, podendo ser inserida de forma individual ou geral;

Emissdo da Guia de recolhimento de contribuicdo Sindical, demonstrando varios
sindicatos.

Permitir demonstrar no relatério de ficha cadastral completa, para vinculo de pensao por
morte, demonstrar quem é esposa (0) falecido.

Possuir rotina que demonstre memoaria de calculo, com sua representagdo matematica,
(Adicao ou subtragao) seus eventos incidentes, para os proventos e descontos, emitindo o
relatorio com as composigdes de calculo.

Possibilitar auditoria para verificagao de atividades dos operadores da folha por periodo,
por usuario e ainda por tipo de operagao (inclusao, alteragado, exclusao e consulta);

Possibilitar fazer manutencao de calculos com inclusdo ou exclusdo de eventos ou ainda
alterar valores de eventos com o recalculo automatica dos encargos sociais, podendo
bloquear para nova alteragéo:

Calcular de forma automatica diferengas salariais em virtude de reajustes salariais
ocorridas em meses anterior, podendo escolher sobre quais eventos vao incidir as
diferencas;

Gerar o arquivo para SISCAA;
Gerar planilhas de autoria do Ministério de Previdéncia: Anexo VI, VIl e VIII.
Controlar empréstimos consignados, mantendo historicos.

Gerar automaticamente o resumo para empenho de auténomos, podendo haver datas
diferenciadas por auténomo, contemplado também a parte da empresa;

Emitir relagdo de funcionarios em substituicdo, contendo nome, organograma, fungéo,
salario, data inicial e data final;

Emitir relacdo de eventos digitados ou calculados, contendo nome, coédigo do evento,
descricao do evento, base de calculo, valor do evento, podendo escolher a ordem de
impressao, por funcionario, organograma, fungédo e vinculos e ainda a possibilidade de
escolher data inicial e data final;

eSocial

QUALIFICACAO CADASTRAL
- Gerar arquivo no formato.TXT, contendo dados cadastrais como PISPASEP, CPF,
NOME e DATA DE NASCIMENTO, para cruzamento de dados, junto ao CNIS (Cadastro
Nacional de Informagdes Sociais)
- Possuir rotina que permita importar arquivo de retorno da qualificagdo cadastral para
levantamento dos dados cadastrais.
- Emitir Relatério de Qualificagdo Cadastral com as seguintes condi¢des:

- Posicao Atual

- Funcionarios sem Restri¢gdes

- Funcionarios com Restricdes

- Funcionarios pendentes de Retorno
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- Servidores pendentes de Geracgao

AUDESP Atos de Pessoal — Fase Il

Cadastro de Atos Normativos;

Cadastro de Agente Publico;

Cadastro de cargos bem como os histéricos de vagas constando desde a criagéo,
aumentos e reducdes, até sua extingao;

Cadastro de Fungoes;

Quadro de Pessoal atribuindo a cada cargo numero de vagas Total, nimero de vagas
Providas e Nao Providas;

Cadastro de Lotagao e seus historicos de Agentes Publicos;

Geragéao dos arquivos de remessa em atendimento a exigéncia do Atos de Pessoal;

Gerar arquivos de remessa definido pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo no
formato XML para atendimento ao Médulo Atos de Pessoal e Fase Il dos seguintes
arquivos:

- Arquivo XML de Atos Normativos

- Arquivo XML de Agentes Publicos

- Arquivo XML de Cargos

- Arquivo XML de Fungdes

- Arquivo XML de Lotagao de Agentes Publicos

- Arquivo XML de Quadro Pessoal

- Arquivo XML de Verbas Remuneratorias

- Arquivo XML de Aposentados e Pensionistas

- Arquivo XML de Folha Ordinaria

- Arquivo XML de Resumo da Folha

- Arquivo XML de Folha de Pagamento Ordinaria

Possuir rotina de importagao de dados de histérico de lotacdo, demonstrando em relatério
no sistema, todo historico ja armazenado pelo tribunal de contas.

Permitir controle de envio dos arquivos para Audesp, controlando o ID do arquivo enviado
anteriormente.

Permitir emissdo de relatério de conferéncia no ato da geragédo dos arquivos, bem como
rotina que permita a emissao a qualquer tempo dos relatérios de conferéncia de todos os
arquivos gerados da Fase Ill do Atos de Pessoal;

ALMOXARIFADO

Possuir integragdo com o modulo de gestdo orgamentaria e contabil, gestdo de materiais e
gestdo patrimonial, permitindo o cadastramento unico de fornecedores, obrigando o
preenchimento dos campos de identificagéo e tipo, conforme projeto Audesp, verificando a
validade do CPF/CNPJ informado, visando a integragdo aos modulos.

Possuir integragdo com o médulo de compras e licitagdes para o langamento automatico
de notas de entrada (rotativas ou para estoque) a partir das ordens de empenho emitidas,
além dos cadastros de unidades de medida, grupo e catalogo de materiais/servigos.

Possuir integragdo com o modulo de gestdo orgamentaria e contabil, permitindo a
vinculagédo dos grupos de materiais com os planos contabeis para atender as exigéncias
do projeto Audesp, permitindo vincular os planos de entrada e saida (PCASP), conforme
exigéncias da nova legislagao contabil.
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Cadastro de fornecedores, contendo as informagdes de CNPJ, raz&o social, endereco
completo, CEP, telefones, e-mail e ainda possuir identificagdo do tipo de empresa.

Cadastro de centro de custos (secretarias, coordenadorias, nucleos, se¢des e demais
niveis existentes na organizagao), contendo, no minimo, os dados de cddigo da unidade
organizacional, nome da unidade organizacional, permitindo ainda vincular a mesma a
hierarquia da unidade organizacional.

Cadastro de materiais e servigos separados por conta, ja vinculada a classificagéo
contabil. O cadastro de materiais devera ter, no minimo, os seguintes dados: cédigo do
material, descricdo do material, unidade de medida do material, prazo de validade do
material.

Possuir no cadastro de materiais, a opgao de controle de estoque, permitindo o controle de
estoque minimo, maximo e ponto de reposi¢cdo dos materiais.

Permitir inativar um item do cadastro de materiais que ndo sera mais utilizado, e ainda,
possuir meios de nao alterar os dados cadastrais apés utilizacdo do material.

Permitir a consulta e impressao do catalogo de materiais, podendo filtrar por classe ou
materiais, e ainda, permitindo selecionar apenas itens disponiveis ou indisponiveis, com ou
sem saldo.

Aquisicdes de materiais cadastrados por meio de requisicdo. Os usuarios requisitantes
terdo acesso a consulta dos itens que poderdo ser solicitados, visualizando seu saldo
disponivel em estoque, e, apdés encontrar determinado material, devera ser possivel
anexa-lo a requisicdo. Devera ser possivel a inclusdo de quantos itens se fagam
necessarios em uma mesma requisicao;

Realizar todos os tipos de movimentos do almoxarifado em unica tela. Permitindo a
entrada do(s) material(ais) a partir da solicitagdo de compras ou empenho, ja carregando
os dados informados, para que o almoxarife realize a conferéncia dos dados e confirme no
sistema.

Possuir no minimo os seguintes controles: entrada e saida de materiais do estoque,
registro do consumo imediato, transferéncias entre secretarias e almoxarifados, movimento
de deterioragdo de produtos, estornos de entrada, saida e consumo imediato, e ainda,
controle de empréstimo de materiais, e controle de doagdes e incorporagdes realizadas no
estoque.

Permitir informar nos movimentos de entrada de material, a data de validade e os lotes dos
materiais entregues, quando parametrizados para tal controle, visando controlar as saidas
dos mesmos por data de vencimento crescente.

Emitir relatério do controle de validade dos produtos, possuindo filtro da validade, podendo
visualizar o valor e filtrar por grupo de materiais, ou produtos especificos e ainda agrupar o
relatorio por data de validade ou grupo de materiais.

Impressédo de recibo ao realizar langamento de saida de estoque e consumo imediato,
possibilitando o controle do recebimento dos materiais pelo responsavel.
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Relatério para controle das ordens de compras ainda nao lancadas no estoque, ou com
saldo parcial para langamento.

Relatério para o controle de recebimento dos materiais, com controle de recebimentos em
atraso, no prazo, entregues e nao entregues, podendo visualizar dados do fornecedor,
dados da ordem de compra, data prevista para o recebimento.

Possuir controle de empréstimo de materiais, para uso em servigos externos, identificando
o servidor, com o preenchimento do CPF, para que o mesmo possa prestar contas do
empréstimo realizado, fazendo a devolugédo do material nao utilizado, ou a baixa efetiva do
consumo.

Possuir controle de usuarios por almoxarifado, definindo o que cada usuario podera ter
acesso, e a qual almoxarifado ele podera realizar movimentagdes e consultas.

Emitir relatorio de cadastro de grupos de materiais, visualizando o cddigo, descrigcéo, plano
contabil de entrada e plano contabil de saida, quando parametrizados.

Relatério de toda movimentagéo realizada no almoxarifado especifico, podendo filtrar o
tipo de movimento e ainda os movimentos especificos necessarios para consulta, trazendo
no resultado o codigo do movimento e materiais, bem como quantidades e valores
movimentados no filtro selecionado.

Relatério do consumo de estoque por secretaria, podendo filtrar por almoxarifado, e
selecionar grupos e produtos especificos, conforme necessidade de consulta.

Permitir a exclusdo do ultimo movimento realizado em determinado almoxarifado ou ultimo
langamento realizado em determinado item, desde que tal movimento nao esteja incluido
naqueles enviados ao Audesp, visando corre¢ao de eventual langamento.

Consulta de todas as atividades realizadas pelos usuarios do sistema, por periodo,
permitindo filtrar por usuario, visualizando a data do movimento, nome da estagido de
trabalho utilizada para a execucao da tarefa e comando executado no sistema.

Relatério de entrada de materiais em estoque adquiridos por municipio, constando valor
total por fornecedor més a més, municipio sede do fornecedor, visando gerenciar as
compras efetuadas dentro e fora do municipio.

Consulta para acompanhamento das alteragbes e implementacdes efetuadas no sistema,
podendo visualizar em tela ou imprimir.

Inventario por almoxarifado, podendo escolher a data desejada para a posi¢do do estoque,
trazendo os valores atualizados até a data informada, com opcéo de visualizacao dos itens
com ou sem valor, possibilitando a visualizagao dos lotes, quando utilizado este controle
nos itens.

Permitir gerenciamento integrado do estoque de materiais existentes nos diversos
almoxarifados, possibilitando emissao de balancete de determinado almoxarifado ou ainda
relatério consolidado de todos, com as opc¢des de impressdo do relatério analitico ou
sintético, permitindo, no caso de balancete para a contabilidade a emissdo dos dados por
grupo de materiais conforme planos contabeis PCASP, para atendimento das exigéncias
do projeto Audesp, podendo ainda nesta opc¢ado, detalhar os tipos de movimentos ou
detalhar os planos contabeis de saida.
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Rotina de fechamento mensal da movimentagdo por almoxarifado, bloqueando qualquer
tipo de movimentacao e manutengao dentro do més fechado.

Relatério da média de consumo mensal por almoxarifado e secretaria, exibindo o valor
médio ou valor acumulado e classificagdo dentro da curva abc, previamente
parametrizada.

Etiqueta com cddigo de barras, para identificagdo de material.

Arquivar documentos digitalizados, salvando na base de dados, permitindo que o usuario
possa acessa-los de qualquer maquina que tenha o sistema instalado.

Monitorar o preco de todos os itens adquiridos, utilizando este valor na formatacédo de
relatério de controle financeiro devidamente apropriado por centro de custo, permitindo
visualizar més a més o valor do consumo por item.

Possuir auditoria de estoque, emitindo relatério de inconsisténcia de langamentos para
conferéncia dos dados langados no almoxarifado e incorporados no balancete contabil,
exibindo as inconsisténcias para ajustes antes da incorporagdo e possiveis justificativas
para notas explicadas ao setor contabil, com opg¢ao de controle das notas liquidadas na
contabilidade e langadas no estoque, liquidadas na contabilidade e ndo langadas no
estoque, ou ainda, ndo liquidadas na contabilidade e langadas no estoque e langcadas no
estoque sem vinculo com nota de empenho.

Cadastro de veiculos, podendo separar por centro de custo, permitindo a vinculagdo dos
mesmos nas saidas de materiais, e também a impressdo de relatérios de controle de
consumo por veiculo, quando parametrizados.

Permitir anexar documentos fiscais nos recebimentos de mercadorias, para que sejam
consultados quando necessario.

COMPRAS E LICITACOES

Possuir banco de dados uUnico para os sistemas contabilidade, compras e licitagbes,
almoxarifado e patriménio.

Possuir integragdo com o modulo de gestdo orgamentaria e contabil, gestdo de materiais e
gestao patrimonial, permitindo o cadastramento Unico de fornecedores, obrigando o
preenchimento dos campos de identificacdo e classificacdo da empresa, inclusdo dos
dados do quadro societario da empresa, conforme projeto Audesp, verificando a validade
do CPF/CNPJ informado, visando a integragdo aos modulos.

Possuir integragdo com o médulo de gestdo de materiais com cadastro unico de unidades
de medida, grupo e catalogo de materiais/servigos.

Possuir integragdo com o médulo de contabilidade para permitir a vinculagao dos produtos
aos elementos e sub-elementos da despesa, ndo permitindo, vincular produtos ao gerar
solicitacao de compras e ordens de empenho, que nio pertengcam a ficha informada para
0S Mesmos.

Possuir integragdo com o médulo de contabilidade para visualizar o saldo de dotagédo ao
emitir solicitagdo de compras e ao emitir ordens de empenho visualizar e validar o saldo,
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nao permitindo assim que sejam geradas ordens de empenho sem saldo de dotagao
disponivel.

Possuir integragdo com o modulo de contabilidade para bloquear a geragédo de uma ordem
de empenho com data anterior a ultima data utilizada para empenho, ndo permitindo desta
forma, perder a ordem cronolégica dos langamentos.

Permitir cadastro de materiais e servigos em unica tela, sendo possivel parametrizagéo de
até quatro niveis de classificagdo. (categoria, sub-categoria, item e especificacdo técnica
do item).

Permitir no cadastro de materiais, inativar um item que ndo sera mais utilizado.

Permite o bloqueio da alteragdo dos dados cadastrais dos materiais, apos vinculacado do
mesmo em alguma movimentacéo. (Parametrizavel)

Permitir o cadastro de diversas especificacbes técnicas para um mesmo material, desde
que a especificagdo nao interfira no controle de estoque do almoxarifado.

Permitir no cadastro de Fornecedores, identificar um Agricultor, inclusive definindo se o
mesmo € pessoa fisica (agricultor individual) ou pessoa juridica (cooperativa).

No cadastro de categorias ou sub-categorias, permitir a vinculagdo dos planos contabeis
aos grupos que terdo controle de estoque, ou informar os que nao contabilizam.

Permitir ao emitir a solicitagdo de compras, que seja validada a categoria do material com
o elemento contabil informado. (Parametrizavel)

Permitir o cadastro de objetos, validando se a mesma descricdo ja esta cadastrada
alertando o usuario, permitindo emissao de relatério dos objetos previamente cadastrados.

Permitir o cadastro das prioridades de compras, podendo definir o tipo de prioridade em
dias ou em horas.

Permitir o cadastro das causas de desabilitagcdo de fornecedores e de itens da licitagéo.
Permitir o cadastro dos tipos de julgamento das licitagdes.

Possuir modelos de documentos para emissao de relatérios, onde 0s mesmos possam ser
editados conforme o padrao do érgéao publico.

Emitir solicitagdo de ordem de empenho, demonstrando os materiais solicitados,
quantitativos, dotagéo e local de entrega. Permitindo a impressao da solicitagdo com todos
os dados, exibindo ainda o nome do solicitante, data e numero da solicitagdo. Podendo as
solicitacbes serem emitidas por setores externos do 6rgéo.

Permitir parametrizagdo para exigéncia de autorizagdo do gestor de cada divisdo
administrativa, podendo o responsavel alterar os dados das solicitagbes de seus
subordinados de acordo com a necessidade, autorizando o andamento da solicitacdo para
a Cotacao e/ou Licitacao.

Possuir tela para cadastramento dos responsaveis pela autorizacdo das solicitacdes de
ordem de empenho para cada divisdo administrativa, permitindo informar por unidade
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orcamentaria ou executora, definindo para cada responsavel, os subordinados que
poder&o emitir as solicitagdes.

Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de compra, desde a solicitacéo até
o empenhamento, através do numero de solicitagdo de compras emitida.

Na tela de solicitagdo de ordem de empenho, o subordinado responsavel pela emissao da
mesma sO podera ter acesso a estrutura orgamentaria que ele esta vinculado, devendo o
sistema bloquear a utilizagdo de dotagcdes que n&o sejam de sua divisdo administrativa.

Permitir o controle da Dispensa de Agricultura Familiar, permitindo a inclusao do cardapio,
bem como os valores estimados para o EDITAL, e ainda possuir rotina de classificagao
automatica dos agricultores, de acordo com as regras do Manual da Agricultura Familiar —
PNAE, conforme exigido na Lei 11.947 de junho/2009.

Possuir relatério dos agricultores adjudicados para a chamada publica, contendo o(s) itens
que cada um foi vencedor, bem como o critério de julgamento aplicado e ainda a
quantidade adjudicada para cada situagao.

Possuir Ata da Chamada Publica da Agricultura Familiar, podendo a mesma, ser editada
pelo ente de acordo com a necessidade.

Possuir na tela de Julgamento da Chamada Publica da Agricultura Familiar, consulta as
regras aplicadas para o julgamento.

Permitir o registro de ordem de empenho, em tela Unica, para todas as modalidades e
todos os tipos de ordem (pedido de entrega imediata, global e parcial, anulagdo da ordem
global e da parcial, e aditamento).

Unica tela para abertura de licitagdo, identificando nimero do processo administrativo,
modalidade, tipo e classificagdo do objeto, conforme Audesp — fase IV, descrigdo completa
do objeto, valor estimado da licitagdo, fornecedores (com validagdo do documento
CPF/CNPJ e do cadastro do quadro societario), vinculagdo da comissdo de licitagao
participante do certame, nimero e data do EDITAL, utilizagdo de contratos, solicitagbes de
compras e datas do processo. Permitindo anexar os documentos e imagens relacionadas
ao processo licitatorio.

Permitir identificar na abertura da licitagdo se a mesma é um registro de pregos, maior
desconto ou licitagao diferenciada, podendo esta ultima ser dos tipos — exclusiva, cotas ou
sub-contratagao (conforme Art. 48 da LC. 147).

Permitir na licitagdo tipo maior desconto que seja informado os valores estimados para
cada lote a ser licitado.

Possuir meios para declarar um processo licitatério deserto.

Permitir inserir no cadastro da licitagdo, documentos, imagens e planilhas pertinentes ao
processo licitatorio.

Na licitagdo diferenciada, tipo exclusiva, o sistema devera permitir apenas a vinculagéo
dos fornecedores cadastrados como ME/EPP, emitindo aviso ao usuario e nao permitindo
a vinculagao de outros.
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Na licitacdo diferencia, tipo cota, o sistema devera fazer a validagao dos fornecedores
cadastrados, exigindo pelo menos um fornecedor ME/EPP e um de outra categoria,
devendo ainda, alertar o usuario o cadastramento de menos de 3 fornecedores ME/EPP,
conforme exige a lei 147 em seu art. 48. Também devera exigir que sejam identificadas as
solicitagbes que se tratam da cota aberta e reservada.

Permitir que na abertura processo licitatorio/cotagdo, sejam escolhidos os itens
requisitados para compra, agrupando-0s num mesmo processo, itens esses solicitados por
diversos setores através da solicitagdo de compra.

Permitir identificar no lancamento de uma cotacdo se a mesma sera utilizada em um
processo licitatorio ou nao.

Possuir tela para inclusdo de todos os dados exigidos para envio do AUDESP — FASE IV
das licitagdes, dispensas e inexigibilidades, devendo ser obrigatorio os itens pertinentes a
cada modalidade.

Gerar a proposta de compras através de planilha eletrénica para que as empresas
informem valores e marcas e o sistema importe os mesmos a partir do arquivo gerado néo
modificado sem a necessidade de redigita-los. Devendo no caso de licitagdo diferenciada
por cota, gerar uma planilha para cota aberta e outra para cota reservada (sendo esta
ultima exclusiva para empresas ME/EPP).

Nos casos onde a licitagdo for do tipo maior desconto, a planilha deve ser gerada, de
forma que os fornecedores possam informar os descontos oferecidos para cada lote.

Possuir uma unica tela para fazer a preenchimento e/ou importacao da planilha referente a
proposta de compras e ambos tenham os mesmos recursos.

Permitir que um fornecedor possa ter sua proposta desclassificada em apenas um item ou
toda a proposta, indicando a causa da desabilitagdo, trazendo estas informagdes no
comparativo de pregos, e ao adjudicar o processo ndo haja permisséo para adquirir tal
item do fornecedor desabilitado.

Permitir informar a condigao de habilitagdo do fornecedor, de acordo com as exigéncias do
Audesp — fase IV.

Possuir uma unica tela para fazer a adjudicacdo da proposta de compras, apresentando
automaticamente o resultado melhor proposta por item ou melhor proposta global.

Permitir informar na adjudicagcéo da proposta, o tipo de execugao e se o valor adjudicado
esta de acordo com o valor de mercado, obtido na cotagdo e qual a fonte utilizada para
cotacao dos valores da licitacao.

Trazer na tela de adjudicagdo da proposta, os itens que tiveram empate de precos em
destaque, para que seja providenciado o sorteio dos mesmos, nos casos de empate entre
empresas com mesma classificagéo.

Realizar validacao para atendimento a LC 123 — Direito de Preferéncia, nos casos onde o
empate for ficto, por direito de preferéncia, alertando o usuario do sistema, para que o
mesmo possa fazer a escolha do vencedor e a apresentagao do novo valor adjudicado
neste caso.
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Possuir tela para cadastramento das comissdes de licitacdo, permitindo identificar o tipo de
comisséo, atribuicdo, cargo, natureza e documentos de cada membro e dados da portaria
de nomeacéo.

O sistema deve verificar o saldo da dotagédo (on-line) na hora de emitir as ordens de
empenho, bloqueando a operagédo e informando o valor disponivel se o saldo nao for
suficiente.

Possibilitar o controle dos limites referentes as modalidades ao emitir a ordem de
empenho, exibindo aviso ao ultrapassar o valor limite, solicitando justificativa para
prosseguir. (parametrizavel)

Bloquear a geracdo de uma ordem de empenho com data anterior a ultima data utilizada
para empenho. (parametrizavel)

Permitir a geragao de ordens de empenhos globais referentes a licitacdo, apenas da
quantidade/valor referente ao exercicio orcamentario corrente, visando a nao utilizacdo de
recurso orgamentario indevido disponibilizando o saldo restante da licitagdo para
posteriores compras se necessario.

Permitir a troca de dotagdo orgamentaria ao emitir a ordem de empenho, caso a mesma
nao seja a correta no momento da incluséo.

Permitir exclusao de ordens de empenho, que consiste na exclusao total quando houver
geracao incorreta. Bloqueando a operagéo de exclusdo caso esta esteja empenhada.

Ao utilizar controle de contratos, ndo permitir que a ordem de empenho seja emitida caso o
contrato ndo esteja langado no sistema.

Ao utilizar controle de contratos, ndo permitir emissdo de aditamento de ordem de
empenho caso nao haja aditamento quantitativo de contrato realizado.

Nao permitir a geragéo de ordem de empenho caso ndo haja saldo disponivel no processo
ou no contrato quando for o caso.

Possibilitar a identificagdo dos materiais utilizados no registro de precgo, exibindo
mensagem de alerta ao usuario sempre que um material estiver vinculado a registro,
evitando que sejam realizadas compras diretas de materiais ja licitados através do SRP
(sistema de registro de pregos).

Possuir controle de processos licitatorios, permitindo amarrar dados do EDITAL,
fornecedores adjudicatodrios, itens adjudicados e dados de empenho. Permitindo o controle
do saldo do processo e seus aditivos.

Tela para finalizagdo de processo, devendo realizar o cancelamento de todo o saldo do
processo. Permitir desfazer a finalizacdo do processo.

Possibilitar o controle dos contratos/aditamentos por periodo de vencimento, trazendo o
relatorio automaticamente ao efetuar o login e permitindo a configuragdo para envio de e-
mail ao responsavel pelo controle dos contratos.

Permitir o cadastro dos contratos, exigindo dados da licitagdo, periodo de vigéncia
contratual, data de assinatura e publicagdo, quantitativos e valores dos itens, licitante e

CNPJ. 65.711.699/0001-43 (\-,
GOVERNG MUNIGIPAL 2017-2020

NOVAIS

Fone: (17) 3561-8780 |

Rua Antonio Blasques Romeiro, 350 - Centro - CEP 15885- 000 WWW. novuls sp. gov.br Novais-SP



MUNICIPIO DE NOVAIS

Estado de Sao Paulo

CNPJ. 65.711.699/0001-43 (—l\_,
GOVERNO MUNICIPAL 2017'202'5 -
Juntos fagemers beww maisd

garantia quando for o caso. Possibilitar a visualizagdo e acompanhamento do histérico do
saldo fisico e financeiro item a item, bem como dos empenhos emitidos para o contrato.

Possibilitar no cadastro do contrato a inclusdo dos dados das clausulas contratuais,
identificagdo do gestor do contrato, veiculos de publicagdo e termos de ciéncia, exigidos
pelo Audesp fase IV.

Permitir no cadastro do contrato, realizar a inclusdo das ocorréncias do contrato, podendo
registrar por data, cada ocorréncia e ainda permitir anexar documentos e fotos referentes
ao mesmo.

Permitir as licitagbes n&o controladas por contrato, também realizar a inclusdo das
ocorréncias do processo, podendo registrar por data cada ocorréncia.

Possuir uma unica tela para cadastrar aditamento de contrato licitatério, contemplando os
tipos aumento ou supressdo dos quantitativos, atualizacdo de valores, prorrogagdo ou
renovacao, amarrado aos dados do contrato original.

Possuir tela para realizar a rescisdo contratual, permitindo informar a data e a justificativa
da rescisdo, encerrando o saldo do contrato.

Permitir realizar a consulta de valores cotados dos materiais, onde o usuario possa
verificar os ultimos valores pagos; podendo filtrar por material e especificagao técnica
exibindo os ultimos precos utilizados.

Permitir a consulta de dados de fornecedores de determinados materiais, podendo filtra-los
por categoria ou sub-categoria.

Permitir o cadastro dos registros de pregos informando os dados da licitagado, periodo de
vigéncia, trazendo automaticamente os licitantes e seus itens adjudicados, podendo gerar
uma numeracao de ata contrato por licitante.

Permitir o cadastro da ades&o a registros de outros 6rgéos informando os dados da
licitagdo, periodo de vigéncia, numero do registro do detentor, drgdo responsavel, data da
autorizagdo da adesdo, trazendo automaticamente os licitantes e seus itens adjudicados,
podendo gerar uma numeragao de ata contrato por licitante.

Gerar um contrato de ata para cada fornecedor adjudicado, registrando seus valores
ofertados no registro de pregos.

Permitir realizar alteragdes no registro de precos em unica tela, exigindo o numero da ata e
data do movimento, carregando todos os itens para alteragao.

Permitir gerar solicitagdo para ordem de empenho referente a um registro de pregos,
devendo o wusuario, vincular a ata na solicitagdo, carregando assim, apenas o0s
fornecedores adjudicados, e ao selecionar o fornecedor, trazer os itens adjudicados para o
mesmo, permitindo visualizar em tela o saldo disponivel dos itens.

Possuir validagdo de saldo por item, na solicitacdo de ordem de empenho para registro de
precos, nao permitindo a geragdo da mesma quando n&o houver saldo.

Permitir emissdo da ordem de empenho através da solicitacdo de registro de pregos

emitida, onde os dados da mesma deverdo ser carregados automaticamente para emissao
da ordem de empenho.
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Possuir tela para gerar Certificado de Registro Cadastral (CRC), permitindo amarrar a
documentagao apresentada para possibilitar o controle de validade dos mesmos.

Possuir tela para inclusdo das execugdes das Notas Fiscais, para inclusdo de dados
exigidos pela Fase IV do Audesp.

Permitir o controle das licitagbes na modalidade pregéo presencial, onde o sistema devera
ao efetuar o cadastro do PREGAO realizar a importagado automatica dos itens a partir da
solicitacdo de ordem de empenho, ndo necessitando a re-digitacao dos itens.

Devera oferecer a possibilidade de emitir um documento com os dados da licitagdo para
ser fixado no quadro de avisos.

Gerar anexo | do EDITAL (planilha de itens), com opgao de geragéo por item ou por lote.

O cadastro do pregao presencial devera ser adequado a legislagdo em vigor, lei
10.520/2002, possibilitando estabelecer requisitos de adequagdo como, critério de
julgamento, podendo ser por item ou por lote, contemplando também o tipo de licitagdo
pregao presencial por maior desconto.

Permitir informar as propostas de compras item a item ou todos os itens de cada
fornecedor de uma unica vez.

Permitir a impressao do valor estimado dos itens para acompanhamento do pregoeiro na
fase de lances.

Possuir meios de geragao de arquivo para preenchimento da proposta, que devera ser
entregue lacrado juntamente com as propostas impressas, onde no momento da digitacéo
das propostas poderao ser importados, sem a necessidade da digitagédo item a item.

Possuir tela para credenciar os licitantes, onde o sistema carregue automaticamente as
informagdes dos mesmos, ja cadastrados, ou entédo, que inclua as informagdes ainda nao
cadastradas.

Permitir a paralisagéo e retorno do PREGAO nas fases de credenciamento e digitagdo de
proposta, constando em ata a justificativa e o horario da paralisagdo e retorno do
andamento do certame.

Permitir no cadastramento das propostas por fornecedor, efetuar a desclassificacdo do
fornecedor ou de um item especifico, que devera constar automaticamente na ata da
sesséo.

Permitir a exclusao da proposta, caso esta tenha sido digitada de forma incorreta.

Quando existirem itens sem proposta, ndo obrigar a digitagdo item a item de valor zero.
Possuir recursos para a pré-classificagao dos licitantes respeitando o limite de no maximo
10% do menor lance proposto, levando para a etapa de lances apenas os licitantes que
estejam nesta faixa, ou ainda, ndo havendo no minimo 03 (trés), habilitar outros fora a
faixa, até o maximo de 03(trés).

O aplicativo devera possuir meios de facil identificacdo aos fornecedores quando houver
concorréncia com uma ME ou EPP.
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Permitir o cadastro do valor de reducdo entre os lances, onde seja possivel barrar para
que o mesmo nao aceite valores superiores as redugodes pré-definidas.

Permitir o cadastro do desconto entre os lances para critério de maior desconto, onde seja
possivel barrar para que o mesmo nao aceite percentuais de desconto inferiores aos
acréscimos pré-definidos.

Em caso de declinio do licitante, durante a etapa de lances, devera alertar o operador do
sistema para que o mesmo confirme se realmente ocorreu o declinio.

Durante a etapa de lances, devera possibilitar o controle de classificagao dos licitantes
lance a lance, reclassificando o licitante apds cada lance efetuado.

Possibilitar a alteragédo do valor de reducéo entre os lances a cada nova etapa de lances.

O aplicativo devera contemplar a lei 123/2006 onde aplica automaticamente o critério de
empate técnico entre a empresa de grande porte e das micro e pequenas empresas (ME-
EPP), possibilitando um novo lance para a micro ou pequena empresa que manifestar
interesse pelo beneficio apos a fase de lances.

Permitir desfazer qualquer informagéao inclusa de forma indevida durante a fase de lances,
inclusive com relacéo aos valores de proposta.

Devera possuir recurso para que apds a etapa de lances, o licitante declarado como
melhor oferta e inabilitado na etapa de analise da documentagéo, possibilite a negociagéo
com o segundo colocado, negociando o preco proposto até que o valor seja considerado
vantajoso para a administracéo.

Devera permitir a paralisagao e retorno do certame por eventuais periodos durante a etapa
de lances, solicitando justificativa de paralisagédo, permitindo o retorno aos lances a partir
da ultima etapa registrada, constando em ata as justificativas de paralisacdo e horarios.

Permitir que o certame ou apenas itens especificos sejam declarados deserto, em caso de
nao comparecimento de licitantes.

Em de certames realizados por lote, possuir meios eletrénicos para preenchimento da
proposta dos itens adjudicados, permitindo a importacdo dos valores item a item, sem a
necessidade de re-digitacao.

Emissdo da ‘ATA DA SESSAO PUBLICA’, permitindo a escolha do modelo da ata
conforme a situagéo de conclusdo do PREGAO, contendo todo histérico do andamento da
sessd0, bem como seu resultado incluindo o valor total adjudicado para o PREGAO.

Emitir relatério com informacdes resumidas do andamento da sessdo do PREGAO,
contendo apenas os resultados do certame.

Emitir relatorio de classificagdo dos Licitantes credenciados.
Emitir relatorio dos licitantes adjudicados para o pregao presencial.

Possuir tela para adjudicagdo da proposta do pregédo presencial, que importe todas as
informagdes dos lances, permitindo a liberagdo para emissao das ordens de empenho.
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Emitir relatério que apresente a economicidade nas licitagcbes, levando em consideracao o
valor da reserva e o valor adjudicado na licitagao.

Permitir a geragao de arquivos de remessa definido pelo Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo no formato XML para atendimento ao Mdédulo Licitagbes e Contratos Fase IV
dos seguintes arquivos: Licitagcdes, Dispensas e Inexigibilidade (Compra Direta), Caronas,
Ajustes, Exigéncia de Obras, Execugéo, Documento Fiscal, Pagamento e Termo Aditivo.

Possuir relatério para o controle de prazos de envio de cada pacote do Audesp — FASE IV,
exibindo para cada tipo o prazo para envio e se 0 mesmo estad dentro do prazo ou em
atraso.

Possuir relatério de criticas para envio do Audesp, demonstrando as inconsisténcias de
cada pacote para envio dos dados a FASE V.

Possuir relatério com todos os dados para envio Audesp, permitindo assim, a conferéncia
de todos os dados a serem enviados, antes de confirmar a geragéo definitiva dos arquivos
XML.

Possuir tela para confirmagéo dos envios ja realizados no SITE do AUDESP.

Possuir parametrizagdo de assinaturas nas ordens de empenho por divisdo administrativa
ou por tipo de modalidade para cada tipo de ordem de empenho.

Permitir o controle de acesso ao sistema, bloqueando o usuario apés um numero de
tentativas parametrizadas pelo administrador e expirar a senha dos usuarios em
determinado periodo de acordo com a parametrizagdo do administrador.

Emitir relatério de todas as modalidades, permitindo filtrar por modalidade, ficha e
categoria econOmica, permitindo a impressdo apenas dos certames pertinentes as
secretarias de saude e educagao para prestagédo de contas ao TCESP, contendo os dados
exigidos tais como, dados da licitagdo, licitantes participantes e vencedores, data de
homologagéo, dados contratuais e dados orgamentarios.

Possuir controle das licitagdes por maior desconto, permitindo vinculagdo dos itens a
serem comprados no momento da emissdo da ordem de empenho, fazendo o controle do
saldo do valor estimado na licitacao.

Emitir relatério das licitagbes realizadas pelo critério de maior desconto, permitindo o
controle de saldo por lote, e controle de todas as ordens de Empenho emitidas por item.

Emitir relatério das solicitagbes de registro de pregcos emitidas, vinculadas ou ndo as
ordens de empenho, permitindo filtrar por licitagdo, fornecedor e niumero do registro de
precos.

Possuir extrato do registro de precgos por fornecedor.

Possuir extrato trimestral do registro de precos.

Possuir relatério para controle de saldo de contrato, permitindo visualizar valor original
contratado, saldo de exercicio anterior quando for o caso, valores no exercicio, valores de

aditamento, anulagdes contratuais, saldo para ordem de empenho e empenho, saldo a
liquidar e pagar. Conter filtros por numero de processo e contrato, periodo de vigéncia,

CNPJ. 65.711.699/0001-43 (\-,
GOVERNG MUNIGIPAL 2017-2020

NOVAIS

Fone: (17) 3561-8780 |

Rua Antonio Blasques Romeiro, 350 - Centro - CEP 15885- 000 WWW. novuls sp.gov.br - Novais-SP



MUNICIPIO DE NOVAIS

Estado de Sao Paulo

CNPJ. 65.711.699/0001-43 (—l\_,
GOVERNO MUNICIPAL 2017'202'5 -
Juntos fagemers beww maisd

licitante e material, podendo visualizar o saldo financeiro e fisico dos contratos. Possibilitar
impressao dos contratos por plano contabil (PCASP).

Possuir relatério para controle de saldo de processo, permitindo visualizar se o processo
possui ou nao contrato vinculado, exibindo os dados de valores originais de processo e
contrato quando houver, valores movimentados no exercicio, aditamentos, supressdes e
saldo para ordem de empenho ou contratagao. Conter filtros por licitagao, licitante, material
e numero de processo, podendo visualizar o saldo financeiro e fisico dos processos.

Possuir relatério que demonstre todos os Aditamentos realizados em um Processo.
Possuir relatério de Processos que demonstrem os dados da licitagao, itens, licitantes e
valores adjudicados, bem com empenhos ja emitidos.

Possuir relatério de contratos que demonstrem os dados contratuais, itens, licitantes e
valores contratados, bem com empenhos ja emitidos. Possuir filtros por periodo de
vigéncia contratual, intervalor de numeragao, modalidade e fornecedor.

Gerar relatério de controle de vencimento de contratos/aditamentos, permitindo filtrar por
intervalo de numeracdo de contrato e processo, periodo de vencimento, fornecedor e
modalidade de licitacao.

Gerar relatorio de aditamento de contratos licitatorios, permitindo filtrar por intervalo de
contratos, periodo de contratagdo, fornecedor, intervalo de processos e tipo de
modalidade.

Relatério para apontamento das compras realizadas acima dos limites permitidos para
cada modalidade, apresentando a justificativa informada para cada caso.

Relatério das ordens de empenhos emitidas por modalidade, contendo as seguintes
informagdes, dados da ordem de empenho, itens, objeto, valores, dotagdo orgamentaria,
totalizador de cada pedido e de cada modalidade. Podendo filtrar por periodo, fornecedor,
objeto e modalidade.

Emitir relatério para acompanhamento das licitagdes nao homologadas, permitindo filtrar
por modalidade de licitagdo e periodo, demonstrando a situagao do processo.

Emitir relatorio para acompanhamento das licitagbes canceladas, permitindo filtrar por
modalidade de licitagao e periodo, demonstrando o motivo do Cancelamento.

Possuir emissdo de atestado de capacidade técnica para os licitantes adjudicados em
licitagbes, que possuam pedidos emitidos para somatéria dos quantitativos e valores dos
produtos entregues.

Possuir relatorio do total de materiais fornecidos, demonstrando a quantidade comprada e
o valor total de cada material, podendo filtrar por licitagdo e periodo permitindo selecionar
um ou diversos materiais.

Possuir controle de saldo das ordens de empenho, podendo ser fisico ou financeiro,
demonstrando item a item o saldo disponivel para consumo. Permitindo filtrar por licitagao,
periodo e fornecedor.

Possuir controle das despesas com e sem licitagdo, demonstrando o valor da despesa por
categoria em quadro comparativo, conforme exigido pela auditoria do TCESP.
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Permitir a emissdo de relatério com detalhamento das despesas com e sem licitagao,
trazendo dados por categoria de cada fornecedor, exibindo o valor licitado e nao licitado de
cada um.

Possuir relatério de controle de saldo do registro de precos, demonstrando os materiais
com quantidade e valor de saldo disponivel para emissdo de ordens de empenho,
podendo visualizar os itens sem saldo e agrupar por licitante.

Possuir relatério demonstrando todas as movimentagbes ocorridas nos registros de
pregos, podendo ser filtrados por licitagdo, numero da ata e tipos de movimentos.

Possuir listagem dos registros de pregos, permitindo impressdo com ou sem saldo, e ainda
completa, visualizando dados das licitagdes, a numeragao do registro de preco, e validade.

Gerar relatoério do saldo original das licitagdes, permitindo selecionar todas as modalidades
em geral, ou uma determinada licitacdo podendo visualizar todos os itens com ou sem
saldo, possibilitando agrupar por dotacgéo e licitante.

Possuir controle de ordens ndo empenhadas integrado ao setor contabil, ordenando por
periodo ou ordens de empenho, podendo filtrar por modalidade de licitagao.

Possuir o controle das tarefas executadas pelos usuarios do sistema, permitindo coletar
informacao de um unico usuario ou de varios, filtrando por periodo, palavra chave e tipo de
operagao.

Possuir tela completa de consulta permitindo filtrar por solicitacdo de compra e ordem de
empenho, dotagao, licitagdo, processo/ano, licitante, objeto, material e pardmetros para
insercao do periodo inicial e final.

Possuir meios para comprovar o recebimento do material ou servico executado,
informando numero da ordem de empenho, fornecedor, unidade administrativa, tipo de
documento, numero do documento, valor, data do documento e recebimento, responsavel
pelo recebimento e conferencia.

Possuir tela para efetuar troca do licitante na licitagdo, caso haja rescisdo contratual e
outro licitante venha a fornecer os itens com saldo disponivel, com opg¢ao de desfazer a
troca, caso haja algum equivoco ao realizar a troca.

Emissao de relatério das trocas de licitantes efetuadas, permitindo visualizar os licitantes
envolvidos, bem como a data e justificativa da troca realizada.

Tela para identificagdo dos documentos encaminhados para o setor contabil. Permitindo a
impressao daquilo que ja foi encaminhado e o que ainda n&o foi.

Relatério para impressdo dos documentos de cada diretoria ja recebidos ou nao pela
contabilidade. Permitindo a selecdo de um documento ou varios, podendo filtrar pelo
periodo do recebimento.

Permitir a reimpressao das ordens de empenho, escolhendo a impressdao com ou sem
itens, podendo identificar as ordens de empenho nao liquidadas e as de registro de pregos.
Possuindo filtros de pesquisa por licitagao, ordem inicial e final, periodo, fornecedor, tipo
de ordem, material e usuario, permitindo a selecdo de uma ou mais ordens.
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Relatério da solicitagcdo de compras, filtrando por exercicio e intervalo de solicitacao.

Relatério demonstrativo das solicitagbes em aberto, quando a mesma n&o se encontra
amarrada a uma ordem de empenho.

Listagem das ordens de empenho emitidas, podendo filtrar por periodo, fornecedor,
dotacao ou por fontes de recurso.

Emitir listagem para a impressédo das ordens de empenho de entrega imediata, podendo
ser filtrado por periodo e fornecedor.

Emitir listagem para a impressdo das ordens de anulagdo, podendo ser filtrado por
licitagdo, material, periodo, fornecedor ou ordem de anulagao.

Permitir a emissdo de relatério em formato HTML conforme exigéncia do tribunal de
contas, para publicagdo mensal das compras efetuadas dentro de um determinado
periodo.

Possuir relatorio correspondente as compras efetuadas por materiais, permitindo o filtro
por licitagédo, periodo e materiais, podendo selecionar uma unica categoria de materiais ou
varias.

Relatério completo de fornecedores, demonstrando a situagéo atual do empenho, podendo
selecionar o periodo inicial/final, com opcdes de exibir por ficha de despesa ou somente
fichas orgamentarias, filtrando por fonte de recurso, fonte de recurso/aplicagao/variagao,
unidade orgamentaria ou modalidade de licitagdo, possuindo tipo analitico, sintético ou
detalhado.

Relatério demonstrativo das despesas por dotagéao, filtrando por periodo.

Permitir a manutencdo de ordem de empenho, que consiste na alteracdo de dados
cadastrais incorretos e/ou exclusao/inclusdo de itens, apenas quando se tratar de pedido
Isento e os mesmos ainda n&o estiverem empenhados.

Tela informativa referente as versdes liberadas no sistema, listando as implementagdes
realizadas no decorrer do exercicio, podendo ser filtrada por periodo ou pelo cédigo da
versao.

Possuir solicitacdo para ordem de empenho referente a licitagdo diferenciada por Cota,
permitindo informar o percentual referente a cota reservada, onde ao gravar a ordem com
0 quantitativo a licitar, o sistema faca a quebra automatica de acordo com o percentual
estipulado.

Possuir tela de consulta de dados referente aos empenhos, tais como numeros, datas,
dotacdes e outros.

Possuir relatério das solicitacdes de empenho sem autorizagdo do gestor das divisdes
administrativas.

Possuir relatério das solicitagdes de registro de pregos sem autorizagdo do gestor das
divisbes administrativas.

Possuir bloqueio da movimentagcédo do registro de precos, ndo permitindo a emissao de
solicitagcbes e ordens de empenho para o registro bloqueado.
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Possuir bloqueio por licitante do registro de pregos, ndo permitindo a emissdo de
solicitacdes e ordens de empenho para o licitante bloqueado.

Permitir realizar a execugédo dos dados da Nota Fiscal para envio Audesp FASE IV ja ao
fazer a inclusdo dos dados da Nota na liquidagdo do Pedido, importando estas
informacdes automaticamente ao realizar a liquidagdo do empenho.

Realizar o cadastro da licitacdo em LOTE, permitindo o cadastro dos lotes na abertura da
licitagdo, bem como a vinculagédo de cada item pertencente ao lote.

Emitir o Anexo de EDITAL em Lote, com seus devidos itens.

Permitir a geracdo e importagcdo da Proposta da Licitagdo em lote, obrigando o
preenchimento do valor total de cada lote e os valores individuais de cada item, devendo a
somatoria dos mesmos ser condizente com o total estipulado para o lote.

Realizar o julgamento da licitagdo pelo critério Melhor Valor por Lote, permitindo posterior
reajuste dos valores de cada item para o controle individual cada item dentro de seu lote.

PATRIMONIO

Possuir integracdo com o modulo de gestdo orcamentaria e contabil, compras e licitagbes
e gestdo de materiais, permitindo o cadastramento uUnico de fornecedores, obrigando o
preenchimento dos campos de identificacao e tipo, conforme projeto Audesp, verificando a
validade do CPF/CNPJ informado, visando a integragdo aos modulos.

Possuir integragdo com o modulo de gestdo orgamentaria e contabil, permitindo a
vinculacao da classificagdo dos bens aos planos contabeis PCASP, bem como aos planos
de depreciagdo, conforme nova legislagao contabil.

Possuir integracdo com o mdédulo de gestdo orcamentdria e contabil e compras e
licitagdes, exigindo a vinculagdo dos empenhos e das ordens de empenho emitidos ao
cadastro da aquisigdo dos bens, trazendo automaticamente o fornecedor e os dados da
nota fiscal, que ja deve estar liquidada no sistema contabil.

Permitir a integragdo com o modulo tributario com o sistema de IPTU, permitindo a
consulta dos dados cadastrais dos bens imoéveis quando de sua aquisigdo pela
municipalidade.

Permitir o cadastro da classificagdo de bens, sendo divididos em bens moéveis, imoveis,
natureza industrial, permitindo o controle individual de cada grupo de bem.

Permite parametrizar o calculo de depreciagdo dos bens, por tipo de bem ou por bem
individual, informado o periodo que sera efetuado o calculo (conforme legislagdo devera
ser mensal), a vida util do bem (estimativa dos meses de durabilidade) e valor residual em
percentual (valor que se espera obter apods a vida util do bem).

Permitir o cadastro do motivo da desincorporacao do bem.

Permitir o cadastro do motivo de manutenc¢ao do bem.
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Permitir o cadastro dos locais, amarrando-os com o responsavel, podendo ser vinculado a
cada local, varios sub-locais para melhor controle da localizag&o fisica dos bens.

Permitir cadastro de doadores e seguradoras para controle dos bens patrimoniais.

Possuir controle do saldo financeiro do empenho ou ordem de empenho ao fazer a
vinculagdo do mesmo na aquisi¢do do bem, nao permitindo patrimoniar um bem, com valor
maior que o empenho ou nota vinculado.

Permitir o cadastro dos tipos de incorporagdes a realizar no controle patrimonial.

Tela para o langamento das incorporagdes dos bens localizados durante o inventario que
nao se encontram cadastrados no sistema, permitindo langar unico bem ou varios, desde
que sejam de um mesmo grupo, independentemente do local a incorporar, constando valor
total para conferéncia do langamento.

Unica tela para efetivagdo dos langcamentos inerentes aos bens, sendo aquisicdo,
incorporagao, baixa, reavaliagdo de valor (permitindo que a reavaliagdo seja realizada em
grupo, utilizando os filtros tipo de bem e bens, aplicando o valor de reavaliagdo e o estado
de conservagao), transferéncia, saida para manutengdo, retorno de manutencédo e
depreciagao.

Permitir o arquivamento de documentos relativos ao bem.

Permitir que seja excluido um movimento, inserido erroneamente, permitindo retornar a
situagéo anterior, sem prejuizo aos demais movimentos efetuados, por ordem decrescente
de data, desde que o fechamento mensal n&o tenha sido encaminhado ao projeto Audesp.

Tela para consulta de bens permitindo filtrar os dados por periodo de
aquisicaolincorporacido, faixa de bens, fornecedor, nota fiscal, ordem de compra,
empenho, grupo do bem, tipo do bem, local e/ou estado de conservagido, sendo os
campos filtro de refino da pesquisa.

Tela para consulta de bens através do numero da nota fiscal, possibilitando filtrar por
periodo, fornecedor e nota fiscal especifica.

Tela unica para emissao de relatorios de bens por grupo, tipo, local, fornecedor, data de
aquisicdo, data de baixa, permitindo filtrar as informagdes por periodo de
aquisigcao/incorporacgdo, ativos, baixados, com ou sem valor, ou ainda por determinada
descricao.

Relatério de dados para langamento contabil, permitindo a impressao por plano contabil
PCASP, possibilitando a selecdo de grupo de bens, impressao do relatério por periodo
com movimentos atualizados até a data informada.

Etiquetas com identificagdo do bem, apresentando o cédigo e descrigdo do bem, local
onde esta alocado, niumero da nota fiscal de aquisigéo e valor atual do bem.

Impresséao de etiquetas com codigo de barras, apresentando o codigo, descricdo do bem e
0 codigo de barras correspondente ao mesmo, caso haja algum bem sem identificagao
durante o inventario.
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Termo de envio de bem para manutencdo, a partir do periodo de movimento e/ou
fornecedor, permitindo escolher Unico bem ou varios, trazendo no relatério o local do bem
a ser retirado, motivo da manutengao, responsavel pelo bem, dados da empresa que fara
a manutencéo, sendo as informacgdes atualizadas até o periodo informado.

Termo de devolugdo de bem em manutengdo, a partir do periodo de movimento e/ou
fornecedor, permitindo escolher unico bem ou varios, trazendo no relatério o local para o
qual o bem devera ser devolvido, resumo do conserto realizado, responsavel pelo bem,
dados da empresa responsavel pela efetivagdo da manutengao, sendo as informagdes
atualizadas até o periodo informado.

Tela de acompanhamento de todas as atividades realizadas pelos usuarios do sistema,
permitindo filtrar por periodo, palavra-chave, tipo de operagdo, usuario, apresentando
como dados da consulta a data do movimento, tipo de operacdo, usuario, estacdo de
trabalho utilizada para a execugéo das tarefas e comando executado no sistema.

Emitir relatério da movimentagdo detalhada dos bens, permitindo filtrar por periodo,
agrupando por responsavel/local, ou por numero de tombo e data de tombamento, ou por
palavra chave e tipo de movimento.

Emitir relatério dos bens adquiridos/incorporados por periodo, permitindo filtrar apenas
movimentos de aquisi¢do ou de incorporagdo ou ambos.

Emitir termo de responsabilidade trazendo o responsavel automaticamente do cadastro de
locais, cédigo, descricdo e valor do bem, permitindo agrupar por responsavel ou por
local/sub-local, podendo ser impresso individualmente ou por grupo de bem, para
conferéncia dos bens em cada local.

Permitir que seja anexada uma ou mais fotos de identificagdo a cada bem, permitindo
assim o controle do estado de conservagao dos bens.

Permitir que seja alterada qualquer informagao do cadastro da aquisi¢gdo/incorporagéo de
um bem, desde que o fechamento mensal ndo tenha sido enviado ao Audesp, para ajustes
de informacdes inseridas erroneamente ou de forma incompleta.

Possuir controle de obras em andamento, permitindo a inclusdo de todos os empenhos
emitidos para aquela obra, bem como ao final da mesma, permitir a incorporacdo do bem
imovel, quando se tratar de nova obra, ou a reavaliagdo do bem, quando se tratar de
ampliagao em imovel ja existente.

Possuir relatério para acompanhamento do andamento da obra.

Possuir relatério para controle das ordens de compras ainda nao langadas no patriménio,
ou aquelas que ainda possuem saldo para langamento, nos casos de langcamentos parciais
da ordem de compra.

Emisséo de relatdrio de bens reavaliados e nao reavaliados, para controle de inventario
fisico, auxiliando o usuario a analisar os bens que ja foram trazidos a valor justo e os que
ainda precisam de reavaliagao.

Emissdo de relatério de bens depreciados, permitindo filtrar més inicial e final de
depreciagao e por bens, podendo agrupar por grupo de bens, classificagdo de bens ou por
bem, trazendo no relatério impresso, data de movimento, data de depreciacdo, valor
depreciado e valor atual do bem.
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Conta corrente do bem, permitindo filtrar um Unico bem ou uma faixa de bens, trazendo
toda a movimentacao pertinente a cada bem.

Ficha cadastral do bem, trazendo todos os dados cadastrais, valor, data de
aquisigcaol/incorporacgao, data e valor do ultimo movimento realizado, permitindo filtrar por
faixa de bens ou periodo de aquisicdo, permitindo a impressdao de um unico bem por
pagina ou sequencial.

Ficha de inventario do bem, trazendo todos os dados cadastrais do bem, uma imagem
para identificagdo do bem (quando houver), e dados para preenchimento da cotagéo a ser
realizada (fornecedores, valor de cotagdo e média de valor para reavaliagéo).

Termo de transferéncia de bens, apresentando o local anterior e o local de transferéncia
do bem, a descrigdo e o valor de cada bem, a assinatura dos responsaveis do local,
permitindo filtrar por periodo de transferéncia, trazendo as informagdes atualizadas até a
data informada.

Termo de baixa de bens, para que possa ser emitido no fechamento do inventario para os
bens nao localizados ou inserviveis, apresentando o local onde o bem se encontra, os
dados cadastrais do bem, a data e o motivo de baixa, a assinatura do responsavel pelo
patrimonio, permitindo filtrar por periodo de baixa, trazendo as informagbes atualizadas até
a data informada.

Relatério de inventario, permitindo filtrar os bens com e sem foto, permitindo agrupar por
plano contébil e por local e sub-local dos bens, possibilitando a impresséo do relatério com
data de emissao anterior a data atual, carregando os movimentos atualizados até a data
informada.

Relatério de bens por plano contabil, exibindo a impressdo por plano contabil PCASP,
possibilitando a sele¢cdo de grupo de bens, podendo filtrar por periodo, trazendo os
movimentos atualizados até a data informada, exibindo o valor atual do bem.

Possuir relatério para controle das ordens de compras ainda n&o langadas no patriménio,
ou aquelas que ainda possuem saldo para langamento, nos casos de langamentos parciais
da ordem de compra.

Emissao de relatério de cadastro dos tipos de bens, permitindo a visualizagdo de todos os
bens vinculados a cada tipo de bem, e também a que plano contabil este tipo de bem esta
amarrado, facilitando desta forma a conferéncia dos bens durante o inventario.

Possuir relatério de inconsisténcia de langamentos para conferéncia dos dados langados
no patriménio e incorporados no balancete contabil, exibindo as inconsisténcias para
ajustes antes da incorporagdo e possiveis justificativas para notas explicadas ao setor
contabil, com opg¢do de controle das notas liquidadas na contabilidade e langadas no
patriménio, liquidadas na contabilidade e ndo langadas no patrimbnio, ou ainda, nao
liquidadas na contabilidade e langadas no patriménio e langadas no patriménio sem
vinculo com nota de empenho.

GERENCIAMENTO DE AGUA E ESGOTO

Deve possuir tabela para cadastro de bairros
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Deve possuir tabela para cadastro de logradouros

Deve possuir tabela para cadastro de tipo de logradouros
Deve possuir tabela para cadastro de leiturista

Deve possuir tabela para cadastro de marca de hidrébmetros
Deve possuir tabela para cadastro de vazao de hidrobmetros
Deve possuir tabela para cadastro de hidrémetro

Deve possuir tabela para cadastro de bancos

Deve possuir tabela para cadastro de grupo/setor de leituras
Deve possuir tabela para cadastro de categoria de ligagéao
Deve possuir tabela para cadastro de subcategorias de ligagédo
Deve possuir tabela para cadastro de ocorréncias de leitura

Deve possuir tabela para cadastro de faixa de consumo
Deve possuir tabela para cadastro de tributos/receitas

Deve possuir tabela para cadastro de multa diaria/anual

Deve possuir tabela para cadastro de tipo de servigos

Deve possuir tabela para cadastro de motivo de servicos

Deve possuir tabela para cadastro de laboratério

Deve possuir tabela para cadastro de parametros de analise

Deve permitir cadastro automatico de hidrémetros por faixa de numeracao.

Deve permitir impressao de mensagens genéricas para todas as contas de agua.
O cadastro de ligagbes deve armazenar quadra, lote, rede e nimero de moradores.

Deve permitir consulta, alteragdes e inclusdes no cadastro de ligacdo por um ou mais
usuarios simultaneamente;

O cadastro de ligagdes deve permitir controle por cédigo reduzido ou inscrigdo cadastral
que aceite configuragdes de setor, quadra, lote, etc.

Permitir controle do roteiro e sequéncia de leitura na tela do cadastro de ligagdes.
Rotina para controle do hidrémetro instalado com cadastramento feito por meio do
cadastro de ligagoes.

Permitir controle no cadastro de ligagdes do proprietario e compromissario
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Permitir controle do enderego de entrega com autopreenchimento para enderego da
ligagéo, do proprietario, do compromissario ou a definir onde usuario preencheria endereco
desejado que ainda nao estivesse relacionado ao cadastro imobiliario

Devera possuir rotina para controle de débito automatico com cadastramento no cadastro
de ligagdes do banco, agéncia e conta corrente do responsavel pelo imével.

Visualizagdo no cadastro de ligagdes da categoria da ligagdo, a subcategoria da ligagao,
tipo de isengéo, se ligacao é ativa, inativa ou cortada, no caso de ligagdo cortada mostrar
motivo do corte e data do corte.

Devera permitir no cadastro de ligagdes, o cadastramento de mensagens especificas para
uma determinada ligagéo e que sera impressa na conta de agua.

Visualizar no cadastro de ligagéo: a data de ligagéo da agua, a data de ligagéo do esgoto
bem como os servigos usados ex. (Agua, esgoto, agua bruta, etc...)

Visualizar na ficha do cadastro de ligagdes: os langamentos do exercicio separados por
tipo de langamentos (Agua, Eventual, Divida ativa, etc) com demonstrativo individualizado
por parcela com respectivos acréscimos, saldo corrigido por parcela, data de pagamento e
valor pago

Visualizar na ficha do cadastro de ligagdes: leitura anterior, leitura atual, consumo, valor do
débito, data de vencimento, més de referéncia

Visualizar na ficha cadastral de ligagbes: a Divida Ativa separada por grupo de tributos
(Agua, Contribuicdo de Melhoria, etc) e por exercicio com demonstrativo individualizado
por parcela, por tributo original, com respectivos acréscimos, saldo corrigido, status de
acompanhamento (aberto, parcelado, juridico, etc), dados de certiddo de divida e processo
judicial.

Visualizar na ficha cadastral de ligagdes, os processos de parcelamento da divida ativa
separados por processo (acordo), inclusive com apresentagdo dos cancelados ou
reparcelados com informagdes de pagamento (data de pagamento, valor pago, etc)

Deve permitir na ficha cadastral de ligagdes, o parcelamento ou reparcelamento integral ou
parcial das dividas onde sera possivel informar niumero de parcelas, valor de entrada,
acompanhamento de honorarios e custas, simulagao em tela dos valores do parcelamento,
impressdo do carné (Febraban) e demais documentos referentes ao processo ex.
(confissao de débitos, termo de acordo, etc)

Deve permitir visualizar na tela da ficha cadastral as ordens de servigo geradas para
ligacao selecionada, inclusive permitindo abrir a mesma afim de verificar os andamentos.

Para o parcelamento da divida deve permitir configuragdo pelo usuario para valor minimo
por parcela, convénios individualizados por grupo de tributo.

O cadastro de ligagdo deve possuir um controle dos histéricos de atualizagdo cadastral
organizados por data, hora e tipo de ocorréncia que podera ser personalizada pelo usuario
ex.(Alteragao cadastral, corte de agua, corte de hidrémetro, etc)

O cadastro de ligagao devera possibilitar a emissédo de certidao positiva/negativa de divida
ativa, extrato unificado com todos os débitos da ligagao.
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Permitir impressdo das contas de agua e carnés de divida ativa, utilizando codigo de
barras no padrao conveniado com o banco

Permitir na mesma tela que seja realizada a baixa manual, eletrénica, inclusive débito
automatico a partir de arquivos de retorno de convénios bancarios, no padrao conveniado
com o banco.

Permitir inclusao automatica e manual de dividas vinculando-as ao cadastro de ligagoes,
sendo que no caso de inscricdo manual o sistema permitira também ao usuario informar o
valor, a quantidade de parcelas, vencimento da primeira com posterior langamento
automatico das demais e no caso da inscrigdo automatica devera permitir inscrever dividas
por intervalo de data de vencimento.

Possuir rotina para execucgao judicial, ou seja, geragao automatica de certiddes de divida
ativa, peti¢cdes, citacdes, etc.;

Deve possuir rotina para langamento de servigos ou taxas eventuais.

Possuir no minimo os seguintes relatérios: bairro, tipo de logradouro, logradouro, cadastro
com débito em conta, ligagdes com hidrémetro, ligagdes sem hidrdmetros, ligagbes por
tipo de isengdo, ligacbes ativas, ligagdes inativas, ligacdes cortadas, ligagdes por
categoria, ligagdes por tipo de servigo, notificagdes de corte, hidrometros parados, boletim
de leitura, contas vencidas, contas em aberto, contas pagas em atraso, contas canceladas,
consumo na média, consumo acima média, consumo abaixo média, contas enviadas para
débito automatico

Na divida ativa deve possuir relatorio de execugao fiscal por periodo de data.

Na divida ativa deve possuir rotina para emissdo de segunda via de execugao fiscal.

Na divida ativa deve possuir relatério de parcelamentos baixados por periodo de data.

Na divida ativa deve possuir relatdrio de parcelamentos negociados por periodo de data.
Na divida ativa deve possuir relatério de parcelamentos vencidos por periodo de data.

Na divida ativa deve possuir relatério de cancelamentos por periodo de data.

Na divida ativa deve possuir relatério para emissao do livro de divida ativa.

Na divida ativa deve possuir rotina para emissdo de segunda via dos carnes de
parcelamento.

Na divida ativa deve possuir relatorio de resumo de divida para contabilidade.

Devera possuir rotina de corte, sendo possivel o corte manual ou automatico, onde através
de filtros de vencimento, quantidade de parcelas, inclusdo ou ndo de divida ativa, o
sistema ira trazer o resultado e permitira a impresséo da listagem ou ordem de corte.

Devera possuir rotina de religacdo, sendo possivel a religagdo manual ou automatica,
através de rastreio de baixas realizadas no sistema, permitindo a impresséo de listagem
ou ordem de religagao.
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Rotina para cobranga amigavel da divida ativa com impressdo dos documentos usando
editor de texto externo ex. (word);
Possuir rotina de cadastro de escala de leiturista.

Devera possuir rotina para alteragdo de vencimentos das contas de agua por cadastro e
més de referéncia sem recalculo das parcelas.

Devera possuir rotina para geragao das contas em formato txt para posterior impressao em
grafica contratada pela prefeitura.

Deve possuir rotina para coleta de leituras por meio da impressao de boletim de leitura,
palm e coletor de dados.

Na geracao de boletim, permitir vinculo ao leiturista.

No caso de leitura por palm ou coletor de dados, sistema deve gerar arquivos para que
seja possivel a impresséo de contas no ato da coleta junto ao hidrébmetro de leitura.

ADMINISTRACAO TRIBUTARIA (IPTU, ISS E DIVIDA ATIVA)

SISTEMA DE ISS/ITAXAS
IMPOSTO SOBRE SERVICO DE QUALQUER NATUREZA/TAXAS

Permitir consultas, alteragdes e inclusbes no cadastro fiscal por um ou mais usuario
simultaneos.

Na ficha cadastral deve ser possivel cadastrar contribuintes com no minimo os seguintes
enquadramentos de tributacao: fisico, juridico ou sociedade uni profissional. Devera conter
no minimo as seguintes informagdes: razdo social, nome fantasia, data de abertura,
numero do processo de abertura, numero do alvara data de expedigao do alvara, data de
encerramento da empresa, numero do processo de encerramento, cddigo do tipo de
cobranca, devendo ser possivel escolher entre: normal, isento, desativado, cancelado,
fiscalizar, suspenso, optante Simples Nacional e MEI (Micro Empreendedor Individual),
havendo também a possibilidade de indicar um periodo de vigéncia do regime de
tributacdo, numero do CNPJ/CPF do contribuinte, horarios de funcionamento, telefones
comerciais, residenciais e fax, descricdo textual da Atividade principal da empresa a
critério do usuario, tipo de tributagdo devendo estar disponivel as opgdes: normal, feirante,
orgdo publicos, condominios e construgdo civil, area ocupada pela empresa, area de apoio
adicional, numero de empregados.

Ter campo para descricdo da Atividade que sera descrita pelo usuario e devera ser
impressa na emissao de alvaras

Na Ficha Cadastral deve ser possivel informar como localizagdo da empresa no minimo as
seguintes opgdes: Pelo enderego do imdvel, que podera estar integrado ao cadastro de
IPTU contendo: niumero do cadastro do imdvel, cédigo e descrigdo do logradouro, nimero
do prédio, cédigo e descrigao do bairro, complemento e CEP, ou a definir que sera digitado
pelo usuario.

Permitir controle do enderego de entrega com autopreenchimento para endereco da
empresa, do contador e do soécio ou a definir, onde usuario preencheria o endereco
desejado que ainda nao estivesse relacionado ao cadastro mobiliario.
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Devera estar disponivel para o usuario, na ficha cadastral, a possibilidade de unificar
diversas parcelas de um langamento e/ou processo de parcelamento em uma Unica
parcela (agregacéo de parcelas). Para tal devera ser possivel selecionar, aleatoriamente,
as parcelas nao pagas e definir a nova data de vencimento para as mesmas. O sistema
devera realizar automaticamente as devidas atualizacbes monetarias para a nova data de
vencimento.

Permitir que sejam feitas, na ficha cadastral, os enquadramentos de cada contribuinte nas
atividades, servigos e taxas referentes as suas caracteristicas de transacbes comerciais.
Nos enquadramentos de atividade devera ser informado o cédigo da atividade previamente
cadastrada, devendo ser possivel indicar mais de uma atividade, e a indicagcdo de qual
delas é a principal. No enquadramento dos servicos devera ser informado o cédigo do
servigo previamente cadastrado, devendo ser possivel indicar mais de um servico, o tipo
de cobranga a que o mesmo esta sujeito, devendo ser possivel escolher entre as opgdes:
fixo, variavel ou estimado, a quantidade multiplicadora do valor do servigo a ser aplicado
no momento do lancamento tributario do exercicio e o valor ou aliquota do servigco. No
enquadramento das taxas devera ser informado o codigo da taxa, previamente cadastrada,
a forma de calculo do valor da taxa, devendo estar disponivel pelo menos as opgdes: por
numero de empregados, por numero de socios, por area, pela tabela de valores
previamente cadastradas, o coeficiente multiplicador para efeitos de calculo do langamento
tributario do exercicio e o valor correspondente de cada taxa.

Visualizagdo, na ficha cadastral, dos langamentos do exercicio separados por grupo de
tributos (ISS/TAXAS, eventuais, etc.) com demonstrativo individualizado por parcela, por
tributo com respectivos acréscimos, saldo corrigido por parcela, por grupo de tributo além
da data de pagamento, valor pago e lote baixado.

Devera estar disponivel a op¢do de exibir ou ndo as parcelas pagas e/ou canceladas,
devendo tal opcéo se estender a impressao dos relatérios.

Visualizagdo na ficha cadastral dos processos de parcelamento da divida ativa separados
por processo (acordo), inclusive com opg¢do de apresentagdo dos cancelados ou
reparcelados com informagdes de pagamento (data de pagamento, valor pago, etc.);

Na ficha cadastral devera ser possivel cadastrar os socios vinculados a cada empresa. No
cadastro dos sécios devera ser informado o cddigo do contribuinte, devendo ser possivel
definir um ou mais socios da empresa, além da indicagdo de qual dos soécios € o
responsavel.

Devera possuir, na tela da Ficha Cadastral, dados do veiculo / taxi contendo no minimo as
seguintes informagbes: numero do RENAVAM, n° do chassi, n° da placa, ano de
fabricagao, ano do modelo, cor, modelo/marca e codigo do cadastro de pontos de Taxi.

Deve, na ficha cadastral, permitir controle para emissdo do laudo de vistoria do corpo de
bombeiros armazenando no minimo o numero do processo, numero da vistoria, data da
expedicao, data de validade e efc.

Na ficha cadastral devera possuir controle dos histéricos de atualizagdo cadastral
organizados por data, hora e tipo de ocorréncia;

Permitir controle na ficha cadastral, das empresas enquadradas no simples nacional,

permitindo inclusive importacdo de arquivo retorno das contribuicdes destas empresas
com langamento dos tributos e classificagao das receitas em questao.

Fone: (17) 3561-8780 |

Rua Antonio Blasques Romeiro, 350 - Centro - CEP 15885-000 - WWW. novuls sp. gov.br Novais-SP




MUNICIPIO DE NOVAIS

Estado de Sao Paulo

Na ficha cadastral devera ser possivel emissao de certiddo positiva/negativa, positiva com
efeito negativa, extrato unificado com todos os débitos do contribuinte atualizados, por
certiddo da divida ativa, por processo juridico, processo de parcelamento e por divida.

Visualizagédo na ficha cadastral da Divida Ativa separadas por grupo de tributos (ex.: D.A.
ISS, D.A. TAXAS, D.A. ISS/TAXAS, etc.) e por exercicio com demonstrativo
individualizado por parcela, por tributo original, com respectivos acréscimos, saldo
corrigido, status de acompanhamento (aberto, parcelado, juridico, etc.), dados de certidao
de divida e processo judicial.

Visualizagdo na ficha cadastral dos processos de parcelamento da divida ativa inclusive
com apresentagao dos cancelados ou reparcelados com informagdes de pagamento (data
de pagamento, valor pago, etc.);

Permitir atrelar uma ou mais atividades ao cadastro para que possam ser calculados os
impostos e taxas, devendo existir campo indicador da atividade principal.

Devera possuir, na ficha cadastral, o controle de Autorizagdo para Impressdao de
documentos Fiscais (AIDF), contendo pelo menos as seguintes informagdes: numero, ano
e data de emissao da “AIDF”, codigo e nome da grafica e validade. Para cada AIDF devera
ser exibida a lista dos documentos da autorizagdo contendo: tipo, Documento, Espécie,
Série, N° de Vias, quantidade de talées, numeracéo inicial e final.

Deve permitir na ficha cadastral o parcelamento ou reparcelamento integral ou parcial das
dividas onde o usuario podera informar numero de parcelas, valor de entrada,
acompanhamento de honorarios, custas e restituigcdes, simulacdo em tela dos valores do
parcelamento, impressao das opgdes possiveis de acordo com quantidades diferentes de
parcelas, impressao do carné (FEBRABAN/ficha de compensacao) e demais documentos
referentes ao processo ex. (confissdo de débitos, termo de acordo, etc.);

Devera ser possivel, na tela da Ficha Cadastral localizar um contribuinte através da
digitacdo do numero de algum titulo langado em seu nome, por numero de aviso ou
processo férum.

Devera possuir, na tela da Ficha Cadastral, dados do laudo da vigilancia sanitaria
contendo pelo menos as seguintes informagdes: n® do processo, n° da vistoria, data da
expedicao, data de validade, responsavel legal e CPF do responsavel.

Devera possuir tela para cadastro de Ficha Cadastral Eventuais de contribuinte/empresa
nao vinculados ao municipio para recolhimento de impostos de prestadores de servigos de
outros municipios.

Devera possuir tela para cadastro unificado de proprietarios de iméveis e empresas,
devendo ser possivel incluir pelo menos as seguintes informagodes: codigo do proprietario,
data do cadastramento, nome do proprietario, endereco completo, CNPJ/CPF, IE/RG,
orgao expedidor do RG, telefone residencial, telefone comercial, nimero de fax, n° de
celular, enderego eletrénico de e-mail, data de nascimento, indicagdo de proprietario
aposentado ou nao, renda familiar. Devera ser possivel, no cadastro de proprietarios,
visualizarem todos os imoveis e todas as empresas vinculadas a ele.

Deve possuir cadastro de contador contendo no minimo as seguintes informagdes: cédigo,
nome, enderegco completo, CPF/CNPJ, CRC, inscrigdo estadual, inscricdo municipal,
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telefone e endereco eletrénico para contato que seréo vinculados a empresa por meio da
ficha cadastral.

Devera possuir tela para cadastro de bairros contendo as seguintes informagdes: cédigo
do bairro e descricdo do bairro.

Devera possuir cadastro de logradouros contendo, no minimo, as seguintes informacdes:
opgado para escolha do tipo do logradouro que devera estar previamente cadastrada,
codigo do logradouro, descrigdo do logradouro, descrigao do antigo nome do logradouro,
descrigao do Ato legal como: n° do Decreto, n° da Lei, n° da portaria ou processo. Também
devera ser possivel, na ficha cadastral de logradouros, filtrar os registros para localizar, de
forma agil, um determinado logradouro ja cadastrado no sistema. Para tal devera ser
disponibilizado um campo para busca, devendo ser possivel localizar um logradouro pelo
seu codigo, descri¢do do logradouro, descricdo do antigo nome do logradouro, descrigao
do Ato e tipo de logradouro.

Devera ser possivel cadastrar o calendario de todos os dias uteis e feriados do ano para
aplicagdo de regras de atualizagdo de débitos conforme a legislagdo especifica do
municipio, contendo as informagdes: data, dia da semana e observacgao, este podendo ser
informado feriado nacional, feriado estadual e ponto facultativo.

Devera exibir relatério com todas as Atividades Econémicas cadastradas no Sistema
Mobiliario quebrando a exibicdo em até trés niveis agrupados por Grupo de Atividade,
Subgrupo de Atividade e Atividade.

Devera exibir a lista de todos os servicos cadastrados no Sistema Mobiliario. O relatério
devera exibir o codigo do servigo, a descrigdo, o valor da aliquota, o valor do servigo;

Devera exibir a lista de todas as taxas de servigos publicos quebrando a exibicdo em até
dois niveis agrupados por Grupo de Taxa e item da Taxa, descrevendo, no minimo, o
codigo, a descrigéo e o valor do mesmo;

O sistema devera emitir relatério com a lista das empresas cadastradas. Para tanto devera
ser possivel filtrar os registros a serem impressos através de aplicagdo de regras a ser
definida pelo usuario. Como critério de busca dos registros devera estar disponivel, no
minimo: campo para digitagcao de intervalo inicial e final do numero do cadastro mobiliario,
exercicio, codigo de bairro, cédigo de logradouro, grupo de atividade, subgrupo de
atividade e atividade, escolha aleatdria dos tipos de isengdes referentes a cada cadastro,
opcéao de incluir ou ndo empresas encerradas no relatorio, opgédo para agrupar ou nao por
atividade, opcao de ordenar a impressao por nimero de cadastro ou inscricdo cadastral,
escolha do tipo de relatério, devendo possuir, pelo menos, o tipo sintético, onde devera ser
impresso, pelo menos, o numero do cadastro, a inscricdo cadastral, a razdo social, a
Atividade econbmica, o CNPJ, e o endereco e o tipo analitico, onde é impresso todas as
informagdes do cadastro de cada empresa;

Devera ser impresso todos os logradouros municipais utilizados pelo sistema contendo o
codigo, a sigla do tipo de logradouro e a descrigdo do logradouro;

Devera ser impresso todos os bairros do municipio utilizados pelo Sistema contendo o
cédigo do bairro, a descri¢ao;

O sistema devera possuir interface para processamento de baixas de pagamentos
manuais ou automaticas. Nas baixas manuais devera ser possivel digitar a data do lote, o
numero do convénio bancario, o valor do lote e o numero do titulo bancario. Apds a
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digitacdo do titulo o sistema devera validar o numero informado e emitir mensagem de
alerta, caso encontre alguma inconsisténcia. Nado havendo inconsisténcia o sistema devera
localizar, automaticamente, todas as informagdes a respeito do mesmo e informar, na tela
de baixa, a data de vencimento, o niumero do cadastro do contribuinte, seja ele do
cadastro mobiliario, imobiliario ou da Divida Ativa, o nimero da parcela, o valor do titulo, o
valor dos juros, da multa e da corregéo atualizados, o valor real do titulo e o valor recebido.
Apos este preenchimento devera ser possivel que o usuario reentre, se necessario, com
novas informacdes referentes a estes campos, devendo o sistema tornar a validar os
campos e realizar as devidas corregbes e/ou atualizagdes necessarias. Caso o titulo
informado pelo usuario ja tenha sido baixado o sistema devera emitir uma mensagem de
alertar e dar a opgao de cancelamento da operagao ou inicio de uma operagao de estorno
do pagamento anteriormente realizado. Caso o usuario opte pelo estorno de baixa o
sistema devera retirar os registros de pagamento do referido titulo e incluir um langamento
negativo para o mesmo. Ao final do processamento o sistema devera gerar um numero
identificador Unico de lote de baixa e emitir um relatério contendo o Demonstrativo de
Arrecadagdo Municipal (DAM), contendo a classificagdo contabil das receitas baixadas.
Nas baixas automaticas o usuario devera informar: a localizacdo do arquivo de retorno, do
tipo texto, enviado pela rede bancaria contendo as informagées dos titulos recebidos. Feita
a leitura do arquivo o sistema devera, automaticamente, gerar um numero identificador
unico de lote de baixa, devera informar o valor total do lote, devera identificar, no arquivo
de retorno, o niumero do convénio que esta sendo processado, devera identificar os titulos
no banco de dados e preencher automaticamente os campos: data de vencimento, numero
do cadastro do contribuinte, seja ele do cadastro mobiliario, imobiliario ou da Divida Ativa,
numero da parcela, valor do titulo, valor dos juros, da multa e da corregao atualizados, o
valor real e o valor recebido de todos os titulos existentes no arquivo de retorno.
Terminado o processamento o sistema devera exibir um relatério contendo as diferengas
de valores recebidos a menor ou a maior dos titulos processados. Neste relatério devera
ser informado no minimo: o exercicio atual, o numero do lote, o nimero do titulo, a data de
vencimento, a data do pagamento, o numero do cadastro ou do processo de
parcelamento, o numero da parcela, o valor real, o valor recebido, e o valor da diferenca
de todos os titulos do arquivo de retorno e o somatdrio total das diferengas apuradas. O
sistema também devera gerar um arquivo do tipo texto contendo todas as inconsisténcias
detectadas pelo mesmo no momento da leitura do arquivo de retorno. Neste arquivo
devera ser informado no minimo: o nome do arquivo de retorno, o niumero da linha em que
se encontra o titulo inconsistente, o numero do titulo, a descricgdo do motivo da
inconsisténcia, a data do lote e o valor recebido pelo banco. Nesta mesma interface devera
ser possivel finalizar um lote de baixa. Nesta finalizagdo deverdo ser classificadas as
receitas contabeis baixadas através do arquivo de retorno e o sistema devera gerar um
relatério com o Demonstrativo de Arrecadagado Municipal (DAM) contendo, pelo menos, as
seguintes informacgdes: data do lote, numero do lote, nome do arquivo de retorno, nome do
banco, numero da conta bancaria, nome da Prefeitura, enderego completo da Prefeitura,
nome do Setor responsavel pela Baixa, numero da ficha/receita contabil, descricdo da
receita, soma total da arrecadacao por receita e soma total das receitas arrecadadas.

O sistema devera possuir rotina para realizagdo automatica de calculo e langamentos,
individuais ou coletivos, de tributos para o exercicio vigente. Para tal o sistema devera
considerar todos os enquadramentos de atividades, taxas e servigos efetuados pelo Setor
de cadastro mobiliario. Segundo a legislagao do municipio, o sistema devera avaliar os
valores que deverao ser cobrados de cada contribuinte, identificando e dimensionando
individualmente cada tributo langado. Apés a definigdo dos valores o sistema devera gerar
os numeros dos titulos para cada parcela e distribuir os mesmos segundo critérios,
parametrizaveis, de datas de vencimentos e nimero de parcelas. No momento do calculo
o sistema devera respeitar o valor minimo por parcela definido na legislagdo. Devera ser
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possivel ao usuario definir, aleatoriamente, quais grupos de tributos serdo calculados,
devendo estar disponiveis pelo menos os grupos: ISS e TAXAS. Para impressdo dos
carnés de pagamento devera ser possivel unificar, em um sé carné, os valores langados
para contribuintes que possuem mais de um grupo de tributo. Também devera ser
permitido que sejam gerados carnés diferentes, para 0 mesmo contribuinte, quando este
possui mais de um grupo de tributo langcado. As datas de vencimentos e os convénios
bancarios de cada grupo de tributo deverédo ser independentes e definidos a critério do
usuario. No calculo do ISS fixo o sistema devera possuir o recurso de considerar ou nao
periodos proporcionais a data de inscricdo. Na geracdo de tributos deverdo ser
considerados valores pré-determinados. Devera ser possivel para os calculos em lote o
filtro por faixa de cadastros. Para tal devera estar disponivel uma interface contendo
campo para digitacdo do intervalo inicial e final de niumero de cadastro ou numero da
inscricdo cadastral. Devera ser possivel indicar se, no momento do célculo, o sistema
devera ou nao cancelar os calculos feitos anteriormente para o contribuinte no exercicio.

Devera ser possivel escolher qual o grupo de vencimentos cadastrado previamente o
sistema usara. A partir dos dados calculados o sistema devera gerar os numeros de titulos
e o0 codigo de barras padrao ficha de arrecadagdo ou de compensagdo de cada
langamento.

Devera ser possivel cadastrar varios grupos de vencimentos de titulos e, para cada grupo,
devera ser possivel cadastrar varias datas de vencimento, um para cada parcela, inclusive
a(s) parcela(s) unica(s).

Para cadastramento dos vencimentos dos tributos langados devera haver uma interface
onde o usuario podera: selecionar um grupo de tributo, selecionar um grupo de
vencimento, digitar o exercicio do langamento, o numero da parcela, a data de vencimento
e a porcentagem de desconto. O sistema devera considerar a possibilidade de emitir uma
ou mais parcelas unicas com vencimentos e descontos diferenciados.

Devera ser possivel emitir guias de langamentos de ISS variavel cobrados através de
aplicagdo de aliquota sobre o faturamento total declarado como valor de servigos
prestados. Para tal devera haver uma interface onde o usuario podera cadastrar as
informagdes referentes ao langamento, onde devera ser informado, pelo menos, os
seguintes dados: més/Ano de referéncia do langamento, data de emissado da guia, niumero
do cadastro mobiliario, atividade econbmica, observacédo a critério do usuario, data de
vencimento, valor da aliquota utilizada, nimero de vias a serem impressas, valor do
faturamento, valor da multa, valor dos juros e valor da corregdo. Apos a inser¢gao dos
dados o sistema devera calcular o valor do tributo a ser pago. A partir dos dados
calculados o sistema devera gerar o numero do titulo e o cédigo de barras padrao ficha de
arrecadacgao ou de compensacgao.

Devera estar disponivel ao usuario uma interface para langamento de guias eventuais. Os
langamentos poderdo ou nao estar vinculados a um contribuinte do municipio. A cada
langamento o usuario devera poder informar, pelo menos: o numero do cadastro
mobiliario, a data de vencimento da guia, o numero de parcelas, o cédigo do proprietario
responsavel pela empresa, uma descrigdo textual da atividade econdémica, um enderego
tributario completo, um endere¢o de correspondéncia completo e a descrigdo textual do
proposito da guia. Para o calculo do valor da guia devera ser informado o cddigo do
servico que foi realizado, aliquota do servigo, valor bruto e valor a receber. Também
devera estar disponivel campos para digitagdo do cédigo da taxa, valor unitario,
quantidade, e valor total da taxa calculado pelo sistema. O sistema devera totalizar os
langamentos efetuados e gerar uma guia padrdo ficha de arrecadagédo ou de
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compensacgao. Devera estar disponivel campos para a digitagdo de uma mensagem a ser
impressa no corpo do boleto bancario da guia.

O sistema devera possuir interface para geragao de arquivo, do tipo texto, contendo todas
as informagdes referentes aos langamentos tributarios de um exercicio para impressao dos
carnés de pagamento através de grafica. Nesta interface devera ser possivel escolher o
exercicio de langamento, a ordem de geragao do arquivo texto, devendo estar disponivel
no minimo as seguintes opg¢des: numero do cadastro, inscrigdo cadastral, ou CEP e
logradouro. Possibilidade de escolha do grupo de tributo a ser impresso, possibilidade de
escolha de um intervalo de nimero inicial e final de cadastro ou numero inicial e final de
numero de inscrigdo cadastral. Na geragdo do arquivo texto devera haver a opgédo de
inclusdo ou ndo de uma mensagem de aviso de existéncia de débitos anteriores para com
0 municipio. Neste recurso o sistema devera verificar, individualmente, quais titulos estao
inscritos em Divida Ativa.

O sistema devera possuir uma interface para cadastramento de langamentos de tributos
retidos na fonte pelo Municipio. Tal fungcdo dependera de possuir integragdo com os
empenhos realizados pelo Setor Contabil. As informagdes em tela deverdo ser compostas
por: nimero da nota empenho e seu exercicio, dados do fornecedor, cadastro no sistema
de ISS, valor do servico, valor da base de calculo, data da emissdo e ano da nota fiscal,
més de referéncia, data do recolhimento, valores apurados para o ISS. Devera estar
disponivel, nesta mesma interface, um filtro para busca, pelo nimero da guia.

Devera ser possivel listar o total de langamentos por tributo, para tal os registros deverao
ser através do exercicio do langamento. Neste relatério devera ser impresso a o cédigo do
tributo, a descricdo dos tributos langados, o total langcado de cada tributo e o total do
langamento do exercicio.

Devera estar disponivel no sistema um relatério contendo o resumo das informagdes
advindas do lancamento tributario por exercicio. Para tal devera ser possivel filtrar os
registros a serem impressos incluindo, como regra de filtro, o exercicio do langamento, o
grupo de tributo, e o intervalo inicial e final dos cadastros que sairdo na impressao.
Devera, também, ser possivel escolher a opcdo de visualizar ou ndo o total de
langamentos por tributo. O resumo do calculo devera conter, pelo menos, os seguintes
campos: numero do cadastro, nimero da inscrigdo cadastral, data da inscricdo da
empresa, razdo social, atividade, tipo de horario de funcionamento, exercicio do
langamento, descri¢do dos tributos langados para cada empresa, quantidade de parcelas,
valor das parcelas e total do langamento. No total de langamentos por tributo devera ser
informado o codigo do tributo, a descrigdo, a quantidade de parcelas, e o total langado
para cada tributo.

O Sistema devera emitir relatério contendo a lista de empresas que devem impostos no
exercicio. Para tal devera estar disponivel filtros para escolha dos registros a serem
impressos. O usuario devera poder escolher o periodo inicial e final de datas de
pagamentos, um intervalo inicial e final de numero de cadastros mobiliario e o codigo de
um bairro especifico para filtrar os registros a serem impressos. O relatério devera informar
0 numero do cadastro, a inscricdo cadastral, a Razao Social, o numero do titulo, o nimero
da parcela, a data de vencimento, o valor a ser pago por titulo, o total a ser pago por
contribuinte e o total geral a ser pago pelas empresas selecionadas.

O Sistema devera imprimir, a critério do usuario, uma segunda via do carné contendo o
lancamento tributario de uma empresa. Para tal devera haver a op¢édo de escolha do tipo
de langamento como: ISS fixo, Taxas, ISS variavel ou estimado. O usuario podera imprimir
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um ou mais carnés através da escolha do intervalo inicial e final do nimero de cadastro a
ser definido pelo usuario no momento da impressao. A ordem de impressao do relatério
sera definida pelo usuario devendo estar disponivel as opgbes de ordenagao por cadastro,
inscricdo cadastral ou enderego de entrega.

O Sistema devera emitir relatério contendo a lista de empresas que pagaram impostos em
um determinado exercicio. Para tal devera estar disponivel filiros para escolha dos
registros a serem impressos. O usuario devera poder escolher o periodo inicial e final de
datas de pagamentos, um intervalo inicial e final de nimero de cadastros mobiliario e o
coédigo de um bairro especifico para filtrar os registros a serem impressos. O usuario
devera possuir pelo menos dois modelos de impressao do relatdrio, sendo: um analitico e
um sintético. O relatério analitico devera informar o nimero do cadastro, a inscrigdo
cadastral, a Razdo Social, o numero do titulo pago, o nimero da parcela, a data de
pagamento, o valor pago do tributo, da multa, dos juros, da corregdo e o valor total pago
de cada titulo, o subtotal pago de tributos, de multa, de juros, de correcéo e o total pago de
cada contribuinte, o total geral pago de tributos, de multa, de juros, de correcdo e o total
geral pago de todos os contribuintes selecionados.

O Sistema devera reproduzir uma guia contendo a classificagdo contabil das receitas
arrecadadas no momento do processamento da baixa de pagamentos. Para tal devera ser
disponibilizado um filtro onde o usuario devera informar o niumero do lote de baixa. Na
impressao da guia devera ser informado: a data de processamento do lote, o numero do
lote, o nome do arquivo eletrénico que contém os titulos baixados, ou a informacéo de que
a baixa foi manual, o exercicio contabil, o cédigo e a descrigdo da receita contabil, o valor
total arrecadado por receita e o valor total arrecadado no lote.

O Sistema devera possuir relatério contendo as diferengas de pagamentos de titulos
recebidos a menor ou a maior pelo municipio. Para tal devera ser possivel filtrar os lotes
para emissao do relatério. O filtro de lotes devera possuir campos para informar o intervalo
inicial e final da data de baixa dos mesmos, opc¢éao para inclusido de lotes autenticados pela
tesouraria ou nao, opgéo para inclusdo de lotes cujas receitas ja foram classificadas ou
nao, opgao para escolha aleatéria dos lotes que satisfazem a condigao informada no filtro.

Na lista dos lotes disponiveis que farao parte do filiro devera ser informado o nimero do
lote, a data da baixa e o valor do lote. A impressdo do relatério devera possuir as
seguintes informagdes: numero do lote, numero do titulo, data de vencimento, data de
pagamento, numero do cadastro, numero da parcela, valor real da parcela gerada pelo
sistema, valor recebido, valor total da diferenga e soma total das diferencas recebidas.

O Sistema devera imprimir o alvara de licenga para funcionamento e/ou localizacdo das
empresas cadastradas no sistema. Para tal devera possuir a opgao de impressédo de um
modelo padrdo de documento emitido pelo sistema ou a impressdo de um modelo criado
pelo usuario no aplicativo Microsoft Word. O Sistema devera permitir a impressao de
varios alvaras em lote. Os registros serao filtrados devendo o usuario possuir a opgao de
digitar o intervalo inicial e final do niumero do cadastro, escolher o cddigo do logradouro, o
cédigo bairro e escolher aleatoriamente os tipos de isengdes permitidos para impressao do
alvara. Devera possuir campo para digitagdo de uma observagao a ser digitada a critério
do usuario para que a mesma seja impressa no alvara.

O sistema devera imprimir etiquetas de correspondéncia. Para tal devera ser

disponibilizado um filtro onde o usuario podera escolher se o sistema imprimira somente os
enderecos de fora do municipio ou todos os enderecos. Também devera ser possivel
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digitar um intervalo inicial e final de numeros de cadastros a serem impressos. O usuario
podera escolher a ordem de impressao por nome ou numero do cadastro.

O Sistema devera imprimir relatério contendo os detalhes de todas as guias eventuais
emitidas. Para tal devera ser possivel filtrar as guias desejadas através da definicdo de um
periodo inicial e final a ser informado a critério do usuario. Este intervalo de periodo devera
possuir a opg¢ao de escolha dos seguintes campos para filtro: data de vencimento ou data
de emissdo das guias. Para o intervalo informado o sistema devera exibir a lista dos
tributos langados para que o usuario faga a selegdo aleatdria dos mesmos. Os tributos
selecionados farao parte da condigao de filtro dos registros. O relatério devera possuir as
seguintes informagoes: lista das guias emitidas agrupadas por usuario, identificagdo do
usuario que emitiu a guia, numero do cadastro mobiliario vinculado a guia, numero da guia,
quantidade de parcelas, data da emisséo da guia, valor da guia, data de vencimento, data
de pagamento, valor pago, valor total das guias emitidas por usuario, valor total pago de
guias emitidas por usuario, valor total geral das guias emitidas, valor total geral pago e
resumo dos tributos langados nas guias.

O sistema devera imprimir a relacado das inconsisténcias encontradas no processamento
das baixas. Para tal devera ser possivel digitar um intervalo inicial e final de datas de baixa
para escolha dos lotes processados neste periodo. A selegido dos lotes devera ser feita de
forma aleatéria. No relatorio devera ser impresso o numero do lote, a data do lote, o0 motivo
da inconsisténcia de cada titulo, o nimero do titulo, uma mensagem de observagao
informada pelo usuario, o valor recebido do respectivo titulo e o valor total das
inconsisténcias dos lotes selecionados.

Devera listar os contribuintes que receberam langamentos de ISS variavel. Para tal o
usuario devera possuir o recurso de filtrar os registros a serem impressos informando o
més de referéncia/exercicio e um intervalo inicial e final de niumero do cadastro das
empresas. Devera ter a opgao de ordenar o relatério por cadastro ou alfabeticamente. No
momento da impressao o usuario devera ter a opgao de escolher se deseja imprimir os
langamentos pagos, os langamentos em aberto ou ambos. No relatério de langamentos
devera ser informado: o numero do cadastro, a Razdo Social, o CNPJ, a Atividade
econdmica, a data de abertura da empresa, o endereco completo da empresa, o exercicio
do langcamento, o numero da parcela, a data de vencimento e a aliquota utilizada.

O sistema devera possuir relatorio detalhado dos langamentos de tributos efetuados no
exercicio, o total pago destes langamentos e o saldo a receber dos mesmos. Para tal
devera ser possivel filtrar os registros a serem impressos através da escolha de um
periodo inicial e final de data de langamentos, filtrar qual o grupo de atividade, subgrupo de
atividade e a atividade desejada, filtrar os tipos de langamentos, devendo ser possivel
escolher os tipos ISS fixo, ISS variavel, Taxas, ISS eventual ou todos. Na escolha do ISS
eventual devera ser possivel escolher se sera incluido no relatério os contribuintes
vinculados ao cadastro mobiliario, os contribuintes sem vinculo ou ambos. Devera ser
possivel, também, filtrar os registros do relatério através da definicdo de um intervalo inicial
e final de numero de cadastro mobiliario. Deverao estar disponiveis pelo menos dois tipos
de relatério: um relatério de langamentos por arrecadacao e um relatério de langamentos
por tributo. No relatério de langcamentos por arrecadacido devera ser impresso o periodo
inicial e final digitado, o(s) tipo(s) de langamentos selecionados, o grupo de atividade, o
subgrupo de atividade e a atividade escolhida, o cddigo do contribuinte, a Raz&o Social, o
tipo de langamento de cada contribuinte, o valor de impostos a recolher, o valor ja pago e o
saldo a receber por contribuinte. No final do relatério devera ser informado o total de
contribuintes que fizeram parte do filtro, o valor total de impostos a recolher, o valor total ja
pago e o saldo total a receber. No relatério de langamentos por tributo devera ser impresso
0 numero inicial e o final de cadastro filtrado, o(s) tipo(s) de langamentos, o grupo de
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atividade, o subgrupo de atividade e a atividade escolhida, a inscricdo cadastral do
contribuinte, a Razao Social, o enderego completo da empresa, a atividade econdmica do
contribuinte, a descricdo de todos os tributos langados para cada contribuinte, o valor
lancado de cada tributo por contribuinte e o total do langamento de impostos para cada
contribuinte. No final do relatério devera ser informado o total de contribuintes que fizeram
parte do filtro, a descricdo de todos os tributos langados, o valor total lancado para cada
tributo e o valor total de langcamento de todos os tributos. Para os dois tipos de relatério
devera ser possivel escolher a ordem de impressao devendo estar disponivel, pelo menos,
a ordem por numero do cadastro, alfabética e por valor langado.

Devera listar os contribuintes que néo receberam langamentos de tributos no exercicio.
Para tal devera ser possivel escolher os tipos de cobrangas como: isentos de ISS isentos
de TAXAS, inativos, isentos, etc. Devera ser possivel escolher a ordem de impressao do
relatério por nimero do cadastro ou alfabética. A critério do usuario podera ser exibido um
modelo analitico de relatorio ou sintético. No relatério analitico devera ser informado o
numero do cadastro, o nome do contribuinte, a data de abertura da empresa a data de
encerramento. No relatdrio sintético devera ser impresso o nimero do cadastro, o nome do
contribuinte, a data de abertura, a data de encerramento e o tipo de cobranga.

Devera ser possivel listar todas as empresas ativas em um determinado periodo a ser
definido pelo usuario.

Para tal devera ser possivel definir um periodo inicial e final de data de abertura das
empresas, uma data fixa para definicdo da posigéo limite do levantamento, aplicagao de
filtro por grupo de atividade, o subgrupo de atividade e a atividade, escolha do tipo de
vinculo das empresas com os tipos de langamentos, devendo ser possivel escolher o tipo
ISS, Eventual ou ambos, selecéo aleatéria dos contribuintes por tipo de isengao.

Devera ser possivel escolher a ordem de impressao do relatério devendo estar disponivel,
pelo menos, a ordem por numero do cadastro, alfabética, por data de abertura, por cédigo
de isengéo ou pela descrigao da atividade econdémica. Na impressao do relatorio devera
ser informado o periodo inicial e final de datas de abertura das empresas, o grupo de
atividade, o subgrupo de atividade e a atividade selecionada pelo usuario, o codigo do
contribuinte, a Razao Social, a atividade econémica, a data de abertura da empresa, o tipo
de isencgao, o tipo de langamento, isto €, Fixo ou Variavel. Ao final do relatério devera ser
informado o total de contribuintes listados.

Devera ser possivel listar todos os contribuintes que sofreram algum tipo de alteragdo nas
informacdes cadastrais. Para tal o usuario podera escolher o periodo inicial e final da data
de alteracdo cadastral, o intervalo inicial e final de niumero de cadastro mobiliario que
devera ser filtrado, os tipos de ocorréncia encontrados como: alteragdo cadastral,
autorizagdo de impressao de notas fiscais, notificagao fiscal, auto de infragcdo, renovacao
de alvaras, entre outros. Devera ser possivel escolher a ordem de impresséo do relatorio
devendo estar disponivel, pelo menos, a ordem por numero do cadastro, alfabética e por
data da ocorréncia.

Na impressdo do mesmo devera ser informado: o periodo inicial e final de datas de
ocorréncia de alteragdes, o intervalo inicial e final de nUmero de cadastros selecionados, o
cédigo do contribuinte, a Razdo Social, a data da alteragdo e a descrigdo da alteragcao
feita. Ao final do relatério devera ser informado o total de ocorréncias listadas.

O sistema devera permitir a impressao de um documento cujo modelo padrdo devera ser
definido pelo usuario. O mesmo devera ter a opgdo de selegcdo aleatéria de qualquer
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documento do tipo texto criado no aplicativo Microsoft Word e devera ser possivel
acrescentar informagdes do cadastro mobiliario ao mesmo. As informagdes adicionais a
ser impressa no documento devem ser parametrizaveis devendo ser possivel acrescentar
ou diminuir os campos a serem impresso. Para a escolha dos campos a ser impresso
devera ser disponibilizado um relatério contendo todas as opgdes disponiveis.

SISTEMA DE IMPOSTO SOBRE PROPRIEDADE PREDIAL E TERRITORIAL URBANA -
IPTU

Permitir o cadastro de pessoas (Fisica e Juridica) de forma a construir um cadastro Unico
para contribuintes;

Permitir a consulta de Proprietarios mostrando os iméveis relacionados, permitir consulta
parametrizavel para busca de proprietarios com opgdes de filtro por cédigo do proprietario,
nome do proprietario, complemento, bairro, cidade, estado, CEP, telefone. Realizar a
impresséao de vinculos, ficha cadastral e dividas utilizando a mesmartela;

Permitir o cadastro de no minimo os seguintes itens: Advogados/Procuradores, Bairros,
Feriados e Pontos Facultativos, Caracteristicas do Terreno e da Construgdo; Pontuacgao
das caracteristicas da construgdo, Imobiliarias, Logradouros, Loteamentos,
Proprietario/Compromissario, Tipo da Construgao, Tipo de Isengéo, Tipo de Logradouro,
Tipo de Ocorréncia, Zona, Quadra, Setor, Face, Categoria, Classe, Controle de Entrega,
Motivo de Retorno, Documento Entrega, Cadastro de Fiscal e Edificios;

Permitir composigdo parametrizavel do valor do metro quadrado do terreno e da
construgdo por exercicio e a moeda correspondente a este valor (conforme a planta
genérica), langamento da composigao da inscricdo, langamento da composigdo do metro
quadrado, langamento da pontuacdo, langamento de servicos urbanos, langamento de
tipos de isencédo, caracteristica do terreno e constru¢do, natureza do ITBI, cadastro de
moeda e seu indice, lancamento de documentos necessarios a impressao de certidoes e
parametros do terreno.

Permitir Composicao da Inscricdo cadastral parametrizavel pelo usuario, com quantidade
de digitos, conforme padrdo utilizado no municipio (Ex: Setor, Quadra, Lote, Unidade e
Face).

Permitir cadastramento de varios proprietarios, Compromissarios para um mesmo imovel
com visualizagao na tela dos documentos do proprietario (CNPJ/CPF e RG) e possuir
controle do responsavel do imével;

Permitir consultas, alteragdes e inclusbes no cadastro fiscal por um ou mais usuarios
simultaneamente;

Permitir visualizagdo na mesma tela de todos os proprietarios anteriores com as datas das
alteragoes;

Permitir controle do enderegco de entrega das correspondéncias com opg¢des de auto-
preenchimento (enderego do imovel, endere¢co do proprietario, enderegco do
compromissario, endereco da imobiliaria e endereco a definir onde usuario podera
preencher o endereco desejado sem relagdo alguma ao cadastro imobiliario);

Devera possuir rotina para controle de débito automatico na ficha do imoével (banco,
agéncia e conta corrente do responsavel pelo pagamento);
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Permitir visualizagdo na ficha cadastral do valor do metro quadrado do terreno cuja
parametrizagdo podera ser feita pelo usuario de acordo com a planta genérica do
municipio respeitando a amarracdo feita entre inscricdo e valor metro quadrado na
composicao da inscricdo cadastral impedindo assim erros ao atribuir valores aos imdveis e
também permitir a visualizagdo na ficha cadastral das caracteristicas do terreno e suas
respectivas respostas padrdo com as parametrizacdes realizadas pelo usuario em tela
adequada de acordo com exata descricdo da legislagdo municipal e atribuicdo de seus
valores;

Permitir que se possa importar plantas da moradia em arquivo no formato “.dwg” e também
a possibilidade de importar outros arquivos, com extensdes mais populares (“.docx”,
“.bmp”, “.jpg” e “.pdf’) e todos sendo visualizados na proépria ficha do imovel.

Permitir que na ficha cadastral seja possivel emitir relatério de ficha cadastral detalhada,
emitir certiddes (positivas, negativas, positiva com efeito negativa e valores venais) e
outras certiddes diversas, extrato do exercicio, extrato geral (exercicio e parcelamentos de
divida), extrato da divida selecionada e extrato do parcelamento da divida selecionada,
extrato do processo em execugéo fiscal contendo valores de honorarios, custas, extrato
resumido;

Permitir a verificagdo do conteudo das certiddes emitidas (positivas, negativas, positiva
com efeito negativa e valores venais);

Permitir visualizar na ficha cadastral as caracteristicas da construcdo e das demais
construgBes caso exista e suas respectivas respostas padrdo com as parametrizagdes
realizadas pelo usuario em tela adequada de acordo com exata descricdo da legislagao
municipal e atribuicdo de seus valores, além da sua pontuacao;

Permitir o controle na ficha cadastral dos imoveis confrontantes (frente, lado direito, lado
esquerdo, fundos, frente curva direita, frente curva esquerda);

Permitir visualizar na ficha cadastral da aliquota e dos valores venais individuais das
construgdes bem como do terreno e total geral langados no exercicio do ano base atual e
dos anteriores;

Permitir na ficha cadastral visualizar, incluir, excluir e consultar histéricos de tarefas
realizadas no sistema contendo: campo para inser¢gdo de comentario textual feito a critério
do usuario, a data do histérico, o motivo da operacéao realizada, o nimero do processo e o
usuario responsavel pelas informagdes na tela de histoérico;

Permitir na ficha cadastral a visualizagédo ou a inibicdo dos processos de parcelamento da
divida ativa, bem como do exercicio, quando os mesmos ja estiverem pagos ou
cancelados. Este recurso devera ser aplicado também na emissao dos relatérios
disponiveis nesta interface, seguindo os mesmos critérios parametrizados para exibigao
em tela;

Permitir visualizagdo na ficha cadastral os equipamentos e servigos publicos do terreno
com sua parametrizagdo dos padrdes existentes;

Possuir rotina de calculo automatica de IPTU para que possa ser utilizado de forma
individual ou por faixa de cadastro, sendo que o mesmo devera ser totalmente
parametrizavel nos seus fatores de depreciagao ou valorizagdo existentes de acordo com
o constante na Lei Municipal para apuragdo dos valores do Imposto e das Taxas de
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Servicos Urbanos. Devera existir também a possibilidade de calculo somente de Valor
venal do imovel, com a finalidade de apurar estes valores sem alterar as parcelas de
exercicio;

Possuir critica de calculo de IPTU por cadastro inicial e final para que o usuario analise o
motivo de ndo ter calculado o imposto;

Devera possuir rotina para alteragdo de vencimentos, dos langamentos do exercicio e dos
parcelamentos, por grupo de tributos sem recalculo das parcelas;

Permitir na ficha cadastral parcelamentos e reparcelamentos integrais e parciais das
dividas ativas, onde sera possivel informar a quantidade de parcelas, valor de entrada,
data de vencimento da primeira parcela, devera calcular automaticamente os honorarios e
custas conforme legislacédo, permitir a simulacdo em tela dos valores do parcelamento,
permitir a impressdo das opgdes de parcelamento conforme lei vigente no municipio,
permitir a impressdo do carné nos padrdes ficha de arrecadacdo ou compensacgao,
impressado de termo de acordo conforme modelo da Administracdo, permitir selecionar
aleatoriamente a impressao de modelos de documentos pré-cadastrados para este fim,
disponibilizar a opgdo de imprimir ou ndo o carné do parcelamento no momento da
geracao do acordo; cancelar automaticamente o parcelamento anterior (ndo excluir para
nao perder o histérico dos parcelamentos); permitir selecionar aleatoriamente a parcelas
do acordo que serdo impressas;

Permitir controle de langamento de Contribuigdo de Melhorias com impressao de carnés
no modelo de ficha de arrecadagao ou compensagao;

Possuir uma rotina para geragao dos carnés de langamentos do exercicio em padrao “.txt”,
com o seu respectivo layout para serem impressos por terceiros;

Com a visualizacdo na ficha cadastral do imével, no cabe aos dados da divida ativa,
separada por grupo de tributos e por exercicio composto por demonstrativo individualizado
por parcela, por tributo original, com os respectivos acréscimos, saldo corrigido, status de
acompanhamento, dados de certidao de divida, data de inscrigdo, numero do processo
judicial com relagao a execugao fiscal, nUumero do protocolo de distribuigdo do TJ/SP;

Permitir visualizar na ficha cadastral os lancamentos dos exercicios anteriores, podendo
ser visualizados pagamentos, em qual lote foi realizada a baixa, visualizar cancelamentos
de langamento, contendo o registro do usuario e o motivo do cancelamento, visualizar
também as inscri¢des em divida ativa;

Todos os documentos (certiddes, petigdes, citagdes, etc.) devem ter seu texto e variaveis
completamente parametrizaveis pelo usuario e utilizar para impresséo aplicativo externo
(ex: Microsoft Word), geracdo em arquivo de texto da lista de variaveis a serem impressas
nos documentos contendo com nome da variavel e a descricdo do seu conteldo;

Permitir a visualizacdo na ficha cadastral dos processos de parcelamento da divida ativa
separados por processo (acordo), inclusive com apresentagdo dos cancelados ou
reparcelados, com dados de pagamento (data de pagamento, valor pago, etc.);

Permitir a visualizacido na ficha cadastral dos langcamentos do exercicio, sendo separados
por grupo de tributos com demonstrativo individualizado por parcela, por tributo com
respectivos acréscimos, saldo corrigido por parcela, por grupo de tributo além da data de
pagamento, valor pago e lote baixado;
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Permitir a visualizac&o, a partir da interface da ficha cadastral, dos tributos que compéem
cada parcela dos langamentos do exercicio de um contribuinte, contendo as seguintes
informacgdes: numero do cadastro, nUmero da parcela, data de vencimento da parcela,
nome do contribuinte, observagdo da parcela, codigo dos tributos de cada parcela com
suas respectivas descrigdes, valor das parcelas separadas respectivamente por valor
principal, multa, juros e correcéo e total principal, total da multa, total dos juros, total da
corregao e total geral da parcela;

Permitir o langamento de guias eventuais, permitindo que o usuario possa parcelar o
langamento, selecionar o grupo de tributo a que pertence este langamento, informar os
tributos que irdao compor o langamento, informar a data de vencimento da primeira
parcela, definir quantidade de parcelas, descrever um histérico sobre o langamento, atrelar
o0 langamento a um cadastro, imprimir o boleto do tipo Ficha de Arrecadacédo ou
Compensacgao (conforme grupo do tributo selecionado nesta tela);

Permitir impressdo de carnés do exercicio (inclusive 22 via) e eventuais, utilizando os
padrdes Febraban e Ficha de Compensacdo e também a impressao da 22 via de carnés
de parcelamento de divida;

Permitir validar, na mesma interface de baixa, o processamento das mesmas confrontando
os valores apurados com o valor total do lote de baixa, emitir relatorio onde conste a critica
das inconsisténcias encontradas descrevendo: a data, o motivo, o valor e o nimero do
aviso inconsistente, emitir a DAM (documento de arrecadagao municipal para autenticagao
e classificagdo na tesouraria), a cada lote baixado, com a classificagdo de receita contabil
integrada com a contabilidade;

Permitir na mesma tela que sejam feitas baixas manuais, eletrénica, inclusive débito
automatico a partir de arquivos de retorno de convénios bancarios, nos padroes de Ficha
de Arrecadacdo ou de Compensacgdo, manutengdo de inconsisténcias, tratamento de
divergéncias de avisos duplicados, avisos ja baixados ou avisos invalidos, criticando
quando ocorrerem divergéncias, realizagdo de estorno de baixa, e bloqueio automatico de
alteragdo em lotes de baixa ja finalizados e autenticados;

Permitir a agregagao de parcelas. O sistema devera permitir que sejam selecionados, a
critério do usuario, uma ou mais parcelas de um langamento, para geragao de um novo
titulo que contenha a soma de todos os valores dos tributos das parcelas selecionadas.
Para o novo titulo agregado o usuario podera escolher uma nova data de vencimento. O
sistema devera calcular as devidas atualizagdes monetarias, proporcionais a cada parcela
até a data do novo vencimento e gerar um novo titulo no sistema que substitua o(s)
anterior(es);

Devera possuir um modulo para emissdo de Guia de recolhimento do ITBI contendo os
seguintes recursos: calculo do valor do ITBI a recolher, considerando-se o valor da
transacdo bem como a leitura automatica do valor venal existente no cadastro imobiliario,
podendo possuir aliquotas diferenciadas para parte financiada, parte nao financiada e
transacdes sem financiamento, além de possuir campo para informacao da fracao ideal do
imovel em negociagado, impressao das informagdes completas da guia juntamente com o
boleto para recolhimento bancario a qual devera estar disponivel para baixa manual e
automatica no modulo de IPTU.

Permitir emitir o relatério em tela da Ficha Cadastral do imoével, permitindo o usuario

selecionar por faixa de cadastro ou faixa de inscricdo cadastral, permitindo também
fitragem por Zona, Quadra, Loteamento, Bairro, Logradouro, e ainda por faixa de
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Proprietarios/Compromissarios com opg¢ao para classificar imoveis como Terrenos,
Construgdes e Valores, assim como optar por selecionar caracteristicas do terreno ou
construgdo e servicos urbanos utilizados. O relatério devera possuir variagcbes nas
amostragens, sendo: Analitico (contendo o cadastro completo, a descricdo das
caracteristicas do terreno, os servigos e os tributos langados), Sintético (contendo o
endereco do imovel e o de correspondéncia), Resumido (contendo o enderego completo
do imovel) e na forma de listagem (contendo o numero do cadastro, a inscrigdo € o nome
do proprietario), onde seja permitida a ordenagao por cadastro, inscrigdo ou proprietario.
Devera ainda totalizar quantidade de registros no final;

Permitir a impressao da relagdo de Bairros, Quadras, Trechos, Faces de Quadra, Zonas,
Setores, Loteamentos, Categorias, Classes, Tipos de Ocorréncias contendo codigo e
descrigdo, de Logradouros que permita ao usuario: escolher uma faixa de bairros e
quebrar o relatério por bairro;

Permitir a impressdo de Proprietarios e Compromissarios selecionados por faixa de
cadastro ou faixa de inscricdo cadastral permitindo filtragem por Zona, Quadra,
Loteamento, Bairro, Logradouro, e ainda por faixa de Proprietarios/Compromissarios com
opcao para classificar os terrenos, construgdes e valores. Podera optar por ordenar por
cadastro, inscrigdo ou proprietario. Devera ainda totalizar quantidade de registros no final.

Permitir a emisséo de relatério de Calendario contendo data do feriado, dia da semana e
observacoes;

Impresséao de rol de aposentados, podendo o usuario: filtrar por faixa de cadastro, bairro e
zona; selecionar a impressao nas formas rol ou etiqueta;

Permitir a emissdo de Etiquetas, podendo o usuario: filtrar os enderecos de fora do
Municipio; filtrar por faixa de cadastro, ordenar por cédigo de cadastro ou nome do
contribuinte; selecionar a posi¢ao inicial da etiqueta na impressao, visando nao perder
etiqueta alguma; selecionar aleatoriamente um ou mais acompanhamentos dos débitos
inscritos em divida ativa (em aberto, ajuizadas, parceladas, canceladas, baixadas e
cobranga amigavel);

Permitir a emissao de relatorio de Caracteristicas do Terreno e Construgédo, podendo o
usuario: selecionar os imoveis classificados como terrenos e construgdes; selecionar
aleatoriamente uma caracteristica do imével e a propriedade da caracteristica (Ex:
terrenos com caracteristica igual a Fator Topografia e propriedade igual a Plano); filtrar por
bairro; ordenar por cadastro ou bairro;

Permitir a emissao de Rol de Isentos podendo o usuario filtrar por cadastro ou inscricdo
cadastral, por tipo de isengao, um campo para o usuario selecionar se quer o relatério por
aposentado, o exercicio da isencédo, e a ordem de impressdo por cadastro, inscricao
cadastral e proprietario;

Permitir a emisséo de relatério de tipo de Isencéo, podendo o usuario: selecionar os tipos
(sem isengao, isento de IPTU, isento de taxas, isenc¢ao total, inativo, imune); ordenar por
(cadastro; alfabética e logradouro); selecionar o exercicio.

Permitir a emissao de relatério de observagdes (histérico de ocorréncias do cadastro),
podendo o usuario: filtrar por (cadastro e observagao da ocorréncia);

Permitir a impressdo da relagdo de permissdes, onde serdo listados os Grupos de
Usuarios e suas respectivas permissdes no sistema;
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Permitir a emissdo de relatérios de relagdo de Inclusbes por Periodo, onde o usuario
podera: selecionar a faixa do periodo; selecionar o usuario responsavel; filtrar por tipo de
relatorio (inclusdo ou alteragdo); selecionar imoveis prediais ou territoriais; além da
quantidade de comparagoes;

Relatério em tela de caracteristicas do terreno e da constru¢do com opg¢ao para o usuario
selecionar os imodveis classificados como terrenos ou construgbes, selecionar qualquer
caracteristica do imovel e propriedade da caracteristica, selecionar o bairro e permitir a
escolha da ordem de impressao por cadastro ou bairro;

Permitir o controle de entrega de documentagdo que sera parametrizado pelo usuario
contendo tipo de documento, motivo de rejeicdo, observacdo, data de entrega, lote de
entrega e responsavel;

Possuir tela para cadastro de fiscais que atuam no municipio;

Possuir tela para emitir notificagdo fiscal, onde o usuario podera optar por tipo sistema
imobiliario ou mobiliario, informar o processo administrativo, informar o periodo inicial e
final da notificagdo, campo observagao, campo para informar o agente fiscal que efetuou a
notificagdo, impressdo de documentos diversos relacionados a notificagdo fiscal
parametrizavel pelo usuario do sistema, emissao de guias.

Possuir médulo especifico para expediente de obras onde permitira a emissdo de guia
avulsa com regra especifica de calculo de taxas pelo setor; interface eletrénica integrada
com o SISOBRANET (Sistema que envia informagdes detalhadas dos alvaras de
regularizagéo, dos imoveis e dos proprietarios para o INSS); possuir integragéo total com o
sistema de protocolo com consulta/exibigdo do processo/ano, assunto, requerente, além
de exibir a tramitacdo completa do processo; possuir a integragdo com o sistema de ISS
para consulta ou vinculagdo de engenheiro/arquitetos a um processo de regularizagao de
obra.

Permitir a parametrizagéo pelo usuario dos motivos de ajustes nas baixas de lotes.

Possui tela de geragdo de Débito Automatico de impostos, por data de vencimento com a
opc¢ao de ter os convénios parametrizados pelo usuario.

Permitir a parametrizagao pelo usuario da corregdo monetaria, multas e juros de mora,
conforme legislagao tributario do municipal.

Permitir a parametrizagédo pelo usuario dos tributos/receitas informando a receita contabil
de multa, divida, correg¢des, para cada tributo;

Permitir o usuario parametrizar leis de parcelamentos ou anistias, conforme legislagédo
municipal vigente;

Possuir relatério de resumo de calculo de IPTU por cadastro, onde o usuario ira selecionar
a ordem por Cadastro ou Proprietario, o exercicio e o filtro que podera ser por sequéncia
de cadastros;

Possuir relatorio de prévia de calculo por tributo, onde o usuario informara o exercicio e o
sistema ira gerar um relatério contendo as informagdes de tributo, descrigdo, quantidade
de cadastros, valor dos tributos, totalizando no final;
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Possuir relatério de lancamentos de impostos por parcelas, imprimindo o numero de
parcelas e os cadastros;

Possuir relatorio para conferéncia de baixas de lote, onde o usuario tera a opg¢ao de
informar o periodo inicial e final, lote finalizado ou lote em aberto, podendo ter as
informacdes da origem dos lotes e do tipo de baixa;

Possuir relatério de rol de pagamentos do IPTU por periodo inicial e final, com filtro por
cadastro e com as opgoes analitica e sintética;

Possuir relatério de rol de devedores do IPTU por periodo, onde o usuario ira selecionar o
tipo se sera analitico, sintético ou reduzido por grupo de tributos com a possibilidade de
filtro por cadastro, inscrigdo cadastral, proprietario, bairro, zona;

Possuir a emissdao de Comparativo de Langamento e Arrecadagdo do Exercicio, com a
opcao de informa a data inicial e final de vencimento e a data inicial e final de pagamento;

Possuir a emissédo de avisos recebidos com diferencas de valor onde o usuario informa o
periodo inicial e final, o tipo se é resumido ou por banco com as opgdes de lote de baixa
de pagamentos finalizado, lote de baixa de pagamentos em aberto

Possuir relatério de avisos inconsistentes no lote de baixa de pagamentos, onde o usuario
informa o periodo inicial e final e com a opgéo de escolha lote de pagamento finalizado,
lote de pagamento em aberto e também imprimir ajustes e inconsisténcias;

Permitir a emissdo da DAM (Documento de Arrecadagao Municipal) por nimero de lote e
exercicio;

Possui relatério de cadastros nao tiveram impostos lancados no exercicio tendo a
informacao do cadastro, da inscrigdo municipal, contribuinte, quadra, lote;

Possuir relatério de resumo de débitos do cadastro, onde o usuario podera filtrar por
numero de cadastro inicial e final, contribuinte, bairro, zona e escolher a ordem de
impressao que podera ser por cadastro, alfabética, valor;

Possuir relatério para o controle de guias eventuais onde o usuario seleciona o periodo
inicial e final, o grupo de tributo ou o tributo com a opg¢ao de quebra por usuario ou quebra
por data e tipo de emissao analitica ou sintética.

Possuir relatorio de balancete da receita com pelo menos as opcbes de data de
pagamento e data de autenticacao;

Possuir relatério de resumo de lancamento e arrecadagao, o usuario tera a possibilidade
de gerar pelo cadastro municipal, por exercicio ou data de langamento, a ordem devera ser
por niumero do cadastro ou numero do cadastro do proprietario;
Possuir relatério de controle de ITBI por emissao e vencimento;
Possuir relatério de parcelas canceladas, o usuario devera informar o filtro por cadastro ou
inscricdo municipal, exercicio, filtros com data de cancelamento e selegdo com tipos

predefinidos de cancelamentos;

Possuir relatério de Receita Diaria;
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Possuir relatério de conferéncia de baixas de pagamento do lote com a opgao por data de
baixa ou data de autenticagédo, com filtro de periodo inicial e final e grupo de langamentos,
podendo ainda, selecionar somente lotes com diferengas na baixa;

Possuir relatério de arrecadagao de contribuigdo de melhoria, por periodo de baixa inicial e
final, tipo de relatério sintético e analitico, filtro por cadastro, por contribuicdo de melhoria
por tabela PCM (plano comunitario de melhoramentos), logradouro;

Possuir relatorio de recebimentos da Tesouraria por data de recebimento inicial e final;

Possuir relatério de controle de agregacao, possuindo filtros por emissdo ou vencimento,
com a opgao de mostrar pagas ou canceladas;

Possuir resumo Honorarios/Custas com a opcgao de lote, data de autenticacdo e data do
crédito, por lote de baixa finalizado e lote de baixa em aberto

DIVIDA ATIVA

Possuir rotina de inscricdo manual da divida ativa de parcelas langadas no exercicio, por
cadastro, podendo o usuario: informar o cadastro; data da inscricdo; periodo de
vencimento das parcelas nao inscritas em divida; livro; folha; observagao do que se trata a
inscricao; grupo de origem (IPTU, ISS, Contribuicdo de melhoria, etc.); selecionar o grupo
de destino que seréo inscritas as dividas selecionadas no periodo.

Possuir rotina para cobranga amigavel, podendo o usuario: selecionar o grupo de tributo
(IPTU; ISS; Contribuigdo Melhoria; etc.); filtrar por faixa de cadastro, faixa de exercicio;
selecionar aleatoriamente os acompanhamentos (parcelado, em aberto, cobranca
amigavel); selecionar dividas que estejam atrasadas apds uma quantidade de dias
informados pelo usuario; informar o prazo para negociagao das cobrangas.

Possuir rotina para execugéao fiscal, podendo o usuario: selecionar o grupo de tributo
(IPTU; ISS; Contribuigdo Melhoria; etc.); filtrar por faixa de cadastro, faixa de exercicio e
bairro; permitir selecionar dividas parceladas e que estejam vencidas apds o ultimo
pagamento maior que uma quantidade de dias informados pelo usuario; agrupar ou nao os
valores das dividas por cadastro, neste caso permitir executar os valores agrupados
acima de um valor determinado pelo usuario; permitir agrupar a execugéo por cadastro ou
por exercicio; imprimir as execugdes; escolher a ordem da impressdo (cadastro ou
endereco de entrega).

Possuir rotina de inscrigdo automatica da divida ativa, podendo o usuario: informar a data
da inscrigao; periodo das parcelas vencidas; numero do livro; observagao do que se trata a
inscrigéo; selecionar aleatoriamente as origens da divida (IPTU, ITBI, ISS, etc.); selecionar
o0 grupo de destino que serdo inscritas as dividas; optar por inscrever em ordem de
cadastro ou inscricao.

Rotina para agregacgao de parcelas da divida, podendo o usuario: selecionar uma ou mais
parcelas de um parcelamento existente; escolher a data de vencimento da agregagéo. O
sistema devera calcular as devidas atualizagbes monetarias, proporcionais a cada parcela
até a data do novo vencimento e gerar um novo titulo no sistema que substitua os
anteriores.

Possuir rotina de inscrigdo manual da divida ativa, vinculando-a ao cadastro, podendo o
usuario: informar numero do livro; observagao do que se trata a inscrigcdo; o grupo de
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destino que sera inscrita a divida; inscrever analiticamente (parcela, tributo, vencimento e
valor); inscrever sinteticamente (quantidade de parcelas, vencimento da primeira, tributo e
valor).

Possuir rotina de Contencioso, podendo o usuario: informar e analisar o andamento do
processo de execucdo fiscal, as restituicbes, apensar processos, emitir certiddes de
suspensao, cancelamento, prosseguimento, quitagdo. Modulo de rotinas automaticas na
geragao de certidao de suspenséao, prosseguimento e quitagao;

Possuir rotina para emissdo de mala direta de cobranga amigavel de débitos contendo:
filtro de cadastros, tipo de status de dividas, quantidades de dias de atraso de parcelas e
opgao para inclusao de boleto bancario com valor atualizado dos débitos;

Impressdo de 2?2 via de carta de cobranga amigavel que permita ao usuario: informar o
cadastro; definir o conteudo do documento; escolher o modelo do documento; selecionar
aleatoriamente a cobranca que foi executada; escolher a impressdao dos valores na
cobranca;

Permitir a impresséo de rol de pagamentos da divida que permita ao usuario: filtrar por
(intervalo de data de pagamento; periodo do parcelamento; lotes de baixa e processo);
determinar somente pagamentos que contenham um tributo especifico; exibir somente
processos totalmente quitados de parcelamento;

Permitir a impressédo de termo de acordo de Divida que permita ao usuario: informar o
numero do processo/ano; selecionar aleatoriamente um ou mais modelos de documentos
para a impressao do termo; definir o conteddo dos documentos; informar e armazenar no
banco de dados o nome do responsavel que assinara o termo e o endereco com
complemento, CEP, CPF e RG;

Permitir a impressao de rol de devedores que permitam listar os devedores, as dividas
com as respectivas parcelas, o estado de cada parcela (em aberto, cancelada, paga), o
valor atualizado de cada parcela, permitindo totalizar por Exercicio e Tributo e ordenar por
cadastro, nome, inscri¢ao);

Permitir a impressao do saldo contabil das dividas em aberto (saldo para a contabilidade),
onde seja informado o exercicio base e apresentado o resumo da divida (saldo anterior,
cancelamentos no periodo, inscrito no periodo, pago no periodo e saldo atual). devera ser
apresentado também o desdobramento dos cancelamentos por exercicio e o inscrito no
periodo desmembrado por impostos e taxas;

Permitir a impressao de resumo dos parcelamentos negociados no periodo, parcelamentos
vencidos no periodo e parcelamentos baixados no periodo, onde permita ao usuario: filtrar
uma faixa de cadastro ou inscricdo cadastral; filtrar o periodo; visualizar os resultados de
forma analitica e sintética;

Permitir a impressdo de 22 via de carné de parcelamento de Divida com opcgao de
trabalhar nos padrées Ficha de Arrecadagdo ou de Compensagdo, definicao dos
convénios bancarios sera a critério da Administragdo, selecionar aleatoriamente as
parcelas a serem impressas;

Permitir a impressao de 22 via de certidao, peti¢cao, citagdo e mandado de execugao fiscal
que permita ao usuario: escolher aleatoriamente a impressao destes documentos; definir o
conteudo destes documentos;
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Permitir a impressao do livro da divida ativa que permita ao usuario selecionar o livro;
optar pela impresséo resumida ou analitica do modelo;

Permitir a impressédo de saldo da divida ativa em aberto, sendo ele por exercicio. Este
relatorio deve apresentar a posigdo da divida até o ultimo dia do exercicio-base informado
pelo usuario e deve conter em seu resultado, o Valor do Saldo e uma previsdo de
atualizacdo monetaria (Multa, Juros e Corregéo), totalizando as colunas no final do
relatorio;

Permitir a impressao de etiquetas da divida de execugdes fiscais e parcelamentos, onde
permita ao usuario: informar o periodo; selecionar aleatoriamente os acompanhamentos
(baixada, cancelada, em aberto, juridica); selecionar a posi¢cdo da etiqueta na impressao
de modo que ndo perca etiqueta alguma;

Permitir a impressao de dividas canceladas por um periodo determinado, onde seja listada
a divida, data do cancelamento, nome do contribuinte, motivo, valor original e o usuario
que cancelou a divida;

Permitir a impressdo de resumo dos Honorarios negociados no periodo, Honorarios
vencidos no periodo, Honorarios baixados no periodo, onde permita ao usuario: filtrar uma
faixa de cadastro ou inscrigdo cadastral; filtrar o periodo; visualizar os resultados de forma
analitica e sintética;

Permitir a impressao resumo da divida em aberto por exercicio com filtro por exercicio;

Permitir impressédo resumo da divida para contabilidade com a opc¢do de exercicio com
quebra por receitas e com opg¢des de Inscricdo ou Divida Cancelada;

Permitir impressdo de rol de cobranga amigavel analitico e sintético por cadastro ou
inscricdo cadastral periodo de geragdo, com opgdo de detalhar por data de cobranga,
apenas ultima cobranga por divida, por ordem alfabética, cadastro, data cobranga e
grupos;

Permitir impresséo relatério de divida inscrita, contendo modelos sintéticos e analiticos por
sistema IPTU, ISS ou todos, ou senao por cadastro;

Permitir impressao relagdo das dividas canceladas, sintético e analiticas, por cadastro ou
inscricdo, exercicio da divida, periodo de cancelamento, com a opgéo de escolha por tipo
de cancelamento;

Permitir impressao extrato de dividas por exercicio, com ou sem anistia, com filtro por
cadastro, contribuinte, exercicio;

MANUTENCOES DO SISTEMA DE IPTU

Devera se possivel realizar estorno de aviso contendo filiro para localizacao do aviso,
campo para: data, motivo e observagao do estorno; exibigdo dos langamentos existentes
para cada cadastro com suas respectivas parcelas. Para cada parcela devera ser exibido:
0 numero do aviso, o numero da parcela, o valor original e o vencimento. Na mesma
interface devera ser possivel, também, “descancelar” um aviso.
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Devera ser possivel o cancelamento de execucao fiscal contendo: filtro por cadastro ou
data da execugao, Exibigdo da lista de execugbes contendo o niumero, o ano e a data da
execucgao.

Devera possuir gerador de relatérios com a opgao para o usuario informar o nome do
relatério, selecionar a tabela ou view em linguagem SQL, orientagdo em retrato ou
paisagem, permitir gerar em Planilha do tipo Microsoft Excel, definir o posicionamento,
alinhamento e tamanho dos campos no relatorio, permitir que o usuario possa selecionar a
ordenagdo desejada dos campos, prepare uma pré-filtragem dos campos e defina os
parametros de entrada (Filtro) para ser (igual a, por faixa e por abrangéncia/selec¢ao);

Devera possuir cadastro de funcionarios que assinardo documentos, relacionando o
funcionario aos documentos que mesmo ira assinar;

Permitir a exclusao de lotes de baixa, com exibicdo dos langamentos que serdo excluidos
contendo: numero do aviso, data do pagamento e valor pago, busca através de filtro
parametrizavel de lotes;

Permitir a exclusdo e cancelamento de parcelamento, por numero de processo € ano;

Permitir a alteragdo de vencimento de avisos gerados, tanto de exercicio quanto de divida;

Permitir a regularizagdo de rejeicdo de avisos no lote de baixa, informando o numero do
lote as informagdes do aviso data de pagamento motivo da regularizagdo, observagoes;

Permitir o controle de visualizagdo de abas na ficha cadastral por grupo de usuarios;
Permitir o controle de relatério do sistema por grupo de usuarios;
Permitir o controle de emisséo de taxas no sistema por grupo de usuarios;

Possuir controle de acesso por usuario, periodo, tipo de operagédo (consulta, Incluséo,
Alteracao, Exclusado), palavra- chave, podendo ser visualizado em tela ou impresso;

Permitir o cancelamento de divida ou algumas parcelas que compdem a divida;

Permitir o cancelamento de parcelas dentro de um parcelamento, por nimero de processo,
ano do processo, motivo e observagao;

Permitir a unificacdo de proprietarios com opcdes de Nome Parecido, CPF/CNP, Nome
Igual;

PARAMETRIZACOES DO SISTEMA DE IPTU

Permitir a parametrizagdo da composicao da inscrigdo cadastral;

Permitir a parametrizagdo da composigdo do M?

Permitir o cadastro de qualquer tipo de documento que sera utilizado no sistema,

contendo: nome fisico do arquivo externo, local do arquivo, numero de vias a ser impressa
€ sequéncia;
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Permitir, na mesma interface, a parametrizagdo da composicdo do valor do metro
quadrado da construgdo contendo: exercicio, tipo da construgédo, pontuacéo inicial e final,
moeda e o respectivo valor do m2, permitir a parametrizacdo do m2 do terreno contendo:
exercicio, zona, moeda, valor do m2, permitir a consulta do valor do m2 do terreno e da
construgdo separado por exercicio;

Permitir parametrizagdo das Pontuagdes por codigo e descrigao;
Permitir parametrizagdo dos Tipos de Construgao;

Permitir parametrizagdo dos servicos e dos langamentos dos servigos urbanos;
Parametrizagdo do Livro de Inscrigdo em Divida Ativa;

Permitir parametrizacdo das caracteristicas e itens da caracteristica do terreno e
construgao;

Permitir parametrizacdo da Natureza do ITBI contendo descricdo, observacao, aliquota
padréao, aliquota financiada, aliquota n&o financiada;

Permitir a parametrizagdo da moeda;
Permitir parametrizagédo dos tipos de isengéo conforme legislagao;
Permitir parametrizagdo dos parametros do terreno podendo chegar até 4 testadas;

Rotina para parametrizagao de descontos, percentuais de multa, juros e corregao por faixa
de parcela, valor minimo de parcela e periodo de validade conforme legislagdo em caso de
anistia;

Cadastro de convénio bancarios com parametrizagao dos layouts dos arquivos de retorno
de pagamentos de titulos para realizagdo de baixas automaticas;

Cadastro de receitas contabeis, integrado com o sistema de contabilidade, por tributo e
exercicio;

ISSON WEB

Para o atendimento as condigbes do objeto € necessario que exista um mecanismo
eletrénico de comunicagdo que sincronize os dados do sistema Web com o cadastro ja
utilizado pela Administracdo de duas formas: Sincronizagdo automatica (Interface on-line,
efetuada por meio de tarefas pré-agendadas) e sincronizagdo manual (Importagdo e
Exportacao através de layouts fornecidos pelo sistema).

Uma vez que o sistema funcionara em ambiente Web (Internet), o sistema devera ser
acessado utilizando o protocolo “SSL” de seguranga completa, com criptografia de todos
os dados trafegados.

Devera estar hospedado pela contratada, sem custos para a CONTRATANTE, em
“datacenter” de alta performance, com disponibilidade 24 horas por dia, 7 dias por semana
e backup dos dados realizados diariamente com coépia de seguranga e integragdo dos
dados com o servidor da Prefeitura.
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Para ter acesso as rotinas do sistema informatizado, devera possuir um mecanismo de
auto cadastramento de usuarios, através do primeiro acesso, onde um e-mail podera ser
informado para encaminhamento das informagdes de identificagdo exclusiva e senha. Nao
sendo informado o e-mail, o usuario devera ligar na Prefeitura para receber a senha de
acesso.

Para o completo funcionamento da ferramenta, o sistema devera trabalhar com os regimes
tributarios: ISS Fixo para os autdénomos/profissionais liberais que deverao escriturar seus
langamentos na ferramenta sem a geragao de imposto; ISS por Homologagéo, langado e
pago mensalmente, conforme notas fiscais emitidas, com posterior homologagcédo pela
Prefeitura; 1SS Estimado langado mensalmente com valor predefinido pela autoridade
fiscal; Simples Nacional, escrituragdo nos moldes da Lei Complementar Federal n°
123/2006; MEI, escrituracdo do Microempreendedor Individual com possibilidade de
emissao eletrbnica de Nota Fiscal Eletronica, sem a cobranca do ISS.

Visando a automatizagdo da ferramenta, devera existir um histérico dos regimes tributarios
da empresa, onde o regime devera respeitar o aspecto temporal, ou seja, o regime sera
identificado dinamicamente no més da escrituragao, sem intervencédo humana.

Visando a seguranga, devera existir uma tela para alteragcdo da senha de acesso do
usuario, onde sera solicitada a senha antiga, a nova e a confirmagao da mesma.

Visando a comunicacgao entre a Prefeitura e o usuario, devera existir tela para visualizacao
das notificagdes geradas pelo sistema através do Fale Conosco.

Devera possuir acesso a uma tela de divulgagdo de toda a Legislacdo pertinente ao
ISSQN e demais de interesse da Administragdo, permitindo a realizagdo de consulta de
todo dispositivo legal, sejam Leis, Decretos, Portarias, Resolugdes, Manuais e Layouts.

Devera existir tela para definir o més/ano de competéncia para o trabalho, o qual devera
permanecer inalteravel até que o usuario defina outro.

Para que haja interagéo eletrénica entre o usuario da ferramenta e os Agentes Municipais,
devera existir um dispositivo de comunicados eletrénicos informar sobre irregularidades ou
avisos a uma ou mais empresas.

Devera existir rotina para visualizagdo de Comunicados Eletrénicos, os quais deverao ser
apresentados automaticamente na sequéncia cronoldgica do mais atual ao mais antigo e
sempre que o usuario efetuar o acesso, devendo possuir opgdo de marcar se deseja ler
novamente ou ndo cada comunicado.

ESCRITURACAO DE PRESTADOR DE SERVICOS:

Define-se como prestador de servigos toda e qualquer pessoa, fisica ou juridica, que
execute servigo contido na Lei do Municipio. Desta forma, a ferramenta devera possuir tela
unica (independente do tipo de servigo), sem submddulos de escrituragdo para prestador
de servigos, devendo identificar os itens de retengéo e construgao civil e calcular o imposto
de forma automatica para tributagado ou retengao.

Visando facilitar a escrituragdo do prestador de servigos, devera possuir nesta tela as
op¢des de:

Elencar somente os servigos pré-cadastrados ao prestador.
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Listar os demais servigos da lista com opgado de pesquisa pelo cédigo do servigo e
descricao.

Quando o servigo selecionado for de construgao civil e o servigo for prestado no Municipio,
devera ser cadastrado e informado na tela o local da obra.

Visando facilitar a digitagdo dos dados, devera possuir nesta tela a opgéo para importagao
das escrituragdes via layout Unico de importagao fornecido pela prépria ferramenta.

Permitir a emisséo de guia avulsa por duas formas:

Langamento do valor total do imposto devido, sem necessidade de informar a aliquota/item
da lista de servigo.

Langamento do valor total do faturamento das notas emitidas, com calculo automatico do
imposto devido, apds a escolha do item da lista de servigo.

Possuir tela para o encerramento da escrituragéo, onde o sistema devera somar todos os
impostos provenientes de notas fiscais e guias avulsas de um més/ano de competéncia
especifico e gerar guia de recolhimento para pagamento da guia.

O padrao da guia de recolhimento devera ser FEBRABAN e devera conter no canhoto,
informacgdes referentes ao més/ano de competéncia, identificacdo que é guia de prestador,
valor principal, taxa de expediente e constar o valor da multa, juros e corre¢ao quando
houver acréscimos legais, que deverdo ser calculados automaticamente, conforme
legislagdo vigente no Municipio.

Devera possuir rotina para emissao de certificado de encerramento fiscal no formato PDF
a cada més encerrado.

Visando facilitar a integragdo entre a empresa e o contador, devera existir uma tela que
possibilite vincular a empresa ao seu contador.

Permitir a emissao do livro fiscal mensal e anual, emitindo também os meses sem
movimento/escrituragdo e sem encerramento.

Permitir a consulta e visualizagdo das notas langadas e os respectivos langamentos por
més de competéncia.

Permitir realizar a reabertura da escrituracdo (declaragdo substitutiva), a fim de corrigir
possiveis erros de langamento. Em casos de cancelamento da nota fiscal escriturada, o
sistema devera realizar o cancelamento automatico do boleto gerado e ndo pago e no
momento do encerramento da escrituragdo substitutiva, o sistema devera gerar um novo
boleto para pagamento do imposto caso exista diferenga a ser paga em relagdo ao
encerramento anterior.

Permitir a visualizagdo da “Conta-Corrente” dos servigos prestados pela empresa, onde
constardo todos os meses escriturados, impostos gerados e os devidos pagamentos,
permitindo na mesma tela a manutencao de uma breve observacao a ser apontada pelo
usuario e a impressao de 22. via das guias em aberto e guias eventuais, com opgéo de
escolha do vencimento e calculo automatico dos acréscimos legais, conforme legislacao
vigente no Municipio. A ferramenta ndo deve permitir a impressao de segunda via de guia
pagas ou canceladas.
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Devera existir tela para consulta dos langamentos por més/ano de competéncia, bem
como numero da nota ou CNPJ/CPF.

Seguindo os padrées dos documentos de entrada e saida estabelecidos pela
Administracdo, devera existir rotina de solicitagcdo de impressdo de documentos fiscais
(AIDF), onde o contribuinte devera optar por uma grafica previamente homologada pela
Administragao.

Devera existir tela para consulta das solicitacbes de AIDF e NFE, mostrando o histérico e o
status de cada uma delas (solicitadas, autorizadas e recusadas).

Devera existir rotina que permita verificar a autenticidade da AIDF.

Permitir a solicitagdo de impressdo de nota fiscal eletrénica (NFE), onde devera ser
informado o periodo para utilizagao.

Devera existir tela para emissdo de NFE, onde sera obedecido o periodo autorizado pela
Administragao.

Devera ser possivel informar nas NFE a data da emissao, valor da nota, valor do imposto
de renda, valor do INSS, tipo de tomador (fisica ou juridica), observagdes, condigdes de
pagamento, selecionar a origem do tomador (estabelecido no Municipio, fora do Municipio
ou fora do Pais), CNPJ/CPF do tomador.

Visando facilitar a escrituragdo da nota fiscal eletronica, devera possuir nesta tela a opgao
de:

Elencar somente os servigos pré-cadastrados ao prestador.

Listar os demais servigos da lista com opgdo de pesquisa pelo cédigo do servigo e
descricao.

Apés a emissao da nota eletrbnica o sistema devera gerar, automaticamente, a
escrituragao fiscal.

Devera existir rotina que permita verificar a autenticidade das notas fiscais eletrdnicas.
ESCRITURACAO DE TOMADOR DE SERVICOS:

Define-se como tomador de servigos toda e qualquer pessoa, fisica ou juridica, que tome
servigo contido na Lei do Municipio. Desta forma, a ferramenta devera possuir tela Unica
(independente do tipo de servigo), sem submoddulos de escrituragdo para tomador de
servigos, devendo identificar os itens de retengao e construgao civil e calcular o imposto de
forma automatica para tributagédo ou retencao.

Visando facilitar a escrituragdo do tomador de servigos, devera possuir nesta tela as
opc¢des de:

Elencar somente os servigos pré-cadastrados ao tomador.

Listar os demais servigos da lista com opgédo de pesquisa pelo cédigo do servigo e
descricao.

Quando o servigo selecionado for de construgao civil e o servigo for prestado no Municipio,
devera ser cadastrado e informado na tela o local da obra.
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Visando facilitar a digitagdo dos dados, devera possuir nesta tela a opgéo para importagao
das escrituragdes via layout Unico fornecido pela propria ferramenta.

Permitir a emisséo de guia avulsa por duas formas:

Langamento do valor total do imposto devido, sem necessidade de informar a aliquota/item
da lista de servico.

Lancamento do valor total do faturamento das notas emitidas, com calculo automatico do
imposto devido, apos a escolha do item da lista de servigo.

Possuir tela para o encerramento da escrituragcédo, onde o sistema devera somar todos os
impostos provenientes de notas fiscais e guias avulsas de um més/ano de competéncia
especifico e gerar guia de recolhimento para pagamento da guia. Devera ser possivel
agrupar ou nao a guia de recolhimento por CNPJ do Prestador, sendo emitidas diversas
guias proporcionais a cada Prestador. Se o tomador for um Orgao Publico, devera existir a
possibilidade da geragdo de uma guia para cada nota emitida.

O padrdo da guia de recolhimento podera ser ARRECADACAO ou FICHA DE
COMPENSACAO, devendo conter no canhoto, informacgdes referentes ao més/ano de
competéncia, identificacdo que é guia de tomador, valor principal, taxa de expediente e
constar o valor da multa, juros e corre¢ao quando houver acréscimos legais, que deverao
ser calculados automaticamente, conforme legislagao vigente no Municipio. Quando o
servigo for de construgao civil, devera conter ainda no canhoto, informagdes da(s) obra(s)
e numero da(s) nota(s) fiscais.

Devera possuir rotina para emissao de certificado de encerramento fiscal no formato PDF
a cada més encerrado.

Permitir a emissdo do livro fiscal mensal e anual, independente das notas langadas
previamente, emitindo também os meses sem movimento/escrituragdo e sem
encerramento.

Permitir a consulta e visualizagdo das notas langadas e os respectivos langamentos por
més de competéncia.

Permitir realizar a reabertura da escrituragdo (declaragdo substitutiva), a fim de corrigir
possiveis erros de langcamento. Em casos de cancelamento da nota fiscal escriturada, o
sistema devera realizar o cancelamento automatico do boleto gerado e no momento do
encerramento da escrituragao substitutiva, o sistema devera gerar um novo boleto para
pagamento do imposto caso exista diferenga a ser paga em relagdo ao encerramento
anterior.

Permitir a visualizagdo do “Conta-Corrente” dos servigos tomados pela empresa, onde
constardo todos os meses escriturados, impostos gerados e os devidos pagamentos,
permitindo na mesma tela a manutengdo de uma breve observagédo a ser apontada pelo
usuario e a impressao de 22. via das guias em aberto e guias eventuais, com opgao de
escolha do vencimento e calculo automatico dos acréscimos legais, conforme legislagao
vigente no Municipio. A ferramenta ndo deve permitir a impressao de segunda via de guia
pagas ou canceladas.

Devera existir tela para consulta dos langamentos por més/ano de competéncia. Caso o
langamento seja um servigo de retencéo, devera existir nesta tela a opcado de emisséao,
quando existir pagamento, de recibo do ISS retido na fonte com as informagdes: Tomador
(CNPJ/CPF, Inscricao Municipal, Inscricdo Estadual, Razdo Social, Enderecgo), Prestador
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(CNPJ/CPF, Inscricdo Municipal, Inscrigdo Estadual, Razdo Social, Enderego), numero da
guia gerada, descricdo do servigo prestado, numero da nota, data da nota, valor da nota,
valor da retencao, aliquota e data de pagamento.

CONTADORES:

Visando facilitar o trabalho administrativo do contador, a ferramenta devera fornecer um
login e senha de acesso para cada contador cadastrado.

O contador devera possuir acesso a todos os recursos do prestador e tomador de
servigos, através de uma lista das empresas em que 0 mesmo seja responsavel, devendo
existir um filtro para pesquisa destas empresas por: Razao Social, CNPJ/CPF, Inscrigdo
Municipal e Inscricdo Estadual.

ESCRITURAGCAO DE INSTITUICOES FINANCEIRAS:

Quando o tipo da empresa for definido como Instituicdo Financeira, devera ser possivel
cadastrar o plano de contas do Banco, onde devera ser informado: Cédigo do plano,
Descrigéo, Cadigo do plano pai, Tipo da Conta (débito/crédito), ltem da Lista de Servigo e
o COSIF.

A ferramenta devera possuir recurso para importagdo do plano de contas completo,
através de layout unico fornecido pela mesma.

Permitir a escrituragdo mensal dos servigos prestados por conta contabil.

Possuir recurso para importacdo das movimentagdes bancarias de cada més no plano de
contas, através de layout Unico fornecido pela ferramenta.

Possuir rotina para emissao de certificado de encerramento fiscal no formato PDF a cada
més encerrado.

Permitir a emissdo de guia avulsa para langamento através do valor total do imposto
devido.

Possuir tela para o encerramento da escrituracido, onde o sistema devera somar todos os
impostos provenientes dos planos de contas e guias avulsas de um més/ano de
competéncia especifico e gerar guia de recolhimento para pagamento da guia.

Permitir a emissao do livro fiscal mensal e anual, independente das notas lancadas
previamente, emitindo também os meses sem movimento/escrituragdo e sem
encerramento.

Permitir a consulta e visualizagdo dos planos langados e os respectivos langamentos.
Permitir realizar a reabertura da escrituragdo (declaragdo substitutiva), a fim de corrigir
possiveis erros de langamento. A ferramenta devera gerar um novo boleto para
pagamento do imposto caso exista diferenga a ser paga em relagdo ao encerramento
anterior.

Permitir a visualizagdo do plano contabil do Banco.

Devera existir tela para consulta dos langamentos por més/ano de competéncia.
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Permitir a visualizagao do “Conta-Corrente” do banco, onde constardo todos os meses
escriturados, impostos gerados e os devidos pagamentos, permitindo na mesma tela, a
impressédo de 22. via das guias em aberto e guias eventuais, com opgédo de escolha do
vencimento e calculo automatico dos acréscimos legais, conforme legislagdo vigente no
Municipio. A ferramenta ndo deve permitir a impressdo de segunda via de guia pagas ou
canceladas.

ESCRITURACAO DE CARTORIOS:

Quando o tipo da empresa for definido como Cartério, deverd ser possivel cadastrar o
plano de contas do Cartoério, onde devera ser informado: Cddigo do plano, Descrigao,
Cddigo do plano pai, Tipo da Conta (débito/crédito), Item da Lista de Servigo.

A ferramenta devera possuir recurso para escrituragdo do plano de contas completo, de
acordo com o plano de contas do T.J. — Tribunal de Justica.

Permitir a escrituragdo mensal dos servigos prestados por conta contabil.

Possuir recurso para importacdo das movimentacdes cartorarias de cada més no plano de
contas, através de layout unico fornecido pela ferramenta.

Possuir rotina para emissao de certificado de encerramento fiscal no formato PDF a cada
més encerrado.

Permitir a emissdo de guia avulsa para langamento através do valor total do imposto
devido.

Possuir tela para o encerramento da escrituragcédo, onde o sistema devera somar todos os
impostos provenientes dos planos de contas e guias avulsas de um més/ano de
competéncia especifico e gerar guia de recolhimento para pagamento da guia.

Permitir a emissao do livro fiscal mensal e anual, independente das notas lancadas
previamente, emitindo também os meses sem movimento/escrituragdo € sem
encerramento.

Permitir a consulta e visualizagdo dos planos langados e os respectivos langamentos.

Permitir realizar a reabertura da escrituragdo (declaragédo substitutiva), a fim de corrigir
possiveis erros de langamento. A ferramenta devera gerar um novo boleto para
pagamento do imposto caso exista diferenga a ser paga em relagdo ao encerramento
anterior.

Permitir a visualizagao do plano contabil do Cartdrio.
Devera existir tela para consulta dos langamentos por més/ano de competéncia.

Permitir a visualizagdo do “Conta-Corrente” do Cartério, onde constardo todos os meses
escriturados, impostos gerados e os devidos pagamentos, permitindo na mesma tela, a
impressao de 22. via das guias em aberto e guias eventuais, com opgédo de escolha do
vencimento e calculo automatico dos acréscimos legais, conforme legislagdo vigente no
Municipio. A ferramenta ndo deve permitir a impressdo de segunda via de guia pagas ou
canceladas.
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MODULO ADMINISTRATIVO:

Permitir a parametrizacdo da data padrdao para o vencimento dos boletos a serem
langados, parametrizagdo do brasdo da Prefeitura, do Valor da Taxa de Expediente, do
Valor da UFIR.

Permitir a parametrizagdo de dois convénios bancarios diferentes, um para cada
modalidade de langamento (Prestador, Tomador).

Permitir o cadastramento de novos usuarios com possibilidade de vinculagdo de um
usuario/senha a um ou mais contribuintes/empresas.

Visando a seguranca e facilidade na utilizagdo do sistema, devera possuir rotina que
permita vincular o acesso de cada grupo de usuario as funcionalidades do sistema (Telas).

Possuir LOG de transacbtes em todas as telas da ferramenta. Devera existir uma tela que
permita filtrar os eventos do LOG por periodo, tipo da operagdo (inclusdo, exclusao,
alteragéo, erro), um ou mais usuarios. Na visualizagdo do LOG devera conter, no minimo:
Usuario que efetuou a operacdo, data e hora da operacgao, tipo da operagao (incluséo,
excluséo, alteragao, erro), origem da operagéao e descricao da operagao.

Possuir rotina que permita a inclusdo/edicdo de dados cadastrais das empresas,
permitindo vincular/desvincular um ou mais servigos da empresa selecionada, permitindo
ainda alterar o aspecto temporal do regime da empresa, podendo ele ser: Variavel, Fixo,
Estimado, Simples Nacional, Nao Incidente, Encerrado, Bloqueado e MEI.

Rotina que permita a inclusdo/edicdo dos servicos cadastrados no sistema,
parametrizagdo caso o item seja de retengdo, bem como construgédo civil, definicdo do
periodo de vigéncia da aliquota. Visando a automatizagdo do sistema, o mesmo devera
obedecer estas parametrizagdes, a fim de que no momento da escrituragdo, o sistema
identifique a situacdo (retengéo ou tributagéo) e requisite automaticamente o local em que
a obra foi prestada, para os casos de construcdo civil no Municipio.

Permitir o cadastramento manual do plano de contas das instituigdes bancarias ou a
importacdo de arquivo texto do plano de contas, através de layouts fornecidos pela
ferramenta. No minimo, devera conter os campos: Plano de Contas, Descrigdo da Conta,
Plano de Contas Pai, Recolhe S/N, Déb/Cred, COSIF e codigo do servigo.

Permitir realizar a manutengédo do pagamento de guias de forma avulsa.

Permitir realizar a manutengao do cancelamento de guias de forma avulsa.

Permitir realizar a manutengéo do estorno de cancelamento de guias de forma avulsa.

Permitir realizar a manutengédo da alteracdo de vencimento original de guias de forma
avulsa.

Rotina que permita a homologagdo das graficas, devendo selecionar as graficas por
periodo de validade.

Rotina que permita a autorizagao para emissao de Notas Fiscais Eletrdnicas e autorizacao
de AIDF (Impressao de Documentos Fiscais) onde o gestor da Prefeitura podera alterar, se

CNPJ. 65.711.699/0001-43 (\-,
GOVERNG MUNIGIPAL 2017-2020

NOVAIS

Fone: (17) 3561-8780 |

Rua Antonio Blasques Romeiro, 350 - Centro - CEP 15885- 000 WWW. novuls sp.gov.br - Novais-SP



MUNICIPIO DE NOVAIS

Estado de Sao Paulo

necessario, os dados da AIDF e editar os documentos necessarios para cada espécie de
documento.

Permitir a emissao de Nota Fiscal Avulsa, onde seréo informados os dados do prestador,
do tomador, a situagéo (Tributada/lsenta), o item da lista de servigo, a data da prestagao, o
valor do servigo e a observacédo da Nota. Esta rotina devera gerar automaticamente a guia
de recolhimento caso a situagao seja tributada.

Possuir rotina para consulta e impressao de 22 Via de Nota Fiscal Avulsa, onde o
atendente podera filtrar por status (emitidas e canceladas), por data da nota, por niumero
da nota, por prestador e tomador.

Possuir rotina que permita o cancelamento de Nota Fiscal Avulsa, que permita ao
atendente identificar a nota e guia e informe o motivo do cancelamento.

O administrador tera acesso a todos os recursos da escrituragdo para Prestador de
Servicos, Tomador de Servigcos e Bancos.

Possuir rotina Comunicado Eletrénico, em tempo real, onde o gestor da Prefeitura podera
digitar livremente um comunicado com a opg¢ado de emitir para: Todas as Empresas,
Somente Contadores, Empresas Locais, Empresas de Fora, Empresa Especifica e Servigo
Especifico.

Possuir rotina Fale Conosco, onde o gestor da Prefeitura podera consultar, visualizar e
responder as comunicagdes por assunto e data.

Visando a comunicacéo de dados entre a ferramenta e a Prefeitura, devera existir rotina de
importacao/exportagcdo manual que controle diariamente o status de cada
importagao/exportacdo, das seguintes informagbes: cadastro mobiliario, servigos
vinculados a empresa, movimento das notas fiscais eletrbnicas, movimento de todas as
notas emitidas pelo prestador, movimento de todas as notas emitidas pelo tomador,
movimento do plano de contas de banco, guias geradas, guias avulsas, guias canceladas
e pagamento das guias.

Devera possuir também rotina de integragdo on-line entre o sistema Web e a Prefeitura e
vice-versa, via banco de dados, das seguintes tabelas: cadastro mobiliario, servigos
vinculados a empresa, movimento das notas fiscais eletrbnicas, movimento de todas as
notas emitidas pelo prestador, movimento de todas as notas emitidas pelo tomador,
movimento do plano de contas de banco, guias geradas, guias avulsas, guias canceladas
e pagamento das guias.

Possuir tela para consultar, alterar, autorizar e rejeitar as solicitagdes de documentos
fiscais (AIDF) e notas fiscais eletronicas (NFE), podendo ajustar a validade da AIDF por
numeragdo e NFE por periodo. Devera conter um historico de todas as manutengbes
efetuadas em cada langamento.

Possuir dispositivo de malha fina, que fornega a empresa, no minimo, as seguintes
informagdes: competéncias ndo escrituradas, competéncias escrituradas e néo
encerradas, competéncias encerradas sem pagamento, notas nado escrituradas pelo
prestador, notas ndo escrituradas pelo tomador, notas com diferenga de valor entre
tomador e prestador. Esta rotina devera mostrar o status de cada item acima descrito,
podendo o usuario, alterar o status resolvendo as irregularidades apresentadas.
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RELATORIOS

Imposto Anual langado por exercicio/item da lista - possibilite saber quais sdo os servigos
que mais geram langcamentos. Exibindo a lista de servigos e os valores correspondentes,
podendo ser filtrada por ano e ordenada por servigo ou valor.

Servigos prestados para fora do municipio - indicando quais sdo os servigos mais vendidos
para outros municipios, entendidos como os servigos cujo prestador ndo é estabelecido no
municipio.

Servigos tomados de fora do municipio - Quais sdo 0s servigos que 0s contribuintes
estabelecidos no municipio mais contratam. Possibilidade de ordenar por valores ou
Servigos.

Usuarios por nivel de acesso - Relagao de usuarios cadastrados em cada nivel de acesso,
ou seja, lista todos os usuarios que sdo administradores, todos os fiscais, etc.

Maiores Contribuintes por ano - Lista os contribuintes em ordem de valores emitidos, quais
sdo as empresas que mais recolhem ISSQN por ano.

Maiores inadimplentes por ano - Baseado nos valores emitidos e ndo pagos por
contribuinte.

Analise gréfica de Usuarios - Quantidade de acessos por nivel de usuario em ordem
cronoldgica

Empresas vinculadas ao contador - Relacionar todas as empresas vinculadas a cada
contador.

Empresas cadastradas que nunca acessaram - Deve apresentar as empresas que ainda
nao acessaram o sistema, logo, nunca efetuaram qualquer procedimento.

Andlise Grafica de Acessos - Pesquisar acessos em um determinado periodo, seja de
todos ou de um usuario especifico.

Empresas por Regime - Pesquisar as empresas pelo regime tributario cadastrado no
sistema

Tomadores de outros municipios - relatar todas as empresas estabelecidas em outros
municipios que foram indicadas como Tomadores de servigo.

Prestadores de outro municipio - relatar todas as empresas estabelecidas em outros
municipios que foram indicadas como Prestadores de servigo.

Instituicdes financeiras — Contas cadastradas e nao recolhidas - Relacionar as contas
cadastradas pelo contribuinte que ndo tem nenhum valor lancado

Instituicdes financeiras — servigos diferentes do item 15 - Apresentar todas as contas
cadastradas com o item da lista de servigos diferente dos servigos bancarios, exibindo as
aliquotas e os valores langados.

Resumo de Guias Baixadas x Canceladas— extrato das guias geradas pelo sistema
comparando com os valores pagos e cancelados

Escrituracdo sem encerramento - Listar todas as empresas que realizaram a escrituragao,
mas n&o encerraram a competéncia, logo, ndo recolheram o imposto. A pesquisa deve ser
filtrada por ano e/ou més.

Notas com diferenga de valor — Prestador x Tomador - Comparar o valor da nota fiscal
emitida pelo prestador com o valor declarado na escrituracdo do tomador do servigo.
Assim, caso algum deles esteja diferente o sistema acusara a inconsisténcia.

Servigos de retengédo nao declarados pelo tomador - Apresentar a relagdo de empresas
que contrataram servicos e nao efetuaram a escrituracdo, portanto nado recolheram o
imposto. O sistema deve buscar todas as notas emitidas para um determinado CNPJ e
comparar se a empresa correspondente realizou a declaragdo dessa nota como servigo
tomado.

Notas declaradas pelo Prestador - Consultar todas as notas fiscais emitidas pelo
prestador, possibilitando a consulta por determinado periodo.
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Notas declaradas pelo Tomador - Consultar a escrituracdo das notas de servigos
contratados por uma determinada empresa, possibilitando a consulta por determinado
periodo.

Extrato de guias por contribuintes - Histérico de guias emitidas, pagas e canceladas. Exibir
0 numero, a data e demais informagdes sobre as guias.

Empresas estabelecidas no municipio com inscricdo eventual - exibir todas as empresas
que de alguma forma recolhem imposto sobre servicos no municipio e constam no
cadastro eventual.

Empresas do MEI sem cadastro no municipio - Filtrar as empresas que se inscreveram
como Microempreendedor Individual e ainda ndo constam no cadastro municipal.
Empresas do Simples Nacional sem Cadastro no Municipio - Relaciona as empresas que
recolhem o imposto sobre servigcos para o municipio por meio do DAS, mas nao estado
inscritas no cadastro municipal.

Empresas do Simples Nacional com Regime Diferente - Empresas que recolhem pelo
DAS, mas estdo com regime diferente de “Simples Nacional” no sistema.

Simples Nacional — Ranking dos Maiores Contribuintes do DAS: Exibir as empresas
optantes pelo Simples Nacional que mais recolhem ISS.

Diferenga de valores DAS x Escrituragdo - Comparar os valores declarados no DAS, com
as notas langadas no sistema.

MODULO LANCAMENTO DE NOTAS FISCAIS DE SERVICO ELETRONICAS ABRASF
2.0:

Possuir modulo de langamento de Notas Fiscais de Servigo Eletronicas — NFS-e, baseado
no padrao desenvolvido pelos representantes das areas de Tecnologia de Informagéo e de
negocios da Camara Técnica da Associagdo Brasileira de Secretarios e Dirigentes das
Financas dos Municipios das Capitais — ABRASF, utilizando o conceito ABRASF 2.0.

Utilizar de um servidor Web Service, que permita a integragdo com os sistemas proprios
dos contribuintes e/ou um aplicativo cliente, utilizando de um arquivo no formato XML.

Este Web Service consome a informagéo do arquivo XML de forma sincrona, gerando as
Notas Fiscais de Servicos Eletrdnicas e enviando-as para o endereco de email do tomador
do servico.

Permitir o cancelamento de NFS-e, sincrono e unitario, de notas langadas pelo
contribuinte.

Permitir a consulta de NFS-e, sincrono, através de arquivo XML, retornando as
informacdes da nota.

MODULO DE SUPORTE AO DESENVOLVEDOR ABRASF:

Possuir um ambiente de testes de integragao, para fase de implementagéo e adequagéao
dos sistemas de emissdo de NFS-e, enviando arquivos XML de testes para o Web Service
padrao Abrasf 2.0.

Fazer a leitura do arquivo XML, gerar a critica estrutural e dos valores informados para
geracdo da NFS-e, caso existam erros, e caso o arquivo esteja correto, disponibilizar a
visualizagao da nota apenas no ambiente teste, sem langar os dados para o cadastro do
contribuinte.
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Possuir a documentacao auxiliar para implementagao do servigo de consumo de NFS-e no
modulo de desenvolvedor, com informagdes sobre o modelo conceitual, manual de
integracao, tabela de erros e alertas e regras de erros.

Disponibilizar modelos de programas que consomem o Web Service nas linguagens mais
comuns do Mercado (C#(CSharp), Visual Basic .Net e Java).

NFS-E ATRAVES DE DISPOSITIVOS MOVEIS (tablets ou smartphones)

As NFS-e também poderdo ser emitidas através de dispositivos mdéveis como tablets ou
smartphones, para tal, o dispositivo utilizado devera ter acesso a internet.

Para a emissdo neste formato o sistema devera possibilitar a emissado de notas eletronicas
com as mesmas regras utilizadas pelo contribuinte no sistema convencional (utilizados em
computadores);

Para os casos de notas relacionadas com construcao civil, o sistema devera possibilitar o
controle da obra utilizada, em campo exclusivo.

Devera possibilitar que o contribuinte informe, nos casos em que for necessario, deducoes,
descontos, outras retengbes e os impostos federais, através de campos exclusivos para
cada finalidade;

Devera apresentar um resumo da NFS-e para que o contribuinte possa visualizar todos os
dados que ira compor a NFS-e, antes de confirmar a emissao.

Devera possibilitar a realizacdo de consulta de NFS-e .

Devera possibilitar a realizagao do cancelamento de NFS-e, para isto o contribuinte devera
informar o motivo pelo qual a mesma sera cancelada.

Devera possibilitar a substituicdo de NFS-e, o contribuinte podera alterar os dados de uma
nota ja emitida cujo os dados serdo carregados automaticamente e, apdés a confirmacgao,
devera ocorrer de forma automatica o cancelamento e a geragdo de uma nova NFS-¢;
MODULO DE FISCALIZACAO

O sistema devera conter médulo para apoiar a atividade de fiscalizagao tributaria, visando
prioritariamente a recuperagédo de obrigacdes tributarias nao constituidas, possibilitando o
planejamento da fiscalizagéo, o controle das agdes fiscais e prover o fiscal de informagdes
para fiscalizacao.

Devera permitir o Planejamento da Acao Fiscal, distribuindo atividades fiscais a serem
realizadas pelos auditores sobre contribuintes selecionados.

Devera permitir a realizagdo de agles gerenciais, de uso exclusivo da fiscalizagédo, a
proposito das insercdes de informagdes e/ou solicitagdes efetuadas pelas empresas.

Devera possibilitar a administracdo da Ag¢éo Fiscal com base nas informagdes coletadas,
disponibilizar relatérios de quantificacao arrecadacao/contribuinte e
adimpléncia/inadimpléncia que permitam o monitoramento e o gerenciamento fiscal,
econdmico e financeiro dos contribuintes, através de consultas as declaragbes fiscais
efetuadas, além de possibilitar o total tramite das acdes efetivas da Fiscalizagédo Tributaria
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possibilitando o controle de solicitacdo de documentos, bem como de notificacdo de
ocorréncias e acompanhamento de Autos de Infragéo.

PROTOCOLO

Trabalhar integrado com o sistema de tributos para geracdo de guia para recolhimento,
utilizando as taxas ja cadastradas no sistema tributario.

Permite a parametrizagdo das taxas tributarias no sistema de protocolo, podendo o usuario
definir o vencimento das guias de duas maneiras:

Permite alteragcéo do vencimento da guia emitida, para os tributos indicados;

Ou permite a parametrizacdo de vencimento automatico, permitindo utilizar dias uteis ou
corridos de acordo com o calendario cadastrado no sistema tributario, cancelando
automaticamente as guias, ap6s término dos dias definidos.

Permitir escolha de guia eventual tipo Febraban ou ficha de compensacgao, de acordo com
o convénio firmado no drgéo.

No caso de utilizagdo de ficha de compensacgéo, fazer todas as validagbes necessarias
para boletos com registro, conforme nova regra bancaria.

Na emissdo da guia eventual, quando for boleto com registro, validar todos os dados
obrigatdrios do requerente, e caso nao esteja completo, abrir automaticamente a tela de
cadastro para que seja completada com os dados obrigatorios.

Na abertura de um processo, este deve aproveitar os dados informados na guia como:
requerente, assunto e detalhamento do assunto, bastando digitar o niumero da guia para
carregar estas informagdes.

Permitir a impressdo automatica do termo de abertura, podendo o usuario, definir a
quantidade de copias a ser impressa.

Permitir o arquivamento de varios processos de uma unica vez para determinado local de
arquivamento.

Emissao de etiqueta de identificagao para ser colocada na capa ou pasta do documento,
trazendo como informagbes o numero do processo, a data de abertura, dados do
requerente e assunto do processo, permitindo parametrizar varios tipos de etiquetas.

Permitir a criacdo de mais de um volume de processo, sendo necessario informar apenas
0 cédigo do processo original.

Permitir o entranhamento/desentranhamento de um documento (guia) no processo,
quando utilizar integragado com o sistema de tributos.

Permitir identificar na abertura de um processo, o tipo de protocolo, diferenciando se € um
processo interno ou externo (de um requerente). (Parametrizavel)

Ao fazer a abertura do processo, permitir anexar e scanear documentos, permitindo sua
consulta a qualquer momento.
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Permitir a movimentagdo dos processos on-line, ndo se faz obrigatdria a emisséo de guias
de entrega e recebimento dos processos, podendo as mesmas ser emitidas, uma vez que
s&o recebidos através do sistema. (Parametrizavel).

Emitir guia de entrega e recebimento dos processos tramitados on-line entre os
departamentos do 6rgéo, apresentando todos os dados cadastrais do processo e o local
para onde esta sendo enviado.

Permitir a exclusdo de um envio de processo que ainda nao foi recebido.

Permitir pré-cadastramento de requerentes, obrigando nos casos onde se utilizar boletos
com registro, o preenchimento dos campos CPF/CNPJ, logradouro, CEP, cidade, estado.

Permitir o pré-cadastramento de locais de tramitagdo, assuntos, roteiro do processo,
logradouro e tipo de documento.
Emitir relatérios de todos os itens de cadastro.

Permitir o cadastro de grupo de assunto, possibilitando assim a amarragdo dos assuntos
ao grupo e o controle dos processos por grupo de assunto. (Parametrizavel)

Permitir que o processo tenha um histérico de enderego e tenha mais de um requerente,
sendo apenas um deles definido como responsavel (mantém todo o histérico).

Permitir que o requerente tenha mais de um enderego, mantendo um histérico e permitindo
que seja selecionado qualquer um deles para ser o endere¢o do protocolo.

Permitir o cadastro de roteiro de processo, deixando que ao efetuar a movimentagao do
processo o roteiro definido para cada assunto seja sugerido automaticamente pelo
sistema, fazendo com que o usuario siga corretamente o tramite desejado, enviando
apenas 0 processo para o proximo local ou retornar ao local anterior para possiveis
reparos. (Parametrizavel)

Permitir a consulta de documentos relacionados ao processo através do cédigo do
processo ou do documento, trazendo como resultado os dados do documento e o
requerente.

Permitir consulta de processo através de qualquer informagdo amarrada ao mesmo,
trazendo no resultado da pesquisa os processos, os dados dos documentos de cada
processo, todas as movimentagdes deste, permitindo a impressao destas, a estrutura dos
processos apensos a ele e todos os enderecos deste processo.

Permitir a consulta dos processos em um terminal disponivel para os requerentes, através
do codigo de barras do processo. Apresentando todos os dados cadastrais do processo e
toda movimentacao deste.

Permitir consulta e emissao de relatério de processos apensados/juntados, trazendo toda
a estrutura dos processos apensados/juntados e na consulta exibir os dados dos
documentos e requerentes de cada processo.

Emitir comprovante de abertura do processo com codigo de barras para ser entregue ao
requerente.
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Relatério dos processos que estdo em um ou mais locais selecionados a mais de
determinados dias, permitindo filtrar por processo, requerente e assunto, apresentando
como resultado os dados do processo, a data de abertura, a data do ultimo movimento e o
total de processos em cada local.

Relatério de processo que tramitaram para um ou mais locais selecionados em um
determinado periodo, permitindo filtrar por processo, requerente e assunto, apresentando
como resultado os dados do processo, a data de abertura, todas as movimentagbes do
processo no local e no periodo informado.

Relatério de controle das guias eventuais emitidas, exibindo todas as parcelas do
documento demonstrando as datas de vencimento, podendo controlar se as mesmas
estdo em aberto, pagas ou canceladas.

Permitir que um ou mais processos sejam apensados/juntados a outros, fazendo com que
somente o principal seja movimentado e ja carregue os demais, evitando que se esqueca
de movimentar um dos processos. A qualquer momento deve permitir que seja "retirado"
um processo apensado/juntado, ou que se inclua novos processos.

Relatério para enviar comunicado ao requerente trazendo os dados de endereco do
cadastro de requerente, porém permitindo alterar, possuindo dados de capa (para correio)
e dados do remetente. (Parametrizavel).

Relagdo de processos por tipo de movimento (abertura, tramitagao,
arquivamento/reabertura), trazendo como resultado os dados cadastrais do processo e as
movimentagdes deste no periodo informado.

Relacdo de processos por assunto, permitindo a impressao na forma sintética (apenas a
quantidade por assunto) ou analitica (todos os processos).

Relagdo de todos os processos relacionados a um determinado requerente, permitindo
selecionar uma faixa de requerentes e um periodo, trazendo todos os processos
relacionados ao requerente escolhido.

Permitir a manutencgéo de todos os dados pertinentes aos processos e aos documentos.

Permitir a exclusdo de tramitagcdes do processo, em ordem decrescente de data, bloquear
a exclusdo de um movimento, quando o processo informado estiver apenso/juntado a
outro, sendo necessario o desapensamento deste antes da exclusao.

Permitir o controle das permissbes de cada usuario por tipo de movimento
(parametrizavel).

Permitir o controle dos locais de envio e recebimento dos processos, bem como os locais
de arquivamento por usuario, podendo este receber apenas os processos destinados a
seu setor. (Parametrizavel)

Controle das atividades dos usuarios, permitindo o controle das tarefas realizadas por
cada usuario em determinado periodo, apresentando a data e a tarefa executada por cada
usuario, trazendo as informagdes atualizadas dentro do periodo informado.

CONTROLE DE FROTA

Possuir integracdo com o Cadastro de Bens Patrimoniais, permitindo o acesso aos dados
patrimoniais do veiculo;
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Possuir integragdo com o Almoxarifado, permitindo utilizar o Centro de Custo para o
Cadastro do Veiculo;

Possuir o registro e controle por veiculo dos seguintes itens:

Permitir o cadastramento do Centro de Custo, contendo os seguintes itens: Cdédigo,
Descrigdo, Nome do Responsavel e Cargo do Responsavel;

Permitir utilizar o Centro de Custo do Almoxarifado quando Integrado, contendo os
seguintes itens: Cédigo, Descrigdo, Nome do Responsavel e Cargo do Responsavel;

Permitir o cadastramento de Cidades, contendo os seguintes itens: Descrigdo e Sigla do
Estado;

Permitir o cadastramento de Estados, contendo os seguintes itens: Sigla e Descrigéo;
Permitir o cadastramento de Destinos, contendo os seguintes itens: Descrigdo do Local,
Cidade, Endereco, Numero, Complemento, Bairro, CEP e Telefone/Fax;

Permitir o cadastramento de Seguradoras, com o seguinte item: Descrigao;

Permitir o cadastramento de Corretoras de Seguro, contendo os seguintes itens:
Descricdo, Nome do Responsavel, Telefone e Fax;

Permitir o cadastramento de Agrupamentos e Grupos de Veiculos, com o seguinte item:
Descricao;

Permitir o cadastramento dos tipos de Motivos de Viagens, contendo os seguintes itens:
Cddigo e Descricao;

Permitir o cadastramento de Prestadoras de Servigos, contendo os seguintes itens:
Descricdo, Nome do Responsavel, Telefone e Fax;

Permitir o cadastramento do Tipo de Combustivel, com o seguinte item: Descri¢ao;
Permitir o cadastramento do Tipo de Ocorréncia, com o seguinte item: Descri¢ao;
Permitir o cadastramento do Tipo de Revisdo, com o seguinte item: Descri¢ao;
Permitir o cadastramento do Tipo de Tributo, com o seguinte item: Descri¢ao;
Permitir o cadastramento do Tipo de Veiculo, com o seguinte item: Descrig&o;
Permitir o cadastramento de Cor (do Veiculo), com o seguinte item: Descrigao;
Permitir o cadastramento de Mecénicos, com o seguinte item: Nome;

Permitir o cadastramento do Grupo de Produtos, com o seguinte item: Descrigao;

Permitir o cadastramento do Subgrupo de Produtos, com os seguintes itens: Grupo e
Descrigao do Subgrupo;
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Permitir o cadastramento de Produtos, com as seguintes informagdes: Grupo e Subgrupo
do Produto, Descricdo e Unidade de Medida;

Permitir o cadastramento de Servigos, com o seguinte item: Descri¢ao;
Permitir o cadastramento de Unidade de Medida, com o seguinte: Descrigao;

Permitir o cadastramento de Motoristas, contendo os seguintes itens: Nome, Fungao do
Motorista, Namero do C.P.F., Numero da C.N.H., Categoria da C.N.H, Data de Habilitagdo
e Vencimento da C.N.H. Nimero do R.G., Orgdo emissor do R.G., Data de Emiss&o do
R.G., Sexo, Numero da Matricula do Funcionario, Secretaria, Tipo do Funcionario (servidor
ou terceirizado) e ativo (Sim/N&o);

Permitir o cadastramento de Natureza de Movimentacdo do Combustivel, contendo os
seguintes itens: Cddigo Fiscal e Natureza da Operacgao;

Permitir o cadastramento de Tanques de Combustiveis para controle de armazenamento e
abastecimento da Frota, contendo os seguintes itens: Data de Inclusdo, Descrigao,
Capacidade (Litros) e Tipo de Combustivel;

Permitir o cadastramento do Veiculo, contendo os seguintes itens: Data de Aquisi¢ao, Data
da Garantia, Placa, Modelo, Ano de Fabricagdo, Ano Modelo, Marca, Agrupamento, Tipo
de Veiculo, Tipo de Combustivel, C6d. RENAVAM, Cor do Veiculo, Centro de Custo
(permitir utilizar o Centro de Custo do Almoxarifado, quando Integrado), Numero de
Identificagdo, Cdédigo do Bem (quando integrado ao Patriménio), Tipo de Marcador, Tipo
de Pneus, Capacidade do Carter (Litros), Capacidade do Tanque de Combustivel (Litros)
Numeracao do Chassi, Modelos do Filtro de Ar, Combustivel e Oleo, Imagens do Veiculo;

Permitir o Langamento de Requisi¢bes de Entrada e Saida nos Tanques de Combustiveis
(quando utiliza armazenamento), contendo os seguintes itens: Tipo de Movimento (Entrada
ou Saida), Data de Movimento, Niumero do Documento, Tanque de Combustivel,
Observacgdes, Tipo de Combustivel e Quantidade (Litros), ndo permitindo a movimentagao
de combustivel diferente do que esta informado no Cadastro do Tanque e movimentagcao
superior a capacidade Total do Tanque, considerando o estoque ja disponivel;

Permitir o Langamento de Ordem de Servigo, contendo os seguintes itens: Data e Hora de
Abertura, Data de Encaminhamento para o Setor de Compras e Oficina Externa (quando
necessario), Data e Hora da Conclusdo, Veiculo, Motorista, Oficina, Mecanico, Motivo,
Parecer Mecanico, Produtos com Cddigo da Peg¢a, Quantidade e se foi substituida
(Sim/Nao) e Servigos, executado (Sim/Nao);

Permitir o Langamento de Notas Fiscais de Entrada e Saida nos Tanques de Combustiveis
(quando utiliza armazenamento), contendo os seguintes itens: Tipo de Movimento (Entrada
ou Saida), Data de Emissdo, Data de Movimento, Niumero da Nota Fiscal, Natureza,
Prestador (ou Fornecedor), Tanque de Combustivel, Valor Bruto, Valor de Desconto, Valor
Liquido, Observagbes, Tipo de Combustivel, Quantidade (Litros) e Valor Unitario, ndo
permitindo a movimentagdo de combustivel diferente do que esta informado no Cadastro
do Tanque e movimentagdo superior a capacidade Total do Tanque, considerando o
estoque ja disponivel.

Permitir o Registro de Abastecimentos, contendo os seguintes itens: Data de
Abastecimento, Niumero de Requisicdo ou Nota Fiscal, Veiculo, Motorista, Combustivel,
Centro de Custo, Prestador ou Tanque de Combustivel (quando utiliza armazenamento),
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Litros, Valor do Abastecimento, Quilometragem ou Hora Uso e campo de Observagoes,
gerando histoérico dos abastecimentos do Veiculo e calculo da Média de Consumo;

Permitir o Registro de Roteiros, contendo os seguintes itens: Veiculo, Motorista, Destino,
Motivo de Viagem, Centro de Custo, Data e Hora de Saida, Data e Hora de Retorno,
Quilometragem de Saida, Quilometragem de Retorno, Quilometragem Estimada, e campo
de Observagdes, gerando o historico dos Roteiros do Veiculo;

Permitir o Registro de Revisdes Preventivas dos Veiculos, contendo os seguintes itens:
Tipo de Revisao, Data e Quilometragem na Revisao, Data e Quilometragem da Préxima
Revisdo, Nome do Responsavel e se foi efetuada (Sim/N&o);

Permitir o Registro de Despesa dos Veiculos para langamentos de Tributos (IPVA,
Licenciamento, Seguro Obrigatdrio), contendo os seguintes itens: Tipo de Tributo, Data de
Vencimento e Pagamento, Valor do Tributo e Data de Baixa;

Permitir o Registro de Seguros (facultativos) dos Veiculos, contendo os seguintes itens:
Numero da Apdlice, Seguradora, Corretora, Data Inicial e Final de Vigéncia, Observagdes
e Data de Baixa,;

Permitir o Registro de Multas de Transito dos Veiculos, contendo os seguintes itens: Data
da Multa, Descri¢gao, Data de Vencimento, Motorista, Recurso (Sim ou Nao), Descri¢gdo do
Recurso, Data de Pagamento, Valor da Multa;

Permitir o Registro de Ocorréncias dos Veiculos, contendo os seguintes itens: Data e Hora
da Ocorréncia, Tipo de Ocorréncia, Motorista, Quilometragem Atual e da Préxima
Ocorréncia, Data da Garantia, Descricdo do Oleo, Troca de Oleo e Filtro, Numero da
Requisicdo ou Nota Fiscal, Valor da Ocorréncia, Prestadora de Servigos, Observagdes e
Baixa (se efetuado — Sim/N&o);

Permitir Configuragdes para Alertas do Sistema (Aviso ao Usuario) de Vencimentos e
Revisdes dos Veiculos com a Parametrizagdo de Numeros de Alertas Diarios, Quantidade
de Dias de Antecedéncias nos Vencimentos de Seguros Facultativos, Despesas, Multas,
Motoristas, Revisdes e Quilometragem para Ocorréncias e Revisoes;

Permitir a Manutencdo no Preco (Valor) do Combustivel langado por Periodo, Tipo de
Combustivel e Valor Atual (do Litro);

Relatérios:

Centro de Custos cadastrados, contendo as seguintes informagdes: Cdodigo, Descrigao,
Responsavel e Cargo;

Cidades cadastradas, contendo as seguintes informagdes: Cddigo, Descrigdo e Sigla do
Estado;

Corretoras cadastradas, contendo as seguintes informagdes: Codigo, Descrigao, Telefone,
Fax e Responsavel;

Destinos cadastrados, contendo as seguintes informagdes: Codigo, Descrigdo, Cidade,
Endereco e Numero;

Estados cadastros, contendo as seguintes informagoes: Sigla e Descrigéo;

Grupos de Veiculos cadastrados, contendo as seguintes informagdes: Cédigo e Descrigao;
Motivos de Viagens cadastrados, contendo as seguintes informagdes: Codigo e Descrigao;
Motoristas cadastrados, contendo as seguintes informagdes: Cddigo, Nome, Fungdo do
Motorista, Numero, Categoria e Vencimento da C.N.H. podendo ser Ordenado por Codigo
ou Nome do Motorista;
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Prestadoras de Servigos, cadastradas contendo as seguintes informagdes: Cddigo,
Descrigdo, Responsavel e Telefone;

Seguradoras cadastradas, contendo as seguintes informagdes: Cédigo e Descri¢ao;

Tipos de Combustiveis cadastrados, contendo as seguintes informagbes: Coddigo e
Descricao;

Tipos de Ocorréncias cadastrados, contendo as seguintes informagbes: Coddigo e
Descricao;

Tipos de Revisdes cadastrados, contendo as seguintes informacgdes: Codigo e Descrigao;
Tipos de Tributos cadastrados, contendo as seguintes informagdes: Codigo e Descrigao;
Tipos de Veiculos cadastrados, contendo as seguintes informacgdes: Cédigo e Descri¢ao;
Veiculos cadastrados (Simplificado), contendo as seguintes informagbes: Cadigo,
Identificador, Patriménio (quando utilizar a integragdo com Patriménio), Marca, Modelo,
Tipo, Placa, Tipo de Combustivel e Agrupamento, permitindo utilizar os filtros de Veiculo,
Agrupamento, podendo ser ordenado por Cédigo, Identificador ou Descrigao;

Veiculos cadastrados (Detalhado) contendo as seguintes informagdes: Descricdo, Data de
Aquisicdo, Data da Garantia, Placa, Modelo, Ano de Fabricagdo, Ano Modelo, Marca,
Grupo, Tipo de Veiculo, Tipo de Combustivel, C6d. RENAVAM, Centro de Custo, Niumero
de Identificagdo, Tipo de Marcador, Tipo de Pneus, Capacidade do Carter (litros),
Capacidade do Tanque de Combustivel (litros) Numeragédo do Chassi, Modelos do Filtro de
Ar, Combustivel e Oleo, Observacdes, permitindo utilizar os filtros de Veiculo,
Agrupamento, podendo ser ordenado por Cédigo, Identificador ou Descrigao;
Abastecimentos Langados (Simplificado) podendo ser gerado utilizando os filiros de
Periodo, Veiculo, Motorista e Prestadora, contendo as seguintes informagdes: Descrigdo
do Veiculo, Numero da Requisi¢do, Data do Abastecimento, Motorista, Combustivel, Litros,
Valor do Abastecimento, Quilometragem do Veiculo, Prestadora, Totais de Litros, Valor, e
Média de Consumo;

Abastecimentos Langados (Detalhado) podendo ser gerado utilizando os filtros de Periodo,
Veiculo, Motorista e Prestadora, contendo as seguintes informacgdes: Placa e Modelo do
Veiculo, Combustivel, Total Quilometragem de Percursos, Litros por Tipo de Combustivel
(Alcool, Gasolina e Diesel), Custo do Combustivel, Quilometragem Atual do Veiculo, Média
de Consumo e Motorista;

Abastecimentos Langados (por Agrupamento) podendo ser gerado utilizando os filtros de
Periodo, Veiculo, Motorista, Prestadora e Agrupamento, contendo as seguintes
informagdes: Descricdo do Veiculo, Numero da Requisigdo, Grupo do Veiculo, Data do
Abastecimento, Motorista, Combustivel, Litros, Valor do Abastecimento, Quilometragem do
Veiculo, Prestadora, Totais de Litros, Valor, e Média de Consumo;

Abastecimentos Langados (por Secretaria) podendo ser gerado utilizando os filtros de
Periodo e Agrupamento, contendo as seguintes informagdes: Secretaria (Grupo ou
Agrupamento), Combustivel, Valor Total do Periodo e Quantidade de Litros Total do
Periodo;

Roteiros Langados podendo ser gerado utilizando os filtros de Periodo, Veiculo, Motorista,
Destino, Motivo e Centro de Custo, contendo as seguintes informagdes: Descricao do
Veiculo, Data, Hora e Quilometragem de Saida, Data, Hora e Quilometragem de Retorno,
Quilometragem Estimada, Motorista, Destino e Motivo de Viagem;

Seguros (facultativos) por Veiculos podendo ser gerado utilizando os filtros de Periodo da
Apdlice, Veiculo, Seguradora e Corretora, contendo as seguintes informagdes: Descrigdo
do Veiculo, Numero da Apdlice, Data Inicial e Final de Vigéncia, Seguradora e Corretora;
Despesas por Veiculos podendo ser gerado utilizando os filtros de Busca por Data de
Vencimento ou Pagamento, Periodo, Veiculo e Tipo de Despesa, contendo as seguintes
informagdes: Descri¢ao do Veiculo, Despesa, Valor, Data de Vencimento e Pagamento;
Revisdes por Veiculo podendo ser gerado utilizando os filtros de Busca por Data da
Revisdo ou Proxima Reviséo, Periodo, Veiculo e Tipo de Revisdo, contendo as seguintes
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informacdes: Descricdo do Veiculo, Tipo de Revisdo, Data da Revisdo e da Proxima,
Quilometragem da Revisado e da Proxima e Responsavel;

Multas por Veiculo podendo ser gerado utilizando os filtros de Busca por Data da Multa,
Vencimento ou Pagamento, Periodo, Veiculo e Motorista, contendo as seguintes
informagdes: Descricdo do Veiculo, Data da Multa, Vencimento e Pagamento, Valor,
Motorista, Descricdo da Multa e Descri¢ao do Recurso;

Ocorréncias por Veiculo (agrupado por Veiculo) podendo ser gerado utilizando os filtros de
Busca por Data da Ocorréncia ou Data da Garantia, Periodo, Veiculo, Tipo de Ocorréncia,
Motorista, Prestadora e Secretaria, contendo as seguintes informagbes: Descrigdo do
Veiculo, Secretaria, Data e Quilometragem atual da Ocorréncia, Quilometragem Préxima
Ocorréncia, Valor do Filtro de Oleo, Valor do Filtro de Combustivel, Valor do Oleo
Diferencial, Valor e Descri¢gao da Ocorréncia e Prestadora de Servigo;

Ocorréncias por Veiculo (agrupado por Prestador) podendo ser gerado utilizando os filtros
de Busca por Data da Ocorréncia ou Data da Garantia, Periodo, Veiculo, Tipo de
Ocorréncia, Motorista, Prestadora e Secretaria, contendo as seguintes informagdes:
Prestador, Descricao do Veiculo, Data e Quilometragem da Ocorréncia, Quilometragem
Préxima Ocorréncia, Valor do Filtro de Oleo, Valor do Filtro de Combustivel, Valor do Oleo
Diferencial, Valor e Descricdo da Ocorréncia;

Ocorréncias por Veiculo (agrupado por Secretaria) podendo ser gerado utilizando os filtros
de Busca por Data da Ocorréncia ou Data da Garantia, Periodo, Veiculo, Tipo de
Ocorréncia, Motorista, Prestadora e Secretaria, contendo as seguintes informagdes:
Secretaria, Descricdo do Veiculo, Data e Quilometragem da Ocorréncia, Quilometragem
da Proxima Ocorréncia, Valor do Filtro de Oleo, Valor do Filtro de Combustivel, Valor do
Oleo Diferencial, Valor e Prestadora de Servico;

Consumo de Veiculos (integrado com o Almoxarifado, agrupado por Veiculo) podendo ser
gerado utilizando os filtros de Periodo, Veiculo, Centro de Custo, Almoxarifado e Produtos
do Almoxarifado para Calculo da Média do Veiculo, contendo as seguintes informagdes:
Descricdo do Veiculo, Numero, Data, Centro de Custo, Produto, Quantidade e Valor da
Requisicdo do Almoxarifado, Numero, Data, Centro de Custo, Quilometragem Inicial e
Final do Roteiro e Média do Veiculo;

Consumo de Veiculos (integrado com o Almoxarifado, agrupado por Centro de Custo)
podendo ser gerado utilizando os filiros de Periodo, Veiculo, Centro de Custo,
Almoxarifado e Produtos do Almoxarifado para Calculo da Média do Veiculo, contendo as
seguintes informagdes: Centro de Custo, Numero, Data, Produto, Quantidade e Valor da
Requisicdo do Almoxarifado, Numero, Data, Quilometragem, Descricdo do Veiculo do
Roteiro e Média do Centro de Custo;

Balancete Sintético podendo ser gerado utilizando os filtros de Periodo, Veiculo,
Agrupamento e Centro de Custo contendo as seguintes informagdes: Descrigdo do
Veiculo, Quilometragem Inicial, Quilometragem Final e Total de Quilometragem do Roteiro,
Quilometragem Inicial, Quilometragem Final e Total de Quilometragem do Abastecimento,
Quantidade de Litros, Valores das Despesas, Valor das Ocorréncia, Valor das Multas,
Valor das Revisdes, Valor dos Abastecimentos e Totais;

Balancete Analitico podendo ser gerado utilizando os filtros de Periodo, Veiculo,
Agrupamento e Centro de Custo contendo as seguintes informagdes: Descrigdo do
Veiculo, Data, Tipo de Combustivel, Quilometragem, Litros e Valor dos Abastecimentos
Langados; Descri¢cao, Data de Vencimento e Pagamento, e Valor das Despesas Langadas;
Descrigado, Data e Quilometragem da Revisdo, Data e Quilometragem da Proxima Revisao
e Responsavel, das Revisbes Langadas; Data, Tipo e Quilometragem da Ocorréncia, Data
da Revisao, Data da Garantia, Valor, Prestador e Observagdes das Ocorréncias Lancadas,
Data, Quilometragem e Hora de Saida, Data, Quilometragem e Hora de Retorno,
Motorista, Destino e Motivo da Viagem dos Roteiros Lancados, Data da Multa, Data de
Vencimento, Data de Pagamento, Valor, Motorista e Descri¢do de Multas, Totais;
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Movimentagdo dos Tanques (quando utiliza armazenamento) podendo ser gerado
utilizando os filtros de Periodo e Tanque, contendo as seguintes informagdes: Descrigao
do Tanque, Data de Langamento, Data de Movimento, Tipo de Documento do Movimento,
Detalhe e Tipo do Movimento, Quantidade, Saldo do Estoque e Responsavel;

Protocolo de Servigo de Veiculo contendo as seguintes informagdes: Data e Hora de
Entrada, Data e Hora de Conclusao, Descrigao do Veiculo, Ano Fabricagdo e Ano Modelo,
Numero de Patriménio, Tipo de Combustivel, Setor, Numero do Chassi, Condutor, Motivo,
Parecer, Relagdo de Pegas para Compra com Quantidade, Histérico, Numero da Pecga e
Substituida (S/N), Relagao dos Servicos Realizados com Histérico e Executado (S/N),
Mecanico Responsavel, Data de Encaminhamento para o Setor de Compras, Data de
Encaminhamento para Oficina Externa, Prestador de Servigo Externo;

Cacambas
Permitir o cadastramento de Bairros, contendo o seguinte item: Descrigao;
Permitir o cadastramento de Tipo de Logradouros, contendo o seguinte item: Descrigéo;

Permitir o cadastramento de Titulos de Logradouros, contendo os seguintes itens:
Descricao;

Permitir o cadastramento de Logradouros, contendo os seguintes itens: Tipo, Titulo e
Descricao;

Permitir o cadastramento de Imdveis, contendo os seguintes itens: Logradouro, Numero,
Complemento, Bairro, CEP e Cidade;

Permitir o cadastramento de Tipos de Telefones, contendo o seguinte item: Descri¢ao;

Permitir o cadastramento de Pessoas, contendo os seguintes itens: Data de Nascimento,
Nome Completo, Sexo, Imovel, Telefones para Contato (Tipo, DDD e Numero do
Telefone);

Permitir o cadastramento de Cagambas, contendo os seguintes itens: Codigo, Descrigao,
Quantidade e Valor de Locagao;

Permitir a Configuragdo do Controle de Cagambas por Quantidade ou por Cagamba;
Permitir a Configuragdo do Tempo (horas) para Entrega e Retirada das Cagambas;

Permitir a Locacdo de Cagambas, contendo os seguintes itens: Data e Hora da Solicitagao,
Nome e Local (Enderego) do Solicitante, Tipo de Movimento (Solicitagdo, Entrega,
Retirada), Cagamba, Quantidade, Valor e Observagdes;

Relatorios:

Requisicdo de Controle de Cagamba contendo as seguintes informagdes: Numero da
Requisicdo, Nome e Local (Enderegco) do Solicitante, Tipo de Movimento e Data de
Movimento, Descrigdo da Cagamba, Quantidade, Observagdes e Assinatura do Solicitante;
Relagao de Movimentagées de Cagambas por tipo de Requisicdo (Solicitagdo, Entrega,
Retirada), contendo as seguintes informagdes: Numero da Requisicdo, Nome e Local
(Endereco) do Solicitante, Tipo e Data de Movimento, Quantidade, Item e Valor, por
Periodo, permitindo utilizar os filtros de Cagamba, Veiculo, Motorista, Pessoa (Solicitante);
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Relacdo de Quantidade de Cagambas, contendo as seguintes informagdes: Periodo,
Quantidade por Bairro e Total, permitindo utilizar os filtros de Cagamba e Periodo;
Relatério de Tempo de Servigo, contendo as seguintes informagdes: Numero de
Movimento, Nome do Solicitante e Tempo de Servigo (sendo calculado sobre a data e hora
do movimento de Solicitagdo até a data e hora do movimento de Entrega), por Periodo,
permitindo utilizar o filtro de Cagamba;

Relacdo de Requisigdes de Cagambas Entregues Fora do Periodo, contendo as seguintes
informagdes: Numero da Requisigdo, Nome e Local (Enderego) do Solicitante, Tipo e Data
do Movimento, Quantidade, Item, Valor e Prazo de Entrega (horas), por Periodo,
permitindo utilizar os filiros de Cagamba, Veiculo, Motorista, Pessoa (Solicitante);

Relagao de Requisicdes de Cagambas Retiradas Fora do Periodo, contendo as seguintes
informagdes: Numero da Requisicdo, Nome e Local (Enderego) do Solicitante, Tipo e Data
do Movimento, Quantidade, Item, Valor e Prazo de Retirada (horas), por Periodo,
permitindo utilizar os filtros de Cagamba, Veiculo, Motorista, Pessoa (Solicitante).
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ANEXO VIl - MODELO DE ATESTADO DE VISTORIA TECNICA

A Empresa , Inscrita no CNPJ sob o n® --.---.-—-/--—---- ,
sediada a , por meio de seu representante, o Sr. ----—--—-
, CPF n® --- -— -—- -, atesta e DECLARA sob as penas da lei, que

vistoriou e conheceu as condigbes em que serdo executados os servigos, e infraestrutura
de Tl nas instalagbes da Prefeitura Municipal, ndo sendo admitido, em hip6tese alguma,
alegacdes de desconhecimento dos servigos e de dificuldades técnicas nao previstas.

Local e Data.
Assinatura do Representante da Prefeitura Municipal
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