MUNICIPIO DE NOVAIS

Estado de S3ao Paulo
CNPJ: 65.711.699/0001-43

ATOS DISPENSA DE LICITAGAO

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO n2 22/2026 — COM BASE NO ART. N2 75, INCISO Il da Lei
14.133/2021

Objeto: Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos de locacdo de maquinas
copiadoras/impressoras, devidamente instaladas, com fornecimento de todas as pecas, partes,
componentes corretivos e insumos/materiais de consumo incluindo cilindro, toner, revelador e
servico de manutencdo preventiva e corretiva, exceto papel, enfim toda a assisténcia técnica
necessdria ao perfeito cumprimento deste objeto, para atender as necessidades do Municipio
de Novais, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme especificacdes constantes ANEXO | —
TERMO DE REFERENCIA.

Categoria: Dispensa de Licitacdo

Conforme disposi¢Bes do inciso Il e do paragrafo 32, ambos do artigo 75 da Lei n? 14.133/2021,
devidamente regulamentado pelo Decreto Municipal n2 037/2022, de 18 de agosto de 2022, o
Municipio de Novais faz saber que estd em andamento um processo de contratacdo direta por
dispensa de licitacao, conforme segue:

Art. 75. E dispensavel a licitag3o:

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso
de outros servigos e compras;

[...]

32 As contratagdes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo serao preferencialmente
precedidas de divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias
uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da
Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser
selecionada a proposta mais vantajosa.

Cabe ressaltar que o valor disposto no art. 75, Il da Lei 14.133/2021, ora atualizado pelo Decreto
n2 12.807, de 29 de dezembro de 2025, passando a ser RS 65.492,11 (sessenta e cinco mil,
quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).

Municipio de Novais/SP, 01 de setembro de 2026. PAULO CESAR DIAS PNHEIRO — Prefeito
Municipal. PUBLIQUE-SE.
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MUNICIPIO DE NOVAIS

Estado de S3ao Paulo
CNPJ: 65.711.699/0001-43

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE DISPENSA N2 043/2026
DISPENSA DE LICITACAO N2 22/2026

O Municipio de Novais, Inscrito no CNPJ n? 65.711.699/0001-43, com sede administrativa no
Paco Municipal, localizado na Rua Ant6nio Blasques Romeiro, n2 350, Centro, CEP: 15.885-007,
na Cidade de Novais, Estado de S3ao Paulo, através de seu Prefeito Municipal, torna publico que
realizara Contratacdo direta por dispensa de Licitacdo, com critério de julgamento MENOR
VALOR GLOBAL, nos termos Artigo n2 75, inciso Il da Lei n2 14.133/2021, regulamentada pelo
Decreto Municipal ne 037/2022, de 18 de agosto de 2022 -
(https://www.novais.sp.gov.br/transparencia/legislacao/decretos/decreto-municipal-37-
2022), conforme critérios definidos neste edital, objetivando obter a melhor proposta,
observadas as datas e hordrios estabelecidos a seguir:

Data limite para apresentagdo da propostas e documentagao: 04/09/2026 até as 17:00 horas.
Endereco eletronico para envio da proposta e documentagao:contratos@novais.sp.gov.br

Link do Processo de Dispensa de Licitagao:
https://www.novais.sp.gov.br/licitacoes/dispensa/aviso-de-dispensa-de-licitacao-22-2026

1. Objeto

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de locacdo de
maquinas copiadoras/impressoras, devidamente instaladas, com fornecimento de todas as
pecas, partes, componentes corretivos e insumos/materiais de consumo, incluindo cilindro,
toner, revelador e servigo de manutengdo preventiva e corretiva, exceto papel, enfim toda a
assisténcia técnica necessaria ao perfeito cumprimento desse objeto, para atender as
necessidades do Municipio de Novais, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme
especificacdes constantes do ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA.

1.2, Compdem este edital, além das condicBes especificas, os seguintes documentos:

1.2.1. ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.

1.2.2. ANEXO Il —= MODELO - PROPOSTA COMERCIAL.

1.2.3. ANEXO Il = MINUTA DO CONTRATO.

2. Dos recursos orgamentarios

2.1. Asdespesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentdria
propria, prevista no orcamento do Poder Executivo Municipal de Novais, para exercicio de 2026,
na classificagdo abaixo:

02.02 Unidade Gestora dos Servicos Administrativos — 04.122.0002.2003 — Coordenagdo e
Operacionaliza¢gdo dos Servigos Administrativos - 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros —
Pessoa Juridica — Ficha de Despesa n° 43 - Fonte de Recursos 01 — Tesouro Municipal

02.04 Diretoria Municipal de Educa¢do — 12.361.0004.2005 — Desenvolvimento e Gestdo do
Ensino Fundamental - 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica — Ficha de
Despesa n° 71 - Fonte de Recursos 01 — Tesouro Municipal

02.04 Diretoria Municipal de Educagdo — 12.365.0004.2007 — Manutencdo do Atendimento em
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Creche - 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica — Ficha de Despesa n° 101 -
Fonte de Recursos 01 — Tesouro Municipal

02.04 Diretoria Municipal de Educacao — 12.365.0004.2008 — Manutencao e Desenvolvimento
da Educacdo Pré-Escolar - 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica — Ficha de
Despesa n° 115 - Fonte de Recursos 01 — Tesouro Municipal

02.08 Fundo Municipal de Saude —10.301.0007.2018 — Desenvolvimento das A¢Ges e Servico de
Salde em Atencgao Basica — 3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica — Ficha de
Despesa n° 199 - Fonte de Recursos 01 — Tesouro Municipal

02.10 Fundo Municipal de Assisténcia Social — 08.245.0009.2027 — Protec¢do Social Basica —
3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica — Ficha de Despesa n° 260 - Fonte de
Recursos 01 — Tesouro Municipal — 261 — Fonte de Recursos 02 — Transferéncia de Recursos
Estaduais

3. Do valor estimado

3.1. O valor total estimado para contratacdo serd de RS 406,96 (quatrocentos e seis reais e
noventa e seis centavos) por impressora/més, o valor estimado mensal da contratacdo
corresponde a RS 5.290,48 (cinco mil duzentos e noventa reais e quarenta e oito centavos),
perfazendo o valor global estimado de RS 63.485,76 (sessenta e trés mil quatrocentos e oitenta
e cinco reais e setenta e seis centavos) para o periodo de 12 (doze) meses.

4, Periodo para envio da documentacdo de habilitacio e proposta de preco/cotacdo
4.1. A presente Dispensa de Licitagdo ficara aberta por um periodo de 3 (trés) dias uteis, a
partir da data da divulgacao no site, e os respectivos documentos deverdao ser encaminhados
através do e-mail: contratos@novais.sp.gov.br, preferencialmente fazendo referéncia ao
numero do processo e o numero da dispensa.

4.1.1. Data Limite para Apresentacdo da Proposta de Pregos: 04/09/2026 até as 17:00 horas.

4.2. Habilitagao Juridica e Fiscal

4.2.1. a) registro comercial, para empresa individual; b) ato constitutivo, em vigor, devidamente
registrado, para as sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado
dos documentos comprobatdrios de eleicdo de seus administradores, caso ndo seja entregue
por ocasido de credenciamento; c) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo drgao competente, quando a atividade assim o exigir.

4.2.2. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).

4.2.3. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo a sede
ou ao domicilio da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
certame.

4.2.4. Certiddao negativa ou certiddo positiva com efeitos de negativas com as Fazendas -
Federal, Estadual (Divida ativa estadual, e débitos tributarios nao inscritos), Municipal, da
sede ou do domicilio da licitante ou outra prova equivalente, na forma da lei.
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4.2.5. Certificado de regularidade de débito do Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS).
4.2.6. Prova de Regularidade junto a Justica do Trabalho.

4.3. Demais Documentos de Habilitagao

4.3.1. Prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, mediante a juntada de pesquisa realizada junto ao Tribunal de Contas da Unido, ao
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e do Estado onde tiver sede o particular.

4.3.2. Prova do enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequeno porte,
nos termos da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, se for o caso.

4.3.3. Declaragdao do pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢des gerais da
contratagdo, constantes do procedimento e ao cumprimento do disposto do art. 68 da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021, sendo tacita quando omitida.

4.3.4. DECLARACAO DE ATUALIZACAO CADASTRAL do Representante Legal da empresa
responsavel pela assinatura do ajuste, emitida no Sistema do Cadastro Corporativo (CadTCESP),
disponivel no Portal de Sistemas do Tribunal de Contas do Estado de S3ao Paulo, adequado as
novas disposicGes da Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais).

5. Proposta de Preco/Cotacdo

5.1. A Proposta de preco devera ser, preferencialmente, conforme modelo constante no
ANEXO Il = MODELO PROPOSTA DE PRECOS.

5.1.1. A proposta de prego que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste termo
serdo desconsideradas julgando- se pela desclassificacao.

5.1.2. O preco ofertado ndo poderd exceder o valor estimado, constante neste edital, devendo
obedecer ao valor estipulado pela administragdo, mediante pesquisas prévias de pregos e
valores de mercado.

6. Do pagamento
6.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, em até 30 (trinta) dias, contados da emissdo

da Nota fiscal, por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
em nome da empresa contratada, em ordem cronoldgica e obedecendo a disponibilizacdo
financeira de acordo com os repasses.

6.2. Serdo retidos na fonte os tributos e contribuicGes federais determinados na legislacdo
especifica da Receita Federal, salvo se a empresa for optante do Simples Nacional e assim o
declarar na forma prevista, conforme Instru¢do Normativa RFB n2 1.234/2012 e suas alteracGes
e Decreto Municipal n2 035/2023, de 09 de agosto de 2023.

6.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

6.4. E facultada a retencdo dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos prejuizos
causado a Administragcdo Publica e das multas aplicadas, nos termos do Inciso IV do art. 139 da
Lei n2 14.133/2021.

6.5. Caso o Contratante ndo cumpra o prazo estipulado no item 6.1., pagara a Contratada a
atualizag¢do financeira de acordo com a variagao do INPC — IBGE, proporcionalmente aos dias de
atraso.
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7. Das disposi¢Oes gerais

7.1. Podera o Municipio revogar o presente processo, no todo ou em parte, por conveniéncia
administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.
7.2. O Municipio deverad anular o presente processo, no todo ou em parte, sempre que
acontecer ilegalidade, de oficio ou porprovocacao.

7.3. A anulacdo do procedimento, ndo gera direito a indenizacdo, ressalvada o disposto no
paragrafo Unico do art. 71 da Lei Federal n2 14.133/21.

7.4. Apods a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

Municipio de Novais/SP, 01 de setembro de 2026.

PAULO CESAR DIAS PINHEIRO
Prefeito Municipal
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de locacdo de
maquinas copiadoras/impressoras, devidamente instaladas, com fornecimento de todas as
pecas, partes, componentes corretivos e insumos/materiais de consumo, incluindo cilindro,
toner, revelador e servico de manutencdo preventiva e corretiva, exceto papel, enfim toda a
assisténcia técnica necessdria ao perfeito funcionamento deste objeto, para atender as
necessidades do Municipio de Novais, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme
especificacdes constantes do ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA.

1.2. O objeto desta contratacdo caracteriza-se como servico comum, nos termos do art. 69,
inciso XlIl, da Lei Federal n214.133/2021, uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagcdes usuais de mercado,
permitindo a definicdo precisa das caracteristicas e condi¢cbes necessarias a execugdo dos
servicos de locagdo de maquinas copiadoras/impressoras.

1.3. Quantidade:

ITEM QTD DESCRICAO

IMPRESSORA  MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA COM VELOCIDADE DE IMPRESSAO DE
APROXIMADAMENTE 42 PAGINAS POR MINUTO NO TAMANHO A4, POSSUI UM MAXIMO DE TIRAGEM
MENSAL DE ATE 50.000 PAGINAS, ALTA DEMANDA DE IMPRESSOES, COPIA E DIGITALIZACAO. CONEXAO
USB 2.0 E EM REDE ETHERNET. CAPACIDADE DE ENTRADA: 100 FOLHAS NO ALIMENTADOR
MULTIPROPOSITO; 60 - 220G/M? A4, A5, A6, B5, B6, LETTER, LEGAL, ENVELOPES, PERSONALIZADO
(70X148MM - 216X356MM) 250 FOLHAS NO CASSETE UNIVERSAL; 60 - 163G/M? A4, A5, A6, BS, LETTER,
LEGAL, PERSONALIZADO (105X148MM - 216X356MM) UNIDADE DUPLEX: IMPRESSAO FRENTE E VERSO
STANDARD, SUPORTA GRAMATURAS DE 60 A 163G/M?; A4, A5, B5, LETTER E LEGAL - FUNCOES DE COPIA
01 13 - DIMENSAO MAXIMA DO ORIGINAL: LEGAL (VIDRO DE EXPOSICAO) /LEGAL (PROCESSADOR DE
ORIGINAIS) COPIA EM CONTINUO 1-999 (COM MEMORIA OPCIONAL INSTALADA) ZOOM 25 - 400% EM
PASSOS DE 1% - FUNCOES DE DIGITALIZACAO: FUNCIONALIDADES: DIGITALIZAR PARA E-MAIL, PARA FTP
(FTP SOBRE SSL), PARA SMBV3, PARA USB HOST, TWAIN (USB, NETWORK), WSD (WIA) SCAN (USB,
NETWORK) VELOCIDADE DE DIGITALIZACAO: 40 IPM (300DPI, A4, PRETO, SIMPLES), 231PM (300DPI, A4,
CORES, SIMPLES), 321PM (300DPI, A4, PRETO, DUPLEX), 16|PM (300DPI, A4, CORES, DUPLEX) RESOLUCAO
DE DIGITALIZACAO: 300X300DPI, 200X200DPI, 200X100DPI, 600X600DPI, 400X400DPI, 200X400DPI.
ACEITAVEL CONFIGURACAO SUPERIOR; TENSAO/VOLTAGEM: 110 V.

Observagoes:

1- O valor mensal contratado compreenderd a disponibilizacdo das maquinas, instalacao,
manutencdo preventiva e corretiva, assisténcia técnica, fornecimento de pecas e
componentes e todos os insumos, inclusive toner, cilindro e revelador, para volume estimado
de até 50.000 paginas por maquina/més.

2- As maquinas _a serem contratadas poderdo ser substituidas por modelos
tecnologicamente mais avancados, desde que apresentem caracteristicas iguais ou superiores
as contratadas e ndo gerem acréscimo no valor contratado.

2. Justificativa da necessidade da contratagao

2.1. A presente contratacdo busca garantir a disponibilizacido de maquinas
copiadoras/impressoras devidamente instaladas, configuradas e em pleno funcionamento,
destinadas ao atendimento das necessidades do Pago Municipal, das Unidades Escolares do
Ensino Fundamental, da Diretoria Municipal de Salde e dos Servicos da Assisténcia Social do
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Municipio de Novais, assegurando a continuidade das atividades que dependem da impressao,
cOpia e reproducao de documentos.

2.2. A necessidade da contratacdo decorre da utilizacdo continua desses equipamentos nas
rotinas administrativas e operacionais, incluindo a elaboracdo, impressao, reproducao,
organizacao e arquivamento de documentos, relatdrios, formuldrios, processos, materiais de
apoio, documentos escolares, administrativos e demais expedientes necessarios ao adequado
funcionamento dos servigos publicos.

2.3. Embora a Administracdo Publica adote medidas de digitalizagdo e utilizacdo de meios
eletronicos para redugdo do consumo de papel e de impressGes, ainda existe demanda por
documentos fisicos, especialmente em atividades administrativas, educacionais, de saude e de
assisténcia social, bem como em situagdes nas quais a impressao, reproducdo ou cépia de
documentos se mostra necessaria para o desenvolvimento das atividades e para o atendimento
das demandas internas e externas do Municipio.

2.4. A disponibilizacdo dos equipamentos nas unidades municipais contribui para a
descentralizacdo dos servicos de impressao e reprodugdo, proporcionando maior agilidade no
atendimento das demandas, reduzindo a necessidade de deslocamento de servidores e evitando
a paralisacdo ou atraso de atividades em razdo da indisponibilidade de equipamentos.

2.5. A opcdo pela locacdo dos equipamentos, com fornecimento de pecas, componentes,
insumos e materiais de consumo, exceto papel, associada a prestacdo de servicos de
manutengdo preventiva e corretiva e assisténcia técnica, mostra-se vantajosa para a
Administracdo, na medida em que permite manter os equipamentos em condicdes adequadas
de funcionamento durante toda a vigéncia contratual, sem a necessidade de realizacdo de
investimentos iniciais para aquisicdo de maquinas e sem a criacdo de estrutura propria para
manutencao e reposicao de componentes.

2.6. Nesse modelo, a responsabilidade pelo adequado funcionamento dos equipamentos,
pelo fornecimento dos insumos e componentes previstos no objeto e pela execugdo das
manutengdes preventivas e corretivas ficara a cargo da empresa contratada, possibilitando
maior previsibilidade das despesas e reduzindo os riscos de interrup¢cdo dos servicos
decorrentes de falhas, desgaste de pecas ou necessidade de manutencao.

2.7. A manutencdo preventiva e o atendimento técnico especializado também contribuem
para a preservacao do desempenho e da vida Util dos equipamentos, bem como para a reducao
do tempo de indisponibilidade das maquinas. Dessa forma, eventuais falhas poderdo ser
identificadas e solucionadas de maneira antecipada, minimizando impactos na operacdo e
evitando paradas inesperadas que possam comprometer a produtividade e a eficiéncia dos
processos.

2.8. Diante do exposto, verifica-se que a contratacdo € necessdria para assegurar a
continuidade, a eficiéncia e a qualidade das atividades desenvolvidas pelos setores da
Administracdo Municipal, garantindo a disponibilidade de equipamentos adequados as
demandas de impressdo, cdpia e reproducao de documentos. A adogdo do modelo de locagao,
acompanhada do fornecimento de insumos, pecas e assisténcia técnica, possibilita maior
seguranca operacional, previsibilidade dos custos e redugdo de riscos relacionados a
indisponibilidade dos equipamentos. Assim, a contratagdao mostra-se adequada para atender as
necessidades do Municipio de Novais, contribuindo para a manutenc¢do da regularidade dos
servicos publicos e para o melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros da Administragdo.
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3. Descri¢cao da solugdao como um todo

3.1. A solucdo consiste na locacdo de 13 maquinas copiadoras/impressoras por 12 meses
para atender as necessidades de impressao, cdpia e reproducao de documentos do Municipio
de Novais, abrangendo o Paco Municipal, unidades escolares, Secretaria Municipal de Saude e
Servicos de Assisténcia Social.

3.2, A contratacdo incluird instalacdo, configuracdo, manutencdo preventiva e corretiva,
assisténcia técnica, pecas, componentes, acessoérios e insumos, como toner, cilindro e revelador,
ficando o fornecimento de papel sob responsabilidade do Municipio.

3.3. Os equipamentos serdo distribuidos conforme a demanda: 05 no Pago Municipal, 05 nas
Unidades Escolares/Secretaria de Educagdo, 01 na Saude e 02 na Assisténcia Social.

3.4. O modelo de locagdo busca garantir continuidade e disponibilidade dos equipamentos,
reduzir custos e investimentos iniciais, evitar a necessidade de estrutura prépria de manutencao
e proporcionar maior previsibilidade dos gastos. Também prevé substituicdo, remanejamento
ou reinstalagdo dos equipamentos quando necessario.

3.5.  Assim, trata-se de uma solugdo integrada de locacdo e suporte ao parque de impressao,
destinada a assegurar eficiéncia, confiabilidade e continuidade das atividades administrativas,
educacionais, de saude e de assisténcia social do Municipio.

4. Requisitos da contratagao

4.1. A contratacdo devera atender aos requisitos necessarios para que o Municipio disponha
de equipamentos adequados as atividades de impressao, cépia e reproducdo de documentos,
observadas as necessidades dos setores administrativos, educacionais, de saude e de assisténcia
social.

> Quantidade estimada de 13 (treze) maquinas copiadoras/impressoras, distribuidas
entre as unidades e setores municipais conforme a demanda identificada pela Administragdo.
> Capacidade de produgao compativel com o volume de utilizagao previsto, considerando
ciclo de trabalho mensal de até 50.000 (cinquenta mil) paginas por equipamento.

> Caracteristicas técnicas compativeis com a finalidade de uso, permitindo a realizagdo de
servicos de impressdo, copia e reproducdo de documentos necessarios as atividades
administrativas, escolares, de saude e de assisténcia social.

> Condi¢oes adequadas de funcionamento, desempenho e produtividade, de modo que
os equipamentos possam atender as demandas de utilizagdo continua dos setores municipais.
> Instalagdo e configuragao nos locais definidos pela Administragdo, considerando as
condicOes de infraestrutura existentes em cada unidade.

> Manutengdo preventiva e corretiva e assisténcia técnica especializada integradas a
solugdo, de forma a preservar o funcionamento e o desempenho dos equipamentos ao longo
da vigéncia contratual.

> Fornecimento dos insumos, pegas, partes, componentes e acessorios necessarios ao
funcionamento dos equipamentos, incluindo toner, cilindro, revelador e demais materiais de
consumo pertinentes, exceto papel.

> Condi¢des que permitam a rapida recuperacdo da capacidade de funcionamento dos
equipamentos em caso de falhas ou indisponibilidade, inclusive mediante substituicdo quando
necessaria.

> Possibilidade de remanejamento e reinstalagao dos equipamentos em razao de eventual
alteracdo das necessidades ou da localizagdo dos setores atendidos.
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> Compatibilidade dos equipamentos com a infraestrutura e as condi¢des de utilizagao
existentes nas unidades municipais, observadas as especificacdes técnicas estabelecidas no
Termo de Referéncia.

> Adequacao dos equipamentos ao uso continuo e ao volume estimado de impressao e
copia, de forma a reduzir ocorréncias de indisponibilidade e interrup¢des das atividades.

> Atendimento as especificacbes técnicas e aos parametros minimos de desempenho
definidos no Termo de Referéncia, em conformidade com a necessidade administrativa
identificada.

> Solugao integrada com vigéncia prevista de 12 (doze) meses, suficiente para atender de
forma continua as necessidades de impressao, cdpia e reproducdo de documentos das unidades
contempladas.

4.2. Subcontratagao
4.2.1. Para os devidos fins ndo sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.3. Garantia da contratacao

4.3.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual, nos termos dos artigos 96 e seguintes da
Lei n2 14.133/2021, considerando a natureza do objeto e a reduzida complexidade dos riscos
envolvidos.

5. Modelo de execugdo do objeto

5.1. Entregar, instalar e manter os equipamentos, nos enderecos abaixo discriminados, por
sua exclusiva conta e responsabilidade, em perfeitas condicdes de funcionamento e
produtividade, inclusive com fornecimento inicial e periddico de material de consumo (toner,
cilindro, revelador, etc.), exceto papel, e manté-las durante todo o tempo de locagdo, garantindo
ao Contratante o uso manso e pacifico das mesmas, resguardando-as de quaisquer embargos e
turbacdes de terceiros. As despesas de transporte, montagem e instalacdo dos equipamentos
nos locais indicados pelo Contratante serdo de responsabilidade da Contratada.

5.2. Atender as solicitagbes para reinstalacio de equipamento decorrente de sua
transferéncia de local, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis. No caso de desinstalacdo de
equipamento, decorrente de sua retirada, os pedidos deverdo ser atendidos também no prazo
maximo de 03 (trés) dias Uteis, admitindo-se prorrogacdo em ambos os casos por igual periodo,
mediante prévia e expressa justificativa da Contratada e autorizagdo do Contratante, ainda sem
quaisquer o6nus.

5.3. Garantir o funcionamento e manutenc¢do das maquinas na forma e durante o prazo de
vigéncia contratual, contado a partir da data do recebimento das maquinas nos respectivos
locais onde forem instaladas.

5.4. Providenciar, no prazo maximo de 01 (um) dia util, a partir do chamado, as solicitagGes
de manutengdo corretiva, substituindo todas as partes, componentes, acessérios ou pecas
defeituosas da maquina por outras novas e de primeiro uso, utilizando pegas e componentes
novos, de primeiro uso, compativeis com os equipamentos e adequados ao perfeito
funcionamento, observadas as especificagbes do fabricante, restabelecendo o seu
funcionamento. Caso nao seja possivel restabelecer o seu normal funcionamento, proceder a
substituicdo do equipamento por outro com as mesmas caracteristicas/especificacdes, em
perfeito funcionamento, sem 6nus para o Contratante, no prazo maximo de 01 (um) dia util.
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5.5. Substituir o equipamento em assisténcia técnica ha mais de 03 (trés) dias Uteis, sem
retorno, por outro novo e de primeiro uso em perfeito estado de funcionamento, de igual ou
superior padrdao, sem 6nus para o Contratante e sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
previstas no edital, retirando o seu eventual substituto.

5.6. Atender as solicitacdes de reposicdo de toner e demais insumos de consumo necessarios
ao funcionamento dos equipamentos no prazo maximo de 8 (oito) horas a partir do chamado.
5.7. Fazer de forma continua a manutencdo técnica, mecanica e operacional dos
equipamentos, por mao de obra qualificada e tecnicamente habilitada para a execugdo dos
servicos, de modo a manté-las em permanente, plena e eficaz capacidade produtiva e sem
qualgquer 6nus, encargos ou responsabilidades para o Contratante, devendo os respectivos
servigos serem executados por sua conta e responsabilidade exclusiva, no local e durante o
horario de expediente normal das divisGes/setores em que se encontrem instaladas as
maquinas, excec¢do feita quando a fiscalizacdo do contrato, por escrito, facultar o acesso as
maquinas para conserto ou manutencdo em outro horario.

5.8.  Assumir todos os encargos e despesas que se fizerem necessarios para o adimplemento
das obrigacdes decorrentes da contratacdo, tais como: mdo de obra para manutencdo
preventiva e corretiva das maquinas, transportes, fretes, ferramentas, pecas, partes e
acessorios, inclusive os de consumo (cilindro, toner, revelador e demais que se fizerem
necessarios), excetuando-se apenas o papel destinado a producdo de cépias, utilizando, para
tanto, componentes originais ou de qualidade semelhante conforme recomendados pelo
fabricante dos equipamentos, de modo a garantir seu adequado funcionamento, desempenho
e conservagao.

5.9. Responder administrativa, civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais
ocasionados ao Contratante e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente,
nos locais de prestagdo dos servigos, ndo implicando corresponsabilidade do Poder Publico ou
de seus agentes ou prepostos.

Paco Municipal: 05 MAQUINAS

QUANTIDADE LOCAL ENDERECO

01 Contabilidade Rua Antbnio Blasques Romeiro, n? 350
01 Compras Rua Antbnio Blasques Romeiro, n2 350
01 Tesouraria Rua Anténio Blasques Romeiro, n2 350
01 Licitagdo Rua Ant6nio Blasques Romeiro, n? 350
01 Tributagdo Rua Anténio Blasques Romeiro, n2 350

Unidade Escolar do Ensino Fundamental — 05 MAQUINAS

QUANTIDADE LOCAL ENDERECO

01 E.M.E.F. Olga Birolli Gonzalez Rua Jodo Cantareiro Serrano, n? 670

01 E.M.E.F. Olga Birolli Gonzalez - Extensao Rua Paulo Sandrin, n2 380

01 E.M.E.. Vitério Rizzo Rua Francisco F. Pinto n? 692

01 Creche Escola Maria Eduarda Mantovani Pascoal Rua Ant6nio Marcondes, 1425

01 Secretaria de Educagdo Praga Lourenco Gil Martins, n2 33, Centro
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Unidade da Secretaria Municipal de Satide — 01 MAQUINAS

QUANTIDADE LOCAL ENDERECO

01 Unidade Basica de Salude Rua Major Jodo Batista Novaes, n? 466

Unidades de Servicos da Assisténcia Social — 02 MAQUINAS

QUANTIDADE LOCAL ENDERECO

01 CRAS Rua Guilherme Boris, n? 670

01 Org3o Gestor Rua Jodo Cantareiro Serrano, n? 380
6. Modelo de gestao do contrato

6.1. A fiscalizacdo do presente Contrato sera exercida pelo fiscal nomeado na formalizacao
de demanda, ao qual competira dirimir as dividas que surgirem no curso da execug¢do do
contrato e de tudo dard ciéncia a Administracdo.

6.2. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

6.4. O Contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo
para representa-lo na execucdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

6.5. A comunicacdo entre a fiscalizacdo e o Contratado serd realizada através de
correspondéncia oficial e anotagdes.

6.6. O relatério de prestagao dos servigos sera destinado ao registro de fatos e comunicag¢des
pertinentes aos mesmos.

6.7. Todos os atos e instituicdes emanados ou emitidos pela fiscalizagdo serdao considerados
como se fossem praticados pelo Contratante.

6.8. O Contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdao ou a
terceiros em razao da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo Contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).

7. Critérios de medicdo e pagamento

7.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, em até 30 (trinta) dias apds o recebimento
da Nota Fiscal, devidamente atestada pelo fiscal do contrato, acompanhada do relatério de
prestacdo dos servicos referente ao periodo.

7.2. Serdo retidos na fonte os tributos e contribuicdes federais determinados na legislacao
especifica da Receita Federal, salvo se a empresa for optante do Simples Nacional e assim o
declarar na forma prevista, conforme Instru¢cdo Normativa RFB n2 1.234/2012 e suas alteracGes
e Decreto Municipal n2 035/2023, de 09 de agosto de 2023.

7.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.4. E facultada a retencdo dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos prejuizos
causado a Administragcdo Publica e das multas aplicadas, nos termos do Inciso IV do art. 139 da
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Lei n® 14.133/2021.

7.5. Caso o Contratante ndo cumpra o prazo estipulado no item 7.1., pagard ao Contratado
a atualizagdo financeira de acordo com a variagao do INPC — IBGE, proporcionalmente aos dias
de atraso.

8. Forma e critérios de seleg¢do do fornecedor

8.1. A contratacdo serd realizada por dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75, inciso Il,
da Lei Federal n? 14.133/2021, considerando que o valor estimado da contratacdo encontra-se
abaixo do limite legal estabelecido para essa hipdtese de contratacdo direta, conforme pesquisa
de precos constante dos autos.

8.2. A selegdo observara o menor preco global, desde que atendidas todas as exigéncias
técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.3. Em atendimento ao art. 75, §32, da Lei Federal n2 14.133/2021, serd promovida a
divulgacdo do aviso de contratacdo direta para recebimento de propostas adicionais.

9. Estimativas do valor da contratacao
9.1. O valor estimado serd obtido mediante pesquisa de precos realizada pelo Setor de
Compras.

9.2. A membdria de calculo integrara os autos do processo administrativo.

10. Adequagao orgamentaria

10.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo
orcamentdria prépria, prevista no orcamento do Poder Executivo Municipal de Novais, para
exercicio de 2026, na classificacao abaixo:

02.02 Unidade Gestora dos Servicos Administrativos — 04.122.0002.2003 — Coordenagdo e
Operacionalizagdo dos Servicos Administrativos - 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros —
Pessoa Juridica — Ficha de Despesa n° 43 - Fonte de Recursos 01 — Tesouro Municipal

02.04 Diretoria Municipal de Educagdo — 12.361.0004.2005 — Desenvolvimento e Gestdo do
Ensino Fundamental - 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica — Ficha de
Despesa n° 71 - Fonte de Recursos 01 — Tesouro Municipal

02.04 Diretoria Municipal de Educagdo — 12.365.0004.2007 — Manutencdo do Atendimento em
Creche - 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica — Ficha de Despesa n° 101 -
Fonte de Recursos 01 — Tesouro Municipal

02.04 Diretoria Municipal de Educagdo — 12.365.0004.2008 — Manutengao e Desenvolvimento
da Educacgdo Pré-Escolar - 3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica — Ficha de
Despesa n° 115 - Fonte de Recursos 01 — Tesouro Municipal

02.08 Fundo Municipal de Saude —10.301.0007.2018 — Desenvolvimento das A¢Ges e Servico de
Salde em Atengdo Basica — 3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica — Ficha de
Despesa n° 199 - Fonte de Recursos 01 — Tesouro Municipal
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02.10 Fundo Municipal de Assisténcia Social — 08.245.0009.2027 — Proteg¢do Social Basica —
3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica — Ficha de Despesa n° 260 - Fonte de
Recursos 01 — Tesouro Municipal — 261 — Fonte de Recursos 02 — Transferéncia de Recursos
Estaduais

11. Habilitagao

11.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacao, serdo:

11.1.1. Habilitagdo Juridica e Fiscal

11.1.1.1. registro comercial, para empresa individual; b) ato constitutivo, em vigor,
devidamente registrado, para as sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado dos documentos comprobatérios de eleicdo de seus administradores, caso ndo
seja entregue por ocasido de credenciamento; c) decreto de autorizagdo, em se tratando de
empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacao
para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

11.1.1.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).
11.1.1.3. Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual - Inscricao Estadual,

se _houver, ou Municipal, relativa a sede da empresa licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto do Edital.

11.1.1.4. Certiddao negativa ou certiddo positiva com efeitos de negativas com as
Fazendas - Federal, Estadual (Divida ativa estadual, e débitos tributarios n3o inscritos),
Municipal, da sede ou do domicilio da licitante ou outra prova equivalente, na forma da lei.

11.1.1.5. Certificado de regularidade de débito do Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS).
11.1.1.6. Prova de Regularidade junto a Justica do Trabalho.

12. Infragdes e sangdes administrativas

12.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses
previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

12.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

12.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. Dar causa a inexecucgdo total do contrato;

12.1.4. Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

12.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

12.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo direta sem
motivo justificado;

12.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢do do contrato;

12.1.9. Fraudar o processo de contrata¢do ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;
12.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declara¢do falsa quanto
as condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
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fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

12.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

12.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
12.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 12.1.1. desta Contratagdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 12.1.1. 2 12.1.12;

) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 12.1.2. a 12.1.7 desta Contratacao Direta, quando nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 12.1.8. a
12.1.12., bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;
12.3. A aplicacdo das sanc¢des previstas nesta Contratacdo Direta ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99).
12.4. Todas as sancbes previstas neste termo de referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §79).

12.5. Antes da aplicacdo da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157)

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
serad descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82), quando
houver.

12.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicacdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9. Na aplicagdo das sancGes serdo considerados (art. 156, §19):

12.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

12.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

12.9.5. A implantac¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

12.10.0s atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em outras leis
de licitagBes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
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nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

12.11.A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
os casos, o contraditério, aampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)
12.12. O Contratante devera, no prazo mdéximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢bes por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161)

12.13.As san¢Ges de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

12.14.As sancGes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a
este Aviso.

13. Obrigag¢6es do contratante

13.1. S3o obrigacdes do Contratante:

13.1.1. Supervisionar a execucdo do objeto, promovendo o acompanhamento e a fiscalizacao
sob os aspectos quantitativos e qualitativos.

13.1.2. Notificar, por escrito e verbalmente, a Contratada sobre a ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no objeto contratado, fixando prazo para a sua corregdo.

13.1.3. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas obrigagcées
dentro das normas e condigdes contratuais.

13.1.4. Prestar a Contratada todas as informacgdes solicitadas e necessarias para o cumprimento
do objeto.

13.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os objetos em desacordo com as obrigacGes assumidas
pela empresa na sua proposta.

13.1.6. Efetuar o pagamento devido pela perfeita execucdo do objeto, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias do contrato.

13.1.7. Aplicar multas ou penalidades, quando do ndo cumprimento do contrato ou agdes
previstas neste termo de referéncia.

13.1.8. Fazer deduzir diretamente da fonte multas e demais penalidades previstas neste
instrumento.

13.1.9. Atuar com poder de império suspendendo a execugao do contrato sem 6nus para a
administracado a qualquer tempo, resguardando a Contratada de seus direitos adquiridos.
13.1.10. Rejeitar os bens/servicos em desconformidade com o presente termo de
referéncia.

14. Obrigacoes da contratada
14.1. A Contratada devera cumprir todas as obriga¢gdes constantes neste termo de referéncia,
no estudo técnico preliminar, na proposta comercial e demais documentos constantes nos autos
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do processo administrativo de contratacdo direta, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdao do objeto, observando, ainda, as
obrigacGes a seguir dispostas:

14.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990).

14.1.2. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede
a data da apresentacado, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
a devida comprovacao.

14.1.3. Atender as determinag¢Oes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 1l) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles
solicitados.

14.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.

14.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢ao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacgdo ou o acompanhamento da execug¢do contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

14.1.6. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa Contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos:

14.1.6.1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

14.1.6.2. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
14.1.6.3. CertidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede da Contratada;

14.1.6.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

14.1.6.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

14.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante.
14.1.8. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, quando
couber.

14.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execu¢do do objeto contratual.
14.1.10. Paralisar, por determina¢do do Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas
ou bens de terceiros.

14.1.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢Ges exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para
qualificacdo, na contratagao direta.

14.1.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
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cumprimento do contrato.

14.1.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

14.1.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante.
14.1.15. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados,

ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender
as recomendacgGes de boa técnica e a legislagdo de regéncia.

14.1.16. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n2 13.709,
de 14 de agosto de 2018 (LGPD), adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a
gue tenha acesso por forga da execugdo deste contrato.

14.1.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo
pertinente, cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos.
14.1.18. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao,

guaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

14.1.19. Além das obrigacOes acima, a Contratada devera:

14.1.19.1. Fornecer, instalar, configurar e manter em perfeito funcionamento as 13 (treze)
magquinas copiadoras/impressoras, nos locais indicados pelo Contratante.

14.1.19.2. Disponibilizar equipamentos novos ou seminovos, em perfeito estado de

conservagao e funcionamento, compativeis com as especificacbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

14.1.19.3. Caso equipamento seminovo apresente falha que impeca ou comprometa seu
funcionamento adequado e ndo seja possivel o imediato restabelecimento, substitui-lo por
equipamento novo, de igual ou superior capacidade, sem qualquer 6nus para o Contratante.
14.1.19.4. Realizar manutencdo preventiva e corretiva e prestar assisténcia técnica
durante toda a vigéncia contratual, incluindo o fornecimento de pecas, componentes, toner,
cilindro, revelador e demais insumos necessarios, exceto papel.

14.1.19.5. Atender aos chamados de manutencdo corretiva no prazo maximo de 01 (um)
dia util e as solicitagcdes de reposi¢cdo de toner e demais insumos no prazo maximo de 08 (oito)
horas.

14.1.19.6. Atender as solicitacbes de desinstalagdo, remanejamento e reinstalacdo dos
equipamentos no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, sem 6nus adicional.

14.1.19.7. Responsabilizar-se pelo transporte, instalagdo, manutencgao, assisténcia técnica,
mao de obra, pecas, componentes e demais despesas necessdrias a perfeita execuc¢do do objeto.
14.1.19.8. N3o subcontratar o objeto, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

15. Disposigoes finais
15.1. A execugdo do objeto observard as condi¢Ges previstas neste Termo de Referéncia, no
Estudo Técnico Preliminar, na Analise de Riscos e na legislagcdo aplicavel, especialmente a Lei
Federal n? 14.133/2021.
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15.2. Os casos omissos serao resolvidos pela Administragao a luz da legislagao vigente.
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ANEXO Il - MODELO — PROPOSTA COMERCIAL

Ao

Municipio de Novais/SP

Rua Antdnio Blasques Romeiro, n2 350, Centro
Novais/SP

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de locacdo de
magquinas copiadoras/impressoras, devidamente instaladas, com fornecimento de todas as
pecas, partes, componentes corretivos e insumos/materiais de consumo, incluindo cilindro,
toner, revelador e servico de manutencgdo preventiva e corretiva, exceto papel, enfim toda a
assisténcia técnica necessdria ao perfeito funcionamento deste objeto, para atender as
necessidades do Municipio de Novais, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme
especificacdes constantes do ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA.

Adverte-se que a simples apresentacdo desta Proposta sera considerada como indicacdo
bastante de que inexistem fatos que impecam a participacdo desta dispensa.

| - IDENTIFICACAO DA PROPONENTE:
Raz3o Social/ NOME COMPLETO:
[ =X V] —Y A—
Inscricdo Estadual n2 ---.---,---,---
Inscrigdo Municipal n
Enderego: Bairro:
CEP: --.—--——-—-

Cidade/Estado: / --
Telefone: (--) ----- - ---- Fax: (--) ---—- - -—--
Representante legal/ Procurador:

Il - DADOS BANCARIOS:

Banco: ---

Agéncia: --------—--- - --

Conta Corrente: ~-—-—--—-------—- - —-

I1- DADOS DO RESPONSAVEL PARA ASSINATURA DO CONTRATO:
Nome completo:
Cargo:

Endereco Residencial Completo:
Telefone: (--) ----- - -
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IV - PROPOSTA DE PRECOS:

Ao Municipio de Novais/SP me proponho a prestar os servicos, conforme abaixo descrito,
referente a dispensa de licitacdo sobredita:

VALOR VALOR

UNITARIO TOTAL MARCA

ITEM QD DESCRICAO

IMPRESSORA  MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA COM
VELOCIDADE DE IMPRESSAO DE APROXIMADAMENTE 42
PAGINAS POR MINUTO NO TAMANHO A4, POSSUI UM MAXIMO
DE TIRAGEM MENSAL DE ATE 50.000 PAGINAS, ALTA DEMANDA
DE IMPRESSOES, COPIA E DIGITALIZAGAO. CONEXAO USB 2.0 E
EM REDE ETHERNET. CAPACIDADE DE ENTRADA: 100 FOLHAS
NO ALIMENTADOR MULTIPROPOSITO; 60 - 220G/M? A4, A5, A6,
B5, B6, LETTER, LEGAL, ENVELOPES, PERSONALIZADO
(70X148MM - 216X356MM) 250 FOLHAS NO CASSETE
UNIVERSAL; 60 - 163G/M? A4, A5, A6, B5, LETTER, LEGAL,
PERSONALIZADO (105X148MM - 216X356MM) UNIDADE
DUPLEX: IMPRESSAO FRENTE E VERSO STANDARD, SUPORTA
GRAMATURAS DE 60 A 163G/M?; A4, A5, BS, LETTER E LEGAL -
FUNGOES DE COPIA - DIMENSAO MAXIMA DO ORIGINAL: LEGAL
(VIDRO DE EXPOSICAO) /LEGAL (PROCESSADOR DE ORIGINAIS)
COPIA EM CONTINUO 1-999 (COM MEMORIA OPCIONAL
INSTALADA) ZOOM 25 - 400% EM PASSOS DE 1% - FUNCOES DE
DIGITALIZACAO: FUNCIONALIDADES: DIGITALIZAR PARA E-
MAIL, PARA FTP (FTP SOBRE SSL), PARA SMBV3, PARA USB
HOST, TWAIN (USB, NETWORK), WSD (WIA) SCAN (USB,
NETWORK) VELOCIDADE DE DIGITALIZAGAO: 40 IPM (300DPI,
A4, PRETO, SIMPLES), 23IPM (300DPI, A4, CORES, SIMPLES),
32IPM (300DPI, A4, PRETO, DUPLEX), 16IPM (300DPI, A4,
CORES, DUPLEX) RESOLUGAO DE DIGITALIZAGAO: 300X300DPI,
200X200DPI,  200X100DPI,  600X600DPI,  400X400DPI,
200X400DPI.  ACEITAVEL  CONFIGURACAO  SUPERIOR;
TENSAO/VOLTAGEM 110V. TENSAO/VOLTAGEM: 110/220 V.

01 13

VALOR GLOBAL: R$ -, ( ).

- Prazo de validade da proposta: --(------- ) dias, a contar da data de sua apresentacdo (ndo inferior
a 60 dias).

DECLARO, nos pregos propostos estdo incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, tais
como: despesas de transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios.

DECLARO que a empresa participante e vencedora da Licitacdo é obrigada a reparar, corrigir,
remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do Contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execugao, de acordo com o
artigo 69, da Lei n2 8.666/93.

Local e data.

Assinatura do Responsavel Legal/CPF e RG
Carimbo do CNPJ
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N2 ---/20--, QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE NOVAIS E A
EMPRESA ’

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DAS PARTES

1.1. S3o partes contratantes:

1.1.1. De um lado o MUNICIPIO DE NOVAIS, pessoa juridica de direito publico interno, situado
a Rua Antonio Blasques Romeiro, n° 350, Centro, na Cidade de Novais, Estado de Sdo Paulo,
Inscrito no CNPJ sob n?2 65.711.699/0001-43, doravante denominado simplesmente
CONTRATANTE, neste ato representado pelo(a) Prefeito(a) Municipal, o(a) Sr.(a) -------------------
----, portador(a) do CPF n2 ---,--- -—---- e do RG n? --.---.-----, de outro lado a empresa ---------------
, Inscrita no CNPJ sob o n2 --.---.---/-——---- e Inscri¢do Estadual N2 --—-,-—-.-—-.--,
estabelecida a (endereco completo), doravante denominada simplesmente CONTRATADA,
neste ato representada por (funcdo), o(a) Sr.(a) , portador(a) do CPF n2 ---.---
- e do RG n? --,-—-,-—--- SSP/--, firmam nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021, de 12 de
abril de 2022, com destaque para o artigo 72 e para o inciso |l do artigo 75, do respectivo diploma
legal e o Decreto Municipal n2 037/2022, de 18 de agosto de 2022, com respaldo no Processo
de Licitacdo n? ---/20--, Dispensa n? --/20--. Os contraentes enunciam as seguintes clausulas e
condicGes que regerdo o contrato conforme clausulas e condi¢des a seguir descritas:

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO DO CONTRATO

2.1. O objeto do presente instrumento é a Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de locagdo de maquinas copiadoras/impressoras, devidamente instaladas,
com fornecimento de todas as pecas, partes, componentes corretivos e insumos/materiais de
consumo, incluindo cilindro, toner, revelador e servico de manutenc¢do preventiva e corretiva,
exceto papel, enfim toda a assisténcia técnica necessdria ao perfeito cumprimento deste objeto,
para atender as necessidades do Municipio de Novais, pelo periodo de 12 (doze) meses,
conforme especificacdes constantes do ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA.

2.2. S3o anexos a este instrumento e vinculam estd contratagdo, independentemente de
transcricdo:

2.2.1. Termo de Referéncia que embasou a contratagao;

2.2.2. O Edital de Licitacdo, a Autorizacdo de Contratacdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa
Eletronica, caso existentes;

2.2.3. A Proposta da Contratada.

2.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO, DO PAGAMENTO

3.1. Pelaexecucdo do objeto a que se refere a cldusula 2.1, o Contratante pagara a Contratada
o valor mensal de RS -.---,—( ), perfazendo o global de RS --.--
- )-

3.2. As despesas com a execugdo deste contrato correrdo a conta da seguinte dotacdo
orcamentdria:

Fone (17) 3561-8780
Rua Anténio Blasques Romeiro, n2 350, Centro, CEP: 15.885-000 — Novais/SP
WWW.novais.sp.gov.br / contratos@novais.sp.gov.br


http://www.novais.sp.gov.br/
mailto:contratos@novais.sp.gov.br

MUNICIPIO DE NOVAIS

Estado de S3ao Paulo
CNPJ: 65.711.699/0001-43

. Cddigo, funcdo programatica, categoria, descricdo e ficha. (Detalhar cada dotacdo
orcamentaria).

3.3. 0 pagamento sera efetuado, em até 30 (trinta) dias, contados da emissdo da Nota fiscal,
por meio de ordem bancadria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente em nome da
empresa contratada, em ordem cronolégica e obedecendo a disponibilizacdo financeira de
acordo com os repasses.

3.3.1. Caso o Contratante ndo cumpra o prazo estipulado no item 3.3., pagara a Contratada
atualizacdo financeira de acordo com a variacdo do INPC — IBGE, proporcionalmente aos dias de
atraso.

3.4. Serdo retidos na fonte os tributos e contribuicdes federais determinados na legislacao
especifica da Receita Federal, salvo se a empresa for optante do Simples Nacional e assim o
declarar na forma prevista, conforme Instrucdo Normativa RFB n2 1.234/2012 e suas alteracbes
e Decreto Municipal n2 035/2023, de 09 de agosto de 2023.

3.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

3.6. E facultada a retencdo dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos prejuizos
causado a Administracdo Publica e das multas aplicadas, nos termos do Inciso IV do art. 139 da
Lei n214.133/2021.

4. CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO

4.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de --(--—--) --—-—- , contados de sua assinatura,
prorrogavel, conforme as necessidades da Administracao.

4.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢des e os precos permanecem vantajosos para a Administracao,
permitida a negociagao com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes
requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem
natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de que
os servigos tenham sido prestados regularmente;

¢) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realiza¢do do servigo;

d) Haja manifesta¢do expressa da Contratada informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que a Contratada mantém as condig¢des iniciais de habilitagdo.

4.3. A Contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

4.4. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.
4.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndao renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverao ser reduzidos ou
eliminados como condicdo para a renovagao.

4.6. O contrato n3do podera ser prorrogado quando a Contratada tiver sido penalizada nas
sanc¢bes de declaracdao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.

5. CLAUSULA QUINTA - SUBCONTRATACAO
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5.1. Na&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6. CLAUSULA SEXTA - DO LOCAL E FORMA DE EXECUCAO

6.1. O regime de execucao contratual, o modelo de gestdao, assim como os prazos e condicdes
de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento definitivo constam no Estudo Técnico
preliminar e Termo de Referéncia constante neste processo de contratacdo direta.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado, podendo, para manter o equilibrio contratual, ser
objeto de revisdo, de oficio ou a pedido, caso haja motivo relevante, tal como variacdo
substancial do custo para a execucdo do objeto, devidamente justificado e demonstrado pela
Contratada.

7.2. Apéds o intervalo de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice INPC/ IBGE, quando
for o caso, e no caso de extingdo do INPC/IBGE, sera utilizado outro indice que o Governo Federal
determinar para substitui-lo, exclusivamente para as obrigac¢es iniciadas e concluidas apéds a
ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagard a
Contratada a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

7.5. Nas aferi¢Oes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.
7.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8.  CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Sdo obrigacbes do Contratante:

8.1.1. Supervisionar a execuc¢do do objeto, promovendo o acompanhamento e a fiscalizagdo sob
os aspectos quantitativos e qualitativos.

8.1.2. Notificar, por escrito e verbalmente, a Contratada sobre a ocorréncia de eventuais
imperfeigdes no objeto contratado, fixando prazo para a sua corregdo.

8.1.3. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas obrigacdes
dentro das normas e condi¢Ges contratuais.

8.1.4. Prestar a Contratada todas as informagdes solicitadas e necessdrias para o cumprimento
do objeto.

8.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os objetos em desacordo com as obriga¢des assumidas
pela empresa na sua proposta.

8.1.6. Efetuar o pagamento devido pela perfeita execu¢do do objeto, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias do contrato.

8.1.7. Aplicar multas ou penalidades, quando do ndo cumprimento do contrato ou agdes
previstas neste termo de referéncia.
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8.1.8. Fazer deduzir diretamente da fonte multas e demais penalidades previstas neste
instrumento.

8.1.9. Atuar com poder de império suspendendo a execucdo do contrato sem Onus para a
administracdo a qualquer tempo, resguardando a Contratada de seus direitos adquiridos.
8.1.10. Rejeitar os bens/servicos em desconformidade com o presente termo de referéncia.
8.1.11. Notificar a Contratada formalmente para solicitacdo de reparo ou substituicdo dos
produtos no prazo de garantia.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES CONTRATADA

9.1. A Contratada deverd cumprir todas as obriga¢des constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacGes a seguir dispostas:

9.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990).

9.1.2. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

9.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, ll) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles
solicitados.

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens/servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados.

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracgdo ou terceiros, ndao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execug¢dao contratual pelo
Contratante, que ficarad autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

9.1.6. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa Contratada deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos:

9.1.6.1.Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.1.6.2. Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
9.1.6.3.CertidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede da Contratada;

9.1.6.4.Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.1.6.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em
legislagao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante.
9.1.8. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
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9.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual.
9.1.10. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

9.1.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Oes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificacdo, na
contratagdo direta.

9.1.12. Guardar sigilo sobre todas as informac&es obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

9.1.13. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

9.1.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de segurancga do Contratante.

9.1.15. Alocar os empregados necessdrios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender
as recomendacoes de boa técnica e a legislacdo de regéncia.

9.1.16. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n? 13.709, de 14
de agosto de 2018 (LGPD), adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que
tenha acesso por forca da execucdo deste contrato.

9.1.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinag8es dos Poderes Publicos.

9.1.18. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

10. CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAO
10.1. Na&o haverd exigéncia de garantia contratual da execugao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACf)ES E SANCf)ES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, a Contratada que:
a) Der causa a inexecugdo parcial do contrato.

b) Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

c) Der causa a inexecugado total do contrato.

d) Deixar de entregar a documentacado exigida para o certame.

e) N3o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado.

f) N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.
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g) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado.

h) Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou execucao do contrato.

i) Fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato.

i) Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame.

1) Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as
seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
gue ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei).

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, §49, da Lei).

) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d,
e, f e g, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei).

d) Multa:

1) moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

(1.a). O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o
inciso | do art. 137 da Lei n2 14.133, de 2021.

2) Compensatdria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto.

11.3. A aplicacdo das sang¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99).

11.4. Todas as sang0es previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §79).

11.5. Antes da aplicacdo da multa serad facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157).

11.6. Se a multa aplicada e as indenizag¢Oes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89).

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicagdo das sangbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §19):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
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c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

11.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagOes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
11.11. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prdatica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sanc¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos
os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).
11.12. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

17.13. Da Contratada que deixar de manter atualizado o preposto e os seus dados, inclusive e-
mail, bem como deixar de responder qualquer notificacdo no prazo estipulado, sujeitar-se-a a
aplicacdo de multa em 0,5% (meio por cento) sobre o valor total da sua respectiva ata,
independente das demais medidas necessarias.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigagdes ndao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada
até a conclusao do objeto, caso em que devera a Administracdao providenciar a readequacgdo do
cronograma fixado para o contrato.

12.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa da
Contratada:

12.3.1. Ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas sangles
administrativas; e

12.3.2. Poderd a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

12.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.5. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.6. Aalteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara
a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.7. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado
termo aditivo para alteracao subjetiva.

12.8. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.8.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.8.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
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12.8.3. Indeniza¢des e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢Ges contidas na
Lei n2 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢cOes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERAGOES

14.1. Eventuais alteragGes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n2 14.133, de 2021.

14.2. A Contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

14.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de
2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICAGCAO
15.1. Incumbira ao Contratante providenciar a publicacdo deste instrumento nos termos e
condigdes previstas na Lei n2 14.133/21.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. Fica eleito o foro da Comarca de Tabapud, Estado de Sao Paulo, para dirimir quaisquer
guestdes oriundas deste contrato.

16.2. O presente instrumento é lavrado em 03 (trés) vias, na presenca das testemunhas abaixo.

Municipio de Novais/SP, -- de ------- de 20--.

MUNICIPIO DE NOVAIS
CONTRATANTE
(nome) — Prefeito(a) Municipal

(Razdo Social)

CONTRATADA
(nome) — (fungdo)
Testemunhas:
a

(nome)
(o] S —
2a

(nome)
(o] —
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EXTRATO DE DISPENSA DE LICITACAO

CONTRATO N2 ---/20--; PROCESSO N2 ---/20--, DISPENSA N2 --/20--; RESPALDO LEGAL: Artigo 75,
Il da lei n? 14.133/21; Contratante: MUNICIPIO DE NOVAIS, CNPJ n? 65.711.699/0001-43,
Contratada: , CNPJ n2 - - fommr ; OBJETO: Contratacdo de
empresa especializada para prestacdo de servicos de locacdo de madquinas
copiadoras/impressoras, devidamente instaladas, com fornecimento de todas as pecas, partes,
componentes corretivos e insumos/materiais de consumo, incluindo cilindro, toner, revelador e
servico de manutencdo preventiva e corretiva, exceto papel, enfim toda a assisténcia técnica
necessaria ao perfeito funcionamento deste objeto, para atender as necessidades do Municipio
de Novais, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme especificagdes constantes do ANEXO | —
TERMO DE REFERENCIA. Vigéncia: --/--/20—a --/--/20--; Valor Global: R$ --.--,--; Dotacdo
Orcamentaria: Conforme clausula terceira do referido contrato. Data da assinatura: --/--/20—.
Municipio de Novais/SP, -- de -------- de 20--. (NOME) — Prefeito Municipal.
PUBLIQUE-SE.
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TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE NOVAIS
CONTRATADA:

CONTRATO N2 (DE ORIGEM): ---/----

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de locagdo de
magquinas copiadoras/impressoras, devidamente instaladas, com fornecimento de todas as
pecas, partes, componentes corretivos e insumos/materiais de consumo, incluindo cilindro,
toner, revelador e servico de manutencgdo preventiva e corretiva, exceto papel, enfim toda a
assisténcia técnica necessdria ao perfeito funcionamento deste objeto, para atender as
necessidades do Municipio de Novais, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme
especificacdes constantes do ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA.

ADVOGADO (S)/ N2 OAB/email: (*)

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucdo contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado
de S3o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacdes de
interesse, Despachos e DecisGes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n2 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Didrio Oficial do Estado
(https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n2 709, de
14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais,
conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informagdes pessoais dos responsaveis pelo contratante e interessados estdo
cadastradas no médulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 22 das Instrugbes n2 01/2020, conforme “Declaragdo(des) de Atualizacdo
Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do Contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicagdo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer

o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Local e data.

Fone (17) 3561-8780
Rua Anténio Blasques Romeiro, n2 350, Centro, CEP: 15.885-000 — Novais/SP
WWW.novais.sp.gov.br / contratos@novais.sp.gov.br
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MUNICIPIO DE NOVAIS

Estado de S3ao Paulo
CNPJ: 65.711.699/0001-43

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:

Cargo:

CPF: —ommmomemee

RESPONSAVEIS  PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO:
Nome:

Cargo:
CPF: --- - =

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:
Nome:

Cargo:

CPF: - - -~
Assinatura:

Pela contratada:
Nome:

Cargo:

CPF: -ommmomemee

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DO CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:
CPF: .-

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:

Cargo:
CPF: —-- -~
Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):
Tipo de ato sob sua responsabilidade: Fiscal do Contrato
Nome:

Cargo:
CPF: --- .- -

Assinatura:

Fone (17) 3561-8780
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(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as
pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condicdo de ordenador
da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por acdes de acompanhamento,
monitoramento e avaliacdo; de responsdveis por processos licitatérios; de responsaveis por
prestacdes de contas; de responsdveis com atribuicGes previstas em atos legais ou
administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na
hipdtese de prestagdes de contas, caso o signatdrio do parecer conclusivo seja distinto daqueles
ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e Notifica¢do, sera ele objeto de notificacdo
especifica. (inciso acrescido pela Resolug¢do n? 11/2021).
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DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE NOVAIS
CNPJ N2 65.711.699/0001-43

CONTRATADA:
(@ N[ N " —

CONTRATO N© ---/20--
DATA DA ASSINATURA: --/--/20--
VIGENCIA: --/--/20-- a --/--/20--

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de locagdo de
magquinas copiadoras/impressoras, devidamente instaladas, com fornecimento de todas as
pecas, partes, componentes corretivos e insumos/materiais de consumo, incluindo cilindro,
toner, revelador e servico de manutencgdo preventiva e corretiva, exceto papel, enfim toda a
assisténcia técnica necessaria ao perfeito funcionamento deste objeto, para atender as
necessidades do Municipio de Novais, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme
especificacdes constantes do ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA.

VALOR R$ -, ( ).

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da
Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, encontram-se
no respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposi¢do do Tribunal de Contas
do Estado de S3o Paulo, e serdao remetidos quando requisitados.

Em se tratando de obras/servigos de Engenharia:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da
Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, em especial, os
a seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem
a disposicdo do Tribunal de Contas do Estado de S3do Paulo, e serdo remetidos quando
requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronogramafisico-financeiro;

b) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢do de todos os seus custos
unitarios;

c) previsdo de recursos orgamentdrios que assegurem o pagamento das obrigacOes
decorrentes de obras ou servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de
acordo com o respectivo cronograma;

Fone (17) 3561-8780
Rua Anténio Blasques Romeiro, n2 350, Centro, CEP: 15.885-000 — Novais/SP
WWW.novais.sp.gov.br / contratos@novais.sp.gov.br


http://www.novais.sp.gov.br/
mailto:contratos@novais.sp.gov.br

MUNICIPIO DE NOVAIS

Estado de S3ao Paulo
CNPJ: 65.711.699/0001-43

d) comprovacdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servicos foi contemplado
em suas metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

Municipio de Novais/SP, -- de -------- de 20--.

Prefeito(a) Municipal — e-mail: ------- @------ s
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